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RESUMEN

Considerando que dentro de una organizacion un aspecto importante a
considerar son las compras, puesto que esto permite que las empresas obtengan
los recursos necesarios para desarrollar sus actividades de forma adecuada en el
momento oportuno; por lo que se convierte en una actividad necesaria en

cualquier tipo de organizacion.

En el presente trabajo se identifica los procedimientos para realizar las
compras en la Escuela Técnica de la Fuerza Aérea Ecuatoriana, institucion que
presta el servicio de Formacién Militar al personal técnico de tropa de la Fuerza

Aérea.

En el presente instrumento se encuentra representado de forma grafica los
procedimientos que se deben ejecutar para realizar las adquisiciones a través del
Portal de Compras Publicas, conforme lo dispone el Gobierno Nacional a través

de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Ademas se podra visualizar un instructivo para uso del Portal, considerando

los procedimientos que en la actualidad se utiliza en la institucion.

Por lo que el presente manual es un instrumento de guia para realizar las
adquisiciones en la Escuela Técnica de la Fuerza Aérea Ecuatoriana, a fin de

optimizar recursos y mejorar su productividad.



SUMMARY

Considering that within an organization an important aspect to consider is the
purchase, as this allows companies to obtain the resources necessary to carry out
their activities properly at the right time, so it becomes a necessary activity in any

of organization.

In this paper identifies the procedures for making purchases at the School of
the Ecuadorian Air Force, the service institution providing military training to

technical staff of the Air Force troops.

This instrument is represented graphically the procedures to be executed for
procurement through the Public Procurement Portal, as provided by the National

Government of the Organic Law of the National Procurement.

In addition, you can view a tutorial for using the Portal, considering the

procedures currently used in the institution.

As this handbook is a tool to guide you through acquisitions in the School of

the Ecuadorian Air Force, in order to optimize resources and improve productivity.



CAPITULO |

EL PROBLEMA

1.1 Planteamiento del problema

La Escuela Técnica de Fuerza Aérea (ETFA) es una institucién publica
encargada de la formacion de aspirantes técnicos de la Fuerza Aérea
Ecuatoriana; se encuentra ubicada en la provincia de Cotopaxi, ciudad Latacunga,

sector La FAE, entre las calles Javier Espinoza y Av. Amazonas.

Para el desempeno de su misidn requiere fondos econdémicos, los cuales
son proporcionados por el Ministerio de Economia y Finanzas previa la

autorizacion de la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo.

Por su caracter juridico percibe recursos del Estado lo que le obliga a
cumplir con las leyes, normas y reglamentos que este emita para el sector
publico; es por esta razon que la ETFA para realizar el gasto publico cumple con
las disposiciones emitidas por el Gobierno Nacional a través de la Ley Organica

del Sistema Nacional de Contratacién Publica y su Reglamento.

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica fue aprobada
en la Asamblea Constituyente a través del Registro Oficial No. 395 del 04 de
Agosto del 2008 que articula a “todas las instancias, organismos e instituciones en
los ambitos de planificacion, programacioén, presupuesto, control, administracion y
ejecucion de las adquisiciones de bienes y servicios asi como en la ejecucion de

obras publicas que se realicen con recursos publicos™.

Acatando esta disposicién, la Escuela Técnica de la Fuerza Aérea empieza
ha realizar las adquisiciones de bienes y servicios a través del portal de compras
publicas desde el ano 2009, utilizando como referencia las indicaciones del

Reglamento de Compras Pubicas.

' Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica



La Escuela Técnica de la Fuerza Aérea realizaba sus compras cumpliendo
las especificaciones emitidas por la Fuerza Aérea Ecuatoriana hasta el afio
2008para lo cual tenia sus procedimientos y proyecciones claramente definidos,
con el cambio de las politicas nacionales para realizar las adquisiciones cambia
en su totalidad los procedimientos; ya que en su reglamentacion indica el tipo de
procedimiento de adquisicion que debe realizar segun el monto de la contratacion

pero no especifica los pasos a seguir de forma secuencial y de una forma logica.

La falta de informacion para realizar las adquisiciones a través del portal de
compras ha generado varios inconvenientes, principalmente para cumplir con los
requerimientos documentales al momento de realizar las compras puesto que no
se realizan los mismos pasos y se adjunta la misma documentacion en las
adquisiciones; para realizar este procedimiento él Encargado directo utiliza el
Reglamento de Compras Publicas y a la vez se basa en los procedimientos que

antes utilizaba.

Por lo antes sefalado se considera inevitable que se deba generar
informacion adecuada para realizar las compras, ajustandose a las disposiciones
actuales para cumplir de forma practica lo dispuesto en la Ley Organica del

Sistema Nacional de Contratacién Publica.
1.2 Formulacion del problema

¢,Como reforzar la informacién en el reglamento de compras publicas para la
realizacion de las adquisiciones a través del portal en la Escuela Técnica de la
Fuerza Aérea Ecuatoriana?
1.3 Justificacion e Importancia

La Escuela Técnica de la Fuerza Aérea por ser una institucion del sector

publico se encuentra supervisada por la Contraloria General del Estado;

institucion que se encarga de controlar el uso adecuado de los recursos



economicos, asi como el estricto cumplimiento documental que indique el

procedimiento que se cumplioé para realizar las adquisiciones.

La ETFA para la ejecucién de los procedimientos de sus compras no ha
realizado actividades uniformes; esto no significa que las adquisiciones sean
ilegales o que se haya incumplido la reglamentacion; se refiere basicamente a
que para cumplir las adquisiciones se ha realizado diferentes pasos en cada una,
debido a que no existe informacion explicita para su cumplimiento de forma
especifica, para cubrir esta necesidad es indispensable que se realice un material
de apoyo innovador como un manual de procedimientos, a la vez este manual de
procedimientos tendra pasos logicos y secuenciales de cada uno de los
procedimientos, también tendra un instructivo que servira de base para realizar

dicha actividad en la plataforma electrénica.

El beneficiario directo de la presente investigacion es el Encargado de
Compras Publicas que se encuentra en la Secciéon Logistica de la Escuela
Técnica de Fuerza Area Ecuatoriana; ademas este trabajo se direcciona a
identificar la factibilidad de crear nuevos instrumentos que faciliten informacion

para que el encargado de esta actividad posea una guia de trabajo.

Al realizar el manual de procedimientos permitira identificar las falencias que
posee la seccion logistica y relativamente cubrira cada una de las necesidades
que posee, optimizando tiempo y recursos
1.4 Objetivos

1.4.1 General

Establecer la factibilidad de reforzar la informacién en el reglamento de
compras publicas para la realizacion de adquisiciones a traveés del portal en la

Escuela Técnica de la Fuerza Aérea Ecuatoriana en el afio 2012.



1.4.2 Especificos

Recopilar informacion bibliografica para argumentar el contenido cientifico
del proyecto.

¢ l|dentificar la forma en la que se realiza las compras en la Escuela Técnica
de la Fuerza Aérea.

e Investigar las falencias que posee la Seccidn de Logistica para realizar las
adquisiciones.

e Determinar los requerimientos para realizar las compras a través del portal

de forma adecuada.

1.5 Alcance

Para el cumplimiento de los objetivos propuestos de la presente
investigacion se realizara un analisis critico del procedimiento de compras a
través del portal en la Seccion de Logistica de la Escuela Técnica de la Fuerza

Aérea.

De la presente investigacion se beneficiara el encargado de las
adquisiciones y los directivos relacionados directamente con la Seccion de

Logistica.



CAPIiTULOII

MARCO TEORICO

3.1Antecedentes de la investigacion

Para la presente investigacion se enfoca a mejorar el indice de productividad
de la Seccion de Logistica de la ETFA, de manera especifica la forma en la que
se realiza las compras publicas, porque esta es una actividad que en la actualidad
ha generado varias dificultadas dentro de la seccion debido a que es un
procedimiento nuevo el mismo que se debe ejecutar de forma obligatoria por

mandato constitucional.

Por esta razén se ha tomado como fuente de consulta investigativa al trabajo
desarrollado por el senor Cbop. Vargas Villena Segundo Ancizar, en su trabajo
“Elaboracion de un manual de procesos y procedimientos para adquisiciones a
través del portal de compras publicas, para la Brigada de Aviacién del Ejercito 15-
BAEPaquisha”, manifiesta que es necesario e indispensable organizar las
actividades relacionadas a esta actividad de acuerdo a las necesidades reales de
cada una de las organizaciones, debido a que tanto la Ley como el Reglamento
de contratacion de compras publicas proporciona informacion generalizada la cual
no garantiza un cumplimiento de actividades de forma efectiva; razon por la cual
es necesario organizar sus actividades para cumplir de forma eficiente con los

procedimientos de contratacion publica.
3.2 Fundamentacion tedrica
Compras
Comprar supone el proceso de localizacion y seleccion de proveedores,
adquisicion de productos (materias primas, componentes o articulos terminados),

luego de negociaciones sobre el precio y condiciones de pago, asi como el

acompafamiento de dicho proceso para garantizar su cumplimiento de las



condiciones pactadas; y, en términos de mercadotecnia, comprar es adquirir por

un precio en dinero algun bien, derecho o mercancia?.
Productos

El producto es el resultado de la transformacion de diferentes flujos de
materiales. Se denomina producto a todo lo que la organizacién ofrece en el
mercado para ser usado o consumido. Pueden ser objetos fisicos, ideas, lugares,

etc.

El producto no es solo lo que se ve sino también lo que significa para el que
lo adquiere. Es la suma del producto formal mas el producto simbdlico. El
producto formal es el bien econdémico que tiene determinadas formas, calidad,
marca. El producto simbdlico es lo que significa para el que lo adquiere, lo que

representa usarlo y también los beneficios adicionales que ofrece.

Los productos tecnolégicos son todos aquellos que responden a las
necesidades de las personas y se obtienen a partir de las diferentes tecnologias.

En general, hay tres tipos de productos:

e Los bienes son los artefactos y materiales. Por ejemplo, un televisor, una
moto, un ten, la ropa, la madera, los medicamentos, etc. Estos productos
se obtienen a partir de la transformacién y elaboracion de distintas
materias primas (sustancias naturales o parcialmente modificadas).

e Los servicios son los beneficios provenientes de la organizacion del
trabajo grupal o individual, destinado a cuidar los intereses o a satisfacer
necesidades del publico o de alguna entidad oficial o privada. Por
ejemplo, los servicios de correo, salud, bomberos, control de calidad,
informacion al consumidor, saneamiento ambiental, seguridad,
transporte, etc.

e Los procesos son las técnicas que se desarrollan para mejorar la

produccion. Por ejemplo, los métodos que emplea la biotecnologia y la

2http://www.gestiopolis.com/canales6/fin/com pras-manejo-y-conceptos.htm



ingenieria genética para obtener semillas de mejor calidad,

medicamentos, fragancias, vacunas, etc.
Ciclo de vida de un producto

1. Cuando un producto se introduce en el mercado en la etapa que se
denomina “desarrollo” son muchos los factores que inciden en su
insercion en el mercado, desde la misma aceptacion hasta la real
capacidad de respuesta de fabricacion.

2. Una vez instalado el producto se da la segunda etapa que es la de
‘crecimiento” que normalmente esta relacionada con el éxito que el
producto tenga y en ella es normal la introduccion de mejoras o
cambios que impulsen su evolucion.

3. Durante la etapa de la “madurez” el producto esta estancado, existe
una tendencia muy fuerte a efectuar cambios o adecuaciones para
lograr su permanencia, no obstante esto ha de hacerse con una
rigurosa evaluacién ya que se corre el riesgo de que las inversiones no
tengan retorno por una caida drastica en la demanda.

4. En la etapa de la “declinacién”, el producto deja de ser requerido y por
lo tanto se discontinua su fabricacion (muerte del producto). No
obstante esto hay productos que son insustituibles, como algunos
servicios basicos que se estabilizan en el tiempo. En cada caso, las
etapas tienen su propia duracion. Generalmente las novedades tiene un
ciclo de vida corto: despiertan interés, todos las buscan, pero si no
resuelven una necesidad insatisfecha, muy pronto declinan y mueren.

El ciclo de vida del producto depende del interés que despierta®.

Ciclo de vida de un producto

mad ure:,
\ dedinacian

crecimisnto
2 SO

ITIA

3http://www.oni.escuelas.edu.ar/2002/santiago_deI_estero/madre-fertil/producto.htm
4http://www.oni.escuelas.edu.ar/2002/santiago_deI_estero/madre-fertil/producto.htm
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Gestion

Organizacion

Es un sistema de actividades coordinadas formado por dos o0 mas personas;
en el cual la cooperacion entre ellas es esencial para la existencia de la
organizacion. Una organizacion solo existe cuando hay personas capaces de
comunicarse y que estan dispuestas a actuar conjuntamente para obtener un
objetivo comun. Es un conjunto de cargos con reglas y normas de
comportamiento que han de respetar todos sus miembros, y asi generar el medio
que permite la accion de una empresa. La organizacion es el acto de disponer y
coordinar los recursos disponibles (materiales, humanos y financieros). Funciona
mediante normas y bases de datos que han sido dispuestas para estos

propositos.

Una organizacion es una estructura social formal, estable, que toma
recursos del entorno y los procesa para producir bienes y servicios. Esta
definicidn técnica se enfoca en tres elementos de una organizacion. El capital y el
trabajo son los factores primarios de produccién proporcionados por el entorno.
Las organizaciones son entidades legales formales porque deben acatar leyes y
cuentan con reglas y procedimientos internos. También son estructuras sociales
porque constituyen un conjunto de elementos sociales. Los gerentes requieren
comprender algunas caracteristicas importantes de las organizaciones para
construir y utilizar con éxito los sistemas de informacién. Todas las organizaciones
modernas son jerarquicas, especializadas e imparciales, y emplean rutinas

explicitas para maximizar la eficiencia.
Sistema

Un sistema (del latin systema, proveniente del griego cuoTnua) es un objeto
compuesto cuyos componentes se relacionan con al menos algun otro

componente; puede ser material o conceptual. Todos los sistemas tienen

composicion, estructura y entorno, pero soélo los sistemas materiales tienen

10



mecanismo, y soélo algunos sistemas materiales tienen figura (forma). Segun el

sistemismo, todos los objetos son sistemas o componentes de algun sistema.

Administracion

Es un proceso que consiste en las actividades de planeacion, organizacion,
direccion y control para alcanzar los objetivos establecidos utilizando para ellos
recursos econdmicos, humanos, materiales y técnicos a través de herramientas y

técnicas sistematizadas.

e Es el arte de lograr que se hagan ciertas cosas a través de las personas.

e Es una ciencia compuesta de principios, técnica y practica, cuya aplicacion
a conjuntos humanos permite establecer sistemas racionales de esfuerzo
cooperativo a través de los cuales se pueden alcanzar propdsitos comunes
que individualmente no se pueden lograr en los organismos sociales.

e Es el proceso de planear, organizar, dirigir y controlar los esfuerzos de los
miembros de la organizacion, y de aplicar los demas recursos de ella para
alcanzar metas establecidas.

o Consiste en planear, organizar dirigir, y controlar diversas actividades que
permite a cualquier organizacion alcanzar sus objetivos mediante la

optimizacion de los recursos humanos, técnicos, materiales y econémicos.

Planificacion estratégica

Es el proceso de ver el futuro de una organizacion y desarrollar las metas,

objetivos y plan de accion necesarios para alcanzar ese futuro.

Gestion de la Calidad

Calidad

La calidad puede ser un concepto confuso debido en parte a que las

personas consideran la calidad de acuerdo con diversos criterios basados en sus

11



funciones individuales dentro de la cadena de valor de produccion -

comercializacion.

Kaizen y el Mejoramiento Continuo

Kaizen no es un programa de eliminacion de desperdicios o de reduccién de
costos, entenderlo asi limita su verdadero alcance y hace que no se implemente

con su potencial verdadero.

Maasakilmai, creador del concepto, plantea el kaizen como la conjuncién de
dos términos japoneses, kai, cambio y, zen, para mejorar, luego se puede decir
que Kaizen es "cambio para mejorar", pero haciendo mas extensivo el concepto,
Kaizen implica una cultura de cambio constante para evolucionar hacia mejores

practicas, es lo que se conoce comunmente como "mejoramiento continuo".

Pilares del kaizen:
eEquipos de trabajo

eIngenieria Industrial

El mejoramiento continuo es una filosofia que trasciende a todos los
aspectos de la vida, no solo al plano empresarial, ya que de por si, los hombres
tienen una necesidad de evolucionar hacia el auto perfeccionamiento. Esta base
filos6fica hace que la mejora continua se convierta en una "cultura para ser
mejores" que va mas alla de lo econdmico y en este sentido es casi una cuestion

ética que se entremezcla con las veteranas teorias de Maslow.

Ademas, Kaizen, al contrario de otras "filosofias empresariales”, no se trata
de realizar grandes cambios, mas bien se enfoca en realizar mejoras pequefias
pero continuadas en todas las actividades, es una cuestion paso a paso y no de

grandes revolcones.

12



Ciclo de Deming

El ciclo Deming es utilizado entre otras cosas para la mejora continua de la
calidad dentro de una empresa. El ciclo consiste de una secuencia logica de
cuatro pasos repetidos que se deben de llevar a cabo consecutivamente. Estos
pasos son: Planear, Hacer, Verificar y Actuar. Dentro de cada uno de los pasos
podemos identificar algunas actividades a llevar a cabo, a continuaciéon agrego

algunas que espero y te sirvan de guia. Recuerda estas son s6lo algunas.

Planear:

e Establecer los objetivos de mejora
e Detallar las especificaciones de los resultados esperados
e Identificar los puntos de medicion

Hacer:

e Aplicar soluciones
e Documentar las acciones realizadas

Vigilar:

e Vigilar los cambios que se hayan realizado
e Obtener retroalimentacion

Actuar:

e Realizar los ajuste necesarios
e Aplicar nuevas mejoras
e Documentar

El mejoramiento continuo es una incesante busqueda de problemas y sus
soluciones. Por lo cual debemos de considerar el concepto fundamental del ciclo

que es que nunca termina.
Para poder utilizarlo en realidad no se necesitan muchos requisitos. Muchas

veces el mismo Dr. Deming usaba una servilleta y una pluma para poder

explicarselo a sus alumnos. Si bien podemos caer en la tentacién de decir “que la
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herramienta no presenta un grado de dificultad alto”, no por eso significa que la

herramienta no sea poderosa®.
Six Sigma

Six sigma se puede describir como un enfoque de mejora del negocio que
busca encontrar y eliminar las causas de los defectos y errores en los procesos
de manufactura y servicios, concentrandose en los resultados que son decisivos

para los clientes y una clara recuperacion financiera para la organizaciéne.
Liderazgo

Es la habilidad de influir positivamente en la gente y los sistemas bajo la
autoridad de uno a fin de tener un impacto significativo y lograr resultados

importantes’.
INCOP
Portal de Compras Publicas

Definicién.- Es el portal de contrataciones de la Republica de Ecuador, que
administra y pone a disposicion de los organismos publicos y proveedores una
plataforma electrénica que les permite realizar los procesos de adquisicion de
manera digital. Es una herramienta de uso gratuito que facilita el encuentro de la
oferta y la demanda entre el sector publico y los proveedores del Estado,
publicando, agilizando, optimizando y transparentando los procesos de

Contratacion Publica.

Objetivo.- Promocion de la Participacion Nacional y Asistencia Técnica Para

Dinamizar la produccion nacional, con énfasis en las MIPYMES (las micros,

5http://www.herramientasparapymes.com/herramienta-para-la—mejora—continua—ciclo—deming

® Administracion y Control de la Calidad, James R. Evans y William M. Lindsay, 7° Edicion, afio
2008, Pag. 134

"Administracion y Control de la Calidad, James R. Evans y William M. Lindsay, 7° Edicion, afio
2008, Pag. 212
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pequefias y medianas empresas), otorgar asistencia técnica y capacitacion a
compradores y proveedores. La Normativa y Compras Transversales Promueve
Buenas practicas en compras y gestion de abastecimiento. Licita Convenios
Marco y contratos estratégicos para todo el estado. Administra un catalogo

electronico de productos.

Funcionalidades.- http://www.compraspublicas.gov.ec/ - Acceso al portal,
permite el Registro de Proveedores, Registro de entidades contratantes,
Estadisticas, Consultas de procesos de contratacion, Clarificacion consultas,

Buena Pro - Protestas reclamos.

El actual sistema de compras de Ecuador para el sector publico, considerando
su reciente relanzamiento, aun no cuenta con todas las facilidades
comparativamente con el sistema (SEACE) con las que existe en el Peru, por lo
que entendemos se encuentra en permanente implementacion y mejoramiento
para hacerlo mas ordenado y eficiente de tal forma que permita un mejor manejo

de la informacion.?

Aspectos Funcionales del Plan Anual de Compras

1. Constituye una concrecion de las metas del Plan Nacional de Desarrollo y
de los planes institucionales. Efectivamente, cada entidad publica tiene una
mision y unas atribuciones que debe cumplir dentro de la funcion publica o
el servicio publico. Para cumplirla necesita contratar obras, bienes y
servicios usando el Portal www.compraspublicas.gov.ec. De alli que el PAC
se convierte en un medidor del cumplimiento de objetivos nacionales.

2. Coadyuva a la ejecucion presupuestaria. Al estar vinculado al presupuesto
institucional, organiza su ejecucion. Es lamentable observar que en el
ultimo mes del ejercicio fiscal el gasto del presupuesto es acelerado
unicamente para evitar que la parte no ejecutada regrese a la cuenta unica,

lo que es un signo de falta de organizacion y planificacion.

8http://www.slideshare.net/crioss/por’tal-com pras-ecuador-presentation-733025

15



3. Evita la discrecionalidad en las decisiones de compra. Hemos visto que en
el pais anteriormente se compraba lo que no se necesitaba y escaseaba lo
que era indispensable; en definitiva, la falta de planificacién implicaba hacer
del recurso de todos, un elemento de dispendio a criterio del gestor de
turno. Inclusive, en instituciones que tenian diferentes unidades
desconcentradas, se evidenciaban las mas diversas escalas de precios por
el mismo bien o servicio, 0 una rica variedad de marcas de un mismo
objeto contractual, lo que no hace sino encarecer su operacion y
mantenimiento.

4. Previene las declaratorias de emergencia. Muchas declaratorias de
emergencia anteriormente se basaban en la escasez de determinado bien
0 en que no se habian realizado las obras a tiempo. Precisamente la falta
de planificacion es la que impide prever oportunamente las adquisiciones y
contrataciones que se debieron realizar.

5. Constituye un medidor de eficacia del administrador publico. EI PAC
organiza en el tiempo las contrataciones institucionales, y por tanto,
constituye también una importante herramienta para saber qué tan eficiente
es la autoridad publica en la ejecucién de sus acciones. En definitiva, es
otro instrumento de control ciudadano.

6. Permite la consolidacion de la demanda publica. Conocer todas las
necesidades de las entidades contratantes permitira al INCOP realizar
catalogos electronicos de los bienes y servicios mas recurrentes,
obteniendo mejores condiciones por precio y servicios pos venta, a la vez
que se podran identificar campos en que varias entidades contratantes
pueden juntarse para realizar compras corporativas.

7. Anticipa informacién a los proveedores. Una de las funciones mas
importantes del PAC es proporcionar a los proveedores por anticipado la
informacion de contrataciones que se realizaran por parte del estado y sus
instituciones. Ello permitira a los particulares preparar sus ofertas, realizar
inversiones, organizarse asociadamente para participar de manera

competitiva, etc®.

9http://www.compraspuincas.gov.ec/index.php?option=com

16



Gestion de Procesos

Procedimientos

Es un método de ejecucidn o pasos a seguir, en forma secuenciada y
sistematica, en la consecucion de un fin. El conjunto de procedimientos con un

mismo fin, se denomina sistema.°

Diagrama de procedimientos

El diagrama de procedimientos, denominado también diagrama de flujo o
flujograma, es la representacion grafica que muestra la secuencia de actividades
y operaciones de un determinado procedimiento; de manera simultanea indica
claramente él o los 6rganos administrativos que intervienen en cada actividad

descrita en el procedimiento.

El flujo o la secuencia de las operaciones se representa de arriba hacia
abajo y de izquierda a derecha, teniendo por objeto mostrar el procedimiento
graficamente para facilitar su interpretacién, aun por personas no familiarizadas

con el mismo.

El diagrama de procedimientos muestra el flujo de las actividades, de
manera tan general o tan especifica como se requiera; esto facilita estudiar y
analizar todo un sistema, para identificar los puntos sujetos a medicién, para
detectar si hay problemas, para identificar areas de oportunidad y precisar qué
tipo de mejoras se pueden realizar, buscando permanentemente la modernizacion

y la simplificacion en los tramites para los servicios que se prestan.

El diagrama de flujo dentro del manual de procedimientos debera colocarse
antes de la descripcién del procedimiento, con el fin de facilitar la interpretacion

de los mismos."

10http://deconceptos.com/general/procedimiento
" http://www.isstech.gob.mx/pdf/guia_diagramar_procedadmvos.pdf
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Simbologia

Cada actividad u operacion de un procedimiento esta representada en el
diagrama por un simbolo. Es importante establecer una simbologia adecuada y no
modificarla, para que éstos sean uniformes y representen lo mismo para cualquier
persona que interprete los diagramas.’

Simbologia

Terminal o Inicio

Operacion

<> Decision o Alternativa
—

Andlisis / Revision
Conector Fuera de Pagina

o Direccion del Flujo

-—

"2 http://www.isstech.gob.mx/pdf/guia_diagramar_procedadmvos.pdf
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CAPITULO llI

PLAN METODOLOGICO

2.1 Modalidad basica de la Investigacion

Para investigar el problema planteado se utilizara la investigacion
decampo; ya que se la realizara en el lugar donde se desarrollan los hechos, es
decir en la Seccién de Logistica de la Escuela Técnica de la Fuerza Aérea,

tomando contacto directo con las personas involucradas.

Al mismo tiempo se realizara una investigacion bibliografica para
sustentar teéricamente lo investigado y poder respaldar los criterios que se emitan

durante la investigacion.

2.2 Tipos de investigacion

En el presente trabajo se utilizara el tipo de investigacién no experimental
puesto que se orientara a detallar los hechos que se encuentran en la Seccién de
Logistica de la Escuela Técnica de la Fuerza Aérea, sin identificar y manipular

variables.

2.3 Niveles de investigacion

Para recopilar informacion que permita proponer una alternativa de solucién
al problema planteado se iniciara con el nivel de investigacion exploratorio donde
se detallara el problema encontrado desde la concepcion del investigador;
posteriormente se utilizara el nivel descriptivo para comparar la percepcion del

investigador con la de los informantes.
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2.4 Universo, Poblacion y Muestra

Para la investigacion se estratificara a la Escuela Técnica de la Fuerza

Aérea de la siguiente manera:

Universo: Escuela Técnica de la Fuerza Aérea, esta conformada por 120
personas.

Poblacion: Seccion de Logistica, integrada por tres personas.

Muestra: Se considerara a la poblacion como muestra, por lo que sera no
probabilistica debido a que los encargados directos de la Seccién de Logistica

son tres personas y conforma un grupo pequefio.

2.5 Recoleccién de datos

Para la recolecciéon de los datos se identificara a los informantes directos y
se disenara las herramientas necesarias para recopilar la informacion, para lo que

se utilizara las siguientes técnicas:

Observacion: se utilizara esta técnica para recopilar informacion durante la
ejecucion de las actividades directamente relacionadas con el problema en

estudio.

Entrevista personal: se utilizara esta técnica ya que los informantes directos son
tres y de esta forma se podra obtener informacién real y concreta; los datos se los

recopilara a través de cuestionarios.
2.6 Procesamiento de la informacion

Aplicada la investigacion se realizara una recapitulacion de lo obtenido
verificando la informacion, de esta manera se realiza un analisis general

efectuando la limpieza de la informacion que no es util y describiendo los datos

que se ajustan al planteamiento del problema identificado.
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2.7 Conclusiones y Recomendaciones de la investigacion
Finalizada la investigacion se planteara conclusiones en base a los objetivos

definidos para la investigacion y de las conclusiones se derivara sus respectivas

recomendaciones.
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CAPITULO IV

EJECUCION DEL PLAN METODOLOGICO

4.1 Modalidad basica de la Investigacion

De campo: aplicada la investigacion de campo se pudo observar que en la
Seccidon de Logistica de la ETFA, realizan varias actividades relacionadas con el
abastecimiento de materiales, entre estas actividades se encuentras las compras,
mismas que se las realiza en su mayor parte a través del Portal de Compras

Publicas.

Para realizar las compras existe una persona la cual es la unica que conoce
acerca de la forma en la que se realizan las adquisiciones mediante el portal: por
lo que es necesario capacitar a mas personal dentro de la seccién, cabe indicar
que existe un numérico sumamente reducido generando que el personal se haga

cargo de varias actividades dentro de la Seccion Logistica.

Bibliografica: a través de la investigacion bibliografica se tomé informacién de
libros y publicaciones a de fin de elaborar un marco conceptual, el cual permitira
fundamentar las aseveraciones que se realice desde el punto de vista del

investigador.

4.2 Tipos de investigacion

No experimentales: En este caso de defini6 como tipo de investigacion la no
experimental ya que los hechos estan presentes y por ende se han presentado

causas y efectos, los cuales se indican a continuacion:

e Existe un solo encargado para realizar las compras a través del portal, se
retrasa el cumplimiento de las actividades programadas.
e Falta de personal dentro de la seccidn, exceso de carga laboral para el

personal asignado a la Seccién Logistica.
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e Pese a que la persona encargada de realizar las compras es una sola, los
pasos para realizar las compras varian de un procedimiento a otro.

e Las compras se las realiza guiandose en el Reglamento de Compras
Publicas, documento que no se encuentra claramente definido los pasos:
ya que estas son actividades genéricas para todas las empresas del sector

publico.

4.3 Niveles de investigacion

Exploratoria: A través de la observacion se pudo identificar que es necesario que
en la Seccion de Logistica en el area de compras exista una adecuada
organizacion administrativa, esta se puede dar a través de la elaboracion de
documentos oficiales que sirvan como guias para realizar trabajos, estos pueden

ser manuales, instructivos, informativos, funcionales, descriptores, etc.
Descriptiva: en este nivel investigativo se citara los puntos positivos y negativos
que posee la Seccion Logistica de la ETFA para realizar las adquisiciones a

través del Portal de Compras Publicas.

e Puntos Positivos

o Infraestructura adecuada

o Equipos con tecnologia actualizada

o Personal capacitado en el area

o Disponibilidad de recursos econémicos

o Medios informaticos adecuados (Internet)

e Puntos Negativos

o Poco personal

o Falta de guias de trabajo

o No existe similitud de actividades cuando se realizan las compras
o Existe un solo encargado de compras

o Exceso de funciones por cada uno de los empleados
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4.4 Universo, Poblaciéon y Muestra

Universo: para este estudio se toma como universo a la Escuela Técnica de la
Fuerza Aérea, misma que esta conformada por 120 personas entre oficiales,

aerotécnicos, especialistas y servidores publicos.

Poblacion: la Seccion de Logistica se considerara como poblacion ya que es

donde se realiza el problema en estudio, la cual esta integrada por tres personas.

Muestra: En virtud que en la Seccién de Logistica labora tres personas se
considera que este es un grupo pequefo para realizar una estratificacioén, por lo

que se tomara al total de los involucrados para recopilar informacion.

4.5 Recoleccion de datos

Observacion: Para recopilar la informacion se utilizd una ficha de observacion
(Ver Anexo A), para lo que se estratifico los puntos a observar en los siguientes:
especio fisico, recursos humanos, organizacion y actividades. Su respectivo

analisis se lo puede observar en el punto 3.7.

Entrevista personal: para realizar la entrevista personal se elabora un
cuestionario (Ver Anexo B), con preguntas abiertas a fin de recopilar informacion
homogénea acerca de un mismo tema. El procesamiento de la informacion se lo

puede encontrar en el punto 3.7.

4.6 Procesamiento de la informacion

Observacion: durante la observacion realizada en la Seccion Logistica de la

ETFA, en el area de Compras se identifico los siguientes aspectos:
e Enla Seccion Logistica labora tres personas.

e Existe una sola persona encargada de las compras, la cual ha sido

capacitada en el uso del portal de compras publicas.
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e Existe exceso de labores asignadas a una sola persona debido a la falta
de personal.

e Su estructura organizacion se encuentra bien definida, pero es necesario
indicar que falta comunicacion interna.

¢ Dentro de la organizacion de sus actividades poseen varias falencias ya
que para realizar sus actividades se basan en reglamentaciones emitidas
por el Gobierno Nacional o la Fuerza Aérea Ecuatoriana, mismas que
especifican como desarrollar sus actividades de forma general, pero se
debe recalcar que cada institucion tiene fines diferentes por lo que sus
actividades varian de acuerdo a su funcion especifica.

e La infraestructura es la adecuada para cumplir con las actividades
administrativas que se encuentran a cargo de la Seccion Logistica.

e Los equipos informaticos que posee para realizar las compras a través del
portal cumple con las especificaciones minimas requeridas.

e Las compras se realizan en base a las especificaciones que se encuentra
en el Reglamento de Compras Publicas, cabe indicar que estas son
indicaciones de forma general, las cuales se generalizan para todas las

instituciones del sector publico.

Entrevista personal:

1. ¢Qué actividades se realizan dentro de la Seccion Logistica?
e Compras
e Entrega y Recepcidén de materiales

e Préstamo de material de campana

2. ¢Qué tipos de compras o contrataciones se realiza a través del portal de
compras pubicas?
e Compra de Bienes
e Contratacion de Servicios

e Contratacion de Capacitacion
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3. ¢Existe disponibilidad de recursos econdmicos para realizar las compras
que requieren?
e Si; los recursos econémicos han sido asignados a la cuenta de la

institucion de acuerdo a lo solicitado en la proforma presupuestaria.

4. ¢Qué falencias existe dentro de la Seccion Logistica?
¢ Organizar las actividades por cada uno de los cargos
e Falta de personal
e Se requiere mas capacitacion en el manejo de sistemas y paquetes

informaticos

5. ¢Considera que es necesario la existencia de una guia de trabajo para
realizar las compras a través del Portal de Compras Publicas, a parte del
Reglamento de Compras Publicas?

e Si; porque es necesario estandarizar las actividades ya que el
Reglamento de Compras Publicas no proporciona informacion

necesaria para realizar las adquisiciones.

6. ¢Facilitaria la ayuda necesaria para crear un guia de trabajo para realizar
las adquisiciones a través del Portal de Compras Publicas?
e Si, ya que es necesario un medio informativo para realizar todas las

actividades en todos los ambitos de la administracion.

4.7 Analisis e interpretacion de resultados

Una vez procesada la informacién de la observacién y la entrevista realizada
en la Seccion Logistica y al personal de la mencionada seccion respectivamente,
se pudo determinar que las compras se las realiza en base al Reglamento de
Compras Publicas, pero este documento no posee informacion especifica para
desarrollar esta actividad, ya que la informacion se encuentra generalizada para
todo el sector publico; por lo que es necesario que la seccion posea una guia de
trabajo la cual proporcione la informacion necesaria para realizar las

adquisiciones a fin de estandarizar cada uno de los pasos que se realiza.
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Con respecto al personal se pudo observar que existe un déficit de recurso
humano, ya que el personal que trabaja en la seccién es multifuncional es decir
realiza varias actividades, cabe indicar que estos poseen la capacitacion

necesaria para realizar las actividades que se les ha asignado.

Asi también se puede indicar que poseen los equipos informaticos y
sistemas necesarios para realizar las adquisiciones a través del portal de compras

publicas.

4.8 Conclusiones

e Se logré identificar que la Escuela Técnica de la Fuerza Aérea, realiza las
adquisiciones a través del portal con la ayuda del Reglamento de Compras
Publicas y en parte con los procedimientos precontractuales que se
utilizaba en la Fuerza Aérea Ecuatoriana hasta el afio 2008.

e Se pudo identificar que una de las falencias mas relevantes al momento de
realiza las adquisiciones es la falta de equilibrio al realizar el proceso de
contratacion para la adquisicion de bienes y servicios a través del Portal de
Compras Publicas.

e Se identifico que es necesario que en la Seccion Logistica en el area de
Compras Publicas exista un manual actualizado para realizar las
adquisiciones a través del portal, ya que en los instrumentos informativos

que poseen no existe la informacidon necesaria.

4.9 Recomendaciones

e Actualizar los procedimientos para realizar las adquisiciones a través del
Portal de Compras Publicas, a fin de cumplir con los procedimientos
establecidos en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica y su Reglamento.

e Elaborar un manual de procedimientos para realizar las adquisiciones a

través del Portal de Compras Publicas, con la finalidad de sistematizar los

27



procedimientos de contratacion de bienes y servicios de la Escuela
Técnica de la Fuerza Aérea.

e Solicitar personal para la Seccion de Logistica a fin de distribuir de forma
adecuada las actividades que se realiza en la seccion y facilitar la fluidez

del trabajo e incrementar la productividad.
4.10 Denuncia del Tema
“Elaborar un manual de procedimientos para realizar las adquisiciones a

través del Portal de Compras Publicas para la Escuela Técnica de la Fuera Aérea

Ecuatoriana”.
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CAPIiTULO V

FACTIBILIDAD DEL TEMA

Para describir el presente capitulo se considera que se realizara el analisis
de factibilidad para “Elaborar un manual de procedimientos para realizar las
adquisiciones a través del Portal de Compras Publicas para la Escuela Técnica de

la Fuera Aérea Ecuatoriana’.

5.1 Técnica

Es necesario organizar las actividades para realizar las adquisiciones a
través del portal de compras publicas ya que de esta manera se estandarizaran
las actividades, permitiendo que estas sean légicas y secuenciales y se
direccionen a mejorar la productividad de la Seccion Logistica de la Fuerza Aérea

Ecuatoriana.

Por lo antes indicado se considera técnicamente factible la elaboracion de un
manual de procedimientos para realizar las adquisiciones a través del Portal de

Compras Publicas para la Escuela Técnica de la Fuera Aérea Ecuatoriana.

5.2 Legal

Por mandato constitucional el Presidente de la Republica a través de la
politica de organizacion y mejora del servicio al cliente en el sector publico emitio
una disposicion oficial donde indica que todas las instituciones del sector publico
elaboraran sus procesos y procedimientos a fin de mejorar y optimizar los

recursos fisicos, humanos y materiales del Estado.
Al elaborar un manual para realizar las adquisiciones a través del portal de

Compras Publicas se cumplira con una de las disposiciones legales emitidas por

el Gobierno nacional. Por lo que se considera legalmente factible.
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5.3 Operacional

Para elaborar un manual de procedimientos para realizar las adquisiciones a
través del Portal de Compras Publicas para la Escuela Técnica de la Fuera Aérea
Ecuatoriana se posee la formacion académica necesaria, la cual permitira realizar

un manual con las siguientes caracteristicas:

Compendio: regidas por normas que mantienen continuidad en el tramite a

través del tiempo.

Gestion administrativa: la toma de decisiones no quedan sujetadas a
improvisaciones o criterios personales. Clarifican la accidn a seguir o la
responsabilidad a asumir en aquellas situaciones en las que pueden surgir dudas

respecto a qué areas debe actuar o a qué nivel alcanza la decision o ejecucion.

Homogeneidad: Evitar la formulacion de la excusa del desconocimiento de las

normas vigentes.
Control: Indica supervisores.
5.4 Econémico financiero
Para realizar el analisis econdmico financiero se considerara los costos
directos e indirectos que generara la elaboraciéon de un manual de procedimientos

para realizar las adquisiciones a través del Portal de Compras Publicas para la

Escuela Técnica de la Fuera Aérea Ecuatoriana.
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Tabla N. 5. 1Costos del Trabajo
COSTOS DIRECTOS
Descripcion Cantidad C. Unitario C. Total

Copias 300 $0,05 $ 15,00
Impresiones 300 $0,20 $ 60,00
Internet 50 $ 0,60 $ 30,00
SUBTOTAL (USD) $ 105,00
COSTOS INDIRECTOS

Transporte 20 $ 1,00 $ 20,00
Alimentacioén 15 $2,00 $ 30,00
Imprevistos 1 $ 50,00 $ 50,00
SUBTOTAL $100,00
COSTO TOTAL (USD) $205,00

Fuente: Investigacién de Campo

Elaborado por: Sandy Maricela Céndor

Se estima que el proyecto generara un costo de $ 205,00 délares, los cuales

se considera que el investigador puede invertir para realizar el trabajo enunciado
anteriormente. Por lo que se considera econdmicamente factible ya que el

investigador lo puede cubrir.
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CAPIiTULO VI

DESARROLLO DEL TEMA

6.1 Introduccion

La Escuela Técnica de la Fuerza Aérea "ETFA", es una institucién de
formacion militar perteneciente a la Fuerza Aérea Ecuatoriana, se
encuentra ubicada en la provincia de Cotopaxi, ciudad de Latacunga, calle Javier
Espinosa S/N, interseccion de la Avenida Amazonas, frente al Aeropuerto

Internacional Cotopaxi.

La Escuela Técnica de la Fuerza Aérea "ETFA", es una institucion del sector
publico la cual debe cumplir con la normativa para las instituciones del sector
publico; por lo que el presente manual contendra informacién que le permitira
realizar las adquisiciones de forma ordenada conforme esta especificado en la

Ley Organica del Sistema Nacional de Compras Publicas.

Es importante sefalar que la implementaciéon del Sistema de Compras via
internet para el Estado ecuatoriano, le ha llevado a tener un reconocimiento por
su efectividad a la hora de gestionar los procesos de comercializacion de todo tipo
de bienes y servicios, por lo que se considera necesario elaborar esta herramienta
a fin de cumplir con la normativa dispuesta a través de la Ley Organica del

Sistema Nacional de Contraccion Publica.

6.2 Objetivos

6.2.1 General

Elaborar un manual de procedimientos para realizar las adquisiciones a

través del Portal de Compras Publicas para la Escuela Técnica de la Fuera Aérea

Ecuatoriana, para el afio 2012.
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6.2.2 Especificos

¢ Definir los procedimientos para realizar las adquisiciones a través del Portal
de Compras Publicas para la Escuela Técnica de la Fuerza Aérea.

e Representar de forma grafica los procedimientos de Compras Publicas
identificados.

e Definir un instructivo de los procedimientos comunes que se realizan en la

Escuela Técnica de la Fuerza Area.

6.3 Definicion de Procedimientos

El presente manual se basara en recopilar informacion de la Ley Organica

del Sistema Nacional de Compras Publicas y sus Reglamento.

El Sistema Nacional de Compras Publicas proporciona un conjunto de
principios, normas, procedimientos, mecanismos Yy relaciones organizadas
orientadas al planteamiento, programacién, presupuestos, control, administracion

y ejecucion de las contrataciones realizadas por las entidades contratantes.
De acuerdo al Reglamento de la Ley Organica del Sistema Nacional de

Compras Publicas se define los siguientes procedimientos y montos para el afio
2012:
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Fuente: INCOP

Figura N. 6. 1 Procedimientos de Compras Publicas

En la Escuela Técnica de la Fuerza Aérea no se utilizan todos los
procedimientos debido a su razén de ser Institucional; en la actualidad se utiliza
los procedimientos de contratacion de bienes, servicios y obras, en el caso de

bienes y servicios existen dos tipos los Bienes Normalizados y no Normalizados.
Los bienes y servicios Normalizados tienen caracteristicas o
especificaciones técnicas homologados y catalogados, lo que permite que las

adquisiciones se las realice con mayor prontitud.

Tabla N. 6. 1 Procedimientos de Contratacion de la ETFA

TIPO DE COMPRA PROCEDIMIENTO

Catalogo Electrénico

Bienes y Servicios Normalizados Infima Cuantia

Subasta Inversa

Bienes y Servicios No Normalizados Menor Cuantia

Fuente: INCOP

Elaborado por: Sandy Maricela Céndor
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Los procedimientos que se indican en la tabla anterior son los que se utilizan
en la Escuela Técnica; es importante indicar que no se utiliza todos los
procedimientos, debido a que las actividades institucionales estan direccionadas a
la formacion profesional del personal técnico militar de tropa de la Fuerza Aérea

Ecuatoriana.
6.3.1 Clasificador Central de Productos

Los productos se encuentran clasificados y poseen un cddigo de nueve
digitos, cada uno de los digitos define al grupo en el que se encuentra clasificado
el bien o servicio.

En el caso de ser un producto normalizado su codigo se encontrara
registrado en el catalogo electronico donde solo requiere su seleccion para indicar

la necesidad de la entidad contratante.

En el caso de ser un producto no normalizado el cédigo se lo ira creando

conforme se ingrese el requerimiento y las caracteristicas del producto.
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A continuacion se indica la forma con la que se define el cédigo del producto:

Fuente: INCOP

Figura N. 6. 2 Clasificacion de Productos

Los beneficios que ha presentado el Portal de Compras Publicas para las

Entidades Contratantes son los siguientes:

¢ No se incurre en gastos de publicaciones o convocatorias

e Ahorro en personal y tiempo respecto a contactar con el proveedor

e Mayor oferta de proveedores

e Consumo de productos nacionales

e Se elimina la discrecionalidad en la invitacion a proveedores: el sistema lo
realiza automaticamente

e Ahorro econdmico
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6.4 Procedimientos

A continuacion se describira cada uno de los procedimientos de Compras

Publicas que se realizan en la ETFA y se los presentara mediante flujogramas.

6.4.1 Procedimiento de Compra Electronica

Se define a catalogo electronico al registro de bienes y servicios
normalizados publicados en el portal www.compraspublicas.gob.ec, para su

contratacién directa como resultado de la aplicacién de convenios marco.

Las compras por catalogo electronico presentan los siguientes componentes:

e Contratacion con empresas proveedoras que posean CONvenios marco
vigentes.

e Se puede realizar licitaciones a través de los convenios marco.

e El catalogo electronico funciona como una tienda virtual.

e Posee un instructivo de los convenios marco.

e La existencia de un instructivo y manual de operaciones de la compra por

catalogo.

Beneficios de la Compra por Catalogo Electréonico

e Tiempo minimo del proceso de contratacion, ya que se lo ejecuta en un
periodo de 1 a 2 dias como maximo.

e Adquisicion directa de bines y servicios normalizados de mayor demanda.

e Disminuye los costos de inventarios.

¢ Disminuye el plazo de entrega.

e Precios mas bajos del mercado, para todas las entidades y empresas del
Estado.

e Servicio disponible las 24 horas, los 365 dias del afo.
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ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS POR EL PROCEDIMIENTO DE CATALOGO ELECTRONICO

Director de la

DOCUMENTOS:

2. Factura
3. Acta Entrega Recepcion
4. Memo de Pago

1. Oficio Solicitando la Adquisicion

Publicar la compra
en el Portal de

A

Usuario Encargado de Compras Publicas Finanzas
ETFA
INICIO
Solicitar la
adquisicién o Analizar
contratacion del solicitud
bien o servicio
]
Revisar la existencia
Aprobar la -
) P del producto en el
Contratacién . -
catélogo electrénico
Existe el o
producto
N
e .
- Monto < ~
<
i 522185 Mo
l ~_ ¢
1 Proc. Subasta
Seleccionar el Si Inversa
producto requerido i
Proc. Infima
Cuantia
A4
Generar orden de
compra
Proveedor
Entregar el Bien o
Servicio de la orden | _|
decompra yla | |
Factura
BN
Elaborar Acta
P Entrega Recepcion Y
Memo de Pago
| 3
. - 4
Autorizar el Pago <€
| Realizar el
> pago al
proveedor

Compras Publicas

FIN

Fuente: INCOP

Elaborado por: Sandy Maricela Céndor
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6.4.2Procedimiento de infima Cuantia

Este procedimiento se utiliza cuando el bien o servicio no se encuentra en el
catalogo electrénico, se caracteriza por que la compra se la realiza de forma

directa al proveedor.

Se aplicara el procedimiento de infima Cuantia para las contrataciones cuyo
monto anual sea igual o menor a multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el

Presupuesto Inicial del Estado, unicamente en los siguientes casos:

¢ Que su adquisicion no haya sido planificada;

e Adquisiciones de bienes o servicios normalizados que no consten en el
catalogo electronico;

e Bienes o servicios no normalizados que no constituyan un requerimiento
constante o recurrente en el afio fiscal;

e Arrendamiento de bienes muebles o inmuebles;

e Cualquier tipo de seguro;

e Ejecucion de una obra que tenga por objeto unica y exclusivamente la

reparacion o refaccion de una construccion o infraestructura ya existente.

Las contrataciones se las realizara de forma directa con

un Proveedor seleccionado por la Entidad Contratante.

Se exceptua del requisito del monto anual por el monto de compra, sélo para

la adquisicién de:

e Combustibles

e Alimentos y Bebidas

e Repuestos

e Arrendamiento de Bienes Muebles e Inmuebles o

e Mantenimiento de Obras (Reparaciones, @ Remodelaciones vy

Readecuaciones).
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El objetivo principal que persigue el procedimiento de contratacion de infima
Cuantia es agilitar y facilitar los procesos de contrataciéon, permitiendo a las

Entidades Contratantes:

e Realizar contrataciones directas de bienes, obras o servicios, siempre y
cuando el monto de éstas no supere el 0,0000002 del PIE y teniendo en
cuenta que sélo se las podra realizar por una unica vez en todo el afio.

e Realizar la contratacion directa con un Proveedor inscrito o no en el RUP.

e Formalizar la contratacion a través del Sistema, después de la adquisicién
del producto con la factura correspondiente, se ingresara la siguiente
informacion:

o Numero de Factura

o Cddigo CPC de los items de compra
o Tipo de compra

o Mes

o Afo

o Fecha

o Detalle de la factura

Nota: Las contrataciones por medio de una Infima Cuantia no podréan emplearse

como medio de elusion de los procedimientos de contratacion publica.
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ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS POR EL PROCEDIMIENTO DE INFIMA CUANTIA

adquisicién o
contratacion del
bien o servicio

N

Seleccionar la
Proforma mas
baja en costo

Cotizar el producto L

Aprobar la -
L. con tres
Contratacion g
proveedores

Realizar
andlisis de
costoy
producto

Recomienda realizar
la compra a la mejor

l oferta

Usuario Director de Ia Encargado de Proveedor Finanzas
ETFA Compras Publicas
INICIO
v
Solicitar la

3. Acta Entrega Recepcién
4. Memo de Pago

Realizar pago
al proveedor

Autorizar pago de la .| Entregar el Bien o
» i
factura servicio y Factura
ER
v
Elaborar Acta
Autorizar el Pago al | -
Entrega Recepcion Y
Proveedor
Memo de Pago
3
4
_—
Publicar la compra
enel Portalde |«
Compras Publicas
DOCUMENTOS: FIN
1. Solicitud de Compra
2. Factura

Fuente: INCOP
Elaborado por: Sandy Maricela Condor
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6.4.3 Procedimiento de Subasta Inversa

La Subasta Inversa Electrénica persigue contratar bienes o servicios
normalizados, mediante un proceso de subasta hacia la baja que la Entidad

Contratante, realiza entre los Proveedores que:

e Cumplen los requerimientos técnicos indicados en los pliegos.

e Se encuentren habilitados en la categoria correspondiente en el RUP.

Dicha subasta comprende la puja del precio ofertado que realizan los

Proveedores a través del Portal.

En la etapa de Pujalos Proveedores compiten entre ellos para ganar el
proceso de contratacion realizando ofertas hacia la baja del precio inicial, tal como
lo senala el articulo 47 de la LOSNCP.

De esta manera se obtienela oferta de mejor costo, optimizando
los recursos publicos que administra la Entidad Contratante. El proceso de
subasta permite alcanzar ahorros respecto a los precios referenciales, vy

aprovechar asi mejores condiciones de mercado.

La Subasta Inversa Electronica se aplica cuando hay dos o mas ofertas que
hayan sido calificadas por la Entidad Contratante, y cuyos Proveedores hayan
subido al Portal la oferta econdmica inicial.

De existir un solo Proveedor calificado, el cual subié la oferta econémica
inicial, se procede a una etapa de Negociacion; en esta
etapa el Proveedor realizar un descuento de al menos el 5% respecto al
presupuesto del proceso de contratacion, como condicidon para que pueda ser

susceptible a la Adjudicacion.

Al existir mas de un Proveedor habilitado se realizara la etapa de Puja,
durante esta etapa los Proveedores participantes deben subir sus ofertas

economicas, teniendo en cuenta dos aspectos basicos:
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e EIl valor de la oferta econémica inicial debe ser menor al presupuesto
referencial, no importa en qué monto.

e Durante la Puja, los valores de las ofertas que envien a través del Portal,
respecto a la oferta anterior, deben respetar dos reglas basicas:

o Descuento minimo: Deben ser menores en al menos el porcentaje de la
“variacion minima de la oferta durante la puja”, dato que esta en los
pliegos y en la Informacion del proceso de contratacion que encuentra
en el Portal.

o Descuento maximo: El valor no puede ser superior al 50% respecto a la

oferta anterior.

En ambos casos, el sistema presenta una alerta, indicando que no acepta un
valor que no cumpla con una de estas dos reglas basicas.

Una vez terminada la Puja, el sistema le presenta un resumen de lo ocurrido

durante la subasta, y:

e Ordena a los Proveedores de acuerdo a los precios ofertados si no se ha
aplicado margenes de preferencia o;
e Ordena a los Proveedores de acuerdo a los precios de comparacion para el

caso que se haya aplicado margenes de preferencia.

Con la informacién que genera el sistema, la Comisién Técnica elaborara un
informe que sera puesto a consideracidon de la maxima autoridad, en funcién de lo

cual ésta adjudicara o no el proceso.

Como parte integrante de la oferta técnica, se incluird la "Declaracion de
Agregado Nacional" en el cual se indicara el porcentaje de agregado nacional del
bien o servicio a ofertar, cuya informacion servira al sistema para evaluar el origen
del bien o servicio objeto de la contratacion, de acuerdo a los siguientes

parametros.
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Origen nacional de un bien: Cuando el bien ofertado incorpore el 40% o
mas de valor agregado nacional.

Origen nacional de un servicio: Si el oferente es una persona natural o
juridica domiciliada en el pais, y mas del 60% de su oferta represente el

costo de la mano de obra, materias primas e insumos nacionales.
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ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS POR EL PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA

Comision Técnica

Revisar
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con el Proveedor

. . Encargado Compras
Usuario Director ETFA S Proveedor
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bien o servicio Compras Publicas
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INCOP
| o Subir Oferta
4 Econémica
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\ 4
Autorizar la
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g=
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Realizar pago P Autorizar pago al - »
al proveedor - proveedor Entrega Recepcion Y <
Memo de Pago
5
6
Publicar la compra
»  enelPortal de
Compras Publicas
DOCUMENTOS:
1. Solicitud de Contratacidn del Bien o Servicio, Informe Técnico,
Informe de la Necesidad, Certificacion presupuestaria
2. Acta de calificacion del Proveedor
3. Contrato
4. Factura
5. Acta Entrega Recepcion
6. Memo de Pago

Fuente: INCOP

Elaborado por: Sandy Maricela Céndor
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6.4.4Procedimiento de Menor Cuantia de Bienes y Servicios

De acuerdo al articulo 51 de la LOSNCP, en los numerales 1 y 3 se
menciona lo siguiente: "Se podra contratar bajo este sistema en cualquiera de los

siguientes casos:

1. Las contrataciones de bienes y servicios no normalizados, exceptuando los
de consultoria cuyo presupuesto referencial sea inferior al 0,000002 del
Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente ejercicio econdmico.

2. Si fuera imposible aplicar los procedimientos dinamicos previstos en el
Capitulo Il de este Titulo o, en el caso que una vez aplicados dichos
procedimientos, éstos hubiesen sido declarados desiertos; siempre que
el presupuesto referencial sea inferior al 0,000002 del Presupuesto Inicial

del Estado del correspondiente ejercicio econémico.

En este caso se podra contratar directamente.

El Proceso de Contratacion de Menor Cuantia, tiene como fin realizar
unacontratacion preferente, privilegiando a las micro y pequefas empresas -
MYPES (personas naturales o juridicas), con artesanos o profesionales,
preferentemente domiciliados en el cantdn en el que se ejecutara el contrato,
quienes deberan acreditar sus respectivas condiciones de conformidad a la

normativa que los regulen.

La Menor Cuantia es una contratacion preferente utilizada para bienes y
servicios NO NORMALIZADOS o utilizada en el caso en el que la Subasta Inversa
Electronica se haya declarado desierta, en cuyo caso se adquieren bienes y

servicios normalizados.

Ademas este proceso de contratacion privilegia a los Proveedores ubicados

en el Canton donde se realiza el proceso de contratacion.

Para seleccionar a los Proveedores, el Sistema presenta un listado de

oferentes que cumplen con los parametros de la contratacion preferentey
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compras de inclusion; de este listado usted debe seleccionar un Proveedor, el

cual sera invitado a participar en el proceso.

Cuando el Proveedor invitado no envia la Aceptacién o cuando rechaza la
misma, el Sistema informatico, le permite realizar |la Re-seleccion ya sea de otro o

del mismo Proveedor.

A la vez el Sistema indicara un reporte donde se evidenciara si

el Proveedor rechazd, aceptd o no contesto a la propuesta.

Nota: Después de Re-seleccionar al Proveedor, se debe reprogramar las fechas

de las siguientes etapas del proceso:

Fecha Limite de Aceptacion del Proveedor
e Fecha Limite de Preguntas

e Fecha Limite de Respuestas

e Fecha Limite de Propuestas

e Fecha de Apertura de Ofertas

e Fecha Estimada de Adjudicacion

En el caso de que, en la busqueda a nivel Nacional, no se obtenga
manifestacion de interés positiva, el Sistema le permitira seleccionar a
cualquier Proveedor que no cumpla con los requisitos de la Contratacion

Preferente.
Si no existiera manifestacion de interés por parte del Proveedor a nivel local,

el Sistema informatico le permite a usted como Entidad Contratante, realizar la

busqueda a nivel Provincial hasta llegar a nivel Nacional.
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ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS POR EL PROCEDIMIENTO DE MENOR CUANTIA

Encargado de

DOCUMENTOS

2. Contrato
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5. Memo de Pago
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FIN

Fuente:INCOP

Elaborado por:Sandy Maricela Céndor
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6.5 Instructivo

A continuacion se muestra un instructivo para uso del Portal de Compras
Publicas de los procedimientos que se realiza en la Escuela Técnica de la Fuerza
Aérea.

6.5.1 Ingreso al Sistema

1. Ingresar al Sistema Nacional de Compras Publicas a través de la pagina

web www.compraspublicas.gob.ec.

2. Seleccionar la opcion Sistema de Contratacion del Estado.

Mas de 2 mil 300 productos de alta calidad,
F-A-C-l-L-l-Tp podemos comprar, en =]
pimer Catatogo Electronico >
del Ecuador. ™%

Alertas y Notificaciones importante | Twtier

de Pueblo Nuevo swma

@ | 2N S
- seveces vesarion et por g O | N S

JUN  Moreno preside firma de canvene &
15 fovor de los discapacitados

Detvoo » cawsas de fuerza mayor on e portal wlormatico de COMPRAS PUBLICAS onginadas por wn
prodlema de cardcter téomeco, éste estuve fuera de servicio ol @ 09 de Juno de 2011 desde as 16845

hasta & ™30
aute ias 1 JUN Cémara de industrias firmé dos

En aploacion 3l Atuio 15 def Reglamente General de 18 Loy de Contratacion Pubiica ios Procescs que se 15 convenios con distintas empresas
debiar realizer y foeron afectados por este incorvenwrte durante el peiode 8rime MENCIONSEo werdn

reprogramados de acuerdo 8 10 que disponge cada Entided, previe verificanitn JUN Se firma convenio a faver de la

15  inctusién laboral de los
Por i anotado. sirvese COMuncar & este [NStuto 8 Nuevas fechas v hords que dedan ser Modfcadas en Aar anar it
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3. En la parte izquierda se podra observar las Alertas y Notificaciones del

Sistema de Contratacién y de la Normativa.

- F———
s oo . observar las Alertas ————
s { s Pablica Pt
de Capacitacion y de la
Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS Satema de Contratacon +
’ Ingrese (06 datos paca ol accaso & watema Horramentas Adcionmos @
e T — ]|
RUC: Nimero Identficacion -~ Consulta
Debide 3 causas do huerzs mayor en o portal mformatico de COMPRAS PUBLICAS
ariginacas por un problema de carbctes técnico, éste estuva fuern de service o dia 09 de @ Cuastcador Contzal de Producton
Jonio ge 2011 desde los 16745 hasta ias 17030
USUario: "wobie de Liuans
€n aphicacién al Articulo 15 del Reglamento General de (s Lay de Contratacisn PUblica s ::‘:-c."""""_
Procesos que se dobian raaizar v fueron afectados o este mconvensente durante
DEriodo antes MENCONSdo serdn rEprogramados de scuerdo 8 1o que disporge cads Provesaores del Estace Ecustonano
Entidad, previa verificacién. Contrasefia: 1~mo & caracteres
Oporturaades
Por 1o 8nolado, sirvase comunscar @ este [nsttuto (as avavas faches y hores Que dedan sar ‘ ST N
modificades en los diferentes procesos de Contratacon que fueron sfectados por este
srobiema. - Recorderme en este computador . @ Marperes de Pretarenca de Producson
- NaGona
Entrar . Transparencia en la Contratacién
Q Proveecores incumplicos
v
| & ssou [IERSC Y © o | * Vor i Alertas @ oo s comon a comonn

4. En la parte derecha se puede encontrar la opcion de busqueda de los

procesos de contratacion y herramientas adicionales del sistema.

DrgInsdas pos un oBiema de cardcter tcrete date estuve buers Oe serves of da 00 de E Cisdfeasor Comtral de Producton
wso e 2011 desde les. 16h45 hasta las 17730
UBUBAB: Nornbie de Linars
P oe Comoran de Enicades
Contratantes.

Rwcsrsarre = e ’ m-r—-—-um
- Transparencia en is Contratacidn
$ & Provime i
a3 N I AP oo @) couose  commam wcoruoon

5. En el centro encontrara el formulario para que ingrese sus datos
personales y pueda acceder a la cuenta en el Sistema Oficial de
Contratacién Publica. Aqui debera ingresar el numero de RUC, datos de

Usuario y Contrasena.
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6.

vy

Alertas y Notificaciones
m-mmuw

Debido 3 causas do

En |a parte ceniral se encuentra el

-RUC,
- Usuario y
- Confraseiia

an ol portal formatico de COMPRAS PUBLICAS

B B

+ Ver Mas Alertas

7. Al Ingresar a la pantalla principal es importante verificar la fecha y hora de
ingreso al Portal, en la parte superior izquierda; puesto que con esta fecha
y hora se habilitaran o deshabilitaran las distintas etapas de cada proceso
de contratacion, por lo que tanto las Entidades como Proveedores deberan

estar pendientes del mismo.

s

Ingresados los datos seleccionar Entrar.

formulario que ingrese sus datos
mﬁmx&dm -atacién Pablica
Oficial de Contratacion Publica

RN YA TONAL D
LA REFURCICA DEL FOVADOR

e 105 68108 PAB ol BccesO B BIEtOma

RUC: Nume:o Identficacion

Usuarie: Nombee do Usuanc

Contrasefia: »-ime & caracteres

Recorn

darme en este computador

Publica (SOCE)

Swtema de Contratacitn +
Horrarmsentay Adoronmes @
- Consulta

@ Cuasieador Cortral de Prouctos
Pranes de Compras de Enticades
Contrazantes.
Proveecoros el Eutaco Ecusonane

q- w-mm

' mumam

- Transparencia en is Contratacién

Q Provescores incumphcos

O Cotabora & Combate a Corrupcain

Ingresara a la pantalla principal del Sistema Oficial de Contratacion oo s ox

A DEL SCUADOR

Jueves 23 de Junio de 2011 | 14:32 ante | Uswario: entidadoruebal | [ Corrar Sesién |

i» Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES

3 ] @
S M A
o v \&)
| pena-aias J L rvosaie: J | contactos ]
*

51

Objeto del Process

LASTRADO DE LA VIA EN UNA LONGITUD DE 20 KM

CONTRATAGION DE LA VIA PUYANGO - MACAS

DISTANCIA O 20 KM

ES00 06 mordenammento whano y Santiriacs s6ramno

abonno organico

ADQUISICON DE ABONO ORGANICO

colRon e a50n0 cnganco

ADTUSSICION DEE ABONOS ORGANICOS

REMODELACION DE INSTACIONES.

160000
20110822
1220

2010623

Fecha de
pudlicac-an
20110023

Estado cel
Proceso
Aceptacion
Cattcacior de
Parciponies
Firaszacs

Por Adjudicar 20110817
058400

Por Adudions 20190817
02.08:00
2011.08-47
084300
2011.06-16
162100
20Mm0802

Por Adpaicar
Ervege do
Proguostas

R Seleccioe



8. La pantalla inicial del sistema cuenta con cuatro secciones importantes:

a. Datos del usuario registrado

SR Sistema Oficial de Contratacién Pablica Wi,

Jueves 23 de Junio e 2011 | 14:32 [ mue: 1718121261001 Entidas: Entitns | Usssario: [ Cacrar Sasidn | |

-
» Escritorio o | Dalos del usuarios
registrado

AAPL PROCESOS RECIENTES
T Estade oe Fecha de
Codge Obisin dei Prosese Procesa puslicatian
Lt LE g e LASTRADC DE LA VWA EN LIWA LONGITUD DE 20 KM Acaptaciér 2011.08-21
Provencor 14:00:00
- . CONTRATACION D LA VIA PUYANGD - MACAS Calfuacor o 20710823
i ‘} DISTANCIA D 20 M. Poricipantes 121200
- . Eveucio e reommnamenie man; y ataniaieco wreana Fradace 0110003
" a800
o - ==y
atrorro orgamcn Por ddjuscar 209106
058400
& v ADQUIBICON DE ABONO DRGANICD Por Adjuiesr 201108
i \ [
v comra ge atono oepanes Por Adjuicr 20110817
w =y e o8 2300
ADQUISICION DEE ABONGS ORGANICOS Ermgade 20710816
Prowesian w0
. REMODELACION DE NSTACIONES Ho-Seecoer 20910803
| == = L=

b. Menu desplegable con distintas opciones para manejo de los

procesos de contratacion.

?@' Sistema Oficial de Contratacién Pablica ey

Jueves 23 de Juno de 2011 | 14:32 RUC: 1718111261001 Entidad: Entdad Contratante | Usuario: entidadoruebal | [ Carrar Sesién |

» Escritorio

ACCESOS DIRECTOS AAPLIC con dmllml m‘ el PROCESOS RECIENTES

manejo de los procesos de
contratacion
coago Objeto del Process. e il e R
wrmme i - s LASTRADO DE LAVIAEN UNALONGITUDDE 20MM  Aceptacion  2071-0023
Provesdor 140000
p— . CONTRATACION DE LAVIA PUYANGO - MACAS Cabticacitn do 20110822
(& | p-m f} DISTANCIA OE 20 R Pascous 121200
~ “ E00 00 ScrGanemenin LTRNG ) MCAnta S bar Ao Firaszas 210823
esa
e - [ —— —
aborno orgarece. Por Asuoce: 2010817
@0
= > A ADGUISIGON DE ABONO ORGANICO Por Adjutier 20110817
. &) 080800
. L COMeNs de a0 FPanco Por Adueca w0817
[ e L | e wrrny 84300
ADQUISICION DEE ABONOS ORGANCOS Erowgade 0110816
Propuesias %2100
- REMODELACION DE INSTACIONES Re Solecoor 20110800
[~ - [ -]
—
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c. Accesos Directos a las aplicaciones del sistema

PR Sistema Oficial de Contratacién Pablica Womee.

Jueves 23 da Junia de 2011 | 14:32 ’ RUC: 1718111261001 | Entidind: Entidad Contratante | Ussario: entidadprucbal | [ Carvar Sesidn |
_inge  Buton Gom Accesos Directos a las I
» Principal aplicaciones del sistema
AAPL | PROCESOS RECIENTES
+ an Codige P Estadodsl  Fachade
i —tz - - Procese  publivecién
AEme J P P LASTRADO DE LA VAN UNALONGTUD DE 20KM  Acmtacier  2011.00-20
Provestor  1400:00
CONTRATACION DE LAVIA PUYANGE - MACAS Cathoncitr 0u 010821
H “ CETANGIA O 20 au Pamcpenm 121200
ES50 00 oA ORI WGy SEATIMESSG KA FraSTICe w08
— - Par-—dheld a0
—— — ——— atanna ergancs Por Adudicar  ZMOBNT
@am
g \! ADGUISICON DE ABONG CRGANICO Por Adudicar  BOT.0B-T
& g’ \-_-" Y 08.26:00
P compnm e sboro organco P Adutiesr 20110817
=y =y wrmry 08 43,00
: ADOUISICION DET ABONOS DRGANIGOS Eromgade  0TLOLIE L
Prouosas 162100 .
. REMODELACION DE INSTACIONES ReSeiocce 0110603 .
= L= =)

d. Procesos Recientes de la Entidad Contratante

PR Sistema Oficial de Contratacién Pablica W omeren.

Jueves 23 de Junio de 2011 | 14:32 RUE: 1718111261001 | Entidad: Entond Cont. o sasns Recientes de T Smde
1a Entidad Contratante [N
» rncipal.
AAPL PROCESOS RECIENTES
T Estadodel  Fechade
= Foa Son—— Proceso  publicacion
I LASTRADO DE LA ViA EN UNA LONGITUD DE 20 KM Acmoiaatn 20110620
Provesdor 149000
2 L CONTRATACION OE LA VIA PUYANGO - MACAS Castcacon de  2011.00-2)
a ‘.,.2 % DISTANCIA DE 20 KM Paricpantes 121200
. v Firaszaca 2011.0823
- - - - 1 AS00
—— abonro osganco Por Adudicar  201.06-17
08 4400
™ oL \ ADQUISICON DE ABONO ORGANICO Por Addicar 20110817
e &) 090800
~ comera de ab0ra oegento Por Addicar  2011.08-17
oy oy L temaes 084200
ADQUISICION DEE ABONOS ORGANICOS Erragade 20110618 e
Propuesss 182100 .
. 10 £ it REMOCE LACION DE INSTACIONES e Selocortn 2011.08-03 v
[ [ =
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6.5.2Procedimiento de Compra Electrénica

1. Seleccionar el tipo de contratacion

/' Compras A%

Datos Conerales Congulta  Enfdad Contratante
NURYA ConRtEcinn

Toscumplidos

Cataloga tearibco
ataloga Electronic Prontoecu ador

F Prontoecuador

Entacad: EMPRESA ELECTRICA PENINSULA DE SANTA ELENA T8, Usuarioiamepe 211

B Prostoecuador

[ Mazda Cabina Doble Low 4WD

)
Use palsbras clave peia lna camioneta fobusta de abp desempefin  Und

ancanrtrar &l bien f sericin ous & L
huses, $21 880 00 aparienda audaz y cuave oon decalles de primers

£ L ]
Biisqueda Avanzada ) calidad por todos: lados. Una camocoria BLpacicsa o
dwertida con cansurmada szgundad

10" Los treres de

% de Mazda, y ests disponible & un precic que no reguwere traoaje pe
Tansmision dobles ¥ 135 Tansmisiones predsas e ntC“_]:IT.D: utiizan completam 5 08 masistentes

mitares * Azigatns comodns v on inteniar magnficn cortribuyen & una hermesa sxpeEnsnna de conduesion

Bienes= (4 e :
Riskow it . i " Combinado con caractefsticas avanzadzs de s9guri., Mas Informacién

ste mo £5 UMA caminEta compacta camu, F s la Sere

2. Revisar la existencia del producto en el catalogo electronico.

Chevrolet D-MAX Cabina Simple m
Ty pway ¢ Fs 2.5 we]
\ Fabricante Omrebus
Fouadar
Usu palabras dauu pata ancontras Otros bienes J sern)
Birsqueda hvansada s
Dezalles del bien [/ servicio
Bienes=> (10
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3. Seleccionar el Producto requerido.

5% 2alateas dave o1y cont-an
elaizn ) 2ev oc que buzca,

Jusqu edy Avanzada 1 U VAN € 38 ¥ [N S $17.200,0
Subtatal: §12.000,00
Sienes> ‘s) —— -

Afcmctares> 41

(3 .
'J Actualizar Catrito -

4. Generar la Orden de Compra.

@i b Riiia J Prontoecnador

Q ! Npowencd o Earidad
1
_seaalibraz dane pars s wontoar|

el Sizn zéev iz que buzca,
Buisgueda fuanzada 0 LBV EBR /5 15 W “Cpea 6

@) arenom:s
Siltokel: ¢ 103.800,00

Elines> 4
AATmOEIR 3 (4 I |
oD CEmED 0 SEED
ORLDEN DE COMPRA
Odlen e Comgia: Chi-2006-ERERGIAS REMNOVABLES-O0438 |Fecha de Ermisian: migrcotes 17 sephembre, 2008
DATOS DEL PROVEEDOR
o Coinei cial: CEFPSA [Razon Social: CERSA [RIC: 1203255788001
& del Representants Laegal:
Corres Electramnic o del
Mol e del Coantacta: [Cmtﬂdo:
Tealéfarn:
DATOS DE LA ENTIDAD CONTRATANTE
Ernstickad Comtratanie: EHERGIAS REMNOVARLES [RUC: 1201717939001 Telefom: 07-27 00256
Palsona gue Ammoriza: lgnacio Estrada |Comneo Blectiéico: 1estrada@mic.gov.ec
Mol e del Usual o ERNERGIAS RENOVARLES | Correo Electidilea:  eparmilad imic gqoy ec
Y N R S s Cantin: PALORA Paronuia: 16 DE AG0STO
Calle: Ay 10 de Agosto M 0 It seccion:
Edificio: Crpoam tannnanntos Talafomno;

e -y:..-'ln'-'_lh A ariedas GAnueseum s

o
I TR T T

e S|
-

Tawages hsmnis
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6.5.3Procedimiento de infima Cuantia

1. Registro de Responsable de Asuntos Administrativos

a. Una vez ingresado al sistema seleccionar la opcion Entidades
Contratantes.

b. De la lista desplegable seleccionar la opcién Publicar infima
Cuantia.

] SisTeEMA NACTONAL DE CONTRATACTON POBLICA

ince | DitesGewein | Cowesler | e Cremes | Adwissireste
—_—
» INCOP Mo Contrataciin

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES o7 9% Comstacs b PROCESOS RECIENTES

Proguccibn Wacona
Pubiwar Emergenca
: - i - Codiga Objeto dei Process prieee »*! "eCless
I i [era— P Adpaticar 20110222
Tataiogn electdrce 1:3300
pr— " M PRUEBAS Por Adpaticar 2011-02.22
u t3 “}r 1808
~ Comge wdnime Pix Adpaticar 9101718
-4 200
- o . SEGUMENTO & Pox Agjsicsr F010-12.13
14 8500
- PRUESA Por Adticar 20101213
= .-p.! \ \ 1 8800
— PRUEBA 1 Por Addicar 2040-12-13
[ g s | =T | [=dses | 12000
PRUEBAS BIENES  Nogoomaon 30101118
174500 .

c. Seleccionar el Responsable designado, este sera registrado por el
Director de la ETFA.

] I SrsTeMa NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generaies Consuitar Entidad C:
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
Para por pr veaz las e e senli Sabels - fanee del 3rea oncargada do asuntes
e vy quien es ol e la o pora #e infima cuantin
En o cane gue exists de ¥, dedpe 4 voiecioaar UN Rueve fundionario pulsendo el Botén
i’
on 0 Actua! ¢ de \os Asuntos Administratives * Corgo: Represencanie Legal
3 Geunco Manue!
R de fi eg das d te el Gitimo ejercicio fiscal.
Fecha de Asignacion
Afo  Mes de los Asuntos Cargo Monto total Fecha Creacion Responsadle de o5 Asuntos
Agministrativos

d. Al seleccionar el nombre del encargado, automaticamente aparecera
el cargo actual del encargado.

e. Seleccionar la opcion Guardar para registrar los cambios realizados.
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f. Aparecera un mensaje con las obligaciones y responsabilidades del
nuevo responsable administrativo.
v
Las contrataciones que van a ser registradas a
continuacién deberdn ser autorizadas por el responsable

¢l detalle de las facturas autorizadas por dicho
funcionario. *

,\: “)EI]

g. Seleccione Aceptar para continuar.

h. A continuacion se subira el documento que respalde la asignacion al

cargo.

B ISISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION POSLICA

Inice Datos Generaes Consuitar Entided C
. \{ ES

CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

Para publlicar por primera ver las de infume ‘a debars Cl onl dros gads do

de su B auien es el por ia pars e inima cuantia

En ol cano que esinta e dobers un nueve ! wotan
editar

. E 0 Actual: A - de 08 Asuntos Administrativos Tospanis Cumcno Duwe Bizatenn & ® Cargo:  Seceare

3 =

i. Una vez que se ha seleccionado el archivo deseado se lo podra

visualizar en la pagina principal y seleccionar Finalizar.

) SisTema NACTONAL DE CONTRATACTON PUBLICA

trice Oatos Genarees T rasitar Entdad Contratants Admmistracion
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
. jo Actual: * Responsable de los Asurtos Administrativas Fmcanis Soncho Des Eissteth . ® Cargo:  Secisiids
Sasecrione & HHO B8 AFTTW & BUEST | schive 8 Sale. +
Nambre Descripcion Firma MDS Eliminar
E O

Resumen de facturas registradas durante el ditimo ejercicio fiscal.

Facha de Assgnacian
Aesponsabe Asurtos
Ao Mes 4o los Cargo Monto total Fecha Craacion Responsable o8 (o8 Asuntos
AdmrERrae e on
Admineairativos
Toaparts Cuncho D Eigasetn Serretara 0.00 2011-04-25 09:00:50 2011-02-25 09-01:05
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j. Para cambiar el responsable de la administracion el Director de la
ETFA debera seleccionar la Opcion Editar.

*F Actual: . de los Asuntos Administrativos: Fospanta Cuncho Omna Eadet  © | © Cargo:  Secrewsis
Archivo Obligatorio: Resolucién de delegacion de funiones
Descripcion del Archivo Descargar Archivo
Resolucian Delegacon funcionos ;

R de g das d el Gitimo ejercicio fiscal.
Fecna de Asignacien

S Gy, | RO e Ave cargo Monto total Fecha Creacion Responaaie de los Asuntos
Administratvos

Toapanta Cuncho Diana Flaabeth Secretace 0.00 2011-04-25 09:00:50 2011-04-25 09:01 08

k. Ingresarael nuevo responsable, seleccionando su nombre vy
subiendo la notificacion de responsabilidad del nuevo cargo al

Portal. Por lo que se visualizara el ultimo ingreso realizado.

2. Registro de Facturas por infima Cuantia

a. Seleccionar la opcion Agregar Factura

B ISISTEMA NACIONAL DF CONTRATACION PUBLICA
Inico Datos Genoraes Consuitar Entdad C:
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
Para por pr wer las de mfima debers h dot area yaca de
de su qvion es ol Bade por pare de mfuma coantia
In el case que eoista dol Oehers -t nueve ndo el boten
editar
* Funcionario Actual: Ad Administrativos Satagun Grande Aol Maruel * Cargo: Ropreserante Loga

factura de un proceso de
Des ' fi C “ Descargar Archivo |
Reschucid g
i
2 [
de fa 9 das d el Gitimo ejercicio fiscal.
PUPIRPIE, Fecha de Asignacion
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b. Ingresar la informacion solicitada y seleccionar la opcion Guardar.

Iniese Datos Genorses Consastar lmi mESl!h informacion I
» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUAN solicitada [

REGISTRAO DE ADQUISICIONES |
o TEe B d - g v vy e ——

® fecha de Exiside: Fachurs; = Total factura:
....................................... 5 ;
fi Nro.
Objets ge Campra Cantutaad Costa 4. W Total Justificative Tipe de Compra Elminar

B SisTeMA NACIONAL DE CONTRATACION POBLICA

Tnicie Datos Genermes Corsetar Entcad Contratante Admimstriacion

= REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA
REGISTRO DE ADQUISICIONES

Pace putida 8 80 CaTRIBS CAITEREEEEAr e & MRes 88 Al (SQIETTY B Bgewrrs TR PIe 8

* Nimero de Facture L * Fecha de Emisidn Factura: b B 1ol fectura;  USD 000

0900010182004 * Razén Social: rovesoorSS

* RuC:
=

Listado de items registrados para la factura Nro. 001
Codiga CPC Descripoisn CPC Ohjeto de Compra Cantidad  Costoll. V. Totsl Justificative Tipe de Compra EReninar

d. Ingresar la informacion solicitada.

B S1sTEMA NACIONAL DF CONTRATACION PUBLICA

Inico Datos Genesaies Consutar Ent.da¢ Contratante Adminstaoen
T ————
» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA

REGISTRO DE ADQUISICIONES

Para publicar s Al mes S0 Abril regisire la siguiente mtarmacen
* Nimero de Factura: 01 ® Fecha de Emision Factura: 0110631 B Totsl factura:  USD 0.00
. RUC: 0800010182001 * Razén Social: provescorSS
* Céago CPC * Descripeién CPC  * Objete de Compre * Cantidad * Costo U. * V. Total  * Justificativo * Tipo Compra
2 [ L T—

!

Listado de items registrados para la fact: Nro. 001
Codigo CPC Descripcion CPC Otjoto se Comora Cantidad  CostoU. V. Total Justificative Tipo de Compra Ehminar

59



e. Debe ingresar una palabra clave o el Codigo CPC.

MODO DE USO: Para usted puede una palabra clave o Codigo y se le mostraran
as de marque el Que deses agregar.
S =) e =

f. Seleccionar la opcién Buscar.

[ Y e [5G aamerosnconp 1 |

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Codigo y se le mostraran

las categorias de p que ol pr que desea agregar
e T |(Sawr)  conge 2000 Gy
& UBROS DE REGISTRO, LIBROS DE CONTABILIDAD, CUADERNILLOS DE NOTAS,
DE PEDIDOS, TALONARIOS DE RECIBOS. BLOCKS PARA CARTAS. BLOCKS PARA
MEMORANDOS, AGENDAS, LIBRETINES, Y ARTICULOS ANALOGOS

JA000O4Y L ROS DF LGS T IO
IBOOAT LIBROS DE CONTARLIOAD
F000DAI CLUADE IINIL OB OF NOTAS
TN000044 TALONARIOS D PLODCS
FAO0UAL TALUNARIS DF RECBOS
SMO0UCAE BLOCKS PARA CARTAS.
20000047 BLOCKS PNRA MEMORANDOS
IMO00AE ALENDAS
326000040 LIERE TINES

coogocopooort

3280000410 v ARTICLL OS5 ANALOGOS

|
|

(

g. Seleccionar el producto correspondiente.
h. Ingresar la cantidad del producto y costo unitario.
Ingresar el justificativo y tipo de la compra.

Seleccionar la opcién Agregar item, y seleccionar la opcién Aceptar

l, dice A e
= ATENCION"
£l item registrado corresponde a la factura N.0O1 del
mes de Abril

{ Cancelar )
Lunes 25 e Abril ael 2011 09:05 Coomiv) @ | Usuariozuserprucbal | | Coconr Seveon |

R e .
. que el item registrado

| ]
Inco  Daos Geerwes  Comwts  Ew  COTESpONde a una determinada
" REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CU  factura y @ un mes especifico.
REGISTRO DE ADQUISICIONES De clic en Aceptar N

Para putihicar (as Pecturas carrespondents &l Mes Gu ADTY TPGITTE & MGUIENLE INTOTIACEN

en el mensaje.

* Nimero de Factura: 0% * Fecha de Emisién Factura oo B ot facturs:  USD 0.00

- RUC: 0900010182001 * Razén Socel: roveecorSs

Registro de ftems
* Chdgo CPC * Descripcién CPC  * Objeto de Compran ® Cantidad ® Costo U * W Total  * Justificative * Tigo Compra

TR UC S e Aouries requere para
20000y A [NOTAS = rr =3 s fooo s empleates (Ovos aves Bl
» -

[ o] ]
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k. De esta forma debera ingresar los datos de las facturas de forma
individual.
I.  Terminado el ingreso de facturas seleccionara la opcién Finalizar.

m. Se visualizara los registros de las facturas ingresadas.

.,_ SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

3. Consulta de infima Cuantia

a. Seleccionar la opcion Consultar.

b. Seleccionar infima Cuantia.

B 1515TEMA NACTONAL DF CONTRATACTION PUBLICA

Mis Emergencas.
e
r . Estado dol  Fecha de
- .| Citalogo D' Cadgo Objeto del Process orocese  publicacisn
b 4 - adtamotodt Por om0222
Proveesor » — 113300
e PRUEBAS Por Adpedicar 20110222
11800
computadones Por Adgasicar 20101216
to 13200
SEGUMENTO 4 Por Adjedicar 20101213
555,00
> A
§ PRUESA Por Acpasioar 2010-12.1)
& o \ P\ 115800
e PRUEBAT Por Adpusicar 2010-12-13
sy [ oo—naiss ] oy 10.20.00
PRUEBAS BIENES  Nogocesion 20101115
17 4500
. PRUEBAS BIENES  Nogocsaide 20101118
yrrrem
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c. Se podra filtrar la informacién requerida por una o varias opciones,

por lo que debera poseer los datos informativos de la factura e

ingresarlos.

Se mostrara un listado de @
e
infima Cuantia

Inico Datos Genaraies Consutar Entgad Con
—_— — —
» Bisqueda / Registro de Facturas
Para Buscar Infima Cuantia: Presione el boton Buscar
de Factura: [ Ingrese ¢ numerc de facture que fue registrada.
e . Ingrese of cddigo del producto, bien o service que Bene relacion & las factures
. Ingresadas.
Objeto de Compra: Ingrese of oDIN1D de 18 ABELAKION GUE eSS CONSUNAT
n—— Seleccione & tpo de adquisicidn que usted registrd de acuerdo 8 la casuistica que
Tipo de Compre 5. _ S determina ta infime cuanta
Al seleccionar esta opcién ¢ sisterma listars las facturas registrades en un determinado
. | ToDOS
Ragistros par Mes: ( Too0s #) 1., mes. win conssderar ta fecna de emauon de las mramas.
Al sefeccionar esta opoién ¢ sistema listars las factures registradas en un determmnade
. | Tonos
% porAfko: Q afc, sin considerar i focha de emison de las mismas.
Fechas de Emision de Pora Bstar \as fecturas do acuerdo & ls fecha de emisién do las mismas, ingrese of
Facuras: Sunde: = bt m rango de fechas antes de proceder 3 Consultar.

d. Ingresados los datos de busqueda se desplegara los resultados de

la busqueda.
' g —— — prr—; —t 0 ———u T —r " — Tp——
ore:
Objeto de Compra: Ingrese el cBIoto Ge '8 A0GUETHN Qo GESEd CONGLTAr.
Seleccion e BP0 de adquiscdn Gue usted registrd de acuerdo 3 la Gaswistica que
Tipo de Compra e detesmioa ia infima cuantia
l--v-———““l Al seleccionsr esta opddn of sistema bstara et factures regMtrades en un
Bagieteen por Sous: determinedo mes, 50 considerar ls fecha de emision de los mismas.
R por Allo: FW Al seleccionsr esta opcide o sstema hotorn les facturas regetrades en un

determnade afio, sin considerar |8 fecha de emisiée de las mismas.

Parn star las fncturas de acuordo & I facha de emisidn de Ins mismas, ingrese o

Fechas ce Emision de I—
Factures. S B Wosta: rango de fechas antes de proceder 8 consuRtar.

apb

Responsable
Nro. Descripcién  Razon Objeto a0 Tipa de
L r-. crc cpe Soctal P Cantidad  CostoU.  Valor Justificative p de Asuntos
] 0c2 2011-04-22 38911.05.1 PARTES Y proveedorS1 Lipices para 1000 088 830 Trataio Otros  Angel Saraguro
PIEZAS OF todos lox diano de s Servicios
PLUMILLAS, funcionanos funcienanas
PUNTAS PARA de s
MINAS ¥ IS RuCiOn
LAPICEROS
2 002 2011-04-22 12600.00.4 CUAODERNILLOS proweedorS! Cusdernos 500 148 900 Trabajo Otros  Angel Saraguro
DE NOTAS de Aguntes diario do ks Servioos
W .
Infima del 1 &1 2 0e 2
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6.5.4 Procedimiento de Subasta Inversa
1. Descarga de Pliegos
a. Ingresar a la pagina del INCOP.

b. Seleccionar la opcion Publicaciones.

c. Escoger la Opcion Modelo de Pliegos

Irgesm o Smtens  Goganems towr contatenty  Gegiieose cao movecder  Maps 66 Mo etmar

Seleccione la opcion
gt
Modelo de Pliegos
m s M M
S Tasmeese Sovrewdem. o mge came Fowe b > B
> Tassmenios Conerstantes | 3 Cosoen tus Swramas ¢ it
ot 5 i a0 et __“m

* Decretos > (Coma sceta” >
« Resslonones + Reginirats ~ e o
« Polbicks de 4so du8 + 1808 aneerpras
+ Dhsines
Rt 4o i Mu-uc
»>nue
1 v iQué e
+ iCama ma iegistraT
P —— Fratéogs ModesTeay

d. Seleccionar la opcion Modelo de Pliegos Obligatorios

Irgresm & Smioms  Gmgamess cowe coratnty  Aegekosc cavO movecde  Mape de Mho  eomal

FINCOP gt Moo

Ingresar ol Ssvema

- L
i w ARG NACHINAL D
oo de Descagas Wuscar document L MU A OFL FCTADOR

- et e e o »
Dubsazin o ok AUOMTMETD &5 e otvin 26 MO DG de 2000 -
e bkeanon Sents y |-
Documentas 1 |

Punes
e ~ { } =
e Colabore a
e . combatir la corrupeion

63



e. Aparecera los Modelos de Pliegos existentes.

f.

Seleccionar el Modelo de Pliegos de Subasta Inversa Electronica.

§ usTA A CON A poputy i \ Caiabaore o

« MODELO PLIEGOS SUBASTA INVERSA FLECTRONICA oupuer'&d

Enlz pane inferior seleccione el
MODELO de PLIEGOS SUBASTA

s VENOR CumTiA O8RS popurr@ INVERSA ELECTRONICA
. MEN ANTIA SEENES ¥ L & 1!‘1&0"0
& 15 popise D

g. Dar clic en Guardar

(Desca duw o guads cte acheve?

Bl Membm RGOS SURASTA NGRS L4NIN0.dor
) Ton  Dacuments oe Microiol Offie Wors 97-J003
L U

—rS o u.?" Lancelar
4

-
ASQuE o3 MTHo) IMCecIYes In Fheww Duecer e Shes
W) 5m0n s puaten g 3 e s aane 2 ot an
g 70 S0 4 hawe dhe AP st 2 1 020
& MENCR CuANTIA OBRAS populn )
s MEN JUARTIA SEENES ¥ SERVICIOS 2‘(\.‘0"0

‘o
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h. Seleccionar la Ubicacion para guardar el archivo

Dar clic en Guardar

Curso para Fntidades Contratantes

3 on T ooy i@ | PR
" e ndexono oe Wil - -~
o bhote: s
 Des
- farery = “e
asta e 2
S———"
¢ o) D A
‘s % ve e -
7 Corw o dvoc Q) ‘ ‘ "
.
- n .
- Nombre  PUEGOS_SURASTA INVERSA 16062010 0o
T Documento e Maroioft OMice Woed 37 2003
- . ¢ 1 ——
§ MENOR CUANTIA 0BRAS popute @
0% de _BASTA INVERSA, 10062010 e e wemcompr. i MR (s - o
& USTACORTA CONSL QA pood u
g | Ves| Somten El archivo se ha almacenade en su
| computador
N UL "“d p

/)L o g @ compiets ' SMCHe

4 wenes ser e

T
. popuis
§ En ANTIA 0BRAS  poputi D)

Llenar los formatos de los pliegos conforme el requerimiento del

Bien o Servicio.
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2. Preguntas y Respuestas Aclaratorias

a. En la Pantalla de informaciéon del proceso de contratacion, es

posible ver el estado actual del mismo.

B Sravesa NAcTosial BE COMTRATACTON Pl

e e el

Tt im0 % s e Thi e

trmatngd

Coligar e Pu A

Cardgn K -SCOP DET JOTE
i I = B
ity Rahappsaniai 1ol chs foni o

Tiide 9E e Wiz ol i

Furmim tim Paga g | % baids Poge Pige thfiiia miiegd S mnes i

T e Adpudei s

Paps e | rrvege s
i e e w— e S S e
Fursssiess e gty 281 prisas oty lgeel cam

Lmamiz dw Frasses Preguma:  Wespwrwas ¢ s acmmes

iR - s TETMEES TENINESE ® LBFRETN W ESTISEEEITR® CEFR (M VST SRAISEL TF @ CEERAN |

b. Se debe revisar las fechas de etapas del procesos

Crese Smsarsien mrma Foemising e —— e Bl
Imlormacdn Provess Conlralacsen
» i - war Tl aceonus

__-_I-‘nl- ilr.-_-- |-:rn-

Temis i o [l il

eetidma PR PUBLICES § NTDAL W

Oty Be Peuinw . g . 1 i

{mibgm SCOF )

T ey L }

Brsnypamnnsy leles o Tl s el LT

T se Loy mimcoe almrnd Ferwrnd Lopr ey

fmrna dn Fage Amwpy | 0% bty Fage Fagn oofdis istegs 88 mmis sleas o oo 6 (RS I
— —

Tuises he Mlyunhudan s Ta

Fago de [amegs ™ |

Wagist . 8 [HeTE B @

L APPSR Wi ¥ g er— ST

Emmoc dut Pracean Fregumas Rraporuas § S fsreooees
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c. Seleccionar la opcion Ver Preguntas y/o Aclaraciones para ingresar

a esta etapa.

W Sravema MaCTOsAL BF CONTRATACTOM POBLICA

[wos Gecarses Lnrmanm frncisd Cortmarin AgmrarRoer

Inlormacdn Process Conlralacon

L L LR LY
e
petidmad WIPTAY UL, { WAL N
Siiemm s P Siaaicis i T ——. l
{malmm B OANCOP- ST 06 |
T ey -'-l"‘f & I
Fiayjparany lpleprpa Tonsl . sl VLD Fu Gl
Trist B ooty Wl sl Ferinid L el
Faria dm Pige Ay | 0% iy Fage Fagn onfiia Eregd @ St afrad o omiuor TR (RS I
— —5
Tuitn e Mikyunnde s i
Pago i Lmmegs 1 I
Sngebtst i P [HerTe _- "J —_— 1
Frnnmiiees prugids Sl pricrs womhmye ppligmad cnn
Emmoc dut Precean Frogumay Rrpocsisy y Sfsrecoees |
& RIS TENTBAN ® HITECE S @NTESSIECIDN CFS 0 FURDNRESET 0E @ irmsas i

CHACTIIH M

d. Aqui visualizar

proveedores.

se podra las preguntas

W Srsvema MacTomar oE CosTmaTACTON PUOBLICA

realizadas por

los

PO | ASIBFEISN © i ) werach: 8 ETeacie v gues 40 e M Sn g cids B
| RespuNsta | Aclaracios

Facha Pregunts 7000 5110842

| archivois) Relaconadols)

Mrchivo -

Pama

FTRQUNTE | RCIEFBOISN B0 bIAEIE SUE B SENATE O GEMBTESIET DR 1EERCE 14 @37 Gdiaa 1 lenaoes
Mespuests Aclaraciin

Facha Pragunts 2000001 1358 =

| arehienel Relacisnadoly|
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f.

Seleccionar la opcién Responder

B Srsrema Mactoman 6F CosTRATACTON PORLICL

It Lo s W —Ufmatfin Estuld Lot @Ete Llasl g o g

Preguntas Healizadas v/ o Adaraciones

Combagu s omasrs EiE: (WCTP 1

Mebsjort dhel Pt mons. e et e M=y v
Fasginn

Progunts | ADIBrEsisn [ i ma o weans de sy o0 ey den Kpes B e pas oede Be

Retpuetta / Addaracign : u
Fmcna Pragunta [T 08 71 1080

Archivois) Relaconados|
Archivg

——
PSP ANED | ADIRFBGIN ; So rugueie que @ 1enann Sa gemenes oo pe e i das Batados «enaoes
Bekpisita | AelBraaata

T ot =3

Archiviis) Relacssnadols)

Ingresar la respuesta en el area indicada.

g. Seleccionar la opcion Enviar.

B Srsvema NacTonal pr ComTraTacioN PUmLICA

[ Lt o s i Bt Cortistastn vl aosn

Pregunta: Para of servico de
mh‘ami:mm;”

Hespursia:
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Posterior se visualizara las Preguntas y Respuestas del proceso.

" SreTEMa NacTosay oF CoNTRATACTON PUBL Tca

P RN | AOURSEISN © 1 m o w i et e @TERICET e sadamre dm B e il el B S
ArSpaets / ASIAraohin | io ee Go reauan G0 DEEE O TERUE e Dl B e
Facha Fregunia 00 06 21 10s e h

AP M) B Rt st ol Bakale wd Beh R

En caso de ser necesario afiadir aclaraciones al proceso, se
seleccionara la opcion Afadir Aclaraciones.

B Sesresa Nirional B8 CONTIATRE AN PO TEs

e - SR L aTeT e Cormumar ErrORD _ErETEmsen AgrunErROT
w Informacon Proveso t%
m'-lr“ o
Dot capendin o L) ks

Archived s Relaticnadais) -

T —

Progunts | Aelescion - T REDUERS MIE S SERTTT 5F REM COF TSETER |7 DR SRBAT
Respunsia ' RCIIFROION © 1o oot Sas il raben w0 we

Fecha Pregurta ¢ %A

Archiee s Relacicnadors|

R |

El proceso para anadir una aclaracion es el mismo que para
responder una pregunta.
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k. Ingresar la aclaracion en el area asignada.
I. Seleccionar Enviar para grabar la Aclaracion

. SreTeMa NacTomAL BE ComTRATACTON PORLICK

m. Se visualizara el ingreso de la Aclaracion.
n. Seleccionar la Opcidon regresar para volver a la pantalla de

informacion del proceso.

W SravEaa NacTosal pE CONTRATRETON PR TeR

Se puede obzervar 13 Aclaracion™
S al final de la etapa de prequatas
W FESpUBSEAs

bt
ey

E [} g - Fi Sad i PRGNS G WL e YR T a0 S R s
Fregunds 20W-00E1 1@

_-AFEhIvG AFE FEECAUEENE O BCIAFECHON
Decmpste i s |

Archiveds) Relacsonadois| -

e [ —
-
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0. Se visualizara la pantalla de informacion del proceso.

. GiarEsia W ACTOmAL DF CONREATAC TGN PORELICE

L T R e

il

adgn
(Do}

Frewuparss Rabeyanvoal Tave S
Vims A L ki i

Surna. o Pags

Thivis 1he it e b

Fure s ipnegs

Vigpran de (e

Fuftitifms Sriamgudl OF| shins

Fregunins Respersias § Acber scone
|

3. Convalidacion de Errores

a. En la pantalla principal del proceso se puede verificar el estado del

Proceso
b. Seleccionar la opcion Convalidacion de Errores

B [ Siavema Nactosad nF Cosrmatoctos POBLTES

Iy P P .

e e R N T

E=udag VR, & M
LT TR T hr
' [
—adwgu i €
—_— 4
| "
Veupae s Beteesgmi Tuld) (Be loai ne 2, ) g
T i - il i il i
v i Hign e # aita o o
Tuihs A Al ailiwiah Ta
Fan s Dmeas L
ogErai S L 3
- - B
L L R T s
imaes dwi Frocwsn Convahdacon e Erroee
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c. Seleccionar el la opcion Examinar para subir el Acta
Convalidacioén de Errores.

B SisTesa NarTossl ¢

Lt de Convalidaoon de Errores

! T |

d. Escoger el archivo correspondiente.

# Acslonvakadscorbrore pol
!mw - 28006/ 006 1505 Archtine §
W Escitone ® Soskrtregaiecey con sl W08/ 0% 15:04 At
- Bbionecn & Loblegeciscon pat 2,08 030 (808 Arthie §
# GaR0 ' ® Cooustop 200/008 141 Archiro ¥
& tqupe & s pat W00/ 006 1804 Archeie §
& Pece w0y . icep - P W00, UL 1404 Archien £
w4 Unidod de DVD 8 Ofic ol rmabatec o gof W06/ 006 14 Archuien &
ws W80 & ® Planos g AN G el Arshees §
L ® Flegos g 0000 1) Areheen &
B Parct 2e corars @ Reschucanidudroconod 06200 1608 jrove
£ Papeeca demcic =+ | 2 ‘ '

Momtee. sctecummtodmcuntroms g < [Tndmimenes £, 2

- =-{5n--'.;n—-=- LA g e g
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Seleccionar la opcién Subir.

B SisTema NacTOMAL DF CONTRATACION POBLICA

Buscar al proveedor cuya propuesta se va a convalidar, ingresando
el numero de RUC del proveedor.

Seleccionar Buscar Proveedor.

ISTSTEMA NACTONAL DF CONTRATACION POBLICA

o D06 e aiey Coneurar Entidact Con-atarte Adrrareatracon
e
= INCOP
invitaciones a proveedores
SH-INCOR-00 0
Codigo

Obpeto ded provess de conts sLA0on

Ouscar Proveedor . :5 _— bmm-:eui Duacar Fraveedss |

No. Razon Social - Pr o Cstado Fecha de Invitacion  Mabilitado en RUP

1 tnvitado 615:08:21 Habiitade en RUF
Invitadn 2010:00: 21 Habittado en RUP

3 Invtado 2010:09 21 140 Habdktado en AUP

4 nvitado 1 HILMEAde en RUP

5 invtado 2 Habitade en RUP

6 invitace a 10 HabEtado en AP

7 invitado ) No Habdtado en RUP

S Invaca ' rabitade en RUP

o invieado b3 o Habtado en RUP

0 nvitade +abiitado an RUP

1 invitado "0 Habtado en RUP

12 tnvitado

No Hab&tado an RUP

Irneve Cramom (panarsian Cormanee Erhdas Tt starts B Soer
 InCOP
Invitationes a provesdores
S8 INCOR-407- 3010
Codige

Seredip B AlwTrerta O
Dbpstc g Droceasd o8 contr 3taoon

Busear Provesdor: :‘ A i L
1 tritada 2010:08:31 Habiitadn en AUF
b —
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j- Aparecera una ventana que le permitira solicitar la convalidacion de
errores.

B ISrsTema NACIONAL DE CONTRATACION POSLICA

e D308 Saneraley Conturar Ertdas Comtratunts Adgrvegtraaen

P 9 C o o

CONVALIDACION DE ERRORES

azte Soce! provesdorss

ac 19182001

Hepresersave Leom

Correo Electroncs Driebssincop@grmad oom
Articute 27 (Inciwe 2de)
Corvaldectn de erreres de forma  Se artenderir por erreces de forma
aquelios que no smphcan Wguna » dela
oferta. (ses coro ecrures 1pog #ficos. de fobado, sumile o certficacadn
Reabce su convaldacion :

I g

k. Ingresar la solicitud de convalidacién de Errores.

I. Seleccionar la opcion Enviar.

B SrsTema NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

lovon Datoo Geearaies Coneatar Ertrdact Contratants Agrerstractn
» Pr de Convahdacon de

CONVALIDACION DE ERRORES

20 Socwl provesdorss
o 9004

deprecemare Lesw
Correo Hiectronco Pruebanncop®gmad com
Articade 17 (Incwe 3do).
Cormaldsccn de arrcres de forma. Se ertanderdr po errores de forma

guehas que ro mpbcan g oe a
afects, ta'es como erores Lipogr#hices. de fohade. sumile o certficecdn
Realice su convabidacion ©

[5 Provewdnr erve 3wt v Foria @ parmeas on sacde © bumcs 9
[\-w emedra of o Vensle ¢ B¢ Soud Puece |

= s
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m. El siguiente paso es subir el Oficio de Convalidacion, donde
seleccionara la opcion Examinar.

B SesTema Nactowal pe CONTRATACION POBLICA

brecicy [t (o wins CarayEn Ertigad Contraarte At g O
» Proceso de Convaldaoon de errores
Preguntas

Cidige de Comprar 515 R005 007 7050
gt derd Brocaso de Comieataosn. Sora00 Je &meEnn
Froveedur ol qur s resbd la ooy shidsoan. ooreirss

| i -

Convalacion de EFOres | & Sroovedm ey 2 beers il Fwta # merrs: 08 LEE | OETSaT 31 RenaeaTe e '
MG OF S M B Sdbed Pubick

Fecha Convaligasdn 1010001 11 1254
ESa00 G0 CONVAMIACIOn i il

o Subir drchive - Oficio pars cada oferams gue details los srrores a convalidar

Desanpsn Tli_ﬂ

n. Seleccionar el Archivo.

& Foveritos fecha de moditice
& Descarges 00 2040 1%
B S0t woiemes M08/ 2000 3402

500 200 1608

| e ] R0/ 7010 Jb 04
L Wibhotecas 3 ' 25067080 1605
A ceBd 2/06/2039 3613
& Lquipe 500/7047 1644

& Disco locsh (T
o Uridad ge DVD
» GASO E)
L
U8 Fane de comtrey
A Papelera desecic ~ ¢

.00/ 2030 1608
/06,2000 1438
300/ N9 1608

8060030 1608

Nombre. Oharol anvescacior pd! « Todos ios wetwas ()

_r Conceler |
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o. Ingresar nombre referencial del archivo seleccionado.

p. Seleccionar la opcion Subir para guardar el archivo.

B Ststema Nactonal OF ConTraTACiON PlsLIcA

R i e o [ Ert Canl-tants e T T
= Procesa de Convalidacon e errores
Pregiintas
Cadige de Compra: ET5 TRCOS 937 399

THapst ibied P ariar e ooral 7ol o wibar o v

Prowemdor ol gue o ceab b el e oo
Tagme
- - -

ConvENEBASHM 88 EFTored | - Cwaadm wmas & Taees G Fome & permvED 8 Larenas o breeess 3 kremeamiens &
TG D & Wk (8 Dbl Pl

Fecha Convaligaosdn (010 09 3111 &0 54
Estado ge Convalidacion Lo

= Subir Archivo - Oficio para cada ofertanie que detalla los ermores 2 convalidar
Deacecte]  WnsraGanCTessen o [ Fanmnm | | b

g. Dar clic en Regresar para regresar a la pantalla de busqueda de
proveedores.

. STSTEME NACTONAL OF ConTRATACTON PlUBLICA

[lafing o s Canter Erdidad Coemlealants ATereTansT

P—
= Procesn de Convalidacon de crores

Codigs e Comgra: 008 (vl 0@ 007 1010
Mepetn el Process de (omtrstscem ¥ Alsrwotecin

Froueednr gl gue 5o reaban |8 oo dlidar s oo e

Faging

Convalidacktn o Errores - = Sossedn oeSe soussne @ e ofioees de o Eslidad o sumille 00 pregeesta feorica. §1
i 8 ienceen an on i 00 g 1§ 30 Preguets po oo R

Fecha Convalidacien 0100021 11 324
ES1300 08 COnVaIacson s

_Sublr Archive - Oficio pars cads olename gue detalla los errores 3 convalidar
Thescngesin | .
Mombre Dasonipeon Firma DS Eliminar
Respuesia Proveedor
Archivols) Provesdor

r. Repetir el proceso para convalidar la propuesta técnica de otro
proveedor.
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s. Seleccionar Regresar para volver a la pagina del Proceso.

B Stsvema Nactonal pe CONTRATACTON POBLICA

L Datin (i aidy Carnalae Frlidad Conl abeite

Al Ao

T
Inwitaciones a provecdores

Qe

SHE-INCOR-00 - 101

Bervuny e Alemprigoge
Obseto del process de oondrstanon

Buscor Proveedor; . -
No. Razon Socal  Proveedor Estado
1 Irvuit sdin
2 invtado
3 et ads
i Tnursco
§ JLIT =T
& Invacn
7 L=t
] Inviaco
Ll Invraan
w Inyiaco
1 vt san
12 K Irmniada

Facha de Invitacion

01008 2T
2010e00:-2 4
W010:09-71
I000D- 31
0000931
2000093 8
G091
0100
1610921
2010:09-21
20100921
0100821

. SisTEMA NACTONAL pE CONTRATACTON PUBLICA

brarsg [wstom Genersies

Lanmskar Ertuded Contraterte AdrremstTacer

Habifitado en RUP

Habiltado en RLF
Habibtade an BLP

Ren Mabatacg an RUP
Hank e en BUP
Hansrade sn RUF
o Mabdrado en RUF
MO Habeta00 & BUR
Hanikade an RLUP
No Habsitaos an AUR
Habikiado en FLFP
0 Habatano an ALUP
Ma Hiabdtado an RIP

lelormacion Proceso Conlralacion

1_- 'ﬂ'\-]“ﬂn‘mlﬁﬂﬂ

analidacde 08 Errored

Vel | SO

e e

[0SR OO A, PO AL ENTIDAD N
Ok de Pioewan e e
< dilvge if L OF -0 T - [0

T gl pongot s

Hrerupusyin Reterewi) Tobsl S b USCH 20 00U 00

(e r——

Fywvia de Faga drescipa T4 Selde Fage Pago cemre eirsege e bueees sl » sevous S0 EA,
Togma e Al juchiract st Trad

Hazw de fravega T deas

W i (e ¥ ‘.n.-

Forcmmare rrcamgatc Ac orooea

prartsamrs oodamad -

Taica A Frocesc

i el e de | rreres

Dl urry orsn 4 TRMSEIE CONIET M 8 LETVC O TS SETTARTACTE e 1 fanremares b brmoac

4. Calificacién de la Propuesta Técnica

a. Antes de calificar las ofertas técnicas, debe ingresar a la etapa de
convalidacion para revisar las respuestas realizadas por los

proveedores.
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b. Seleccionar la opcion Ver Convalidaciones

B Sisvema NacTONAL BE COMTRATACTON PUBLICA

Ersciy Dol Zemargiey Canagligr Eriadaed Comlrahands Adrrenaigngn
= Indormacion Procesa Contralaoon
¥Er PTSCAIRAS v/0 ACia SODOEE W Lamyabtackn e invEsoenas Cabficar Ofurta Teuwa

J_I'ﬂlhuludﬁu De clic en, Ver

Convalidacién para
L L L e INGrESar
Enting CORAPRLAL FUBLICAS INTAD &
Mg S Prace s bemes Se Semarnic
g }.";.n " = 000. 30
i v P
Peprupanym Bedprarca Toew (i bea (DY 20,0041 60
Tooa de 1 prraracan __--mn:.u teveren Harromes
Farma S Pagn Ay, % ande Pagn Prge comra ennegs A Gesne G8TE 0 pereen 80 0
[EoF p T - B @ = =
[y — e
et e Chere
S —— — — —
Emmada aw Froons Calefu g snn g Parn qsamry
[ prnpewen W PEQASETE (AW ETES B OWPPAOD 8 RSTSMECSE S8 01 fenoananp @8 §enaeg

ser el caso los archivos solicitados por la Entidad.

B Srovema Nartowal bF CONTRATAC 168 PURLICA

Se presentaran las respuestas realizadas por los proveedores, y de

Cane e o T O

oo
‘= Resumen Convakdacion
Convalidacion de Froores

Codége de Compra: 5[T ICOF-007 2000
Dimjetir Gl Prod sdd da Comirslaoatan 5o 0 Je Arango o

B s

Convalhigacion de Entgad | = Fumssanl sfivs 2 Faks 3ol Foie s s de Sanabid | Wi 56 Rnooh Whis
sFERB0E P2 EaloD o8 Seud Pudbol

CORVILGACHON 08 PIOVESUOT " Sio: Erbdad srws a7 aoagmoms: §mcitados & rrae del Sostal
Fecha Convaligagsdn o o0 21 01
Proveedor que RESPONDIS (1owe o
Arghivols) Provestor
3

2

Byrrnaplionidad gl Loanoal waige giaric pof

Archivo(s) Entasd |
-
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Después de revisar las respuestas de los Proveedores debe

proceder a calificar las ofertas.

. SISTEMA NACTONAL DF CONTRATACTON PURLICA

rehivejs) Entidad |

: 3

o armsiarsen ol

-
onvabdactn de Enidad & Proveedsr gt sare s o lne ohone o0 8 EWasd & sy s< omeerls Woice £
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B SrsTema NACTONAL BF CONTRATACTON PUBLICA

Inece Dabbis bt bt Canmalie Erided Conlratarte prome
s
v Informacon Proceso Contrataoon
N Precuntas 50 bciaracones ‘Wer Convahdacen ¥ etacored |

o o [ [ 0

[haas=g 3w a0 b eop s e Lo demie
Enbatagl COMIPRAS MUBCES [NTIDAD N
ajss; e Printwiis v ) e R i i 4
Aty S SO 0007 - 101
T vnpsrs [
Provamarviy Refpresoal Tod (Sm 5D 20 0040 00
oo d= L srrranscrie tunaTa iy | woraney
Taema B Fagn Aemocma 106 Sale Page PRQO CoMYE SRPERGA O BeRRE1 DBINL D sevsson 90 DOW
Vg i Aibpudhismmn Tl
Muis e Bayaga 20 diwa
gy e Ciwens “l-al.-‘u_- - - -
Pt e Aec Rsgade B JEEss Dt e aglgred Cam
Einada de Frocme Calefi srin da Parn inantes
Dwrscnpoen - rmOEre TR vy e wEERCon, B b fenoeemrss e m Feming

79



f. Para iniciar con la calificacion, seleccionar la opcién Calificacion

Oferta Técnica.

l STSTEMA NACTONAL DF CONTRATRACTON PUBLICA
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g. Buscar al Proveedor ingresando el RUC o Razén Social, y

seleccionar la opcién Buscar Proveedor.
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h. Ingresar el porcentaje de valor agregado nacional, enviado por el

Proveedor en la oferta técnica.

B SISTEMA NACTONAL DF CONTRATACTON PUBLICA
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Seleccionar la opcion Calificado o No Calificado de acuerdo al

cumplimiento o incumplimiento de los parametros técnicos.
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Ingresar la razon que justifique la seleccidn anterior, y seleccionar la

opcion Guardar Calificacion, para guardar los datos ingresados

B SisTemia NAcTONAL DF CONTRATACTON PUBLTCA
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Aparecera un mensaje confirmando la grabacion, y recordando que
aun debe Finalizar la Calificacion. Seleccionar Aceptar para

continuar.

" SISTEMA NACTONAL DE CONTRATACTON PUBLICA
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Aparecera los siguientes mensajes, en el caso de que el proveedor
sea o no habilitado.

[ Mesae 8 -
- : Mleriiage ar e
| el Proveedor esta Habilitado ] 1 ofer ‘. mﬂfﬂﬂm "
Ve — ==

. Realizar el mismo proceso para calificar las propuestas técnicas de
los demas Proveedores.

El siguiente paso es deshabilitar a los Proveedores que fueron
invitados al proceso, pero que no enviaron la propuesta técnica.

En la Parte inferior de la pagina, en la opcién Deshabilitar Restantes
ingresar la justificacion para deshabilitar a los Proveedores

restantes. Posterior seleccionar la opciéon Deshabilitar Restantes.

"N SISTEMA NACTONAL DF CONTRATACION PUBLYCA
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p. Aparecera un mensaje de advertencia, indicando que los

proveedores No Calificados seran deshabilitados para el proceso.

Seleccionar Aceptar

= ==

h Lot ey e gar ro fusrnun Ceif e P sade DPSHAEIL M ATOE

oq

| oot |

A continuacion, es necesario cargar al sistema los archivos que
validen la calificacion realizada.

Seleccionar la opcién Examinar para buscar el archivo en el
ordenador.

Seleccionar el archivo.

Ingresar un Nombre referencial al Archivo.

Seleccionar la opcién Subir, para grabar el archivo.

.' STSTEMA NACIONAL DE CONTRATACTON PUSLICA
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Una vez que se ha subido los archivos es recomendable revisar a

los Proveedores Calificados.
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w. Seleccionar la opcién Ver Proveedores Habilitados.

B ISISTEMA NACIONAL DF CONTRATACTON PUBLICA
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x. Aparecera la ventana emergente con el listado de Proveedores

Calificados.
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y. Una vez revisado el listado cerrar la Ventana Emergente.
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z. Seleccionar Finalizar Calificacion, para concluir con esta etapa.
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5. Firma del Contrato

a. Después de la adjudicacion del Contrato al Proveedor se debe

registrar el Contrato.
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Seleccionar Registro de Contrato.
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A continuacion debe subir el registro de Contratos.
Seleccionar la opcion Examinar.

Seleccionar el archivo del ordenador.

Ingresar un nombre referencial del archivo.
Seleccionar Subir para guardar el archivo.

Seleccionar Guardar para finalizar el Registro.
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k. Aparecera la Pantalla principal de informacién del Proceso.
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6. Acta Entrega Recepcion

a. Después de realizar el registro del Contrato, en la pantalla de
informacion del proceso, vaya hacia la parte inferior para subir los
Archivos de Finalizacion.

Seleccionar la Opcion Examinar.

Seleccionar el Archivo.

Ingresar un nombre referencial del archivo seleccionado.

Seleccionar la opcidn subir para cargar el archivo.

" ® oo T

Seleccione Finalizar Proceso, para guardar la informacion.
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Para linakzar e proceso de contratacion, debe subir al menos un dooumento que contenga: acta entrega
recepotn, lactura, o las obligaciones particulares que asuman las oartes.
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Eescapode e | S

Nombre Descripcion Firma  MDS Elimingr
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g. Aparecera un mensaje de alerta antes de Finalizar el Proceso.

Seleccionar Aceptar.

h. El proceso ha finalizado, y la informacion se puede encontrarla en la

pantalla principal del proceso.
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i. En la parte inferior encuentra la Opcién de Imprimir, para imprimir

todas las etapas del proceso.

. STSTEMA MACTONAL DE CONTRATACTON PUBLICA
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6.5.5 Procedimiento de Menor Cuantia

1. Descarga de Pliegos

a. Una vez que haya ingresado a la pagina web del Sistema Nacional
de Contratacion Publica.
b. Seleccionar la opcion Publicaciones.

c. Seleccionar Modelo de Pliegos.
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d. Seleccionar la opcion Modelos de Pliegos Obligatorios.
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e. Aparecera los Modelos de Pliegos de cada Proceso de Contratacion.

f. En la parte inferior seleccione Menor Cuantia Bienes y Servicios.
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g. Guardar el Archivo, en la ubicacion deseada.
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2. Preguntas, Respuestas y Aclaraciones

a. En la pantalla de informacion del proceso de contratacion, es posible

ver el estado actual del mismo.

Es importante revisar la fecha del proceso.

. STETFMA NACTOMAL DF CONTRATACTON PURLTCA

BRI rSTLJTLES G AlAElLIE

_iw I-!—[ﬁ_r- D e sbeason | lspes e Aesprisoon

Ny |
T

(LR PRt

Lorslast g sie tgrranl il Loy, Wacoma! de b e ates

Do de Proccis bervias de semirnlad proada

b WA B0S- S0

T Cmnpmn

Frevgerss Grbyremuial Tuis i lear

Tac de Comtratacen

. SIETFMA NACTONAL DF CONTRATACTON PUSLICA

Fermn dr Prgn s wmtrag dn e ol v 103 O
Tuos dv Adpabcarue T ook

Plazu du Lairege o 1

g e THarie Lot

Fusbe iR e B S prusbasaalig i o

Errmadln dei D pns Pragumai, Hedpusiias y M lan s aees

Seleccionar la opcién Ver Preguntas y/o Aclaraciones.

ruscs Lmica eaneramn = Ertidey Cortimasos Admirtracen

® [nformaon Proceso Contrataoon

Ol FraOuALAL 3 ASEIBCE DES

3 T TR T

93

_:“‘! ll‘-f- | s l'-—-t&h Pomprns o Agoiecn | A !
T il A B papes B R
Emdan g (sl el Loansen Maros Se 18 puid g s
Umimen ge Froress Srrvecan de eonrwdad privada
Loz ahviges MC W) - D0S- 2010
Tige Cinpria Ly
Frajuine iz Refereistinl Tob o il WS (e
Tige du Comirataon e arviw
Ferma 4o Fagu Aruceps. BA Laide i T s 100
Tigm du dddpacbeasidic Tuza
PMarn dr fiftrege N
Yogewim dw (amite B s
T e e i i 9 D 06
Eorpdo dei Brocess Fregemas | Bespoestas y & lara moes
[ S SERTE CWIATES JuSL AT A ---111%1 % WA WEEOTaE 38 I e




Observara las preguntas realizadas por los Proveedores.

. STETrMA NACTONMAL OF CONTRATACTON PUBLICA
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f. Ingresar la respuesta en el area seleccionada.

g. Seleccionar Enviar para grabar la respuesta.

Preguiila; S wibere o] serwicho die seguridad
mzﬁﬂm kst @ "

Resnirsia:

| P R K B ST e FER D SRR o DN SR
|V

ﬂmm

h. Se mostraran las preguntas y respuestas realizadas del proceso.
i. Sies necesario se subira un archivo para responder la pregunta.

j- Realizar este proceso para todas las preguntas.

l— SrSTEMA NACTONAL DE CONTRATACTON PUBLICA

e Do EneTaes Zoesunse Eemidad Corragnee. Bl B

—
= INCOP

Preqgunias Healizadas v/ o Adaraoones

T iligs B T oampin

UHppeta gl Pros e

—

Progumta / NEEFBEIER © S rsauists & rervios & regundsd 104 Sas (atorale
RESPUBSLE | AOSRFREMA : tic an remamn ol Lo rion de segariied lns feme 80 semaes © Sas Rnsdos s
Fechs Pregumta 000

I
L Archive para respuests o aclarscion A8
[ . |

Archivois) Relacionado(s)

Praounts | Aelaraeinn - o

k. Se debe recordar que es obligatorio responder a todas las preguntas

formuladas por los proveedores.

. En caso de ser necesario anadir aclaraciones al proceso, se

seleccionara la opcion Afadir Aclaraciones.
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m. El proceso para afiadir una aclaracion el mismo que para responder
una pregunta.

n. Ingresar la aclaracién en el area asignada.

0. Seleccionar Enviar para grabar la Aclaracion

. SreTeMa NacTomAL BE ComTRATACTON PORLICK

= TNCOP
Fecha Pregunta 0 i :
_AFChive pars TeSpUSSia 0 aclaracion
Ta4chpom Enoseas |
Se puede chservar |3 Aclaracion—
N — al final de |3 etapa de preguntas

¥ MESPUESIAS
T =

! o - 7

Bad a @ FERHEN BOG WEE D YR R CedE M A ale e

Pregunts se-UEg @ T

ZAFchivg pars respuUestl © SCLAMICOn
Dsonpott

Archivois) Aslagsonadols|

e [ ———
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g. Seleccionar la Opcidén regresar para volver a la pantalla de

informacion del proceso.

B Siavema Mastomal nE CONTRATACIGN PORLICE

S v [ [

et e i I e e

Presupueass Satevmsrai T O lom

Vetms A& Lot mi e s

tprma e Pagn 1Pt sk
Tipi e dedjuu T
Flary we irnegs
. S OIS Ty
—p P—— . —

Ernste dot Protxan Freguntas Respuestas v Aackerscones

i e

3. Convalidacion de Errores

a. En la pantalla principal del proceso se puede verificar el estado del

Proceso.
b. Seleccionar la opcion Convalidacion de Errores.

B Siavess Nactosal nE Cosrmatacies POBLIcs

[Ee Farze Gamarmen Zarmamr e ] mm s

= Imlormacion Process Conlralacon

Frempi 110 ActE i

B T [

e e BT s w8 Tl g

E=nnan — »
e - . i
i

adgu .

1 i s T
Franjiessn i eteye al - I

IC=E TR ot TER pry——

torna o Magn Fro. " . “

Tiguts A daljuitbiminls ._._-

Razn de Fmeas

T L -

G peee——— —
S r— Comemidarmn e & rroer
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La etapa de Convalidacion de Errores es opcional, por lo que como
Entidad, debera primero seleccionar si va o no a realizar la solicitud
de convalidacion al Proveedor.

Seleccionar Sl.

Seleccionar Guardar.

Bl StsTEMa MACTONAL DE CONTRATACION POBLICA

fLE Ditrs Genersies Comsumtar Ermiasn Comrsiane detovar s BE T

= Proceso de Convalidacion de errores
Desea realizar convalidacion en este procesa?

o =

Seleccionar el la opcion Examinar para subir el Acta de

Convalidacion de Errores.

B Sisvrmn MarTosal BF CoMTRATACTON Piwcrca

& Descorgm 8 iorl sbfc moenpd 062000 1534 Archin: €]
L Seotrecents | @ ActeConvebadecionimere ool 06,2080 1440 Arstec §
£ & sdecanmconDesetapdl 806/ N o A1t §
W Esortone | @ sasbrtregefeceycon gt 06/ 0% 1544 At
w Bbhsoneca ® Lowblegeciscon pat 2,00, 050 (808 weenne b 8
A caBo I Centstop N0/ 00% 141 o
.W’t ® facnws pat W00 006 1504 e
& Pece o £ - i o e 008, JULY 1408 i
wd Urndind 22 VD ® Ofic ol cmmabate: iom gaf A/06/ 2000 14 arch
ws 80 & . Plancs g LG AT e e
© ® Flegosp® » 00N 2
W Parct 2 commr ¥ Feschucanidudrocon ol 006 X0t 1600
§ Papsecadescic = v |, I '
Nomee cuta v mmdacrcobiroms ot + Todes ks sechivos (7] .
L A | Gancew
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h. Ingresar un nombre referencial del Archivo.

' Srsvema Nac oM nF CoNTRATACTION PORICE

Desracés ABMONG winn ABOD . _%,

Seleccionar Convalidar.

B SISTeMA NACTONAL DE CONTRATACTON PUBLICA

Inoe Oanos Generales Consuer ertides Contratante Admmunistracen

lmumam

Convabdacion de Frrores

é Froveedy [AcGdn Vieusizar \0
ProveeooSh t

De clic en Convalidar
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Aparecera una ventana que le permitira realizar la solicitud de
convalidacion al Proveedor sobre la oferta enviada.
Ingresar la solicitud de convalidacién en el area indicada.

m. Seleccionar Enviar para grabar la solicitud.

B S1cYema NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

invoo Catos Generaes Consutter

Proceso de Convahdacion de errores

CONVALIDACION DE ERRORES

Sazon S0
R

Ertidad Contratente Administracdn

Tepresentarie ey

Correc Blectrémce
Artiwhe 21 (Lncwn 1do)
Canvaidacitn de errores de formia -Se ertendersn por errors de forme
BLAI0S Que N0 PN MOGMCROSN BQuNa ¥ COMTENGO duttancd de ia
ofects, tales 00O ertores HPOGréfcos, de follado. sumitie ¢ tertfcecae

Realice su convalidacion :

(S0 Procender o106 MipiiE 8 @ Shertn WCNGA. & CHNTCAOS de cakied
[Semas: e we sHRpos P e B/ & SeCumentn 3 Taves e fota
i

|

|

n. Seleccionar Regresar.

0. Ingresar las solicitudes que sean necesarias, y repetir el proceso.

B ISrsTema NACIONAL DE CONTRATACTON POBLICA

Emided Contratente Admrisracon

» Proceso de Convahdacion de errores

Convaidacsin du Frrores

Ord  Froveedser Acuan visusiaar 0

froneederSE
_

Ingrese 13 solicitudes que sean necesarias

p. Ingresar las solicitudes que sean necesarias, y repetir el proceso.
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g. El siguiente paso es subir el Oficio de Convalidacion, donde
seleccionara la opcion Examinar.

B SesTema Nactowal pe CONTRATACION POBLICA

brecicy [t (o wins CarayEn Ertigad Contraarte At g O
» Proceso de Convaldaoon de errores
Preguntas

Cidige de Comprar 515 R005 007 7050
gt derd Brocaso de Comieataosn. Sora00 Je &meEnn
Froveedur ol qur s resbd la ooy shidsoan. ooreirss

| i -

Convalacion de EFOres | & Sroovedm ey 2 beers il Fwta # merrs: 08 LEE | OETSaT 31 RenaeaTe e '
MG OF S M B Sdbed Pubick

Fecha Convaligasdn 1010001 11 1254
ESa00 G0 CONVAMIACIOn i il

o Subir drchive - Oficio pars cada oferams gue details los srrores a convalidar

Desanpsn Tli_ﬂ

r. Seleccionar el Archivo.

& Foveritos fecha de moditice
& Descarges 00 2040 1%
B S0t woiemes M08/ 2000 3402

500 200 1608

| e ] R0/ 7010 Jb 04
L Wibhotecas 3 ' 25067080 1605
A ceBd 2/06/2039 3613
& Lquipe 500/7047 1644

& Disco locsh (T
o Uridad ge DVD
» GASO E)
L
U8 Fane de comtrey
A Papelera desecic ~ ¢

.00/ 2030 1608
/06,2000 1438
300/ N9 1608

8060030 1608

Nombre. Oharol anvescacior pd! « Todos ios wetwas ()

_r Conceler |
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j- Ingresar nombre referencial del archivo seleccionado.

k. Seleccionar la opcion Subir para guardar el archivo.

B StsTemMa Nacional pe ConTRATACION POBLITA

s i e i ol Et Conl-atete b g
w Proceso de Convalidacon de errores
Prieguintas
Codige de Compre: ET5 TRCOS 037 391

Cpate ibid P i riar e § onily ool e ibar b0

Prowemdor ol gue wn reabd ke soneslides s oo

Fagme

o ndn

a8 Errored. | & Cowatie wran s raees Gl Some @ peresn e wamsad o keenoas 3 eooramisnis
TN G & e (48 Sabil Pl

Fecha Convalidagsdn (010 09 37111 00 54
Estado oe Convalidacion Ciioel

= Subir drchive - Oficio para cada ofertanie que detaila los errores 2 convalidar
Oracmptd]  wntrnnianOsssg oot mase: [ e | | buse

I. Dar clic en Regresar para regresar a la pantalla de busqueda de

proveedores.

. SreTes s MACTONAL DF CONTRATACTON POBLICA

jL s Daberg Gammr sied [y LTS Erhdsd ConlrMarts Bttt antr

= Procese de Convaldacon de crrores

Codinge e Comprac D0 D08 007 1010
Mot bl Fros esn de ( nedralscon ¢
Frovesdne @l gue e resla |8 comealisrsmn oossnins

Wagina

on EMMonel | & Possedon 085 08
L o

Fecha Convalidacion o000 37111 325
Estado op Convalidacion @i

il & | ofioess de s Ealded o sarmilien 50 pregeests bomce. £

_Subtr Arehive - Miclo pare cada olename que detalla ios errores a convalidar
Desenpotn (=L B
Mombre Descripeon Firma MDSs Eliminar

m. Repetir el proceso para convalidar si es necesario realizar una

nueva convalidacion.
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n. Seleccionar la opcion Finalizar Convalidacion para terminar con esta

etapa.

SISTEMA NACTONAL DF CONTRATACION POBLICA

0. Aparecera una ventana, donde debera ubicar la fecha para la
respuesta a la Convalidacion y de ser necesario modificar la fecha
estimada de Adjudicacion.

p. Seleccionar realizar convalidacion.

B SISTEMA NACIONAL DF CONTRATACION POBLICA

inoo Oatos Gererales Consusar Entcdad Contratante Agrrystranien

>F«ﬁup¢r_ad.nteul- hdacion de

Fechas del proceso por Convalidacion Errores
Menor cuantia

Fecha Actual 2% e v v oew

Para Ingresar las fechas: Ingrese corectamente las fechas requeridas

Fecha L srete sokcrer Convaltte WM TE “e7ne mEmTE WY W @ £ I 9 STee W8 (T o0 B vien
Fecha Limite respuesta Convalids 201690201738 ] Seous miwma s mesvasins Se Corviaos e Braes

fechs [ stmads de Adjurbcaceon 2019-10.2817 34 fome ertram 1 stutieces @ CAWTE EEEY ATt W Agustcace:

—f_
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g. Aparecera un mensaje indicando que no se podra volver a modificar
las fechas.

r. Seleccionar Aceptar para confirmar.

g 1ottt grt Ul gresdit bn tertan eo podvien se Taieoadnn
Twsss | e

——— =

s. Se mostrara un mensaje indicando el numero de solicitudes de
convalidacion realizadas y el registro exitoso de fechas.

t. Seleccionar Aceptar para continuar.

[ Maencne 2o pagens wet - el

Linx hwcra o sede regertradien con mete S0 PWVIO UM TOTAL DE 2
;-L L TH i BT TR D R S

u. Seleccionar Regresar para volver a la pantalla de informacién del

proceso.

B IStsTema NACIONAL DE CONTRATACION POSLICA

o D905 Gereraies Conmptar Enbdad Contratante Agmnatracer

* Fechas para el proveso de convalidacion de errores

Fechas del proceso por Convilidacion Errares
Menor caantia

Fecha Actual

Para Ingresar las lechas: Ingrese correctamente las fechas requeridas
L fombuas hmer wiein rogietondhas com oo SE FIVIC UN TG AL 6 2 COMVAL FRACIUMES (F FRROM 5

Focha Lumte sokotw ( onvasds 104829 1734 Fama rdrems [ a8 & vt b e s 8 s wn aa BT
Fecns Lvate sespuesis Conalide 200009291720 [ eene mbina jais asmasion 20 Convaninces B Einse
Fechs Extnads e Aduacacon 201006291800

* Canvabdnion(vs| enviaduds)
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v. Se visualizara la pantalla de informacion del proceso.

' STSTEMA NACTOMAL DE CONTRATACTON PUBLICA

bracig [natom Genersies Lanssker Ertded Contratante Adrerutracer
iloracen Process Comtratacon

o Freunias ot Al acones i 08 EIrores Vil PR ACOnaE i

J“I“l““l"“r |

TR e W R e W m ddey

[LETE] COmi Ay, Pl AL FRTIDAD N |
Dsparn de Prneesn Lt e Resvieinas o '
Laibge SE#9C0P-007- 2010 |
Lo — [ —

Wresupurris Rateresiaa) Totsl Sn b usDr N D00 00

oo de C srmstaanr futiauts imemeng § oo g

Fywwia de Pagn drescima | L Salde Pague Msyo comre ersege e iseees aihes » sevoun S0 A |
Tomma e Acljii chit st st Tosa |
Waae de frerega T dras

Wgenta OF (lerw 50 lm - - . . - . -

Forwmears recamgate &0 arocess v orisauns opdgmad @ am

Faracn A Frocerc L amrwilnciermn de [ romres

(I— St oMM 4 v e aoreatn, ik b, s do iy i

4. Calificacién de Propuesta Técnica

a. En la pantalla principal del proceso se visualizara el estado actual

del mismo.

En la pantalia principal del proceso se wvsualizara el
estado actual del mismo
Eneoe Toce Ganerded o :

» Infermaciin Proceso Contratacion

A STRCLoREL o S AewiDass smeaalacer S8 Loy R losiaunres Calhosoon

_‘-*! r—-u:|-=—um[ma-m Mu--.m|k.1wnll

T ST s e
Crmclas Cwemgurte Thieraal del Comaes M ecess de bn jgder s
Oy dr Frovers twrewmn dw segenlea prossls
Cahge M -CM) Q09 204D F
Tapso Castriin =
Piaidaipaa it B abiseridl VS A bl WD GO0
Tipe e oy mnssun [Trr e g—
forma da Prgn Saniipe PV LA PRGD GITITE STAagR de leEEeT BUENG § S |00 00
Vapo de Addpaslaatiim !
Fars de Frivegs 0 s
Vagrmin e {Henn M it
Vamcinamim Encae gate S groreis N pe b JDdgmas o
Estmito de Procesa Lol anuton dbe Prrisogeanies
Dt aigiin T bmmsere (R IRIAY e ATt a b segrided] Ve de B alaOmmes de @ el n
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b. Seleccione Calificacion para ingresar a evaluar al proveedor.

Il SrsTema NACTONAL DE CONTRATACTON PUOSLICA

FLE -2 Ciros sandnaa - Emides Contrutasty T TR T

e Infermiacion Proceso Comlralscion

g Frcuesss s o Solarivants marcibdldnioe Ss BovEs s lveliikinnss W

— Desopdtn | Fechm | s | EEWSETE O CMARONT | R 08 LT Srcves |
T

G il i P W g me

Crndand Deregariir Tirereal dei Canarin Marmes! oe b fudoaras

Cgywza de Frazmre arezan de segunnlnd sronsls

Cichgs W - 00% - 30 {
5

Tipe Cammia |

Prajuped sk Lobyreitial |os o load Py (Ll

Trpa de Cwwar prmcidin i

Tormn ds Pape B cap UM it PRgo conims suivege O Daney shos & | o O
Te de Adeathcenen

Farn de frregs

VimTanes o SN EEO0 B DrOCERd T urhgy

----- o chiel Fro e Cadifeanin de Faris nsamies

Apareceran los datos del proceso de contratacion.

Seleccione Evaluar

B SisTeMa NACTONAL DE CONTRATACTON PUBLICA

Iy Lalos el g3 (=T Eriidad Conbraisnte Agrarssracidn

= EVALUACION OFERTAS - MENDR CUANTIA,

- [T
Dmets D v e e o e
T e o e iy

1 P et 1 Eatat e i 1

SREVEMS COMSETEATER BN SROSOAL DAl TERSONAL [F VTH SuCE

A QURLASHD FARL b PRITTTECCEN PERSOR, © SORVALE (0 MSDMPOATEY 3
DTS ED v COMERCWLET COWTRA EL PEO0 ELROBD LO56 ACTOE OE vl % |
ki S0 O B ALLARAMENWTE COBS SEE/CE OF VIBLANCE | mE

[ e S DTV B SOABAT R RIMETATCOAEE B T PRGOS

- - - == Be e

e. En la parte inferior de la pantalla aparecera los parametros para la
evaluacion.
f. Algunos parametros son calificados automaticamente por el sistema:

Participacion Nacional, MYPES Nacionales y Participacién Local.
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g. Evalué al proveedor de acuerdo a la propuesta técnica y econdmica.

B SrsTeMA MACTOMAL DE CONTRATACTON PUBLICA

Iries Dwtmw Seearsies = Ermidss Cortrwtastn Adrreramracds
= EVALUACION DE OFERTAS - MENOR CUANTIA
Pracis Baberens sl astarrs
oo du merbrmge

pmle (b

Taminfe e barrmgs Dilaitada |Tam §
T e g e s | ==
R T

[ (=) I ﬂ-—l.

woman Clerm
EVALUAR LA 0F BT R DL ROV PROYEE DRSS FARA b1 FROPUS U SR RTICEDS (O BRI RS RO pURA, FLRSURAL §L VLILARLLA LU LL AR RS LA PR ELLIUS,
PERSONAL T PRIVADA. B PRCVICDABTS TNDUSTEIALLS ¥ COMENCIAPE. CONTRA ©L PSSO, L B0BD |05 ACTOS DU VAMGAL TS O 5L ALLAMANITNTO COMD SERVECIE B0
VR AREEA TG

TR = B
e

I W— R |

4
t
e wrs | .

. —— e g — e —— S

h. Recuerde ubicar le motivo de la evaluacioén realizada.

B SisTEMs NACTONAL DE CONTRATACTON PUBLICK

S Froew Dt Ganarsies Corsunar Emdas Cortrmssin Adderarsat B
= EVALUACION DE OFFRTAS - MENDR CUANTIA

Sracis Rrdprerrisl e oo

Fla oo e i

GERATR N PRONEEDOR PRCHE DOESE
by Cfurbade
Tantnges de bk rmga Drhartada |{sas |
T A e | gk | =

O — '.,_,._.._ s b Bl B s Eate L L
i bl
I Severpeie I
aomag CleTa
EVALUAR LA (F ERTA DL A L ENIES BN PRI FUMAS FUALUMAL (0 ¥ ILELANLLA ALIGULLALR PARA LA FRLELLILN
PIRSCMAL ¥ PRIVADA. D3 Y PS5 CONTHA [l FINED, EL RS0 | 095 ACTOG 08 VARDAL IS0 O [l ALLANAMITAT] COMD SERVECID 0
WELHL R A6 P
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Seleccionar la opcion Guardar Temporalmente para continuar.

Ineme Titcs Ganer s Torautler Emdad Cortraiaste et arants Do
» EVALUACION DE OFERTAS - MENOR CUANTIA
Bracis Swtarencl e
Flain S arbrage

ik Ot

Tearges e batregs Urhertads (e | :r
Vesmpen de Lampntia Uikt ads | Mpswr
Hearegcey du b Sapunits Sews Er T — ]
R
[ ) = B i
e ]

EVALUAR L8 0 TS L (RLIVEE O FROVEETORSS. FARA L PROUU 1O S RIL LY CORSEST INTES. 16 PRPOR FOMAR FERSURAL (F ¥ LILANLTA ALY LLADL FRRA LA FRLTECLIN |
PEREMAL ¥ PRIVADA. B4 r TS, CEMITRA CL PP, Th SO 106 ACTOS B VAEGALTNNG O UL SLLANAMITNTI CIMNGD SERVECIO D8
WECHL hee DA B TG
L | e

- & | 8 SAOS IR TR I ‘
- o can W ST BN T AT 1
o | |
w
., i - ._.,_:. i 1 - Lo e M Ematal ]

il = FE ST = B PR - W ] ‘

En la parte inferior de la pantalla seleccionar Confirmar

Evaluaciones.

Ertemer: Dt bl il Caall Enmdas Cortraiaste Al ara il B ol
= EVALUACTON DE OFERTAS - MENOR CUANTIA
Pl b entisss

CRERTR DR PO TTEN FEOVEL SRS
Wb T bkl =
Timmper de Defrngpa Cfertads |Dima] »
Timempen che i (Ve ] aude: | P |

P S —— N —— 2 Sovmn galunmmins pare Vs wie
v
| Benzrpeiin I Descarper proin 1
e ey
WAL AR LK DR & DL PARA 1 PRODLETO CORSECTURTE S |8 P AT A SURSORAL T VLT AR AL QUi AN PREA | & PROTTHCT TS
PERSOEAL T PRTMADA. B4 BROSTEDADES | NDRSTMLALRY T (08 RLE AL ES. COWTRA Bl RS0, L SN0 LOS ACTOS D VARALTSNG O FL &LURRAMTFNTT OI8O SBEV TG DE
VIGILAMCIA K DMy |
[ === T == Pty oo ]
ampiimid Sadnad ol e Casmpmmmnts i ic cia - - 8 EREELINLELR MER fEuuEinhhE i
- " s 1 - _._u-eu-nnw_.-
Pu 1 L] v 0
g
L
=y I [ - - T e PR A
- - - - - -
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T o =2 3

Aparecera un mensaje de confirmacién, Seleccionar Aceptar para

confirmar evaluacion.

O Dwrnen r g ewar nmbrri=awrrr g Fomapomesm

! @ Gamcem |

—— SR SR

A continuacion es necesario cargar al Sistema los archivos que

validen la calificacion realizada.

. En la parte inferior de la pantalla seleccionar Examinar.

Escoger el archivo a subir.
Ingresar un nombre referencial del Archivo seleccionado.

Seleccionar Subir para cargar el archivo.

. SIETEMA NACTONAL DF CONTRATACTON PUBLICA

Inesa Daton Geaerties Corsuliar Ennded Conbraisnte et

= EVALUACTION OFERTAS - MENOR CUANTIA

[ -G08 2070
e Serowns Be sepataad prrsds
T 8 s 0 Rt i

1 Pt Ot 1 e it |

SRV CONSETENTES £a SROOOAC DR MERSONa [F VL ante

BLGURLADO Sesi Lk FROTECC FEESONL] © FERVALE DF FROagiuie s

BDUE TR BE v COMERCAEE COWTi By Puldo B ROBG (08 ACTOE @ e
‘FREDAL I O Fi el LANASENTD CORC GITVER OO W00 ARCH F BT

R e T O e e e LT

Tana Teahra Lo cahlmaciim se debe cwnpls oy mmpos e oneabsladibn
10 arrares

irchivos para Calificar
— T ] sae

v

Aparecera el archivo cargado.
Seleccionar Finalizar Evaluacion para terminar la etapa de

calificacion.
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* EVALUACION OFERTAS - MINOR CUANTIA
e e ————— -

e aroees. e asgarTind prooais
Twsge de gt I8 6 Do A0 sl

—— I
SERVENS COMSETENTES B FROADRCID el PERS Ay OF VWHLAMN b

e G B Lk O T CICIN PR C  F B[ COF PEACSFTiAlN

PO STRRLES + COMBRCIALES CONTRA B MO0 B SOB0 LOS ACTHE BE rveetncE
WA B OB AL AAMENTE CORC SERYICK OF VIOLARCE | N

[5e s Jomries 0w iena el B Soscanes A 00 page ]

krehivos pars Calificar
TR S

b e ey e s i —

Aparecera un mensaje de aviso. Seleccionar Aceptar para confirmar.

ineoe: T Seneraes Cargasrar Ennaws Corerarannn AdrerammTRC in
= Inforimacion Proceso Contratacisn
A Brwwsioms 3o A imigessies NI TTETET Ataday
T e [y pew
e L et L
Eimalaid g i (isteanl S Linie s W st | & 1§ Judldie s
Omjats B Pt _-f_r-.-_c:;h-vﬂld wimadle - -
Lomgo ML 4008 2010 -
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Frevupoern Eeleseesizl 1ol (Lo low WED B0 O
T de & srrwtsnom (L] ...rm..
Farma de Pugn Snnoapn (% Lalds Pags comere seinege de heemes shags ¢ sesecm EI' (.Y
Tt de Redpaila giuin Tt
PFigi de biiress O i
Wagemiia g Dlaiy B e
Tiampinnadde sorrmgasie ded mcesi s s noflgres e
Culnib s Prasen For Addgudinns b
[ T, i L ...,-...u‘,,: e s e 8 it Dl s A8 ki AR o i e D i e
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5. Declaracion de Desierto del Proceso

a. En la pantalla de informacion del proceso si no se obtuvo
manifestacion de interés del Proveedor, se muestra el estado Re-

Seleccién Proveedor.

W S1arisa NACTONAL DF CONTRATACTON POBLICA

i it Lo aien £ Ehmiter Friudiet [ artrataris e neen
Informarnin Process Contralacikin
¥t Brpgunims o Scaeecprey En Smlmpin Pryssl ® imaesgeey

Hm |'l-'P.. T-Mhr'm ]wmu-m AUy B TR .l-'r-"l-q- !

Al FieAR BT R

Enrutmi Dwirgmcsts Ornaa dal Conueys Nacssns| de 8 |uilvidse |
Oupsss dw Froceis L R U T
vt it
L
T Lenma T
Eresapusim Refesencal Tmal (e eal MST] B0 O 04
Fom de {onirmmome Mgyt Camma
forma dr Fago Srmcige (M8 laide 'age tprere e ege OF eees ofees 3 1PN
Tma de dadvisdo nrsie i
Flazo e Erriegn
V@uca e (Herin
Famcanaiu entirdaby del protes m uehavern oarlyremi Coe
Tado deil Procesh A Sebecsuin Provesdo: [
Pl s i K e, i oo, AU AL G Lk, i . e Vol e il

b. Se recomienda revisar la respuesta de Aceptaciéon dada por los
Proveedores.

c. Seleccionar la opcion Respuesta de Aceptacion.

. ST1aTesa NacToMal of CoONTRATACTON POBLICA

[ R e [ Frivdac (ortratards Attt wewn

= Informacnim Proceso Contralackn

8 s s S Gmlwemn Pl s [nsngumey
_ Dempin | e Thm—l Fammetrae o C s | _.“u—_- I - !_
T A s PR B AT e
Emtwinal Dwsrgueste: (il m: del (omimys Usosne de o |ode stz |
(Hupere g Praces Tor s e g e Frivesa |
g N N
B

Voo Compes
Freaupummm Kefsencal T ool Can il UED B0, oo 0¢ i
oo te Csramnom [T p— |
farma de Fags sprecige % klo FAGE TR sRrens 4 IREEE BEARS O M
LETE L R e
Place de | rvese 20 dw
Vaencm de Ulenin L da
Framunnais orsrasty de ouiend orurbnyeyoerfyre (o
Tovmon de Poiew Re Gmbesoin Provesdos
D s e = rygmary cemrane guardas i regerrdad o g VIS moT) de W et
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d. En este caso se puede observar que ningun proveedor respondio a
la invitacion realizada, por lo que se debe declarar desierto el

proceso.

Imce Datex (senasaies Conguits: Ertidac Cortratarte Anretracn
» Informacion Proceso Contratacion
HISTORIAL DE RESPUESTAS A LAS INVITACIONES DE LOS PROVEEDORES

FECHA DE . FECHA SHECCIONADO A

RESPUESTA PROVEEDOR LOCALIDAD
RESPUESTA INVITACION NiVEL
2010-10-26 Pioveeda: NO 791772989001 PICHINCHA 2010-10-26 -
Cantén
555 “ortessn Amer. ar segundad Provedae Quro 5 46
2 X 0-10-2% Proveedor NO a143270300 MCHINCHA 201¢-10-26 ’
" N orsests BEENCURION quito 607 st
I 069239910800 "
010-10-26 roveedar NO 4 s = GuAYAS - 2010-10-26
§ . e COMPAMA DE SEGURIDAC st o g3 Fo——
20 contestd E (=l 1 6
” INTEGRAL INSEVIC CIA. LTDA
2010 ) Srereador NO 901 4642200 PICHINGHA 010-10-26
4+ 2 N prefecencias
%N ondessd Bodyguard Securty Cia Lida QTo 528

En 3 convoestons por usted reakrads, o Setems mcsimente wita a prov udovet a NIVEL LAIIU!IH. (Comtén) , resto de
CANTONES do o PROVINCIA (Provincia), o NIVEL NACTONAL (Naclonal) v Mﬂl o pr sin CONSIDERAR
PARAMETROS DF INCLUSION Y CONTRATACION PREFERENTE nvrﬂ(shm

e. En la parte inferior se muestra un mensaje, que indica el proceso de
seleccion de Proveedores para la invitacion al proceso de
contratacion.

f. El mensaje indica “Primero la invitacion se realiza a nivel de Canton,
si no se obtiene una respuesta positiva, se realiza una nueva
busqueda a nivel Provincial, después a Niel nacional y por ultimo se
permite realizar la seleccion de Proveedor, sin contemplar los

parametros de inclusién y contratacion preferente”.

Imce [ wton Comreraima Comuster Ertvdac Contratarae Ademmrstractn

_ "“m”" Prosese rm&"w‘ . vowin e .
a. auIro 546 —
2 eda NU PICHINGHA 010- .
1 concens QuITo 60
28 < CuAvAs 2010-10-26 —
3 s o~ s CUAYAQUE 515
INTEGRAL INSEVIC. CIA LTOA T
3 ‘ Oroveedor NO 1901 4642200 S -:N- HA : )~ 26 - .
wn Comeyd Bodvguard Securty Ca Lida QuITo 628
& s ocatond por ustad reslaada, o "'stoma ncsimente ovita & ;v( ocﬂrre—t a IMI ('IIYOIAI (rm; osto de
(Al"ﬂﬂ! ﬁ la PROVINCIA (Provioca), L NACTONAL | sin CONSIDE RAR

PARAME TROS DE INCLUSION ¥ (OU'IAVM_IOH PREFERENTE MHS (ﬁ M)

112



g. Seleccionar Descripcidon para regresar a la pantalla de informacion

del proceso.
h. Seleccionar la opcion Re — Seleccion Proveedor.

. IStsTEMA NACIONAL DF CONTRATACTON PORLICA

= [wbor Cemrmis Comatar Frouted © nrirsiecse ATyt mcanin
formacion Process Contratacin
. Promunias o5 Aa SuarEs | L ;Hﬁu:..'_-u:ui..l LS e
Oemomis | Pt | Podaus | Faienos 8 Cafopcn I vl D 2.k Mg |
e e T TR R I T
acl 4 s
ali L

b pkibs M BELeE

Lsais alel Pivoes Re Setecvbn Proscodor

i. En la parte inferior se presentara un mensaje indicando que, a pesar
de haber seleccionado un proveedor, que no cumple con los
parametros de inclusion y contrataciéon preferente. No se obtuvo una
respuesta positiva, por lo que debe declarar desierto el proceso.

j- Seleccionar la opcion Declarar Desierto.

B SISTEMA NACTONAL DE CONTRATACTON POSLICA

Provindia 1CHINCHA - e
[ T - 1 -
Tigo de provesdor  MYPES 0-3'900.000

PARAME TROS DE INCLUSTON ¥
CONTRATACION PREFERENTE -MYPES
NO EXISTIERON MANIPESTACIONES DE
NIERES DE PROVELOORES

ISTED DEEE DECLARAR DESIERTO &
ROCES0 ¥ CREAR UMD NUEWD

_ﬂ
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k. Seleccione la Razén por la cual declara desierto el proceso.

B ISISTEMA NACTONAL DF CONTRATACION POBLICA

Inco Detes Genersim Consulte: Erudod Cartratare Admraatracdn
» Dedarar Desterto un proceso
Dedarar desierto

" Raxdn poe of cudl declara dosierto e no nabecse sreseviads -
Motrvo por ¢ cusl dedara demerto W‘}" ~ ~ - .
|Pe Conaadeiarse PLOMETIOVES [0 R b3 HIPESS 190ENOES L PRIl SRS

BEr A0 comDratve ol CONTA DO Skl PRUMbRS K SUSCNNe
T DO N UMY U OWNCISTS TR W T OONS0

“Resolucion de declaracion de desiero

I. Ingrese el motivo por el cual declara desierto el proceso.

B SisTEma Naciomsl oF CONTRATACTON PUBLICA
I [ ] [ Ertudad ot atiesin dtreatacdn
w» Declarar Deswerto wn proceso
Deeclagar desierto

= Rapdn pos o ousl declona denenty |mummomm
* Mot por ol oesl dedaras dewerto —

m. El siguiente paso es subir el acta para declarar desierto el proceso.
Seleccionar Examinar.
Escoger el archivo.

Ingresar un nombre referencial del archivo.

L v o0 5

Seleccionar Subir para cargar el archivo.

.' SISTEMA NACTONAL DE CONTRATACTON PUBLICA

Jrse Dot Gend- pas Carmidla Ensdad Cort -macds ATt dod

» Dedarar Deserto un proceso
Declarar desierio

* Razdn por @ cul daclaa daseto [Fot a2 mimese srtacrtane 1t saara I

* Wiotreo por o cual declars deserto: r———

R B T O
B ]
= Mot per i resd e desiar fdessern s romws

PR— -

Rascluten de detaracon de deBen

e B | _%
Hombrs Descripcion Firma MO Eliminar
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r. Seleccionar Declarar Desierto.

B SISTEMA NACTONAL DE CONTRATACTON PUBEIL

e Detez Serersies Consulta Ertdac Cortratorte Adrramitr acwn

» Declarar Desierto un proceso
Dedarar desierto

* Razdn por of (us declara deserty. ]nmumawnum -

* WMotwo por o asal declara dewerto (-AM nn.u i

| artesiacan o eieres Do
de me veiendsres
= Mobva por ¢l cunl oe daclare decertn o prooeso

_

Descripaon | Eneews . | See

Nombre Descripcion Fima = MDS Elminar

s. Aparecera un mensaje indicando si esta seguro de declarar desierto
el proceso.
t. Seleccionar Aceptar.

e Lobe vegera gut e deche i deredn & poLEs

=

u. Se indicara la pantalla inicial del Proceso, y se observara que le
proceso ha sido declarado desierto.

. SrSTEMA NACTONAL DF CONTRATRCTON PURLICA

Ireca Ditrn. G et et Erisdetl Corérftate Aot s

Informanion Proceso Contratacin
e iﬁ-:n- [lmd.- i'—-hna-:ﬂ-r | B L e o mgrlan i l At b

e i e R L ]

R leipga e Dmram del Conteps Macany de 8 jsdsamers
Soyern aw Frocesn rer o ar egeneed Frosas

[ LR -

i Gl e |

Fravupmein Releremcss) | e e i

Twpn de | s stende

Frama e Fage

T e diyudacaran I nta
Plare d= Frnege 0 dia

Vptiru @ e [Wema

Frorm sme st ez arg il el process

Marfm N7 5n ArrueErs nngEma MarETIEDGE B T e paTee Sr o1 Fiseeedarey
Focha: J010-10-26 160114 |
mhﬂ Fai Ao Ralwrie [eeldsinar el aigune | r\‘

Linmado dwi P oiess
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En la parte inferior se encuentra la opcidon de imprimir si desea

imprimir las etapas del proceso.

B ISTSTEMA NACTONAL DE CONTRATACTON POSLICA

Lot Generales Corsulter

Entidec C

nacion Proceso Contratacion

Dinjesn de Fracesn

cadon

Twn Comprs

Fresupuesto Raterencial Total (S bea)
Too de Contratecion

Formm de Fago

Too de Adpudcandr

Plase de Entroga

Vigencia de Oferta

Funiansr e encasgade de oroceso
Estace det Proceso

Do setipose

\erwoe de lagurans Privads

Mero Cunntin

Arscpo 0% Saldo Pago comin anscega de Dieres obi

Sruebusmcopligmar com

Desenrta

Razdn No e presents nnguna mandastacion de imnres pac parte de lo1 Provendors
Fecha: J010-10-26 163014

Jastificacidn  Poc oo Kabeise presentnds dlerta Agena

90 reguiere coatiaar guardiay de sequndad en iy vithiagores de la inltagoe

7. Adjudicacion

En la pantalla de informacion del proceso es posible ver el estado

actual del mismo.

— En |a pantalta de imformacion del procesa es
posible ver el estade actual del rmismo

TR CHIECS (il ©
+ Inbormacion Procese Contratacion
e Fr il e s AmEmnes e ¥

e |

_i“ Feshas | Sk b lm—t‘m g e de et

e e @ P sseme B Lod s B

Tegan e ddlpado i in
Piaiv de brinega
Wagrraia de Chens

(F_T T THNE L TTEE iy

brraag beargarinre Dnmsm del Convein Sruesi de e ke ansas

Oppmeefreesm === s s de sagenias onosda

Lathge [~y TR T |
—_ - ¥

Tipn Lommw o

Fresupsesmn Eefeiemsinl Tme o e J e a0 O

Temm sl Lot plasin Meaas | cante

Froawiia dlm Pag Bastreapr % Aali Pagn coenie slvega e Demies Sbins o gasesm |0 0

Lins

I itan

o uptiiadosod grels Lo

Estmiin de Frisigas

Pt Bl e

Do ot

S bR E LWL g el Odid 1 egiked Ll Ot e SilElecdeEs dE 8 i
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Seleccionar Adjudicar para iniciar el proceso de adjudicacion.

CoNTRATAC

B | SrsTema Nactoma

nwee ey Fanerey = Ermdan Conrrmisnte ATrmTRCEn
= lnformaciin Proceso Contratacsn
v Pragiiss op Acieimecnm i AR nny

4:‘&,3\- |A-nm.- lmacm Hormts svis e & ey mn |--m- |

g it b Bassmn m Comrpase

Ermalan

Oojemo de Fracesn

Comge

T Camprs

Frosu e Bopoamesiai Timm e lsas
Tan de Comrmisnain

Ferma da Fago

Ton de Adradssiar

Pl % Eidiegd

N [ O

Fumviianae ey emee fage dee Mot

Lrsmiie: del Fromess

Se mostrara los detalles del proceso de adjudicacion.

Ssemparine Mirpeam del Cnneein baree e (8 e anss

ereroT de segerded prewde

M Tl DS 2

gt

LA M, G0 O

Memrge sanne

n Fagn coevere smrega de vy sbow @ e 100 005

WO e

arueBne sefgrd L

P Aadysddem e

ATACTON POBLICA

B SisTEMA NACTONAL DE C

H8I50001 PuUEaD
DE VANCALIBNG O &
ANAMTENTS COMO
ICI0 BE VIGIANCTA £

08 ACYOS 1

Uelegacon Dstris! de Conselo Nacworsl de o Judicsture
Servioos de segundad peivade
MC-CNG-009-2020

Sarvico
Mericr Cusntio

Tots!
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d. En la parte inferior de la pantalla seleccione el tipo de Bien o
Servicio.

B STsTEMA NACTONAL DF CONTRATACTON PUBLICA

Ircm Tatoe Semaraes Carsufer Entdee Contraientn dedrorat e d
= Adjudicar a Proveedores

Resumen de Evaluacones

FLECTMET B ADIEATE TPACET SEDETRRgOTRAr 8

semgan
Bien f Obra/ Servido Adjudicados
Producty | DHSCEES e | Camieied Poiow Sl | O ois: Extmy Accam
[ PR S U Futraga Adtgtin 3 w00

o

=
|t pm—rmr
Prveedor

OLEer - IcNeE : ;

e. Seleccione al Proveedor.

B SisTemMa NacTomAL pf CONTRATACTON PUBLICA

e Dot el Dl Ermidad CararEEess el L
& Adjudicar a Proveedores

Resumen de Evaliaciones

u gy e [
St Fontote Iopeciicanineny BT el ‘Nicimsies  leotl  Fossomies
TR 1 ~ TIWTT (LR e [
i B 1 TR =
RIVADS, DF 8 5 IO RAME
T CONTRA BL FUBGD. DL A0S, 05 ACTOS O JARDALITHD O & ST wETNE W cursle WL S amaie Carhieg
TP WL L # 1 _3 LAMTTA B %
G PETLMTE © AT O AN P TEET SERATTICRCISNET a
s |
Bien { Obra/Servicio Adjudicados
= = Procma Tiweryey e REddE
[e— + I arfriadt Subdotal B N E o Aome
R Doen TS
Servicio:
Frovesdor B e
CIEary 3CHNe T
|
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f. Ingrese las observaciones para el proceso de Adjudicacion.
g. Seleccionar Adjudicar Proveedor.

Inoe Catox Seneraims Coneular Enided Contratanta Acdrerwetracdn

» Adjudwar a Proveedores

Resumen de Evaluacones
» P Custmgmm il Poicipacion  Mypes  Parbopacide Oferta

Bien/Obra/Servicio Adjudicados

[T Catiss Unitane i Savegs | Adnlicaci  Fee —
Bicn, Obra, (i S R
3E2500¢ 11 SEMVCOS CONSISTENTES BN PROP
Servido: o
Proveedor |srsventoss w
brarvacanes | Fepe——————

h. El siguiente paso es subir la resolucion de Adjudicacién. En la parte
inferior de la pantalla seleccionar la opciéon Examinar.

i. Seleccionar el Archivo.

j- Ingresar el nombre referencial del Archivo.

k. Seleccionar Subir para cargar el archivo.

I.  Se podra visualizar el archivo cargado.

inoo Datos Genersles Consurer Entided Contratente Adrrun gtr 9Cidn
» Adjudicar a Proveedores

NS

Se requiere 5

Bien, Obra —
¢ YOVay Seeccene

Servicio: " ®

Proveedor o hay datos o]

Observaciones

‘Acta de Adjudicacion
Desarpoion Examear S
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m. Seleccionar la opcion Finalizar Adjudicacion para terminar la Etapa.

Bien, Obra, —
Servicio: .

Seieccone w |
Proveedor o~y datos o]
Observacones

= == = —

n. Se puede observar que el estado del proceso ha cambiado.

. SisTeMA NACTONAL DE CONTRATACTON POBLICA

[Pz Datos Genaraes Consutar Entidwd Comratanne AdrmraTRn =
nlormacion Proceso Contratacion
- — - - - - - — s -
1&-"-\ IH:&- [m Il’.mt..nﬁrm ]krnmrmuzr-Immum
Cmaurgpewns bl Srcase M Taerppces
I Erteciast mtrtal de: Cansesn Nacenal de la fadicatura
Obpee de Frocess ok prade.
‘ Codiga N - 10
Tipe Lompra
Prevupwesio Rt encal Tom S val
Tipo de Comramacsn Meror Caanta 1
Forma de Pago Anvicwpn 0% Saldo Pag Nt e ererege dn themes Slwas © W
Twpo de dadgudscaridn Totai
Plazs de Entrega duat
Wagwres e (Weres dhims
Furcrenans snoargedo del srovesn oruebasmcond grodd Lom
Estade del Process Adjucheada o
Descrpean S—— geardiny pars @ agureind furs de bny malsoone de s Eemsnen :
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8. Firma del Contrato

a. Después de Adjudicacién del proceso de contrataciéon, debe realizar

el Registro de Contratos.

B SisTesa NAcTOomAL DE CONTRATACTON PUBLICA

der Pregurimp oiAspaoones smtloedaggess 0 s Pesgbadga SnoMenc _Lache

J“lmlmlm-m M-mlm--

e e - L
Enisdad Deiegecon Dwrral de Coregn Necans! de & jedcsism
Otperie de Proceso Serwcios de ssqundad srvads
[ N N -009- 2000 "
Tipe Compra S

Prosupuesto Referencial Tomd Sn va) UsSD 30000 00

Tiwo de Ciminainis Mene | o

Farme de Pago Anrcipe T Salda Page contra emrege de beeet obras o servicia | 00 30K

Tt e Actjuthemessn Vausl

Pinzc de Entraga 0 duna

Wigenias de Oberte 30 diss o
Furnssnarna em ssgedo dei mroces v e v wod grves Loes

Estmde del Procesa Mm.ﬁm_

Prscrpcar e rEcpere Uur geardas pacs u weguraied fiuce de les saalacanes de 8 oo

b. Seleccionar la opcion Registro de Contrato.

B SisTeMa NACTOMAL DF CONTRATACTON PUBLICA

= Catox Gerersies Consuttar Entidac ~otratame admmmannn
Warmacion Proceso Contratacion

W|Nd‘-|-ml"mnm g oe Acaptacer | Al dyee

Desirumans W8 Sidiwsd 48 CaadT BN

Ermdad Detegacs (eytrnal de (arsejn Secanal de bs judicatuns
Obypeac de Frocess Serniim de segunded premds

Codaa MC O M- D0%- 1010 r
Tipms Comppia Lereil i

Prasepuestn Referencal Toral S bvay usD 30000 00

Tepor de Contratmess T

Formas de Fego Amnopo TV aeide Fegs conon esrega de teesey sboas @ verana |00 50

Tipu de Adjuduacss Toaal

Plaze de Eritrags 0 din

Wegemeaa de Oferta 30 deas -
Fumcsmatio enLwgade del roueny etesbaiecopSgmes Lom

Esvimao del Procese Actpuctor acta

Detorpdion e imqueere CSATIAE gudrdial pars W ingundad fisica de e mualecones de (8 muasosn
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Se visualizara el resumen del Proceso.

B IS1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

reca Oatos Generales Cansuitar Entidad Contratante admnstracion
» v de contratoes
Para Registrar el contrato: “o ‘avar complete ls mformacon reguents b =
RESUMEN DEL PROCESO
ENbdad Contrantarte Oeingacan Distree del Consers Necional de i Judcatu s
Represertante Legal SERRANO VELEZ DAVID RAFAEL
Codge del Proceso MC-Chs-009-2010
Objeto del Proceso de Contratacdn Barv o8 G8 Segur B8a i eGe

Se requiere contratar quarcias para la segundad fisics de =

e _— las inatalaciones ce @ Inehituoon

Direcoson Jorge Washington N® 324 v Juan Leon Mera
Tipo de compra Servicso
Palabras Claves Sequneaa, Viguarca, Guardiania
Tpo de
Covitreh Menor Cuantia
Tpo de
Tox
Adudic 200N e
Presupuesto Referencial Total (sm IVA) (USO) 30000.00
Anbogo:
Forma de Pago -

Saldo a: 100.00% )
Correo Electrémco det funaonano encargado del Y e |
PrUSbasVCOpSoMEs.com IIFe
proceso

Costs: 0.00

Derecho de Inscrpodn al Adpadcatano b Pago I

En la parte inferior de la Pantalla completar las fechas de inicio del
proceso y fecha de término del objeto del proceso de Contratacion.

ACTONAL DF CONTRATACION

imoo Catos Genersres Consulter Entidad Contratents Adminusts 8200
» Registro de contratos

Saldo & 100.00% -

Correo Blectronco del funconano encargado del

prusbamncop@gmas com

Proceso

Costo: 0.00
Derecho de Inscnpoon al Adpsdicatarnio Detalie 7ag0:
Addicatano del proceso proveedorSe
Fecha de mico del Objeto del proceso de Contratantn 200100 m
(Contrato)
Fecha da término del Objeto del proceso de 20114129 1
Contrataaon(Contrato):
Morito del Objeto de Contratacdn( Conty ato }(USD) 29800 Cooc

L ’
Registro de contratos

Descapaon

41 7351 20
A RBNS

| Somaien.
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o

Seleccionar la opcion examinar.

—h

Escoger el archivo.

Ingresa un nombre referencial del archivo.

> @

Seleccionar la opcidén Subir para cargar el archivo.

Seleccionar la Opcién Guardar.

- ==y
W

j. Aparecera un mensaje de advertencia, seleccionar Aceptar para

finalizar.

| 0 [hrves toraictae o Rpgeic dp [ omtrgre”

|

; —n)

. S1sTEMA NACTONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Imageg Darcs Ganes wet Conpuiter Erhidad Comratpnce A poign
Informacion Proceso Contratacion
'_1_- l'dﬂ I“-ﬂ.nh |“kmﬁ§.ﬂh‘t‘ Loy e byl Wavem !
[ e A L R e )
Ervded Dietegacror Jmeraal de Commeyn heoonal de e judeanrs .
Obpers de Procesa serwiios de veguradad povady
Codege M -CNj- 008 - 2010
Twpe Compra I
Prevupeeia Raterencal Toms e lea) "o
Tie de (stpratassen Mg Csnrme
Forma de Fago Asncpe 0% Laido Fage comire enivege de biemes obray o sevnoo | D0 D0
Tipe de Adjdicacsdn
Pliss 45 Enrega s [\
Vigenca de Dfena W duns e
Funtsnars sne agass del sacess Bripbanm sePgriad oo T
Esmade ge Process Ad pudhic ada
Pl s b ot it - mmm s aba ardias ase la saa dacd P e bes seilalee e da e —— -
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9. Acta Entrega recepcion

- @ a0

Después de realizar el registro del Contrato, en la pantalla de
informacion del proceso, vaya hacia la parte inferior para subir los
Archivos de Finalizacion.

Seleccionar la Opcién Examinar para buscar el archivo en el
computador.

Seleccionar el Archivo.

Ingresar un nombre referencial del archivo seleccionado.
Seleccionar la opcidn subir para cargar el archivo.

Seleccione Finalizar Proceso, para guardar la informacion.

tewcao Catos Gemersles Consuie: Ertrdad Contratante Adowrwsts 8066
» Informacion Proceso (ontratacion

V| e ot o paamatn a0 ednt hasta A horas aiden B L o i de proceditan wn de byt alertas
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h. El proceso ha finalizado, y la informacion se puede encontrarla en la
pantalla principal del proceso.
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i. En la parte inferior encuentra la Opcion de Imprimir, para imprimir

todas las etapas del proceso.
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CAPITULO VII

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

7.1 Conclusiones

Se identificaron que los procedimientos que se utiliza en la Escuela
Técnica son especificamente de bienes y servicios debido a que su razén
institucional es de formacion académica y militar, por lo que no requieren el
uso del todos los procedimientos definidos por el Sistema Nacional de
Contratacion Publica.

Se diagramoé a través de flujogramas los procedimientos de Compra
Electronica, infima Cuantia, Subasta Inversa y Menor Cuantia de Bienes y
Servicios, ya que estos son los que se utilizan en la Escuela Técnica.

De los Procedimientos antes indicados se realizé un instructivo para uso
del Portal de Compras Publicas, especificamente de las actividades

concernientes al Portal.

7.2 Recomendaciones

Utilizar el presente manual de procedimientos para realizar las compras, a
fin de que las actividades se cumplan de forma légica y ordenada.

El presente manual debe ser actualizado conforme las disposiciones que
se emitan por el Sistema nacional de Contratacion Publica.

Proporcionar la capacitacion necesaria para realizar los procedimientos de

compras publicas a futuros encargados del Proceso.
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GLOSARIO

Adjudicaciéon:Es el acto administrativo por el cual la maxima autoridad o el
organo competente de la Entidad Contratante otorga derechos y obligaciones de

manera directa al oferente seleccionado.

Aseverar: Afirmar o asegurar lo que se dice.

Bienes: Cosas materiales o inmateriales en cuanto objetos de derecho.

Bienes o servicios normalizados:Los bienes y servicios normalizados son
aquellos cuyas caracteristicas 0 especificaciones técnicas han sido
estandarizadas u homologadas por la Entidad Contratante; y en consecuencia,
dichas caracteristicas o especificaciones son homogéneas y comparables en
igualdad de condiciones.

Catalogo Electronico:Registro de bienes y servicios normalizados publicados en
el portal (www.compraspublicas.gob.ec), para su contratacion directa como
resultante de la aplicacion de convenios marco.

Control: Comprobacion, inspeccion, fiscalizacion, intervencion.

Convalidaciéon Errores de forma: Proceso mediante el cual el Proveedor ha
pedido de la Entidad Contratante convalida errores de forma. Aquellos que no
implican modificacién alguna al contenido sustancial de la oferta.

Desarrollo: Accion y efecto de desarrollar o desarrollarse.

Efectividad: Capacidad de lograr el efecto que se desea o se espera.

Entidad Contratante:Los organismos y entidades creados por la Constituciéon o

la Ley para ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios

publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el Estado.
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Gasto: Cantidad que se ha gastado o se gasta.

Generalizar: Abstraer lo que es comun y esencial a muchas cosas, para formar

un concepto general que las comprenda todas.

Margenes de Preferencia:Porcentaje de preferencia asignado, dependiendo del

tamafo de Empresa y del origen del bien o servicio ofertado.

Misién:Poder, facultad que se da a alguien de ir a desempefiar algun cometido.

Oferta Calificada:Oferta que cumple con todos los requisitos exigidos en los

pliegos.

Oferta Habilitada:En la adquisicion de bienes es la oferta que es habilitada por el
Sistema para participar en la Puja en funcion del Valor agregado nacional.En

servicios, el Sistema habilita a todas las ofertas calificadas a participar en la Puja.

Participacion Nacional:Los participantes inscritos en el Registro Unico de

Proveedores cuya oferta se considere de origen nacional.

Planificacion:Plan general, metédicamente organizado y frecuentemente de gran
amplitud, para obtener un objetivo determinado, tal como el desarrollo armdnico
de wuna ciudad, el desarrollo econdémico, la investigacion cientifica, el

funcionamiento de una industria, etc.

Portal:Es el Sistema informatico oficial de contratacion publica del Estado

Ecuatoriano (www.compraspublicas.gob.ec).

Proceso de Puja:Acto en el que se subasta hacia la baja el precio ofertado, por

medios electronicos a través del Portal.

Productividad: Capacidad o grado de produccion por unidad de trabajo,

superficie de tierra cultivada, equipo industrial, etc.
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Proveedor: Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se
encuentra inscrita en el RUP, de conformidad con la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, habilitada para proveer bienes, ejecutar obras y
prestar servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las Entidades

Contratantes.

Recursos: Medio de cualquier clase que, en caso de necesidad, sirve para

conseguir lo que se pretende.

Secuencial: Perteneciente o relativo a la secuencia.

Servicios: Funcion o prestacion desempefiadas por estas organizaciones y su

personal.
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ABREVIATURAS

CPC: Clasificador Central de Productos

LOSNCP: Ley Organica del Sistema Nacional Contratacion Publica

PAC: Plan Anual de Contratacion

RGLOSNCP: Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de

Contratacion Publica.

RUC: Registro Unico de Contribuyentes

RUP: Registro Unico de Proveedores

SNCP: Sistema Nacional de Contratacion Publica
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ANEXO A. FICHA DE OBSERVACION

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR AERONAUTICO

FICHA DE OBSERVACION

OBSERVADOR: SANDY CONDOR

FECHA: 06 DE JULIO DEL 2011

LUGAR DE OBSERVACION: ESCUELA TECNICA DE LA FUERZA AEREA

AMBITO DESCRIPCION SI | NO
Adecuado X
Espacio fisico Necesario X
Suficiente X
Capacitados X
Suficientes X
Recursos humanos .
Son eficientes X
Son productivos X
Adecuada estructura organizacional X
Organizacién Exi_st.e comunicapién interna X
Actividades debidamente estructuradas X
Guias de trabajo X
Equipos informaticos adecuados X
Tecnologia Medios tecnoldgicos necesarios X
Maquinaria necesaria X

Sandy Cdondor
Cl: 050292947-4
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ANEXO B.
FICHA DE ENTREVISTA
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR AERONAUTICO
DIRIGIDO AL ENCARGADO DE COMPRAS PUBLICAS DE LA SECCION
LOGISTICA DE LA ETFA
SGOP. LUIS ALBERTO ARIAS MOROCHO
OBJETIVO: Como proveer informacion adicional a la existente en el Reglamento
de Compras Publicas para realizar las Adquisiciones a través del

Portal en la Escuela Técnica de la Fuerza Aérea Ecuatoriana

1. ¢Qué actividades se realizan dentro de la Seccion Logistica?

2. ¢Qué tipos de compras o contrataciones se realiza a través del portal de

compras pubicas?

3. ¢Existe disponibilidad de recursos econdmicos para realizar las compras

que requieren?

4. ¢Qué falencias existe dentro de la Seccion Logistica?
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5. ¢Considera que es necesario la existencia de una guia de trabajo para
realizar las compras a través del Portal de Compras Publicas, a parte del

Reglamento de Compras Publicas?

6. ¢Facilitaria la ayuda necesaria para crear un guia de trabajo para realizar

las adquisiciones a través del Portal de Compras Publicas?

Sandy Condor
050292947-4

GRACIAS POR SU COLABORACION
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