RESUMEN

El presente proyecto trata de la implementacion de un Modelo de Gestion, para la
Administracion y Control de Bienes. Se ha tomado como caso particular la provincia de
Orellana, la cual esta dividida en tres Direcciones Distritales, entre ellas el Distrito
Loreto Orellana, Distrito Joya de los Sachas y Distrito Aguarico, en donde se pretende
mejorar el control de los bienes institucionales que tienen a su cargo a traves del modelo
propuesto. Para ello se realiz6 previamente un andlisis situacional del estado actual en
gue se encuentra los Distritos de Educacion en la provincia de Orellana, tomando como
referencia el Distrito Loreto Orellana, siendo el mas grande en la provincia, a nivel de
empleados, de infraestructura y de la cantidad de Unidades Educativas a cargo. Del
andlisis antes descrito, se pudo evidenciar que el nivel de control que tiene las
Direcciones Distritales de la provincia de Orellana no es adecuado, ya que los bienes en
algunos casos no se han dado el tratamiento de baja respectiva. Los inventarios no se
encuentran al dia, y no estan debidamente ordenados y agrupados por caracteristicas
similares. Las tomas fisicas tanto de inventarios como de bienes no se han realizado,
entre otros. Es por ello conveniente que se implemente este proyecto, para que se
administre los bienes de manera adecuada, enmarcado en la Reglamentacion publica,
con objetivos claros, politicas que se debe implementar en la institucion, procedimientos
que se debe seguir para cada proceso y los flujogramas respectivos para tener una
brajula en el control de los bienes.

PALABRAS CLAVES:

e MODELO DE GESTION

e ANALISIS SITUACIONAL

e ADMINISTRACION DE BIENES
e REGLAMENTACION PUBLICA
e CONTROL DE BIENES



ABSTRAC

The present project tries about the implementation of a Management Model for the
Administration and Control of Goods. For this, the province of Orellana has been taken
as a particular case; this province is divided into three District Directions, among them
the Loreto- Orellana District, Joya de los Sachas District and Aguarico District where it
is expected to improve the control of the institutional goods that they are in charge of,
through the proposed model. For doing this, first, a previous situational analysis of the
present state of the Districts was done, taking as a reference the Loreto-Orellana District,
which is the biggest in the province for the number of employees, infrastructure and the
amount of Educational Units they are in charge of. From the analysis above described, it
was showed that the level of control that the District Directions of the province of
Orellana have, is not appropriate, since that in some cases the goods have not been
sacked with the respective treatment. The inventories are not updated and they are not
adequately arranged or grouped by similar characteristics. The physical takings of both
the inventories and the goods have not been done, among others. For this reason, it is
convenient that this project be implemented in order that the goods are managed in an
adequate way, framed in the Public Reglamentaion, with clear objectives, policies that
must be implemented in the institution, procedures that must be followed for each
process and the respective flujograms in order to have a compass in the control of the

goods.
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