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PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

EL DEPARTAMENTO COMPRAS PUBLICAS DE LA DIRECCION LOGISTICA DEL
SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL, A PARTIR DE SU CREACION SE
HA VENIDO TRABAJANDO EN LA MEJORA CONTINUA PARA CUMPLIR CON SU
VISION Y MISION RAZON POR LA CUAL SE LEVANTA ESTE ESTUDIO AL NO
CONTAR ESTE DEPARTAMENTO CON UN MANUAL DE MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE OBRAS, BIENES Y/O
SERVICIOS, QUE PROPORCIONE A LOS USUARIOS DEL SISTEMA NACIONAL
DE CONTRATACION PUBLICA LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA AGILIZAR
LA GESTION DE LA CONTRATACION PUBLICA EN LAS DIFERENTES
ADQUISICIONES, DANDO ORIGEN A LOS SIGUIENTES PROBLEMAS:




PROBLEMAS

® FALTA DE ORGANIZACION EN LA DOCUMENTACION,
RETRASANDO EL INICIO DEL PROCESO.

® AUSENCIA DE ORDEN EN EL CONTROL Y ALMACENAMIENTO
DE LAS NUEVAS VERSIONES DE LOS SERVICIOS.

® AUSENCIA DE PROCESOS DEFINIDOS Y CONTROL DE
VERSIONES.




PROBLEMAS

® FALTA DE DOCUMENTACION DE LAS MEJORAS SISTEMATICAS
EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA QUE SE
ENCUENTRAN PUBLICADOS EN EL PORTAL COMPRAS
PUBLICAS.

® DESCONOCIMIENTO SOBRE QUE PROCEDIMIENTOS SE DEBE
DE REALIZAR PARA CUALQUIER CONTRATACION.

® NO EXISTE AL MOMENTO UN FLUJO DEFINIDO Y
DOCUMENTADO PARA EL PROCESO.




JUSTIFICACION

EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS PUBLICA REQUIERE CONTAR
CON UN MANUAL, RAZON POR LA CUAL SE EFECTUA ESTE
TRABAJO, REALIZANDO UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
LA ADQUISICION DE OBRAS, BIENES Y/O SERVICIOS, MISMO
QUE SIRVA PARA FACILITAR LOS PROCESOS DE CONTRATACION
PUBLICA PARA LAS DIFERENTES ADQUISICIONES DEL S.P.P. POR
CUANTO.

EL CONOCIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS SOBRE LAS
ADQUISICIONES DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION
PUBLICA, ES DE GRAN BENEFICIO PARA EL PERSONAL
ENCARGADO DE LOS PROCESOS, DE TAL MANERA QUE
PUEDAN DESEMPENAR SUS FUNCIONES DE MANERA

CORRECTAY SE CUMPLA CON LAS DISPOSICIONES EMITIDAS.







GENERAL.:

ELABORAR UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, MEDIANTE
LA NORMATIVA LEGAL Y TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL
DE CONTRATACION PUBLICA, PARA UNA ADECUADA
ADQUISICION DE OBRAS, BIENES Y/O SERVICIOS DEL
SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL.




ESPECIFICOS:

>ESTABLECER INFORMACION SOBRE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DE

CONTRATACION PUBLICA.

> ANALIZAR LA SITUACION ACTUAL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES DE

OBRAS, BIENES Y/O SERVICIOS CON LOS DIFERENTES PROVEEDORES.

>ELABORAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE OBRAS,

BIENES Y/O SERVICIOS DEL SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL.




MARCO TEORICO

> MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

> SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

» COMPRAS Y CONTRATACIONES PUBLICAS

» CLASIFICACION DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION

» CUADRO DE MONTOS DE CONTRATACION

» DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES







INVESTIGACION SITUACION
ACTUAL

EL PRESENTE MANUAL SERVIRA COMO UN INSTRUMENTO DE GUIA, A FIN DE
OPTIMIZAR EL TRABAJO Y EL ESFUERZO DEL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO
DE COMPRAS PUBLICAS ENCARGADOS DE REALIZAR LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA DEL SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL.

LEVANTAMIENTO DE INFORMACION:

® REQUISITOS LEGALES

LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA,
REGLAMENTO A LA LOSNCP, SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA,
CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR, ESTATUTO ORGANICO POR
PROCESOS DEL SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL, RESOLUCIONES
EXTERNAS DEL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA.

® RECURSOS
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ESTRUCTURA DEL MANUAL

® DOCUMENTACION

®* PROCEDIMIENTO Y PROCESO
® FLUJO DEL PROCESO

®* ACTIVIDAD




DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES

| ETAPA PREPARATORIA

® INFORME DE NECESIDAD, CON SUS RESPECTIVOS TDR Y/O
ET, CONFORME LA RESOLUCION INCOP 054-2011

¢® ESTUDIO DE MERCADO (COTIZACIONES, PROFORMAS)

® CERTIFICACION PRESUPUESTARIA, CONFORME EL ARTICULO
24 DE LALOSNCP

® CERTIFICADO DE REGISTRO Y PUBLICACION DE LA
ADQUISICION EN EL PAC, CONFORME EL ARTICULO 22 DE LA
LOSNCP




DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES

Il ETAPA DE EJECUCION

DE ACUERDO AL ART. 13 DEL RLOSNCP LA INFORMACION RELEVANTE PARA EFECTOS
DE PUBLICIDAD.

® RESOLUCION DE INICIO

® RESOLUCION DE AUTORIZACION (SOLO POR CATALOGO ELECTRONICO)
® MEMO PARA CONFORMAR LA COMISION TECNICA

® OFICIO DE INVITACION (SOLO REGIMEN ESPECIAL)

® PLIEGO

® OFERTAS (FISICAS EN SOBRE O MAGNETICAS PORTAL SOCE)

® MEMO DE ENTREGA DE OFERTAS

® ACTADE PREGUNTAS Y RESPUESTA

® ACTADE APERTURA DE SOBRES

® ACTA DE CONVALIDACION DE ERRORES




DOCUMENTOS CONTRACTUALES

® CONTRATO
® GARANTIAS (FIEL CUMPLIMIENTO, BUEN USO DEL ANTICIPO, TECNICA)

® ESCRITURA DE CONSTITUCION DE LA COMPANIA INSCRITAEN EL
REGISTRO MERCANTIL

®* NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL INSCRITA

® COPIADE LA CEDULAY PAPELETADE VOTACION

¢ SI HAY APODERADO, EL PODER

® REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES

® REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES (DE ACUERDO AL PROVEEDOR)




PROCEDIMIENTO SEGUN EL PROCESO DE
CONTRATACION DE LA ADQUISICION

CATALOGO ELECTRONICO

LA NORMATIVA LEGAL ASOCIADA A ESTE PROCESO SE APLICARA LA SIGUIENTE NORMATIVA
LEGAL

® REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICAART. 43

® MANUAL DE USUARIO DEL PROCESO DE CATALOGO ELECTRONICO (SERCOP)

DOCUMENTACION PARA EL PROCESO DE CATALOGO ELECTRONICO E INTEGRACION CON
APLICACIONES ACTUALES

® INFORME DE NECESIDAD

® ESTUDIO DE MERCADO (PROFORMAS, COTIZACION)

® CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

® RESOLUCION DE AUTORIZACION DE COMPRA POR CATALOGO
® COMPRA POR PORTAL SOCE

® ORDEN DE COMPRA POR CATALOGO




DIAGRAMA DE FLUJO

PROCESO DE CATALOGO ELECTRONICO
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCESO DE CATALOGO ELECTRONICO
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DIAGRAMA DE F

_UJO

PROCESO DE CATALOGO ELECTRONICO
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DIAGRAMA DE F

_UJO

PROCESO DE CATALOGO ELECTRONICO
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INFIMA CUANTIA

LA NORMATIVA LEGAL ASOCIADA A ESTE PROCESO SE APLICARA LA SIGUIENTE
NORMATIVA LEGAL:

REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA ART. 60.

RESOLUCION INCOP 062-2012 DE 30 DE MAYO DEL 2012.
RESOLUCION RE-INCOP-089-2013 DE 23 DE JUNIO DEL 2013.
RESOLUCION RE-INCOP-096-2013 DE 26 DE JULIO DEL 2013.
MANUAL DE USUARIO DEL PROCESO DE INFIMA CUANTIA (SERCOP)

DOCUMENTACION PARA EL PROCESO DE INFIMA CUANTIA E INTEGRACION CON
APLICACIONES ACTUALES

INFORME DE NECESIDAD
ESTUDIO DE MERCADO (MINIMO 3 PROFORMAS)
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

ORDEN DE COMPRA




DIAGRAMA DE FLUJO

PROCESO DE INFIMA CUANTIA

Maxima Autoridad o Delegado
Entidad Contratante

Adm. del Portal de la Entidad

Portal COMPRASPUBLICAS
Contratante

Responsable de los Asuntos
Administrativos

Inicio

0.1 Ingresar al portal
COMPRASPUBLICAS

0.2 Ingresar al Modulo
ENTIDAD CONTRATANTE
— PUBLICAR INFIMA
CUANTIA

INICIO

Detalle

Consultar /
Registrar?

Registrar

ReSponsablende
asuntos
administrativos
Rabilitadg

1.1 Asignar
responsable de los asuntos
administrativos

Asignar Responsable de Asuntos Administrativos

Etapa 1

Consu Itar—@

B1:
- Responsable de los asuntos
administrativos




Sistema Oficial de Contratacion Publica | et

RUC: 1768157520000 | Entidad: SERVICIO DE PROTECCION | Ussario: TOAPANTAFETER | [ Cerrar Sesstn ]
FRESICEMCIAL

paos

Nusva Contratacion
| {shay)

Husve Conlr ol on

Flan de Contrataogn

Werficamdn P, Naoonal l:
Publicar Emergenos FEIH“ES

| L ]
H.lﬂfd.r.ﬁ‘ﬂnﬂ"!- I
R bt del Procesy iz |
Rigiman Eipacad r:::n-.;(i;j:
:m:l':ﬂm Canoeiado
Diesagregacidr
Tecnoldgica
s.mn..-u e OPC da CE K
Catilogo mletrdnco

Sistema Oficial de Contratacion Puablica

Juewves 14 de Mayo de D05 | 25:52 RLHC: 1P6EIS7530001 Embidad: SERVICID DE FROTECCION | Ussarso: TOAPANTAFETER
PRES [DWEM CLAL

CCONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

Para publicar por primera ver las compras de mfima cuantia debera selecconar el fencionario responsable del sres encargada de ssumtos sdministrativos de su Entidad, guiz
por la maxima sutoridsd para reslizar sdguisiciones. de infima cuantia

L el caso gee exista camibins admipistealivos del Mingomario responsabie, deberd Salecosomnar i neevo Tancisnario palsanda el Bobde "editar

* Funoionario Actual: FETER T0C * Hesponsable de los Asuntos Admenestrativos - MBERT * Cargo:  Delegede

Archivo Obligatorio: Resolucion de delegacion de funciones

| Tascripoion dal Archese Dascangs Archim

| DessArgar

Resumen de faciuras mqistraa:las durante & altimo ejercido fiscal.
Fecha oo Asgnacksn

arm s Responsabie de o5 Asunlos Administrameos Cange Monte iotal Fecha Creacsin Responsabie de dos Asuntos
Admmmisiratos




DIAGRAMA DE FLUJO

PROCESO DE INFIMA CUANTIA
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCESO DE INFIMA CUANTIA

Etapa 2
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B3:
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCESO DE INFIMA CUANTIA

Etapa 4
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SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

LA NORMATIVA LEGAL ASOCIADAA ESTE PROCESO SE
APLICARA LA SIGUIENTE NORMATIVA LEGAL:

® REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICAART. 44.

® RESOLUCION INCOP 020-2009 DE 18 DE JUNIO DEL 2009.
® RESOLUCION INCOP 038-2009 DE 09 DE DICIEMBRE DEL 209.

® MANUAL DE USUARIO REGIMEN COMUN “SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA” (SERCOP)




DOCUMENTACION PARA EL PROCESO DE
SUBASTA INVERSA ELECTRONICAE

INTEGRACION CON APLICACIONES ACTUALES: o

® INFORME DE NECESIDAD

® ESTUDIO DE MERCADO (COTIZACIONES,
PROFORMAS)

® CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

® CERTIFICADO DE REGISTRO Y
PUBLICACION DE LA ADQUISICION EN EL
PAC

® RESOLUCION DE INICIO

®* MEMO PARA CONFORMAR LA COMISION
TECNICA

® PLIEGO REALIZADA EN MODULO USHAY

® OFERTAS (FISICAS EN SOBRE O
MAGNETICAS PORTAL SOCE)

¢ MEMO DE ENTREGA DE OFERTAS

® ACTADE PREGUNTAS Y RESPUESTA
(COMISION TECNICA Y PROVEEDOR)

ACTA DE CONVALIDACION DE ERRORES
(COMISION TECNICA)

ACTA DE REVISION Y EVALUACION DE
OFERTAS (COMISION TECNICA)

RESOLUCION DE ADJUDICACION O DE
DESIERTO

MEMO DE ELABORACION DEL CONTRATO
CONTRATO

GARANTIAS (FIEL CUMPLIMIENTO, BUEN
USO DEL ANTICIPO, TECNICA)

ESCRITURA DE CONSTITUCION DE LA
COMPANIA INSCRITAEN EL REGISTRO
MERCANTIL

NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE
LEGAL INSCRITA

COPIA DE LA CEDULA Y PAPELETA DE
VOTACION

S| HAY APODERADO, EL PODER
REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES




REALIZAR EL PLIEGO EN EL MODULO USHAY, EN CUAL SE CREA EL PROCESO
REGISTRANDO

® REGISTRO DE PARTIDA PRESUPUESTARIA
® DATOS GENERALES

® ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS DE REFERENCIA
® CONDICIONES GENERALES

®* CRONOGRAMA DEL PLIEGO

® REQUISITOS

® ANEXO DE ARCHIVOS

UNA VEZ CREADO EL PLIEGO EN EL MODULO USHAY, SE DEBE VALIDAR Y GUARDAR
EN EL FORMATO QUE EL MODULO LO REALIZA, VISTA ES UN ARCHIVO ZIP QUE ES
NECESARIO PARA LA CREACION DEL PLIEGO EN EL PORTAL SOCE.
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBMSTA INVE RS4A ELECTRONICA
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REGIMEN ESPECIAL ENTRE ENTIDADES PUBLICAS

LA NORMATIVA LEGAL ASOCIADAA ESTE PROCESO SE
APLICARA LA SIGUIENTE NORMATIVA LEGAL:

® REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA, CAPITULO VII ART. 68,
69, 70, 71.

® RESOLUCION SERCOP 002-2013 DE 27 DE DICIEMBRE DEL
2013.

® RESOLUCION INCOP 027-2009 DE 09 DE JULIO DEL 2009.

® RESOLUCION INCOP 081-2013 DE 30 DE ENERO DEL 2013.

® MANUAL DE USUARIO REGIMEN ESPECIAL EMPRESAS
PUBLICAS, MERCANTILES O SUS SUBSIDIARIAS.




DOCUMENTACION PARA EL PROCESO DE REGIMEN
ESPECIAL ENTRE ENTIDADES PUBLICAS E
INTEGRACION CON APLICACIONES ACTUALES.

® INFORME DE NECESIDAD

® ESTUDIO DE MERCADO (COTIZACIONES,
PROFORMAS)

® CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

® CERTIFICADO DE REGISTRO Y PUBLICACION DE LA
ADQUISICION EN EL PAC

® RESOLUCION DE INICIO
® MEMO PARA CONFORMAR LA COMISION TECNICA

® PLIEGO NO SE REALIZA A TRAVES DEL MODULO
USHAY

® OFERTAS (FISICAS EN SOBRE O MAGNETICAS
PORTAL SOCE)

® MEMO DE ENTREGA DE OFERTAS

® ACTA DE PREGUNTAS Y RESPUESTA (COMISION
TECNICA Y PROVEEDOR)

® ACTA DE APERTURA DE SOBRES (COMISION

TECNICA)

ACTA DE REVISION Y EVALUACION DE OFERTAS
(COMISION TECNICA)

RESOLUCION DE ADJUDICACION O DE DESIERTO
MEMO DE ELABORACION DEL CONTRATO
CONTRATO

GARANTIAS (NOTA: NO SE EXIGIRAN LAS
GARANTIAS ESTABLECIDAS POR LA PRESENTE LEY
PARA LOS CONTRATOS REFERIDOS EN EL NUMERO
8 DEL ARTICULO 2 DE LA LOSNCP)

ESCRITURA DE CONSTITUCION DE LA COMPANIA
INSCRITA EN EL REGISTRO MERCANTIL

NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL
INSCRITA

COPIA DE LA CEDULA Y PAPELETA DE VOTACION
SI HAY APODERADO, EL PODER

REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES
REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES
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REGIMEN ESPECIAL ENTRE ENTIDADES DEL ESTADO
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REGIMEN ESPECIAL ENTRE ENTIDADES DEL ESTADO

DIAGRAMA DE

Cancelar proceso

ETAPAS

Comisidgn Técnica

Méixima Autoridad

o su Delegad

o

Portal de COMPRAS
PUBLICAS

Creador del Proceso

Proveedor/Oferente

cCancela

Elzborar
informe de
recomendacian
de cancelacion
del proceso

Resolver
cancelar el

proceso

5.1 Cancalzr &l

proceso

D4

[ Informe de recomendacidn

de cancelacion del proceso

DE:
[ Resolucion de cancelacidn
del proceso de contratacion

B 10:
[ Informacidn de cancelacion
del proceso

ETAPA &

Entrega

propuesta

6.1 Entregar
propuests Técnica

De:

I Propuestz Técnica del
oferente. Laformaen laque
se debe presentarla
propuasts, debe serla
indicadaen los pliegos.

ETAPA 7:Solicitar convalidadande errores

Elzborar ACTA de
convzlidacion de
errares

7.1 Subir ACTA

de convalidacidn

de errores

7.2 Conwalidar
errores al
proveedor

Mota: Puede no existir
erroresde formaen laoferta
teécnica, iguzl &l sistema
obliga = pasar porlzetapa
de convalidacion de errores.
D7:

[ Actade convalidacion de
Srrores.

Bli:

| Descripcian de archiva de
acta & convalidacion de
Brrores.

B12:

I Descripcion de razon de |2
convalidacidn.




DIAGRAMA DE FLUJO
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REGIMEN ESPECIAL ENTRE ENTIDADES DEL ESTADO
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REGIMEN ESPECIAL DE SEGURIDAD INTERNA Y EXTERNA

LA NORMATIVA LEGAL ASOCIADAA ESTE PROCESO SE
APLICARA LA SIGUIENTE NORMATIVA LEGAL:

® REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICAART. 86 Y 87.

® LEY ORGANICA DEL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICA ART.2 NUMERAL 2.

® RESOLUCION INCOP NO. 027-09 DE 16 DE JUNIO DEL 2009.

® RESOLUCION NRO. 2009-25 DE 1 DE DICIEMBRE DE 2009,
SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DE LA




DOCUMENTACION PARA EL PROCESO DE REGIMEN ¢
ESPECIAL DE SEGURIDAD INTERNA Y EXTERNA E
INTEGRACION CON APLICACIONES ACTUALES.

® INFORME DE NECESIDAD o
¢ ESTUDIO DE MERCADO (COTIZACIONES, o
PROFORMAS)

® CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

® CERTIFICADO DE REGISTRO Y PUBLICACION DE LA
ADQUISICION EN EL PAC (NOTA: NO SE PUBLICARA
EN EL PAC POR CALIFICAR COMO CONFIDENCIAL)

® RESOLUCION DE INICIO

® MEMO PARA CONFORMAR LA COMISION TECNICA

® OFICIO DE INVITACION o
® PLIEGO e
® OFERTAS FISICAS EN SOBRE CERRADO 2
® MEMO DE ENTREGA DE OFERTAS ¢

® ACTA DE PREGUNTAS Y RESPUESTA (COMISION
TECNICA Y PROVEEDOR)

ACTA DE CONVALIDACION DE ERRORES (COMISION
TECNICA)

ACTA DE REVISION Y EVALUACION DE OFERTAS
(COMISION TECNICA)

RESOLUCION DE ADJUDICACION O DE DESIERTO
MEMO DE ELABORACION DEL CONTRATO
CONTRATO

GARANTIAS (FIEL CUMPLIMIENTO, BUEN USO DEL
ANTICIPO, TECNICA)

ESCRITURA DE CONSTITUCION DE LA COMPANIA
INSCRITA EN EL REGISTRO MERCANTIL

NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL
INSCRITA

COPIA DE LA CEDULA Y PAPELETA DE VOTACION
S| HAY APODERADO, EL PODER
REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES

REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES (DE
ACUERDO AL PROVEEDOR)




REGIMEN ESPECIAL DE SEGURIDAD INTERNA Y EXTERNA

POR TRATARSE DE SEGURIDAD DEL ESTADO NO SE PUBLICA PERO
ESO NO EXIME DE CUMPLIR CON LAS NORMAS, LEYES Y
REGLAMENTOS QUE AMPARAN ESTAS CONTRATACIONES, SIN
EMBARGO COMO TODO PROCESO TIENE SUS ETAPAS, QUE SE
MENCIONA A CONTINUACION:

® ETAPA DE INICIO
® FASE DE ESTUDIO DE MERCADO Y SELECCION DEL PROVEEDOR

® PROCESO DE EJECUCION ES LA ELABORACION DE LOS
DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES.

ESTE PROCESO ES DE CARACTER CONFIDENCIAL, RAZON POR LA
CUAL NO SE PUBLICA Y NO CONSTA EN EL PAC, PLAN ANUAL DE







CONCLUSIONES

® UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ES UN INSTRUMENTO ADMINISTRATIVO QUE
PROPORCIONA UNA VISION INTEGRAL DE LOS PROCEDIMIENTOS A EJECUTAR Y
APOYA EL QUEHACER COTIDIANO DE LAS DIFERENTES AREAS DE UNA EMPRESA,
INSTITUCION, ETC. EN ESTOS SON CONSIGNADOS, METODICAMENTE TANTO LAS
ACCIONES COMO LAS OPERACIONES QUE DEBEN SEGUIRSE PARA LLEVAR A CABO
LAS FUNCIONES GENERALES DE LA EMPRESA POR TAL RAZON ES NECESARIO QUE
EL SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL CUENTE CON UN MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE OBRAS BIENES Y/O SERVICIOS;
PUESTO QUE, ESTE FACILITARA LA INTERACCION DE LAS DISTINTAS DIRECCIONES
INVOLUCRADAS EN EL PROCESO, ADEMAS PERMITIRA QUE EL PERSONAL
OPERATIVO CONOZCA LOS DIVERSOS PASOS QUE SE SIGUEN PARA LA MECIDA
ADQUISICION.




® EL SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL NO CUENTA CON UNA GUIA
DOCUMENTADA QUE FACILITE LA ADQUISICION DE OBRAS BIENES Y/O SERVICIOS, POR
LO QUE ES EVIDENTE LA FALTA DE ORGANIZACION EN LA DOCUMENTACION, PERDIDA
DE TIEMPO, AUSENCIA DE ORDEN EN EL CONTROL Y ALMACENAMIENTO DE LAS
NUEVAS VERSIONES EN EL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA,
DESCONOCIMIENTO SOBRE QUE PROCEDIMIENTOS SE DEBE DE REALIZAR PARA
CUALQUIER ADQUISICION.

® SE ELABORO UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, MEDIANTE LA APLICACION DE LA
NORMATIVA LEGAL Y TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA,
ESTE PERMITIRA UNA VISION CLARA Y PORMENORIZADA PARA LA ADQUISICION DE
OBRAS, BIENES Y/O SERVICIOS DEL SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL.




RECOMENDACIONES

EL USO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; PUESTO QUE, SU
ESTRUCTURA ESTA DEFINIDA DE FORMA QUE SEA FACIL Y SENCILLA DE
UTILIZAR; EN LA CUAL SE INCLUYE PASOS, RESPONSABLES,
ACTIVIDADES Y LA DIAGRAMACION QUE PERMITE IDENTIFICAR
CLARAMENTE LA SECUENCIA PARA LA ADQUISICION DE OBRAS BIENES
Y/O SERVICIOS DEL SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL; ASI
COMO LA INTERACCION DE LAS DISTINTAS DIRECCIONES
INVOLUCRADAS EN EL PROCESO.

SOCIALIZAR AL PERSONAL ANTIGUO Y DE ASIGNACION NUEVA DE LAS
DIRECCIONES Y JEFATURAS DEL SERVICIO DE PROTECCION
PRESIDENCIAL EN EL MANEJO DEL PROCEDIMIENTO QUE SE UTILIZA
PARA LAS ADQUISICIONES DE OBRAS BIENES Y/O SERVICIOS,
AYUDANDO DE ESTE MODO A LA OPTIMIZACION DE TIEMPO Y




® ACTUALIZAR EL MANUAL CONFORME LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO DE PROTECCION PRESIDENCIAL Y LAS
PUBLICACIONES DE REFORMAS DEL SERVICIO NACIONAL
DE CONTRATACION PUBLICA; PUESTO QUE, ES UNA
HERRAMIENTA DE SOPORTE PARA LAS ADQUISICIONES DE
OBRAS BIENES Y/O SERVICIOS.
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i IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS A

GEGIMEN GENERAL O COMUN \ /REGIMEN ESPECIAL \

« PROCEDIMIENTOS DINAMICOS * ADQUISICION DE FARMACOS
« CATALOGO ELECTRONICO — = BIENES * SEGURIDAD INTERNA Y EXTERNA
* SUBASTA INVERSA ELECTRONICA —BIENES y SERVICIOS * COMUNICACION SOCIAL
* PROCEDIMIENTOS COMUNES * ASESORIA Y PATROCINIO JURIDICO
« MENOR CUANTIA ‘ * OBRA ARTISTICA, LITERIARIA O CIENTIFICA
* COTIZACION = BIENES, SERVICIOS Y OBRAS * REPUESTOS O ACCESORIOS
* LICITACION { * BIENES Y SERVICIOS UNICOS EN EL MERCADO O
« CONSULTORIAS i PROVEEDOR UNICO
* DIRECTA ‘ * TRASNPORTE DE CORREQO INTERNO Y EXTERNO
» LISTA CORTA (—iEONSULTORIAS * CONTRATOS ENTRE ENTIDADES PUBLICAS O
« CONCURSO PUBLICO SUBSIDIARIAS
* PROCEDIMIENTOS ESPECIALES * INSTITUCIONES FINANCIERAS ¥ DE SEGUROS DEL
» CONTRATO INTEGRAL POR PRECIO FIIO —— OBRAS ESTADO
» CONTRATACION POR EMERGENCIA — ~B,5,0y C * EMPRESAS MERCANTILES DEL ESTADO Y
» LA COMPRA DE BIENES INMUEBLES .. BIENES SUBSIDIARIAS
« ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES —> SERVICIO * SECTORES ESTRATEGICOS
\- FERIAS INCLUSIVAS ___ . BIENES, SERVICIOS Y OBRAy \ /
p
INFIMA CUANTIA ——— BIENES, SERVICIOS Y MANTENIMIENTO DE OBRAS
Casos comunes Casos especiales Seguros Obras Medicamentos o farmacos

o A




MONTOS DE CONTRATACION ANO 2015

PIE 2015 36.317.119.043,00
OBJETO DE
CONTRATACION PROCEDIMIENTOS COEFICIENTES MONTOS

Bienes y Servicios
Normalizados

Compra por Catalogo

Sin limites

Infima Cuantia

Menor a 0,0000002

Menora 57.263,42

Subasta Inversa Electronica

Mayor a 0,0000002

Mayora 5 7.263,42

Menor Cuantia (31 no es posible aplicar
procedimientos Dindmicos)

Mayor a 0,0000002 hasta 0,000002

Mayora 5 7.263,42 Hasta 5 72.634,24

Cotizacion (Si no es posible aplicar
procedimientos Dinamicos)

Mayor 2 0,000002 hasta 0,000015

Mayora 5 72.634,24 Hasta 5 544.756,79

Licitacion |5i no es posible aplicar procedimientos
Dinamicos]

Mayor a 0,000015

Mayor a 5544 756,79

Bienes y Servicios Mo

Infima Cuantia

Menor a 00000002

Menora 57.263 42

Menor Cuantia

Mayor a 0,0000002 hasta 0,000002

Mayora 57.263,42 Hasta & 72 634,24

Normalizados Cotizacion Mayor a 0,000002 hasta 0,000015 Mayor a 5 72.634,24 Hasta 5 544.756,79
Licitacion Mayor a 0,000015 Mayora 554475679
infima Cuantia (sélo para reparacién, refaccion,
remedelacion, adecuacion o mejora de Menor a 0,0000002 Menora 57.263,42  [Entotal en el afio)

construccion o infraestructura ya existente)

Menor Cuantia (Para reparaciones de obras

Desde O0,0000002 hasta 0,000007

Desde 5 7.263,42 hasta 5254.219,83 (En total

Obras existentes) en el anho)
Menor Cuantia |(Para cbra nueva) Desde 1 hasta 0,000007 Desde 5 1 Hasta 3 2564.219 83
Cotizacion Mayor a 0,000007 hasta 0,00003 Mayora 5254219 83 Hasta 5 1.089.513 57
Licitacion Mayor 2 0,00003 Mayora 51.089.513,57
Contratacion Integral por precie fijo Mayor 20,1 Mayor a 5 36.317.115 04
Contratacion Directa Desde 1 hasta 0,000002 Desde & 1 Hasta & 72.634,24
Consultoria Lista Corta Mayor 2 0,000002 hasta 0,000015 Mayor a 5 72.634 24 Hasta 5 544 756,79

Concurso Publico

Mayor a 0,000015

Mayor a 5 544 756,75

Regimen Especial

Consultas Puntuales y Especificas [Asesoria

Juridica)

Hasta 0,0000005 (En total en el afio)

Hasta 18.158,56 (En totzl en el afio)




