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AAGGRRAADDEECCIIMMIIEENNTTOO  

  

AAll  ccrreeaaddoorr  ddee  llaa  vviiddaa    ppoorr  ddaarrmmee  aa  mmiiss  ppaaddrreess  yy  aa  eellllooss  ppoorr  ddaarrmmee  llaa  ooppoorrttuunniiddaadd  ddee  sseerr,,  nnoo  eell  

úúnniiccoo  ssii  nnoo  eell  mmaayyoorr;;  aa  uusstteeddeess  hheerrmmaannooss  ppoorr  ssuu  aammoorr  yy  ccoonnffiiaannzzaa..  

AA  mmii  eessppoossaa  ppoorr  ssuu  ggrraann  ppaacciieenncciiaa  aa  mmiiss  hhiijjooss  ppoorr  ddaarrmmee  llaa  aalleeggrrííaa  ddee  sseerr  ppaaddrree..  

AA  llaa  ffuueerrzzaa  tteerrrreessttrree  ppoorr  ppeerrmmiittiirrmmee  iinniicciiaarr  eessttaa  ccaarrrreerraa  uunniivveerrssiittaarriiaa  ppaarraa  ppooddeerr  ddeecciirrlleess  aahhoorraa  

mmiissiióónn  ccuummpplliiddaa..  

AA  llaass  aauuttoorriiddaaddeess  ddeell  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  ““  CCoommbbaattiieenntteess  ddee  TTaappii””,,  ppoorr  llaa  aappeerrttuurraa  ppaarraa  eell  ddeessaarrrroolllloo  

ddee  eessttee  ttrraabbaajjoo  jjuunnttoo  ccoonn  eell  ppeerrssoonnaall  mmiilliittaarr  ddoocceennttee  yy  aaddmmiinniissttrraattiivvoo,,  ccoommoo  ttaammbbiiéénn  aa  llaass  

aauuttoorriiddaaddeess  ddee    llaa  EESSPPEE  LLAATTAACCUUNNGGAA  ppoorr  ssuu  aappooyyoo  iinnccoonnddiicciioonnaall  

  

  

OOmmaarr  YYaammaannddúú  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



DDEEDDIICCAATTOORRIIAA  

EEssttee  ttrraabbaajjoo  qquuiieerroo  ddeeddiiccaarrlloo  aa  llooss  qquuee  ssiieemmpprree  oorraarroonn  ppoorr  mmii  OOsswwaallddoo,,  PPaaqquuiittaa,,  WWeennddyy,,  

AAnnggéélliiccaa,,  AAlleexxiiss  

AA  ttooddooss  llooss  qquuee  eessttuuvviieerroonn  jjuunnttoo  aa  mmíí::  

MMóónniiccaa,,  CCaarrllooss,,  MMaatteeoo,,  DDaanniieellaa  
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CAPITULO 1 
 

I.-   ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL 

 

11..11..--      OORRGGAANNIIZZAACCIIÓÓNN  

 

   Dentro del contexto institucional es importante y mandatario el establecer una 

estructura orgánica, la cual abarca los puestos, funciones y responsabilidades 

de cada uno de estos, como también los requisitos que son necesarios para ser 

cubiertos por el recurso humano, a fin de iniciar un proceso en la consecución 

de los objetivos preestablecidos. 

 

11..11..11..--      UUBBIICCAACCIIÓÓNN  

  

   El Colegio Militar “ Combatientes de Tapi ”, se encuentra ubicado en la ciudad 
de Riobamba, provincia del Chimborazo, dentro del Fuerte De Caballería 
Blindada N. 11 “Galápagos”. 

  

11..11..22..--      RREESSEEÑÑAA  HHIISSTTOORRIICCAA  

  

      LLaa  ssiittuuaacciióónn  ddee  llaa  pprroovviinncciiaa  ddee  CChhiimmbboorraazzoo,,  llaa  hhaaccee  ddiinnáámmiiccaa  yy  ccaammbbiiaannttee,,  llaa  

eedduuccaacciióónn  ddeesseemmppeeññaa  uunn  ppaappeell  mmuuyy  iimmppoorrttaannttee  eenn  eessttee  pprroocceessoo,,  yyaa  qquuee  eessttaa  

ppeerrmmiittee  ppllaanniiffiiccaarr  uunn  ffuuttuurroo  ddee  mmaanneerraa  ccoonnsscciieennttee  yy  ddiirriiggiiddaa  aall  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee    

llooss  oobbjjeettiivvooss  yy  mmeettaass  pprrooppuueessttaass..  

  

      GGuuiiaaddooss  ppoorr  llaass  ppoollííttiiccaass  iimmppuueessttaass  ppoorr  eell  sseeññoorr  GGeenneerraall  JJoosséé  LLaassccaannoo,,  ssee    

iimmppuullssaa  ddee  mmaanneerraa  ddeecciiddiiddaa  yy  ddiinnáámmiiccaa  llaa  ccrreeaacciióónn  ddeell  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  eenn  llaa  

cciiuuddaadd  ddee  RRiioobbaammbbaa,,  eenn  bbeenneeffiicciioo  ddee  llooss  jjóóvveenneess  ddeeppeennddiieenntteess  ddee  mmiieemmbbrrooss  

ddee  FFuueerrzzaass  AArrmmaaddaass..      AAddeemmááss  ssee  ppllaanntteeaa  oottrraa  iiddeeaa  ffuunnddaammeennttaall,,  ddaarr  aappeerrttuurraa  

aa  ttooddaa  llaa  jjuuvveennttuudd    ddee  llaa  rreeggiióónn  cceennttrraall  ddeell  ppaaííss,,  qquuee  aassppiirraann  aa  uunnaa  ““eedduuccaacciióónn  



ddee  ttiippoo  ssuuppeerriioorr””  eenn  llooss  ccaammppooss  ddee  llaa  cciieenncciiaa,,  ddee  llaa  ffoorrmmaacciióónn  hhuummaannaa  yy  ffííssiiccaa,,  

ssiinn  ddiissttiinncciióónn  ddee  nniinngguunnaa  ccllaassee..  

      

      EEss  aassíí,,  qquuee  ppaarraa  eell  aaññoo  lleeccttiivvoo  11999944--11999955,,  eenn  llaass  iinnssttaallaacciioonneess  ddee  llaa  BBrriiggaaddaa  

BBlliinnddaaddaa  ““GGaallááppaaggooss””  ssee  aabbrreenn  llaass  ppuueerrttaass  ddeell  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  ““GGaallááppaaggooss””,,  ccoonn  

eell  aavvaall  ddeell  MMiinniisstteerriioo  ddee  EEdduuccaacciióónn    bbaajjoo  AAccuueerrddoo  MMiinniisstteerriiaall  NN..  332299..  

  

      MMuucchhaa  ffuuee  llaa  eexxppeeccttaattiivvaa  ppaarraa  llaa  ccrreeaacciióónn  ddeell  ““CCOOMMIILL””,,  uunn  ttoottaall  ddee  cciieennttoo  

vveeiinnttee  ccaaddeetteess  ddiivviiddiiddooss,,  eenn  ccuuaattrroo  ppaarraalleellooss  ppaarraa  eell  pprriimmeerr  ccuurrssoo  sseerrííaann  llooss  

pprriimmeerrooss  eenn  ffoorrmmaarrssee  eenn  llaa  IInnssttiittuucciióónn..  

  

      BBaajjoo  llaa  oorrggaanniizzaacciióónn  ddeell  CCaappiittáánn  ddee  IInnffaanntteerrííaa  CCaassttrroo  VViicceennttee,,  ssee  iinniicciióó  ccllaasseess  

eell  33  ddee  ooccttuubbrree  ddee  11999944,,  eenn  ddoonnddee  ssee  ddeesspplliieeggaa    mmuucchhaa  ggaallllaarrddííaa,,  llaa  pprreesseenncciiaa  

ddee  vvaarriiaass  ppeerrssoonnaalliiddaaddeess  ddee  llaa  cciiuuddaadd  ddiioo  rreeaallccee  aa  llaa  cceerreemmoonniiaa  ddee    iinniicciioo  ddee  llaass  

llaabboorreess  eedduuccaattiivvaass..  

 

   Por disposición del mando superior el Tcrn. Mejía Vicente, es nombrado 

Rector del COMIL, el cual viene a coadyuvar esfuerzos para que esta 

institución naciente, repunte hacia la cima del éxito. 

    

   Como en toda organización la presencia de un nivel operativo conformado 

por personal militar de tropa y empleados civiles fue importante, pues así, 

completos los niveles jerárquicos y con el aporte del recurso humano se inicia 

el camino, en la dura tarea de formar a la niñez y juventud ecuatoriana. 

 

   La planificación no fue un mito, pues esta se planteó antes de iniciar 

actividades académicas, manifiestas en el Plan Estratégico del COMIL-6 

“Combatientes de Tapi”, aquí se establecieron cada uno de los objetivos  a ser 

alcanzados en períodos de tiempo a corto, largo y mediano plazo, buscando la 

excelencia humana y científica con una definida orientación hacia el desarrollo 

de nuestra comunidad. 

 



   Con un modelo educativo militar el COMIL-6 “Combatientes de Tapi”, es una 

alternativa original de ser un colegio prestigioso con sus funciones específicas, 

de formar hombres y mujeres que cultiven la ciencia, con calidad humana, 

respeto, honestidad, con liderazgo comunitario, autónomos, con vocación de 

servicio social. 

 

   Proyectando al cadete a la fusión de la ciencia, la tecnología y la sociedad 

riobambeña, para crear una estrecha unidad en su pensamiento y en su acción; 

posteriormente ya con fecha 16 de diciembre de 1994, mediante acuerdo N. 

235, la Comandancia General de Fuerza Terrestre, acuerda cambiar el nombre 

del colegio por  COLEGIO MILITAR “ COMBATIENTES DE TAPI”, dado en 

honor a los soldados que lucharon en la Batalla Libertaria del 21 de abril de 

1822. 

 

   Por lo que también se realizan las gestiones necesarias, hasta conseguir el 

reconocimiento total como un Colegio Militar dentro de la Fuerza Terrestre y de 

la Dirección de Educación de la Fuerza Terrestre. 

 

   El año lectivo 1995-1996 comienza incrementándose el número de cadetes 

divididos: 127 en primer curso y 122 en segundo curso, el personal de 

profesores también se incremento, los mismos que vienen a prestar su 

contingente a esta noble causa. 

  

  

  

  

  

11..11..33..--      VVIISSIIÓÓNN  

  

      SSii  nnoo  ssee  eessttaabblleeccee  uunn  ppuunnttoo  aa  sseerr  aallccaannzzaaddoo  eenn  eell  ttiieemmppoo,,  eenn  uunnaa  

oorrggaanniizzaacciióónn  ééssttaa  ttiieennddee  aa  mmaarrcchhiittaarrssee,,  ppoorr  lloo  ccuuaall  eess  iinnddiissppeennssaabbllee  eessttaabblleecceerr  

llaa  vviissiióónn  ddee  ffuuttuurroo  ddeell  CCOOMMIILL--66    ““CCoommbbaattiieenntteess  ddee  TTaappii””  eessttaa  eess::  



  

      SSeerr  uunn  ccoolleeggiioo  ccoonn  lliiddeerraazzggoo  yy  ccoobbeerrttuurraa  pprroovviinncciiaall,,  nnaacciioonnaall  ee  iinntteerrnnaacciioonnaall,,  

uubbiiccaaddoo  eennttrree  llooss  mmeejjoorreess  ddeell  ppaaííss,,  rreeccoonnoocciiddoo  ccoommoo  pprroommoottoorr  ddeell  ddeessaarrrroolllloo  

nnaacciioonnaall  aa  ttrraavvééss  ddee  llaa  iinnvveessttiiggaacciióónn  yy  llaa  ffoorrmmaacciióónn  ddee  llííddeerreess  ddee  eexxcceelleenncciiaa,,  

pprrooffeessiioonnaall  yy  hhuummaannaa,,  qquuee  ppaarrttiicciippeenn  eenn  llaass  ddeecciissiioonneess  nnaacciioonnaalleess..  

  

11..11..44..--      MMIISSIIÓÓNN  

  

      EEll  CCOOMMIILL  ““CCoommbbaattiieenntteess  ddee  TTaappii””,,  ccoommoo  ppaarrttee  ddee  uunnaa  IInnssttiittuucciióónn  AArrmmaaddaa,,  

mmaannttiieennee  ccllaarraammeennttee  llooss  oobbjjeettiivvooss  aa  sseerr  aallccaannzzaaddooss,,  uuttiilliizzaannddoo  ppaarraa  eessttoo,,  ttooddooss  

llooss  rreeccuurrssooss  ddiissppoonniibblleess  oorriieennttaaddooss  aa  ssuu  mmiissiióónn  ffuunnddaammeennttaall  ccuuaall  eess::  

  

      FFoorrmmaarr  bbaacchhiilllleerreess  ddee  ccaalliiddaadd  yy  eexxcceelleenncciiaa,,  ccoonn  ccaappaacciiddaadd  ddee  lliiddeerraazzggoo  aappttooss  

ppaarraa  ccoonnttiinnuuaarr  ccoonn  ééxxiittoo  eenn  llaa  eedduuccaacciióónn  ssuuppeerriioorr..  

  

11..11..55..--      OOBBJJEETTIIVVOOSS  

  

      SSoonn  oobbjjeettiivvooss  ddeell  ssiisstteemmaa  eedduuccaattiivvoo  ddee  llooss  CCoolleeggiiooss  MMiilliittaarreess  yy  llaass  UUnniiddaaddeess  

EEdduuccaattiivvaass  TTééccnniiccaass::  

aa))  PPrrooppeennddeerr  aa  llaa  ffoorrmmaacciióónn  iinntteeggrraall  yy  aarrmmóónniiccaa  ddee  llooss  ccaaddeetteess  

aalluummnnooss  yy    

  aall  eeqquuiilliibbrriioo  ddee  ssuuss  ppootteenncciiaalliiddaaddeess  iinntteelleeccttuuaalleess,,  pprroocceeddiimmeennttaalleess  yy    

  aaccttiittuuddiinnaalleess..  

  

bb))  FFaacciilliittaarr  uunn  ddeessaarrrroolllloo  cciieennttííffiiccoo  yy  hhuummaannííssttiiccoo  ccoonn  oorriieennttaacciióónn  mmiilliittaarr    

qquuee  ppeerrmmiittaa  aa  llooss  ccaaddeetteess//aalluummnnooss  ddeesseennvvoollvveerrssee  eenn  eell  ccaammppoo  iinnddiivviidduuaall,,            

pprrooffeessiioonnaall  yy  ssoocciiaall..  

  

cc))  FFoorrttaalleecceerr  llaa  iiddeennttiiddaadd  nnaacciioonnaall  yy  llaa  ccoonnsseeccuucciióónn  ddee  uunnaa  ccoonncciieenncciiaa  

nnaacciioonnaall  eenn  eell  mmaarrccoo  ddee  uunnaa  ffoorrmmaacciióónn  ééttiiccaa,,  ccíívviiccaa  yy  ddeemmooccrrááttiiccaa..  

  

dd))  PPrroommoovveerr  llaa  aaccttiittuudd  ccrrííttiiccaa  ddee  llooss  ccaaddeetteess//aalluummnnooss  eenn  eell  aannáálliissiiss  ddee  

llaa  rreeaalliiddaadd  ééttiiccaa,,  nnaacciioonnaall  yy  mmuunnddiiaall,,  iinnssppiirraaddaa  ssiieemmpprree  eenn  llooss  

oobbjjeettiivvooss  ppeerrmmaanneenntteess  ddee  llaa  nnaacciióónn..  



  

ee))  EEssttiimmuullaarr  llaa  iinnvveessttiiggaacciióónn  yy  eexxppeerriimmeennttaacciióónn  qquuee  hhaabbiilliitteenn  aa  llooss  

ccaaddeetteess//aalluummnnooss  ppaarraa  llooss  pprroocceessooss  ddee  aassiimmiillaacciióónn,,  aapplliiccaacciióónn  ee  

iinnnnoovvaacciióónn  ddee  llooss  ccoonnoocciimmiieennttooss  ppaarraa  eell  ddeessaarrrroolllloo  ssoocciioo  eeccoonnóómmiiccoo  

yy  ccuullttuurraall  ddeell  ppaaííss..  

  

ff))  FFoommeennttaarr  eenn  llooss  ccaaddeetteess//  aalluummnnooss  llooss  vvaalloorreess  ppeerrmmaanneenntteess  ddee  llaa  

ppeerrssoonnaa  oorriieennttaaddooss  aall  eennrriiqquueecciimmiieennttoo  ddee  nnuueessttrraa  iiddeennttiiddaadd  nnaacciioonnaall  

yy  aa  llaa  ssuuppeerraacciióónn  ddee  llooss  pprroobblleemmaass  qquuee  aaffeeccttaann  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  

ppaaííss..  

  

gg))  FFoorrmmaarr  llííddeerreess  ttaannttoo  eenn  eell  ccaammppoo  mmiilliittaarr  ccoommoo  cciivviill  qquuee  ddeesseeee  llooss  

mmááss  aallttooss  nniivveelleess  jjeerráárrqquuiiccooss  ddeesseemmppeeññeenn  uunn  rrooll  pprroottaaggóónniiccoo  eenn  llaa  

vviiddaa  ppoollííttiiccaa  ddeell  eessttaaddoo  eeccuuaattoorriiaannoo..  

  

hh))  PPrroommoovveerr  llaa  eeqquuiiddaadd  ddee  ggéénneerroo  ccoommoo  uunnaa  ddee  llaass  mmeejjoorreess  

mmaanniiffeessttaacciioonneess  ddee  llaa  ccooeedduuccaacciióónn..  

  

11..11..66..--      AARREEAASS  YY  UUNNIIDDAADDEESS  

  

      SSeeggúúnn  ccoonnssttaa    eenn  eell  RReeggllaammeennttoo  ddee  RRééggiimmeenn  IInntteerrnnoo  ddee  llooss  CCoolleeggiiooss  

MMiilliittaarreess  yy  UUnniiddaaddeess  EEdduuccaattiivvaass  rreeggiiddooss  ppoorr  llaa  DDiirreecccciióónn  ddee  EEdduuccaacciióónn  ddee  llaa  

FFuueerrzzaa  TTeerrrreessttrree  qquuee  ssee  ccllaassiiffiiccaann  ccoommoo  RR..CC..PP..  111100--0022  eenn  ssuuss  aarrttííccuullooss  2222,,  2233,,  

yy  2244  mmeenncciioonnaann::  

  

      AArrtt..  2222  EEll  ggoobbiieerrnnoo  ddee  llooss  CCoolleeggiiooss  MMiilliittaarreess  ((CCOOMMIILL))  yy  UUnniiddaaddeess  EEdduuccaattiivvaass  

TTééccnniiccaass  ((UUEETT))  ssee  aarrttiiccuullaarráánn  aa  ttrraavvééss  ddee  óórrggaannooss  ddee  ddeecciissiióónn,,  eejjeeccuucciióónn  yy  

aasseessoorraammiieennttoo;;  uunniippeerrssoonnaalleess  yy  ccoolleeggiiaaddooss..  

        

      AArrtt..  2233      SSoonn  óórrggaannooss  uunniippeerrssoonnaalleess  iinnssttiittuucciioonnaalleess::  

      aa))  ÓÓrrggaannooss    UUnniippeerrssoonnaalleess  qquuee  ttiieenneenn  rreellaacciióónn  ccoonn  ééll    ccaammppoo  aaccaaddéémmiiccoo::  

  

11))  RReeccttoorr  

22))  VViicceerrrreeccttoorr  



33))  AAsseessoorr  PPeeddaaggóóggiiccoo  

44))  SSeeccrreettaarriioo  AAccaaddéémmiiccoo  yy  ddee  PPeerrssoonnaall  

55))  JJeeffee  ddee  EEssttuuddiiooss  ddee  EE..GG..BB..  

66))  JJeeffee  ddee  EEssttuuddiiooss  ddee  BBaacchhiilllleerraattoo  

77))  CCoooorrddiinnaaddoorr  ddeell  PPrrooggrraammaa  ddee  IInnggllééss  

88))  CCoooorrddiinnaaddoorr  ddee  EEdduuccaacciióónn  PPrree  bbáássiiccaa  

99))  CCoooorrddiinnaaddoorr  DDee  AArreeaa  AAccaaddéémmiiccaa  

1100))  TTuuttoorr  

1111))  IInnssppeeccttoorr  ddee  ccuurrssoo  

1122))  PPrrooffeessoorr  

1133))  PPssiiccóóllooggoo  

1144))  MMééddiiccoo  

  

bb))  ÓÓrrggaannooss  UUnniippeerrssoonnaalleess  qquuee  ttiieenneenn  rreellaacciióónn  ccoonn  eell  ccaammppoo    

  aaddmmiinniissttrraattiivvoo::  

  

11))  JJeeffee  FFiinnaanncciieerroo  

22))  CCoonnttaaddoorr  PPúúbblliiccoo  AAuuttoorriizzaaddoo  

33))  CCoolleeccttoorr  ––  PPaaggaaddoorr  

44))  CCoooorrddiinnaaddoorr  ddee  AAccttiivvooss  FFiijjooss  

55))  GGuuaarrddaallmmaaccéénn  

66))  AAuuxxiilliiaarr  ddee  CCoonnttaabbiilliiddaadd  ((aassiisstteennttee))  

77))  JJeeffee  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  

88))  BBiibblliiootteeccaarriioo  

99))  CCoooorrddiinnaaddoorr  ddee  SSeerrvviicciiooss  GGeenneerraalleess  

1100))  CCoooorrddiinnaaddoorr  ddee  LLooggííssttiiccaa  yy  AAyyuuddaass  DDiiddááccttiiccaass  

1111))  AAssiisstteennttee  ddee  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo  

1122))  RReeggeennttee  ddee  IImmpprreennttaa  

  

      AArrtt..  2244  SSoonn  óórrggaannooss  ccoolleeggiiaaddooss::  

  

11))  JJuunnttaa  ddee  EEnnsseeññaannzzaa  

22))  TTrriibbuunnaall  ddee  HHoonnoorr  

33))  CCoonnsseejjoo  ddee  OOrriieennttaacciióónn  



44))  JJuunnttaa  ddee  CCoooorrddiinnaaddoorreess  ddee  ÁÁrreeaass  AAccaaddéémmiiccaass  

55))  JJuunnttaa  ddee  PPrrooffeessoorreess  ddee  AArreeaa  

66))  JJuunnttaa  ddee  PPrrooffeessoorreess  ddee  CCuurrssoo  

77))  CCoommiittéé  ddee  CCoonnttrraattaacciioonneess  

  

11..11..77..--      EESSTTRRUUCCTTUURRAA  OORRGGÁÁNNIICCAA  

  

      EEll  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  ““CCoommbbaattiieenntteess  ddee  TTaappii””,,  aall  iigguuaall  qquuee  llooss  ddeemmááss  ccoolleeggiiooss  

mmiilliittaarreess  mmaannttiieenneenn  uunnaa  oorrggaanniizzaacciióónn  sseeggúúnn  lloo  eessttiippuullaa  ssuu  rreessppeeccttiivvoo  

RReeggllaammeennttoo  IInntteerrnnoo,,  eell  ccuuaall  aabbaarrccaa  ttooddooss  llooss  ddeeppaarrttaammeennttooss  yy  uunniiddaaddeess  ppaarraa  

ssuu  ddeesseennvvoollvviimmiieennttoo  eenn  eell  ccaammppoo  aaddmmiinniissttrraattiivvoo  ddoocceennttee..  

  

  

  

  

  

  

  

  

11..11..88..--DDIIAAGGRRAAMMAA        EESSTTRRUUCCTTUURRAALL  



  

  

DDiiaaggrraammaa  11..11..  OOrrggaanniiggrraammaa  EEssttrruuccttuurraall  ddeell  CCOOMMIILL  --  66  

  

11..11..99..--      DDEESSCCRRIIPPCCIIÓÓNN  FFUUNNCCIIOONNAALL  

  

   Bajo el Comando de la Fuerza Terrestre se encuentran los Colegios Militares 

y Unidades Educativas Técnicas, las cuales acatan todas las disposiciones 

emitidas en sus respectivos reglamentos, así es el caso del Reglamento de 

Régimen Interno en lo concerniente al Orgánico Funcional, calificado como 

RCP-110-02, en el cual se destaca sus fines, objetivos de funcionamiento, su 

marco jurídico, la organización, la estructura curricular, su estructura jerárquica 

y órganos de gobierno  las funciones de cada uno de los puestos y cargos. 

11..22..--      EESSPPEECCIIFFIICCAACCIIÓÓNN  DDEE  PPRROOCCEESSOOSS  

  



      TTooddaa  oorrggaanniizzaacciióónn  ssee  ccrreeaa  ccoonn  uunn  ffiinn,,  aallrreeddeeddoorr  ddee  ééssttee,,  ssee  ccrreeaann  ddiiffeerreenntteess  

rreellaacciioonneess  ddee  ccoommuunniiccaacciióónn  oo  ddee  mmaannddoo,,  ddeeppeennddiieennddoo  ddee  ssuu  ccoorrrreellaacciióónn  oo  

ssuubboorrddiinnaacciióónn,,  mmaanniiffiieessttaa  eenn  eell  oorrggaanniiggrraammaa  eessttrruuccttuurraall,,  eess  aaqquuíí  ddoonnddee  ccaaddaa  

uunniiddaadd,,  ddeeppaarrttaammeennttoo,,  jjeeffaattuurraa,,  sseecccciióónn  oo  ssuubb  sseecccciióónn  mmaannttiieennee  pprroocceessooss,,  

aagglluuttiinnaaddooss  eenn  aaccttiivviiddaaddeess  yy  ttaarreeaass  aa  sseerr  ddeessaarrrroollllaaddaass  eenn  uunn  ttiieemmppoo  llíímmiittee..  

  

      EEll  CCOOMMIILL--  66  ““CCoommbbaattiieenntteess  ddee  TTaappii””,,  ccoommoo  ccuuaallqquuiieerr  oottrraa  eennttiiddaadd  eedduuccaattiivvaa,,  

eessttaa  ssuujjeettaa  aall  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  eessttooss  pprroocceessooss,,  bbaajjoo  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddee  llaass  

uunniiddaaddeess  eejjeeccuuttoorraass  ccoommoo  ttaammbbiiéénn  llaass  uunniiddaaddeess  ddee  ccoonnttrrooll  yy  ssuuppeerrvviissiióónn..    

  

11..22..11..--      RREECCTTOORR  

   Como máxima autoridad del Colegio, es el representante legal ante las 

autoridades competentes tanto en el área educativa, como castrense. 

  

1.2.1.1.-   Actividades 

- Legalizar con su firma todo trámite sea este administrativo o 

académico. 

- Disponer la ejecución de proyectos, luego de ser estudiados y 

aprobados. 

- Aprobar la planificación de los diferentes departamentos en cada 

período académico.  

- Ejecutar las directivas, normas y disposiciones emitidas por el 

escalón superior. 

- Participar de reuniones de trabajo, con organismos oficiales así 

como de centros  educativos de la ciudad privados o fiscales. 

- Establecer mecanismos de control y supervisión de los  diferentes 

jefes departamentales y coordinadores pedagógicos. 

- Analizar y conceder becas a los cadetes/alumnos que así lo 

merecieran. 

- Legalizar reportes así como estadísticas, datos e información, 

requeridos por la Dirección de Educación y Cultura Provincial. 



- Planificar y legalizar el presupuesto del año lectivos junto con el 

personal responsable.  

- Mantener la disciplina tanto del personal militar, administrativo, 

docente y dicente en todo momento. 

 

1.2.2.-   VICERRECTOR 

   Dentro de la organización impuesta, el Vicerrector es la segunda autoridad 

del Colegio, el mismo que tendrá las responsabilidades, obligaciones  y 

atribuciones, a más de las establecidas para él, las del rector en ausencia del 

mismo.  

 

1.2.2.1.-   Actividades 

- Mantener reuniones de trabajo con el departamento académico, a fin 

de planificar, organizar, dirigir y controlar el campo técnico-

pedagógico. 

- Informar de las novedades presentadas diariamente en el Colegio en 

cualquier campo en que se suscitase. 

- Verificar el cumplimiento de las disposiciones emitidas por el escalón 

superior, así como del cumplimiento de los objetivos establecidos a 

corto plazo. 

- Emitir el visto bueno del Plan Institucional y el Plan Anual de 

Enseñanza. 

- Cumplir con todas las acciones delegadas por el Rector. 

- Presentar la resolución final en materia de contrataciones de bienes 

y servicios al Rector. 

 

1.2.3.-   ASESORÍA JURÍDICA- PEDAGÓGICA 



   Como unidad asesora al Rector ésta cuenta con recurso humano profesional 

y con vasta experiencia en  rectorar centros educativos, así como el de brindar 

asesoría en la parte legal tanto en el campo educativo como laboral. 

 

1.2.3.1.-   Actividades 

- Mantener actualizados las leyes, directivas, reglamentos normativas en 

el campo educativo. 

- Presentar la planificación anual de las actividades extracurriculares. 

- Asesorar al Rector de los convenios Interinstitucionales, como también 

de seminarios de capacitación y actualización docente. 

- Asistir a eventos oficiales sean estos culturales, sociales o deportivos. 

 

1.2.4.-   CENTRO DE CÓMPUTO 

   Como unidad asesora del Rector este, deberá mantener actualizado todas 

sus  

planes, normativas a su responsabilidad  

1.2.4.1.-   Actividades 

- Presentar planes y proyectos al Rector para su aprobación 

- Presentar la planificación anual para su revisión y aprobación. 

- Solicitar los suministros de mantenimiento, equipos y herramientas 

necesarios en el centro. 

- Actualizar los planes de seguridad y de contingencias. 

- Distribuir los equipos de cómputo en los diferentes departamentos y 

áreas según estudio de necesidades. 

- Mantener las bitácoras del hardware actualizadas. 

- Legalizar los documentos de préstamo de equipo a los responsables de 

los mismos. 



- Asesorar al Rector  la  adquisición de software y hardware según 

necesidades del Colegio. 

- Capacitar al personal administrativo y docente del uso y mal uso de los 

equipos de cómputo. 

- Planificar cursos de capacitación para personal docente como 

particulares. 

 

1.2.5.-   RELACIONES PÚBLICAS 

   Es indispensable la relación interinstitucional, a fin de contribuir en forma 

global en la solución de problemas de índole académico en la provincia, como 

también el de mantener abierta la comunicación tanto con los padres de familia 

y la población en general,  fomentando la participación del colegio en el 

desarrollo provincial.  

1.2.5.1.-   Actividades 

- Realizar las invitaciones a las autoridades de la provincia para eventos 

internos de colegio. 

- Realizar los trámites para la contratación de publicación de los 

principales medios de comunicación escrita de la provincia. 

- Presentar la planificación anual de las actividades a ser desarrolladas. 

 

1.2.6.-   ACADÉMICO 

    Departamento que administra el campo técnico-pedagógico, investiga 

detalladamente el rendimiento de los cadetes/alumnos en períodos  bimestrales 

o trimestrales y anuales. Su responsabilidad abarca el asesorar a los posibles 

candidatos para coordinadores de las diferentes Áreas Académicas, mantiene 

bajo su subordinación las  siguientes secciones:  

- Planificación Académica 

- Estadística y Evaluación 

- Jefes de Area 



 

1.2.6.1.-   Planificación Académica 

   Sección encargada de planificar, dirigir y evaluar las actividades curriculares 

y extracurriculares del Colegio. 

 

1.2.6.1.2.-   Actividades 

- Coordinación con los demás departamentos. 

- Presentar la planificación a fin de evaluar a los docentes. 

- Elaborar los horarios de los diferentes docentes en sus respectivas 

áreas y asignación de cursos y paralelos. 

- Presentar para su estudio y aprobación proyectos a corto plazo en 

beneficio del Colegio. 

- Seleccionar de los candidatos a docentes del Colegio los que cumplan 

con los requisitos y exigencias a fin de cubrir vacantes  presentadas por 

despido, separación o renuncia voluntaria. 

 

1.2.6.2.-   Estadística y Evaluación 

   Sección encargada de mantener actualizada los reportes utilizando 

herramientas informáticas para establecer resultados en medidas de dispersión 

o de tendencia central, de los datos generados por los cadetes/alumnos, en lo 

concerniente a conducta, aprovechamiento, deserción, atrasos, faltas y demás 

campos de investigación que ayuden a tomar decisiones apropiadas por parte 

de las autoridades del Colegio. 

 

1.2.6.2.1.-   Actividades 

- Planificar las actividades a ser desarrolladas durante el año escolar. 

- Presentar informes estadísticos en los campos de investigación 

definidos. 



- Asesorar en las acciones que necesiten ser  corregidas, para un buen 

desempeño del cadete/alumno.  

- Informar de niveles críticos de aprovechamiento o conducta de cursos. 

- Solicitar la entrega oportuna de calificaciones de los cadetes/alumnos 

por parte de los docentes.  

 

1.2.6.3.-   Jefes de Area 

   Sección encargada de mantener reuniones de trabajo con la sección de 

planificación académica y el departamento académico tendientes a 

intercambiar información así como la de presentar necesidades en  ayudas 

didácticas, implementación de nuevas metodologías  mejorar las existentes o 

cambiarlas. 

 

1.2.7.-  EVALUACIÓN E INVESTIGACION EDUCATIVA 

   Departamento encargado de la planificación, control y supervisión de 

proyectos aprobados por el Rector, debidamente financiados, controla el 

desarrollo de investigaciones  aplicadas  a docentes como a dicentes mantiene 

bajo su subordinación las  siguientes secciones:  

- Investigación Educativa 

- Servicio de Orientación y Bienestar Estudiantil 

1.2.7.1.-   Investigación Educativa 

    Sección que cumple con los objetivos del departamento en subordinación 

complementándose con la subordinación de sub secciones como : 

- Tecnología Educativa 

- Laboratorios 

- Biblioteca 

1.2.7.1.1.-  Actividades 

- Asesorar en la aprobación de proyectos a corto plazo los cuales tengan 

las partidas necesarias para su  financiamiento. 



- Asesorar al Rector sobre nuevos proyectos enviados por la Dirección de 

Educación de la Fuerza Terrestre para su ejecución en el Colegio. 

- Controlar y supervisar el avance de proyectos en ejecución. 

- Resguardar las pruebas y resultados de la evaluación de docentes 

realizada según la programación.  

 

1.2.7.2.-   SOBE (Servicio de Orientación Bienestar Estudiantil) 

   El bienestar de los cadetes/alumnos al interior del Colegio es responsabilidad 

de todos sus miembros, el brote de problemas tanto de conducta como de 

aprovechamiento, son rápidamente establecidos gracias al monitoreo de la 

sección de estadística, es allí donde entra en acción el SOBE, a fin de 

mantener en condiciones normales tanto al cadete como al padre de familia. 

1.2.7.2.1.-   Actividades 

- Asesoramiento a las autoridades del Colegio como a sus docentes en el 

campo de la sicología y salud mental. 

- Orientar a los cadetes/alumnos sobre su vocación para seguir las 

carreras universitarias. 

- Elaborar test psicológicos y aplicar a los cadetes/alumnos. 

- Abrir fichas a cadetes/alumnos problema para realizar un seguimiento en 

su tratamiento. 

- Establecer diagnósticos a pacientes recibidos y presentar 

recomendaciones a las autoridades respectivas. 

1.2.8.-   ADMINISTRATIVO 

   Departamento encargado de planificar, organizar, ejecutar y controlar los 

procesos  y actividades administrativas, tomando en cuenta; logística, bienes 

muebles e inmuebles, proveedores de bienes y servicios, centro de cómputo, 

biblioteca, laboratorios, farmacia, imprenta, almacén  y servicios generales. 

Bajo su responsabilidad se encuentran las secciones de: 

- Logística 



- Personal 

 

1.2.8.1.-   Logística 

    Sección subordinada al Departamento Administrativo esta deberá planificar, 

organizar, ejecutar y controlar sus actividades como a su personal. 

1.2.8.1.1.-   Actividades 

- Manejar los saldos de las partidas que tienen a su responsabilidad. 

- Agilitar el proceso de adquisición sean estos bienes, suministros, 

equipos  o herramientas. 

- Recoger las necesidades de los departamentos cuantificados para la 

elaboración de presupuesto del siguiente año. 

- Solucionar las necesidades de los demás departamentos y de los 

cadetes/alumnos en la concerniente a uniformes y equipo. 

1.2.8.2.-   Personal 

   Sección responsable del control del personal docente, los reportes de 

permisos, faltas atrasos, calamidades domésticas, se contabilizan y registran 

en cada una de sus carpetas.  

1.2.8.2.1.-   Actividades 

- Elaboración de tarjetas personales de asistencia 

- Emisión de documentos para permisos. 

- Elaboración de Acciones de Personal a docentes infractores. 

- Actualización de datos personales de docentes. 

- Recepción de títulos, diplomas y certificados de los docentes. 

- Tramitar cambios de categoría por parte de los docentes al escalón 

superior. 

 

1.2.9.-   FINANCIERO 



   Departamento encargado  de administrar eficiente y eficazmente los recursos 

financieros generados por el Colegio,  a través del cumplimiento de las leyes, 

normas y procedimientos emitidos para sus fines. Este cuenta con las 

siguientes secciones: 

- Contabilidad y Presupuesto 

- Tesorería Pagaduría 

- Activos Fijos 

1.2.9.1.-   Contabilidad y Presupuesto 

   Sección encargada de la información contable del Colegio. 

1.2.9.1.1.-  Actividades 

- Elaboración de los roles de pagos de los miembros del Colegio. 

- Registro de ingresos y egresos en el libro de bancos 

- Manejo del sistema informático de contabilidad. 

- Conciliación bancaria 

- Registro de valores en los auxiliares respectivos 

- Estados de ejecución presupuestaria 

- Presentación de balances semestrales anuales 

- Elaboración de cheques. 

- Control de garantías y contratos. 

 

1.2.9.2.-   Tesorería Pagaduría 

   Como objetivo primordial esta el cobro de valores de ley tanto a clientes 

internos como externos. 

1.2.9.2.1.- Actividades 

- Creación de las transacciones contables 

- Realizar las transacciones de ingresos, egresos, N/D, N/C. 

- Registro y control del diario general 



- Verificar que se encuentran todos los documentos legales. 

 

1.2.9.3.-   Activos Fijos 

   Sección encargada de velar por la administración de activos fijos, asignados 

a cada uno de los departamentos del Colegio. 

1.2.9.3.1.-   Actividades 

- Realizar los estados de los activos fijos cada año lectivo 

- Autorizar y registrar los cambios internos de los bienes inmuebles 

- Registrar en el sistema informático los cambios que se han realizado. 

- Elaborar y presentar los informe del estado de los bienes muebles 

- Ingresar en el sistema informático la adquisición de nuevos bienes, 

equipos y herramientas adquiridas por el Colegio. 

- Inspeccionar físicamente todo los bienes en cada una de los 

departamento con los responsables de los mismos. 

 

1.2.10.-   INSPECCIÓN GENERAL 

   Sección de control que permite el registrar todas las novedades diarias 

producidas en cada  uno de los cursos con los cadetes/alumnos. 

 

1.2.10.1.-   Inspectores de Curso 

    Docentes nombrados por la autoridad competente para el control y 

supervisión de los cadetes/alumnos en cada uno de los cursos y paralelos 

respectivamente 

 

1.2.10.1.1.-   Actividades 

- Control de Asistencia 

- Control de Atrasos 

- Control de Conducta 



- Control de Disciplina 

- Control de aseo personal 

 

 1.3.-   MATRIZ FUNCIONAL 

  LLaass  rreellaacciioonneess  eexxiisstteenntteess    eennttrree  llooss  ddiiffeerreenntteess  ddeeppaarrttaammeennttooss  ssee  

mmuueessttrraann  aa  ccoonnttiinnuuaacciióónn,,  ddiivviiddiiddaa  eenn  rreellaacciioonneess  ddeeppaarrttaammeennttaalleess  yy  rreellaacciioonneess  

sseecccciioonnaalleess..  LLaa  pprreesseennttee  pprreesseennttaacciióónn  ssiimmpplleemmeennttee  mmuueessttrraa  eenn  uunnaa  ffoorrmmaa  

mmaaccrroo  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  mmááss  rreeppeettiittiivvaass  yy  ddee  mmaayyoorr  iimmppoorrttaanncciiaa  qquuee  ssee  rreeaalliizzaann,,  

ppuueessttoo  qquuee  eell  oobbjjeettiivvoo  ddee  nnuueessttrraa  iinnvveessttiiggaacciióónn  eess  llaa  ddee  mmoossttrraarr  llaass  vvííaass  ddee  

ccoommuunniiccaacciióónn  qquuee  eexxiisstteenn  yy  llaa  ffoorrmmaa  ddee  pprreesseennttaarrllaass,,  iinntteerrccoonneeccttáánnddoossee  llooss  

ddeeppaarrttaammeennttooss  yy  mmoossttrraannddoo  uunnaa  jjeerraarrqquuííaa  ddee  aacccciioonneess  qquuee  ssee  ddeesseennvvuueellvveenn  

ppaarraa  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  pprroocceessooss,,  ddiissppoossiicciioonneess  nnoorrmmaass  oo  ddiirreeccttiivvaass  aaccttuuaalleess,,  

mmaatteerriiaalliizzaaddaass  eenn  eell  ccuuaaddrroo  NNoo..  11..11  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

11..44..--  SSIISSTTEEMMAASS  DDEE  IINNFFOORRMMAACCIIÓÓNN  UUTTIILLIIZZAADDOOSS  

  

      EEll  ppeerrssoonnaall  ddeell    CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo  ddeell  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  ssee  eennccuueennttrraa  

ddeessaarrrroollllaannddoo  eell  pprrooyyeeccttoo  ddee  iinntteerrccoonneexxiióónn,,  ddeennoommiinnaaddoo  PPrraaddmm__aa,,  qquuee  aabbaarrccaa  

llooss  ssiigguuiieenntteess  ddeeppaarrttaammeennttooss::  

--  RReeccttoorraaddoo  

--  VViicceerrrreeccttoorraaddoo  

--  DDeeppaarrttaammeennttoo  AAccaaddéémmiiccoo  

--  DDeeppaarrttaammeennttoo  FFiinnaanncciieerroo  

--  DDeeppaarrttaammeennttoo  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  

--  AAllmmaaccéénn  ddee  CCaaddeetteess  

--  SSeeccrreettaarrííaa  AAccaaddéémmiiccaa  

--  SS..OO..BB..EE..  

--  BBiibblliiootteeccaa  

--  IInnssppeecccciióónn  GGeenneerraall  

  

OOttrrooss  ssiisstteemmaass  iinnddeeppeennddiieenntteess  qquuee  ssee  eennccuueennttrraa  uuttiilliizzaannddoo  eell  ccoolleeggiioo  ssoonn::  

--  CCEEMMOOPPRREE    ((CCOONNTTRROOLL  DDEE  MMOOVVIIMMIIEENNTTOO  PPRREESSUUPPUUEESSTTAARRIIOO))  

--  SSIIFFDDOOCC    ((  SSIISSTTEEMMAA  DDEE  CCOONNTTAABBIILLIIDDAADD))  

--  SSIIAAFF          ((SSIISSTTEEMMAA  DDEE  AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS))  



  

DDeebbeemmooss  iinnddiiccaarr  qquuee  ppaarraa  eell  mmaanneejjoo  ddeell  rrooll  ddee  ppaaggooss,,    eexxiissttee  uunn  pprrooggrraammaa  bbaajjoo  

ppllaattaaffoorrmmaa  ffooxx  22..66  

  

11..44..11..--      SSEECCRREETTAARRÍÍAA  AACCAADDÉÉMMIICCAA  

  

11..44..11..11..--      DDeessccrriippcciióónn  

      EEll  ssiisstteemmaa  ddee  ccoonnttrrooll    aaccaaddéémmiiccoo,,  uuttiilliizzaa  llaa  bbaassee  ddee  ddaattooss  PPrraaddmmAA__GGeenneerr..ddbb,,  

mmeeddiiaannttee  eessttaa  bbaassee  ddee  ddaattooss  ssee  ppuueeddee  iinnggrreessaarr,,  aaccttuuaalliizzaarr,,  mmooddiiffiiccaarr,,  ddaattooss  

ppeerrssoonnaalleess  ddeell  ccaaddeettee  ttaannttoo  ddeell  qquuee  iinniicciiaa  ssuu  ccaarrrreerraa  eessttuuddiiaannttiill  ccoommoo  ddeell  

ccaaddeettee  aannttiigguuoo;;    rreeppoorrtteess  ddee  nnoottaass  mmeennssuuaalleess,,  ttrriimmeessttrraalleess,,  ppaasseess  ddee  aaññoo,,  

ssuupplleettoorriiooss,,  rreeppoorrtteess  ddee  aannttiiggüüeeddaaddeess,,  nnuumméérriiccoo  ddee  aalluummnnooss  ppoorr  ccuurrssooss,,  

nnuumméérriiccoo  ddee  hhoommbbrree  yy  mmuujjeerreess,,  nnuumméérriiccoo  ddee  aalluummnnooss  ppoorr  eeddaaddeess,,  lliissttaaddooss  ppoorr  

ccuurrssooss  yy    ppaarraalleellooss..  

  

11..44..11..22..--    RReessppoonnssaabbiilliiddaaddeess  

  EEll  ssiisstteemmaa  ssee  eennccuueennttrraa  bbaajjoo  eenntteerraa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddeell  SSeeccrreettaarriioo  

AAccaaddéémmiiccoo  ddeell  CCoolleeggiioo,,  eell  ccuuaall  ssuuss  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddeess,,  ddeebbeerreess  yy  oobblliiggaacciioonneess  

ttaannttoo  ppaarraa  eell  CCoolleeggiioo  ccoommoo  ttaammbbiiéénn  ccoonn  llaa  DDiirreecccciióónn  ddee  EEdduuccaacciióónn,,  ccaabbee  

mmeenncciioonnaarr  qquuee  ppoorr  llaa  ddeelliiccaaddaa  ssiittuuaacciióónn,,  eell  aacccceessoo,,  ccoonnttrrooll  yy  ccuussttooddiiaa  ddee  llaass  

ccaalliiffiiccaacciioonneess  ddee  llooss  ccaaddeetteess,,  eessttaass  nnoo  ppuueeddeenn  sseerr  mmaanniippuullaaddaass  ppoorr  nniinngguunnaa  

oottrraa  ppeerrssoonnaa,,  nnii  aaúúnn  ppoorr  llaa  mmááxxiimmaa  aauuttoorriiddaadd..  

  

11..44..11..33..--      RReessttrriicccciioonneess  

        EEll  mmóódduulloo  ddee  sseeccrreettaarrííaa  eess  mmaanneejjaaddoo  úúnniiccaammeennttee  ppoorr  eell  SSeeccrreettaarriioo  

AAccaaddéémmiiccoo  ppoorr  lloo  ccuuaall,,  eess  eell  qquuee  iimmppoonnee  ssuu  ccllaavvee  ddee  aacccceessoo,,  ssiieennddoo  ééssttee  eell  

úúnniiccoo  eenn  ccoonnoocceerrlloo..  

  

11..44..11..44..--      RReeccoommeennddaacciioonneess  ddeell  uussuuaarriioo  

        EEss  nneecceessaarriiaa  llaa  iinnccoorrppoorraacciióónn  ddee  ooppcciioonneess  ppaarraa  llaa  pprreesseennttaacciióónn  ddee  ddiiffeerreenntteess  

iinnffoorrmmeess  qquuee  rreeqquuiieerreenn  sseerr  eennttrreeggaaddooss  aa  llaass  aauuttoorriiddaaddeess  ddeell  CCoolleeggiioo  yy  ddee  llaa  

DDiirreecccciióónn  ddee  EEdduuccaacciióónn..  

  

11..44..22..--    FFIINNAANNCCIIEERROO  



  

11..44..22..11..--  DDeessccrriippcciióónn  

    EEssttee  mmóódduulloo  ttiieennee  llaa  ffiinnaalliiddaadd  ddee  rreeaalliizzaarr  llaass  rreeccaauuddaacciioonneess  ppoorr  llooss  ddiiffeerreenntteess  

ccoonncceeppttooss  aa  llooss  ccaaddeetteess  oo  ssuuss  rreepprreesseennttaanntteess,,    eessttooss  rruubbrrooss    ssee  pprreesseenntteenn  eenn  

ffoorrmmaa  ddeettaallllaaddaa,,  ccoonnttrroollaa  ttaammbbiiéénn  llooss  vvaalloorreess  qquuee  ssee  aaddeeuuddaa  aall  ccoolleeggiioo  eenn  

ffoorrmmaa  iinnddiivviidduuaall,,  rreeaalliizzaa  llaa  ffaaccttuurraacciióónn  ddee  llooss  ccoobbrrooss  rreecciibbiiddooss,,  pprrooppoorrcciioonnaa  

lliissttaaddoo  ddee  llaass  ffaaccttuurraass  vváálliiddaass,,  ffaaccttuurraass  aannuullaaddaass,,  lliissttaa  ddee  ccaaddeetteess  eenn  mmoorraa,,  

mmaannttiieennee  kkaarrddeexx  aaccttuuaalliizzaaddooss  ddee  llaass  ddiiffeerreenntteess  eessppeecciieess  qquuee  eexxiissttee  eenn  eell  

aallmmaaccéénn,,  ggeenneerraa  llooss  pprroovveeeeddoorreess  qquuee  mmaannttiieenneenn  eell  ccoolleeggiioo,,  eemmiittee  uunnaa  lliissttaa  

ggeenneerraall  ddee  ttooddooss  llooss  ccaaddeetteess  mmaattrriiccuullaaddooss  aaccttuuaallmmeennttee  eenn  eell  ccoolleeggiioo..  

  

11..44..22..22..--  RReessppoonnssaabbiilliiddaaddeess  

    DDeennttrroo  ddeell  pprroocceessoo  ddee  aaddqquuiissiicciióónn,,  ccoonnttrrooll  yy  mmaanneejjoo  ddee  llaass  eessppeecciieess  

eexxiisstteenntteess  eenn  eell  aallmmaaccéénn  ssee  eennccuueennttrraa  bbaajjoo  llaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddeell  EEnnccaarrggaaddoo  

ddeell  AAllmmaaccéénn  ddee  CCaaddeetteess,,  ccaabbee  mmeenncciioonnaarr  qquuee  eessttee  mmóódduulloo  nnoo  ssee  eennccuueennttrraa  

aaccttiivvoo..  

  EEnn  eell  pprroocceessoo  ddee  ffaaccttuurraacciióónn  ccoobbrroo  ddee  rruubbrrooss  aa  llooss  ccaaddeetteess    llaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  

ssee  eennccuueennttrraa  ccoommppaarrttiiddaa  eennttrree  llaass  sseecccciioonneess  ddee  ccoonnttaabbiilliiddaadd  yy  tteessoorreerrííaa,,  llaass  

mmiissmmaass  qquuee  ssee  eennccaarrggaann  ddee  ffaaccttuurraarr  yy  ccoobbrraarr  llooss  vvaalloorreess  rreessppeeccttiivvaammeennttee..  

  

11..44..22..33..--    RReessttrriicccciioonneess  

  LLaass  ccllaavveess  ddee  aacccceessoo  ssoonn  ccoonnoocciiddaass  úúnniiccaammeennttee  ppoorr  llaass  ppeerrssoonnaass  

rreessppoonnssaabblleess  ddeell  mmiissmmoo,,  nnoo  ssee  ppuueeddee  aacccceeddeerr  ddee  nniinngguunnaa  oottrraa  ffoorrmmaa  ppoorr  lloo  

ddeelliiccaaddoo  ddee  llooss  ddaattooss  eenn  eessee  ddeeppaarrttaammeennttoo..  

  

11..44..22..44..--      RReeccoommeennddaacciioonneess  ddeell  uussuuaarriioo  

      EEnn  eell  ccuueessttiioonnaarriioo  aapplliiccaaddoo,,  ssee  iinnddiiccaa  qquuee  eexxiissttee  iinnccoonnssiisstteenncciiaa  ddee  ddaattooss,,  aassíí  

ccoommoo  ddee  rreeppoorrtteess,,  llooss  ssaallddooss  ddee  ddiiffeerreenntteess  ccuueennttaass  nnoo  ssoonn  ffiiaabblleess,,  eessttoo  hhaa  

oorriiggiinnaaddoo  qquuee  nnoo  ssee  ppuueeddaa  mmoossttrraarr  eessttaaddooss  ffiinnaanncciieerrooss  aaccttuuaalleess,,  lliimmiittaannddoo  llaa  

ccaappaacciiddaadd  eenn  llaa  ttoommaa  ddee  ddeecciissiióónn  aa  llaa  aauuttoorriiddaadd  mmááxxiimmaa  ddeell  ccoolleeggiioo..  

  

11..44..33..--    CCEEMMOOPPRREE  

  

11..44..33..11..--    DDeessccrriippcciióónn  



          SSiisstteemmaa  qquuee  eemmiittee  llaa  oorrddeenn  ddee  ggaassttoo,,  eell  mmiissmmoo  qquuee  aaccttuuaalliizzaa  eell  ssaallddoo  ddee  llaa  

ppaarrttiiddaa  pprreessuuppuueessttaarriiaa  aaffeeccttaaddaa  ppoorr  eell  ggaassttoo,,  ssee  llee  ccoonnooccee  ccoommoo  CCoonnttrrooll    ddee  

MMoovviimmiieennttoo  PPrreessuuppuueessttaarriioo..  

  

  

  

11..44..33..22..--  RReessppoonnssaabbiilliiddaaddeess  

      EEll  DDeeppaarrttaammeennttoo  AAddmmiinniissttrraattiivvoo,,  ccoommoo  uunnoo  ddee  llooss  oorrddeennaaddoorreess  ddeell  ggaassttoo,,  eess  

eell  rreessppoonnssaabbllee  ddee  llaa  eemmiissiióónn  ddee  llooss  ffoorrmmuullaarriiooss  uuttiilliizzaaddooss  ppaarraa  eell  eeffeeccttoo,,  eessttaa  

ffuunncciióónn  yy  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  rreeccaaee  eenn  eell  JJeeffee  AAddmmiinniissttrraattiivvoo..  

    

11..44..33..33..--    RReessttrriicccciioonneess  

    EEll  ssiisstteemmaa  ccoonnttiieennee  ccllaavvee  ddee  aacccceessoo  llaa  mmiissmmaa  qquuee  eess  mmaanneejjaaddaa  yy  

aaddmmiinniissttrraaddaa  ppoorr  llaa  mmiissmmaa  ppeerrssoonnaa..  

  

11..44..33..44..--  RReeccoommeennddaacciioonneess  ddeell  uussuuaarriioo  

      EEll  ssiisstteemmaa  ddee  aaccttuuaalliizzaacciióónn  eess  rreeaalliizzaaddaa  yy  ccoommpprroobbaaddaa  eenn  llaa  DDiirreecccciióónn  ddee  

FFiinnaannzzaass  ddee  llaa  FFuueerrzzaa  TTeerrrreessttrree  lluueeggoo  eess  eennvviiaaddaa  aall  ccoolleeggiioo..  

  

11..44..44..--    SSIIFFDDOOCC  

  

11..44..44..11..--    DDeessccrriippcciióónn  

        EEll  pprreesseennttee  ssiisstteemmaa  ttiieennee  ccoommoo  oobbjjeettiivvoo  eell  ddee  lllleevvaarr  llaa  ccoonnttaabbiilliiddaadd  eenn  ttooddooss  

llaass  ttrraannssaacccciioonneess  mmeerrccaannttiilleess  qquuee  rreeaalliiccee  eell  ccoolleeggiioo,,  eess  aassíí  qquuee  lllleevvaa  ddiiaarriioo  

ggeenneerraall,,  lliibbrroo  ddee  mmaayyoorreess,,  bbaallaanncceess,,  eessttaaddooss  ffiinnaanncciieerrooss,,  eellaabboorraa  cchheeqquueess,,  

eellaabboorraa  nnoottaass  ddee  ddéébbiittoo,,  nnoottaass  ddee  ccrrééddiittoo,,  aaddeemmááss  lllleevvaa  llooss  aauuxxiilliiaarreess  ddee  ccaaddaa  

uunnaa  ddee  llaass  ccuueennttaass  qquuee  ssee  mmaanneejjaann..  

  

11..44..44..22..--  RReessppoonnssaabbiilliiddaaddeess  

        EEll  DDeeppaarrttaammeennttoo  FFiinnaanncciieerroo  ccoonn  ssuuss  sseecccciioonneess  ddee  tteessoorreerrííaa  yy  ccoonnttaabbiilliiddaadd  

lllleevvaann  eell  ssiisstteemmaa,,    eenn  lloo  rreeffeerreennttee  aa  llaa  eemmiissiióónn  ddee  cchheeqquueess  ppaarraa  ppaaggoo  ddee  

ddeeuuddaass  yy  ddeemmááss  ggaassttooss  qquuee  ssee  rreeaalliicceenn  eenn  eell  ccoolleeggiioo  ssoonn  llooss  úúnniiccooss  

rreessppoonnssaabblleess..    

  



11..44..44..33..--    RReessttrriicccciioonneess  

        EEll  ssiisstteemmaa  mmaannttiieennee  ccllaavveess  ddee  aacccceessoo  ppaarraa  iinniicciiaarr  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  yy  rreeaalliizzaarr  

llaass  ttaarreeaass  ddiiaarriiaass  yy  eell  ccoonntteeoo  ddee  ttrraannssaacccciioonneess  ccoommeerrcciiaalleess,,  llaass  ccllaavveess  ssoonn  

ppeerrssoonnaalleess  aaddmmiinniissttrraaddaass  ppoorr  llooss  mmiissmmooss  rreessppoonnssaabblleess..  

11..44..44..44..--  RReeccoommeennddaacciioonneess  ddeell  uussuuaarriioo  

          EEll  ssiisstteemmaa  ttrraabbaajjaa  aaddeeccuuaaddaammeennttee,,  llaass  aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  vveerrssiióónn  eessttáánn  

bbaajjoo  llaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddee  llaa  DDiirreecccciióónn  ddee  FFiinnaannzzaass  ddee  llaa  FFuueerrzzaa  TTeerrrreessttrree..  

  

11..44..55..--  SSIICCAAFF  

  

11..44..55..11..--    DDeessccrriippcciióónn  

            EEll  pprreesseennttee  ssiisstteemmaa  eess  ddeennoommiinnaaddoo  SSiisstteemmaa  DDee  CCoonnttrrooll  ddee  AAccttiivvooss  FFiijjooss,,  eell  

ssiisstteemmaa  eessttáá  bbaajjoo  eell  ddeessaarrrroolllloo  yy  aaccttuuaalliizzaacciióónn  ddee  llaa  FFuueerrzzaa  TTeerrrreessttrree,,  ééssttee  

ccoommoo  ssuu  nnoommbbrree  llaa  iinnddiiccaa,,  rreeaalliizzaa  eell  iinnggrreessoo,,  ccaammbbiioo  ddee  lluuggaarr,,  ccooddiiffiiccaacciióónn,,  

ddeessccrriippcciióónn  ddeell  bbiieenn  yy  rreeggiissttrroo    ddee    llooss  rreessppoonnssaabblleess,,  ccoommoo  llaa  eemmiissiióónn  ddee  

iinnffoorrmmeess  ppaarraa  llaa  bbaajjaa  ppoorr  ddeeffeeccttooss,,  oo  ccaadduucciiddaadd  ddeell  bbiieenn..  

  

11..44..55..22..--  RReessppoonnssaabbiilliiddaaddeess  

      LLaa  sseecccciióónn  ddee  aaccttiivvooss  ffiijjooss  ddeell  ccoolleeggiioo,,  eess  llaa  rreessppoonnssaabbllee  ddeell  mmaanneejjoo,,  

ccuussttooddiiaa,,  ccoonnttrrooll,,  ssuuppeerrvviissiióónn    ddee  eessttooss,,  eessttee  ssiisstteemmaa  rreeppoorrttaa  sseemmeessttrraallmmeennttee  

llaass  nnoovveeddaaddeess..  

    

11..44..55..33..--    RReessttrriicccciioonneess  

                    EEll  ssiisstteemmaa  ssee  eennccuueennttrraa  iinnccoorrppoorraaddoo  aall  HHWW  ddee  llaa  sseecccciióónn  ddee  AAccttiivvooss  

FFiijjooss,,    ssee  eennccuueennttrraa  eenn  ooffiicciinnaa  iinnddeeppeennddiieennttee  yy  ccoonnttiieennee  uunnaa  ccllaavvee  ddee  aacccceessoo  

ddeell  uussuuaarriioo..  

  

11..44..55..44..--  RReeccoommeennddaacciioonneess  ddeell  uussuuaarriioo  

              EEll  ssiisstteemmaa  ccuummppllee  ccoonn  llooss  oobbjjeettiivvooss  ddeeffiinniiddooss  ppaarraa  ssuu  eeffeeccttoo..  

  

11..55..--    AARRQQUUIITTEECCTTUURRAASS  TTEECCNNOOLLÓÓGGIICCAASS  

      AA  ppaarrttiirr  ddeell  aaññoo  22000011,,  llaa  aauuttoorriiddaadd  mmááxxiimmaa  ddeell  ccoolleeggiioo,,  bbuussccaa  uunnaa  ssoolluucciióónn  aa  

ffiinn  ddee  ssoolluucciioonnaarr  llooss  pprroobblleemmaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  ddeell  áárreeaa  ffiinnaanncciieerraa,,  ccoommoo  

ttaammbbiiéénn  eenn  eell  ccaammppoo  aaccaaddéémmiiccoo,,  ppaarraa  lloo  ccuuaall  ssee  pprreesseennttaa  eell  pprrooyyeeccttoo  PPrraaddmm__aa,,  



eell  mmiissmmoo  qquuee  ttiieennee  eell  oobbjjeettiivvoo  ggeenneerraall  ddee  ccrreeaarr  uunnaa  bbaassee  ddee  ddaattooss  ccoommppaarrttiiddaa  

ppaarraa  aacceelleerraarr  eell  pprroocceessoo  aaccaaddéémmiiccoo  yy  aaddmmiinniissttrraattiivvoo  ddee  llaa  UUnniiddaadd  EEdduuccaattiivvaa  ddee  

mmaanneerraa  rrááppiiddaa,,  sseegguurraa  yy  ccoonnffiiaabbllee,,  mmeeddiiaannttee  llaa  rreeoorrggaanniizzaacciióónn  ddeell  ppeerrssoonnaall  yy  

uuttiilliizzaarr  uunnaa  hheerrrraammiieennttaa  vviissuuaall  qquuee  ppeerrmmiittaa  llaa  iimmpplleemmeennttaacciióónn  eenn  uunn  aammbbiieennttee  

ddee  rreedd  bbaajjoo  llaa  tteeccnnoollooggííaa  CClliieennttee--  SSeerrvviiddoorr..  

  

      AA  ccoonnttiinnuuaacciióónn  ssee  pprreesseennttaa  eenn  eell  ccuuaaddrroo  nn..22  llaa  ddiissttrriibbuucciióónn  ddee  eeqquuiippooss  yy  

ssiisstteemmaass  qquuee  uuttiilliizzaann  eenn  eell  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr..  

  

DDiiaaggrraammaa  NNoo..  11..22..    ““  EEqquuiippooss  yy  SSiisstteemmaass  qquuee  UUttiilliizzaann””  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

11..66..--      CCRRIITTIICCIIDDAADD  DDEE  LLAASS  SSEEGGUURRIIDDAADDEESS  

    

   La descentralización y la falta de conexión entre los diferentes departamentos 
del colegio    hace que las seguridades que se mantengan sean individuales. 

 

11..66..11..--  RREECCOONNOOCCIIMMIIEENNTTOO  

  

      CCaaddaa  ppeerrssoonnaa  qquuee  mmaanniippuullaa  eell  ccoommppuuttaaddoorr  eess  rreessppoonnssaabbllee  ddee  ééssttee,,  ssiieennddoo  

eeffeeccttiivvoo  mmeeddiiaannttee  aaccttaa  ddee  eennttrreeggaa  rreecceeppcciióónn  eemmiittiiddaa  ppoorr  eell  cceennttrroo  ddee  ccóómmppuuttoo..  

LLaa  ccllaavvee  ddee  aacccceessoo  eess  eessccrriittaa  ppoorr  llaa  mmiissmmaa  ppeerrssoonnaa  yy  eess  llaa  úúnniiccaa  qquuee  llaa  

ccoonnooccee..  TTooddooss  llooss  ssiisstteemmaass  qquuee  ssee  eennccuueennttrraann  aaccttiivvooss  ccoonnttiieenneenn  ccllaavveess  

ppeerrssoonnaalleess  aaddmmiinniissttrraaddaass  ppoorr  llooss  rreessppoonnssaabblleess..  EELL  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo,,  eenn  llaa  

ppeerrssoonnaa  ddeell  JJeeffee  ddee  CCeennttrroo,,  rreeaalliizzaa  cchhaarrllaass  aa  llooss  uussuuaarriiooss  aa  ffiinn  ddee  eevviittaarr  qquuee  ssee  

iinnttrroodduuzzccaann  ccllaavveess  oo  ppaasssswwoorrdd  mmuuyy  ddéébbiilleess  oo  ffáácciilleess  ddee  iinnffrriinnggiirr,,  llaa  ffrreeccuueenncciiaa  

ddee  ccaammbbiioo  ddee  ccllaavveess  eessttaa  ddeetteerrmmiinnaaddaa  eenn  ffoorrmmaa  mmeennssuuaall..  

  

11..66..22..--  IINNTTEEGGRRAADDAA  

 

   Los sistemas informáticos independientes funcionan en cada uno de los 
departamentos, los mismos hasta el momento no han presentado novedades, 
las actualizaciones de las versiones, son enviadas desde la Comandancia 
General del Ejército desde el DICOMSI. Los problemas que se presentan en el 
Departamento Financiero,  inmediatamente se informa al Jefe de Centro,  a fin 
de que este disponga su revisión correspondiente. 

  

      EEll  SSiisstteemmaa  FFiinnaanncciieerroo,,  lluueeggoo  ddee  aapplliiccaaddoo  eell  ccuueessttiioonnaarriioo  aa  ssuuss  uussuuaarriiooss,,  ssee  

ddeetteerrmmiinnaa  qquuee    ccoonnttiieennee  iinnccoonnssiisstteenncciiaass  eenn  vvaalloorreess,,  yy  nnoo  ssee  eennccuueennttrraann  bbiieenn  

rreeaalliizzaaddaass  llaass  rreellaacciioonneess  eennttrree  ttaabbllaass,,  ppuueessttoo  qquuee  nnoo  ggeenneerraa  llooss  rreeppoorrtteess  qquuee  

ssee  nneecceessiittaa..    

  

  

11..66..33..--      AAIISSLLAAMMIIEENNTTOO  

  

      EEnn  eell  ccoolleeggiioo  llooss  ddiiffeerreenntteess  ddeeppaarrttaammeennttooss  ttiieenneenn  iinnddeeppeennddeenncciiaa  ffííssiiccaa,,  llooss  

ddaattooss  qquuee  ssee  oorriiggiinnaann  eenn  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddee  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  ssoonn  ccoonnoocciiddooss  ppoorr  llooss  



uussuuaarriiooss  yy  eennttrreeggaaddooss  aa  llooss  cclliieenntteess  ttaannttoo  iinntteerrnnoo  ccoommoo  eexxtteerrnnooss,,  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  

nnoo  eess  ccoommppaarrttiiddaa  ppoorr  oottrrooss  ddeeppaarrttaammeennttooss  qquuee  nnoo  tteennggaann  rreellaacciióónn  ddee  

ddeeppeennddeenncciiaa..  

  

11..66..44..--      AAUUDDIITTAABBIILLIIDDAADD  

  

      EEnn  pprroobblleemmaa  bbáássiiccoo  ssee  cceennttrraa  eenn  eell  ssiisstteemmaa  ffiinnaanncciieerroo,,  eell  ccuuaall  nnoo  ggeenneerraa  

rreeppoorrtteess  aaccttuuaalliizzaaddooss  yy  ccoonnffiiaabblleess  lloo  qquuee  ccrreeaa  uunn  sseennttiimmiieennttoo  ddee  mmaalleessttaarr,,  

rreessttrriinnggiieennddoo  llaass  ddeecciissiioonneess  aall  rreeccttoorr..  LLooss  iinnffoorrmmeess  ddee  mmaanntteenniimmiieennttoo  ddee  ccaaddaa  

uunnoo  ddee  llooss  eeqquuiippooss  ddee  ccóómmppuuttoo,,  nnoo  ssee  eennccuueennttrraann  aaccttuuaalliizzaaddooss,,  eess  ddeecciirr  ssuuss  

bbiittááccoorraass  eessttáánn  ddeessaaccttuuaalliizzaaddaass  lloo  ccuuaall  nnoo  ppeerrmmiittee  eell  eessttaabblleecceerr  eessttaaddííssttiiccaass  

qquuee  ppeerrmmiittaann  ttoommaarr  ccoorrrreeccttiivvooss..  

  

      CCaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  uussuuaarriiooss  ttiieennee  ccaappaacciittaacciióónn  ppaarraa  eell  uussoo  ddee  ccaaddaa  ssiisstteemmaa,,  ssii  

ssee  pprreesseennttaann  nnoovveeddaaddeess  eenn  eell  uussoo  ddee  llooss  mmiissmmooss,,  eessttooss  ssoonn  rreeppoorrttaaddooss  aall  JJeeffee  

ddee  CCeennttrroo..  EEll  mmoonniittoorreeoo  ddee  llooss  ssiisstteemmaass  ssee  llooss  rreeaalliizzaa  ccoonn  eell  ppeerrssoonnaall  ddeell  

CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo;;  llooss  qquuee  eessttáánn  ffuueerraa  ddee  ééssttee,,  ssee  rreemmiittee    aa  llaa  FFuueerrzzaa  

TTeerrrreessttrree  aall  DDIICCOOMMSSII..  

  

11..66..55..--      RREECCUUPPEERRAABBIILLIIDDAADD  

  

      NNoo  ssee  ccuueennttaa  ccoonn  ppllaanneess  ddee  eemmeerrggeenncciiaa,,  nnii  ppaarraa  llaabboorraattoorriiooss  yy  ppaarraa  llooss  

ddiiffeerreenntteess  ddeeppaarrttaammeennttooss  qquuee  gguuaarrddaann  ssuu  iinnffoorrmmaacciióónn  eenn  ccaaddaa  ccoommppuuttaaddoorraa,,  

ddee  iigguuaall  ffoorrmmaa  nnoo  ssee  ccuueennttaa  ccoonn  ppllaanneess  ddee  ccoonnttiinnggeenncciiaa  llooss  ccuuaalleess  eessttaabblleezzccaann  

aacccciioonneess  ppaarraa  ccoonnttrraarrrreessttaarr  pprroobblleemmaass  eenn  uunnoo  oo  vvaarriiooss  ssiisstteemmaass;;  nnoo  ssee  hhaann  

iiddeennttiiffiiccaaddoo  rriieessggooss  ppootteenncciiaalleess..  

  

  

11..66..66..--      AADDMMIINNIISSTTRRAACCIIOONN  YY  CCUUSSTTOODDIIAA  

  

        LLaa  ffaallttaa  ddee  eessttrraatteeggiiaass,,  ppllaanneess,,  nnoorrmmaass  yy  ddiirreeccttiivvaass,,    aauummeennttaa  eell  rriieessggoo  ppaarraa  

llaa  mmaatteerriiaalliizzaacciióónn  ddee  rriieessggooss  iinnffoorrmmááttiiccooss,,  nnoo  ssee  ccuueennttaa  ccoonn  uunn  cceennttrroo  ddee  

rreessppaallddoo  ddee  ddaattooss  ee  iinnffoorrmmaacciióónn,,  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  ddeeppaarrttaammeennttooss  lllleevvaa  ssuu  

sseegguurriiddaadd  eenn  ffoorrmmaa  eemmppíírriiccaa  yy  ccoonn  ggrraann  ddoossiiss  ddee  iinniicciiaattiivvaa..  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

CAPITULO 2 
  

IIII..--      PPRROOPPUUEESSTTAA  TTEECCNNOOLLOOGGIICCAA  DDEE  LLAA  IINNTTRRAANNEETT  AA  SSEERR    

              IIMMPPLLAANNTTAADDAA  

  

22..11..--    EESSQQUUEEMMAASS  DDEE  LLOOSS  SSIISSTTEEMMAASS  DDEE  IINNFFOORRMMAACCIIOONN    



  

      LLaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ssee  mmaanneejjaa  eenn  ddooss  ffrreenntteess,,  llaa  ppúúbblliiccaa,,  vviissuuaalliizzaaddaa  aa  ccuuaallqquuiieerr  

ppeerrssoonnaa  yy  llaa  pprriivvaaddaa,,  pprrooyyeeccttaaddaa  aa  uunn  ggrruuppoo  sseelleeccttoo  ddee  ppeerrssoonnaass  qquuee  ttrraabbaajjaann  

ccoonn  eellllaa..  

  

      UUnn  ssiisstteemmaa  ccoommppuuttaacciioonnaall  qquuee  aassiissttee  aa  uunn  ggrruuppoo  ddee  ppeerrssoonnaass  ddeeddiiccaaddaass  aa  

uunnaa  ttaarreeaa  ccoommúúnn,,  ccaaddaa  uunnaa  ddee  eellllaass  ttrraabbaajjaannddoo  eenn  ssuu  pprrooppiioo  ccoommppuuttaaddoorr,,  ppeerroo  

ccoommppaarrttiieennddoo  ddaattooss  yy  pprrooggrraammaass  aa  ttrraavvééss  ddee  uunnaa  iinntteerrffaazz  mmuullttiiuussuuaarriiaa  ppeerrmmiittee  

llooggrraarr  vveennttaajjaass  eenn  eell  ttrraabbaajjoo  ssoobbrree  ttooddoo  ssee  oobbttiieennee  rraappiiddeezz  eenn  llooss  pprroocceessooss..    

  

      PPrroodduuccttoo  ddee  llaa  eexxppeerriieenncciiaa  ggaannaaddaa  ppoorr  oorrggaanniizzaacciioonneess  ddee  ddiiffeerreennttee  íínnddoollee,,  eenn  

llaa  iimmpplleemmeennttaacciióónn  yy  uussoo  ddeell  ccoorrrreeoo  eelleeccttrróónniiccoo  eennttrree  uussuuaarriiooss  ddee  ccoommppuuttaaddoorraass  

cceennttrraalleess  yy  eell  ssuurrggiimmiieennttoo  ddee  llooss  ssiisstteemmaass  CClliieennttee--SSeerrvviiddoorr,,  hhaann  ccoommeennzzaaddoo  aa  

ssuurrggiirr  tteeccnnoollooggííaass  qquuee  eenn  mmaayyoorr  oo  mmeennoorr  mmeeddiiddaa  aappooyyaann  eell  ttrraabbaajjoo  eenn  eeqquuiippoo..    

  

      LLaa  mmeettaa  aa  sseerr  aallccaannzzaaddaa  eess  llaa  ddee  iimmppllaannttaarr  uunn  nnuueevvoo  ssiisstteemmaa  ddee  

aauuttoommaattiizzaacciióónn  eennttrree  llooss  ddeeppaarrttaammeennttooss  yy  sseecccciioonneess  qquuee  ccoonnffoorrmmaann  eell  ccoolleeggiioo    

mmiilliittaarr  eessttooss  ssoonn::  RReeccttoorraaddoo,,  AAddmmiinniissttrraattiivvoo,,  FFiinnaanncciieerroo,,  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo,,  

SSeeccrreettaarrííaa  AAccaaddéémmiiccaa  yy    AAllmmaaccéénn  ddee  CCaaddeetteess;;  iinnnnoovvaannddoo  uunn  nnuueevvoo  ccoonncceeppttoo  

eenn    aapplliiccaacciióónn  ccoorrppoorraattiivvaa  iinntteeggrraaddaa,,  cciimmeennttaaddaa  eenn  uunnaa  iinnffrraaeessttrruuccttuurraa  ddee  RReedd  

ddee  AArreeaa  LLooccaall,,  pprroovviissttaa  ddee  IInntteerrnneett,,  aa  ffiinn  ddee  eessttaabblleecceerr  uunnaa  ccoommuunniiccaacciióónn  

iinnddiivviidduuaall  oo  ggrruuppaall  ddeennttrroo  ddeell  ccoolleeggiioo,,  ccoommppaarrttiieennddoo  ddaattooss  ee  iinnffoorrmmaacciióónn  

ddiissppoonniibbllee  eenn  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  nniivveelleess  jjeerráárrqquuiiccooss,,  mmoossttrraannddoo    eeffiicciieenncciiaa  yy  

eeffiiccaacciiaa,,  aassíí  ttaammbbiiéénn  llaa  pprreesseennttaacciióónn  ddee  aalltteerrnnaattiivvaass  aa  sseerr  aannaalliizzaaddaass  yy  

sseelleecccciioonnaaddaass  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llaa  ppeerrssoonnaa  rreessppoonnssaabbllee  eenn  llaa  aaddmmiinniissttrraacciióónn  ddeell  

mmiissmmoo..    

  

      LLaa  iimmppllaannttaacciióónn  ttaammbbiiéénn  rreeqquuiieerree    ddeeffiinniirr  ppoollííttiiccaass  ddee  ccoonnttrrooll,,  mmaanneejjoo,,  

ccuussttooddiiaa,,    yy  aapplliiccaacciióónn  ddee  mmeeddiiddaass  ddee  sseegguurriiddaadd  aa  llooss  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  

aaccttiivvooss,,  eennttrree  ttooddooss  llooss  mmiieemmbbrrooss  qquuee  iinntteerrvviieenneenn  eenn  llooss  pprroocceessooss,,  iinnfflluueenncciiaaddaa  

ssiieemmpprree  ppoorr  uunnaa  ccuullttuurraa    iinnffoorrmmááttiiccaa  ccllaarraammeennttee  ddeeffiinniiddaa..    

 

      MMeeddiiaannttee  llaass  bboonnddaaddeess  qquuee  bbrriinnddaa  uunnaa  iinnttrraanneett,,  llooss  ddeeppaarrttaammeennttooss  

iinntteerrccoonneeccttaaddooss    sseerráánn  bbeenneeffiicciiaarriiooss  ddee  eessttee  sseerrvviicciioo,,  aa  ttrraavvééss  ddeell  ccuuaall  ppooddrráánn  



rreecciibbiirr  ddiissppoossiicciioonneess  ddiirreeccttaass,,  sseeaann  eessttaass  eemmaannaaddaass  ddeell  eessccaallóónn  ssuuppeerriioorr  oo  ddeell  

rreeccttoorraaddoo  ddeell  ccoolleeggiioo,,  aaddeemmááss  aa  ttrraavvééss  ddeell  iinntteerrnneett,,  ccaaddaa  ddeeppaarrttaammeennttoo  ppooddrráá  

nnaavveeggaarr  eenn  llaass  ppáággiinnaass  ddee  oorrggaanniizzaacciioonneess    ccoommeerrcciiaalleess,,  ddeeppoorrttiivvaass,,  eedduuccaattiivvaass,,  

mmiilliittaarreess,,  ssoocciiaalleess..  LLooggrraannddoo  ccoonnoocceerr,,  mmoossttrraarr,,  ccoommppaarrttiirr  yy  ggeessttiioonnaarr  

aaccttiivviiddaaddeess  ffuuttuurraass,,  aa  sseerr  ccoonnccrreettaaddaass  ccoonn  eell  aavvaall  ddee  llaass  ppaarrtteess..  

    

      EEll  ttiieemmppoo  eess  iinnddiissppeennssaabbllee  yy  ppaarraa  ttoommaarr  ddeecciissiioonneess  ssee  rreeqquuiieerree  qquuee  llaa  

iinnffoorrmmaacciióónn  ssee  eennccuueennttrree  ccoonnssttaanntteemmeennttee  aaccttuuaalliizzaaddaa,,  eessttoo  iimmpplliiccaa  uunnaa  ccllaarraa  

rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddee  llooss  aaccttoorreess  pprriinncciippaalleess  qquuiieenneess  lliiddeerraann  ccaaddaa  ddeeppaarrttaammeennttoo  

iinnvvoolluuccrraaddoo,,  eellllooss  sseerráánn  llooss  qquuee  mmaanntteennggaann  eenn  ssuuss  aarrcchhiivvooss,,  ddaattooss  ccoonnffiiaabblleess  

ppuueessttooss    aa  ddiissppoossiicciióónn  ddee  llaass  aauuttoorriiddaadd  mmááxxiimmaa  ddeell  ccoolleeggiioo  yy  ppeerrssoonnaall  

iinnvvoolluuccrraaddoo..  

  

22..11..11..--      DDEESSCCRRIIPPCCIIÓÓNN  DDEE  PPRROOYYEECCTTOOSS  

  

      PPaarraa  eejjeeccuuttaarr  nnuueessttrroo  pprrooyyeeccttoo  ddee  iimmppllaannttaacciióónn  ddee  llaa  rreedd  iinnttrraanneett  ddeell  ccoolleeggiioo  

mmiilliittaarr,,  eessttaa  ddeebbee  aagglluuttiinnaarr  llooss  ssiigguuiieenntteess  pprrooyyeeccttooss  llooss  ccuuaalleess  ccoonnvveerrggeenn  eenn  eell  

ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llooss  oobbjjeettiivvooss  ppllaanntteeaaddooss..  

  

  

  

  

22..11..22..--      IIMMPPLLAANNTTAACCIIÓÓNN  DDEE  UUNNAA  RREEDD  IINNTTRRAANNEETT  

  

      EEll  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr  ppoosseeee  ddiiffeerreenntteess  JJeeffaattuurraass  mmaatteerriiaalliizzaaddaass  eenn  eell  oorrggáánniiccoo  

eessttrruuccttuurraall,,  llaass  JJeeffaattuurraass  qquuee  gguuaarrddaann,,  mmaanneejjaann  yy  ccoooorrddiinnaann  pprroocceeddiimmiieennttooss  

hhaabbiittuuaalleess  eennttrree  eellllaass,,  eessttaarráánn  ccoonneeccttaaddaass  aa  llaa  RReedd  IInnttrraanneett    ddeell  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  

llaa  mmiissmmaa  qquuee  ppeerrmmiittiirráá  ddiissmmiinnuuiirr  llooss  ttiieemmppooss  ddee  rreessppuueessttaa..    AAssíí  tteenneemmooss  qquuee  

llooss  ddeeppaarrttaammeennttooss  qquuee  ddeebbeenn  eessttaarr    eenn  ccoonneexxiióónn  sseerráánn  llooss  ssiigguuiieenntteess::  

--  RReeccttoorraaddoo  

--  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  

--  FFiinnaanncciieerroo  

- Secretaría Académica 



--  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo  

--  AAllmmaaccéénn  ddee  CCaaddeetteess  

  

2.1.3.-   SISTEMAS DE INFORMACIÓN PROPUESTOS 

  

      TTooddaa  oorrggaanniizzaacciióónn  mmaannttiieennee  pprroocceessooss  aa  ttrraavvééss  ddee  llooss  ccuuaalleess  ccuummppllee  ccoonn    llaass  

mmeettaass  yy  oobbjjeettiivvooss  eessppeecciiffiiccaaddooss  ppoorr  llaa  ddiirreecccciióónn,,  aassíí  eell  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr  ccoommoo  

eennttiiddaadd  eedduuccaattiivvaa  ppoosseeee  ddiiffeerreenntteess  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  llooss  ccuuaalleess,,  

iimmppllaannttaaddooss  aaddeeccuuaaddaammeennttee  yy  ccoonneeccttaaddooss  eeffiicciieenntteemmeennttee,,  llooggrraarráá  mmaarrccaarr  

ccllaarraammeennttee  llaa    eeffiicciieenncciiaa  eenn  ssuu  qquuee  hhaacceerr  eedduuccaattiivvoo..  

  

      AA  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  ssiigguuiieenntteess  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  pprrooppuueessttooss  ssee  llooss  

ddeennoommiinnaarráá  ssiisstteemmaass,,  llooss  mmiissmmooss  qquuee  ssee  ccoonnssttiittuuyyeenn  eenn  uunnaa  hheerrrraammiieennttaa  áággiill  yy  

mmooddeerrnnaa  eenn  bbeenneeffiicciioo  ddee  llaa  iinnssttiittuucciióónn..  

  

22..11..33..11..--  SSIISSTTEEMMAA  DDEE  CCAAJJAA  

  

      TTooddooss  llooss  iinnggrreessooss  qquuee  oobbttiieennee  eell  ccoolleeggiioo  aa  ttrraavvééss  ddee  llaa  mmaattrriiccuullaacciióónn  ddee  llooss  

ccaaddeetteess  ssoonn  ccoonnttrroollaaddooss  ppoorr  eessttee  ssiisstteemmaa,,  eell  mmiissmmoo  qquuee  aabbrree  uunnaa    ccuueennttaa  aa  

ccaaddaa  ccaaddeettee  qquuee  iinnggrreessaa  aall  ccoolleeggiioo  eenn  ccuuaallqquuiieerr  aaññoo  eedduuccaattiivvoo,,  aaddeemmááss  ppeerrmmiittee  

eell,,  ppoosseeeerr,,  gguuaarrddaarr,,    pprreesseennttaarr  yy  aannaalliizzaarr  iinnffoorrmmaacciióónn  rreellaacciioonnaaddaa  ccoonn    llaass  

aappoorrttaacciioonneess  aall  SSeerrvviicciioo  ddee  RReennttaass  IInntteerrnnaass,,  eell  iimmppuueessttoo  aall  vvaalloorr  aaggrreeggaaddoo,,  aassíí  

ttaammbbiiéénn  ttooddaa  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ffiinnaanncciieerraa  ddeell  ccaaddeettee  eenn  rreellaacciióónn  ccoonn  eell  ccoolleeggiioo..  

CCaabbee  iinnddiiccaarr  qquuee  ccaaddaa  ssiisstteemmaa  ssee  rreellaacciioonnaa  ccoonn  llooss  ddeemmááss  ssiisstteemmaass..    

LLaa  eessttrruuccttuurraa  qquuee  ddeebbee  mmaanntteenneerr  eessttee  ssiisstteemmaa  eess  llaa  ssiigguuiieennttee::  

  

CCllaavvee  AAcccceessoo  

AArrcchhiivvooss  

  NNuueevvooss  AAlluummnnooss  

  RRuubbrrooss  

  AAppeerrttuurraa  ddee  CCttaass..  xx  CCoobbrraarr  

TTrraannssaacccciioonneess  

  CCoommpprroobbaannttee  ddee  IInnggrreessoo  

  NNoottaa  CCrrééddiittoo  



  NNoottaa  DDéébbiittoo  

  CCaanncceellaacciióónn  ddee  CCttaa..  xx  CCoobbrraarr..  

IInnffoorrmmeess  

  CCttaa..  xx  CCoobbrraarr  

  CCaajjaa  

  CCaajjaa  IIVVAA  

  CCoommpprroobbaannttee  ddee  IInngg..    IInnddiivviidduuaall  

  RRuubbrrooss  ssiinn  II..VV..AA..  

  RRuubbrrooss  IInnddiivviidduuaall  

  AAnnáálliissiiss  GGrrááffiiccoo  ddee  IInnggrreessooss  

  IInnffoorrmmee  ddee  RRuubbrrooss  CCaanncceellaaddooss  

  

22..11..33..22..--SSIISSTTEEMMAA  DDEE  MMAATTRRIICCUULLAACCIIOONN  

  

      LLaa  mmaattrriiccuullaacciióónn  ccoonnssttiittuuyyee  llaa  rreellaacciióónn  qquuee  ssee  eessttaabblleeccee  eennttrree  eell  ccoolleeggiioo  

mmiilliittaarr  yy  eell  ccaaddeettee  mmaattrriiccuullaaddoo,,  ppuueessttoo  qquuee    aa  ppaarrttiirr  ddee  eessttee  mmoommeennttoo,,  ssee  ccrreeaann  

ddeebbeerreess  yy  oobblliiggaacciioonneess  ddee  aammbbaass  ppaarrtteess  eennttrree  ssíí..  LLaa  mmaattrriiccuullaacciióónn  eess  eell  aaccttoo  

iinniicciiaall  eenn  eell  pprroocceessoo  qquuee  ccoonn  lllleevvaa  aa  llaa  eellaabboorraacciióónn  ddee  ddiiffeerreenntteess  iinnffoorrmmeess,,  

mmaanneejjaaddooss  ppoorr  eell  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr  aassíí  ppoorr  eejjeemmpplloo,,  cceerrttiiffiiccaaddooss  ddee  mmaattrriiccuullaass,,    

aapprroovveecchhaammiieennttoo  ccoonndduuccttaa,,  ccaalliiffiiccaacciioonneess  ddee  llaass  aassiiggnnaattuurraass  eenn  qquuee  ssee  

mmaattrriiccuullóó..  

LLaa  eessttrruuccttuurraa  qquuee  ddeebbee  mmaanntteenneerr  eessttee  ssiisstteemmaa  eess  llaa  ssiigguuiieennttee::  

  

CCllaavvee  aacccceessoo  

Matriculación 
  LLeeggaalliizzaacciióónn  

  EExxiisstteenntteess    

Nuevos 
  AAnntteecceeddeenntteess    

IInnffoorrmmeess    



  MMaattrriiccuullaaddooss  

  DDoommiicciilliiooss  

  NNóómmiinnaass  AAlluummnnooss  

  NNóómmiinnaass  RRaammaa  

  NNóómmiinnaass  NNoovveeddaaddeess  

  LLeevvaa  

AAccttaass  

  CCuuaaddrroo  ddee  CCaalliiffiiccaacciioonneess  

CCeerrttiiffiiccaaddoo  ddee  PPrroommoocciióónn  

  CCoonnffiiddeenncciiaall  

  CCoolleeccttiivvoo  

CCeerrttiiffiiccaaddoo  ddee  mmaattrrííccuullaa  

CCeerrttiiffiiccaaddoo  ddee  ccoonndduuccttaa  

DDeeffiinniicciióónn  

  EEssppeecciiaalliizzaacciióónn  

  CCuurrssoo  

  PPaarraalleelloo  

RReellaacciioonneess  

  CCuurrssooss  ppoorr  eessppeecciiaalliizzaacciióónn  

  PPaarraalleellooss  ppoorr  ccuurrssooss  

  EEssppeecciiaalliizzaacciióónn  ppoorr  ccuurrssooss  yy  ppaarraalleellooss  

  

22..11..33..33..--SSIISSTTEEMMAA  DDEE  CCAALLIIFFIICCAACCIIOONNEESS  

  

      LLaass  ccaalliiffiiccaacciioonneess  iinnddiivviidduuaalleess  ddee  llooss  ccaaddeetteess  ccoonnssttiittuuyyeenn  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn    

bbáássiiccaa  yy  pprriimmoorrddiiaall,,  eenn  ccaaddaa  uunnoo  ddee  ssuuss  ppeerrííooddooss  ddee  mmaattrriiccuullaacciióónn,,  ppuueess  eessttaass  

ddeeffiinneenn  llaa  pprroommoocciióónn  aall  ssuubbssiigguuiieennttee  aaññoo  lleeccttiivvoo;;  ppoorr  lloo  ttaannttoo  eessttee  ssiisstteemmaa  ddeebbee  

mmoossttrraarr  eessttaa  iinnffoorrmmaacciióónn,,  sseeaa  ccuuaalliittaattiivvaa  oo  ccuuaannttiittaattiivvaa    eenn  uunn  ppeerrííooddoo    ddee  

ttiieemmppoo  ddeennttrroo  ddeell  aaññoo  lleeccttiivvoo  eenn  qquuee  ssee  eennccuueennttrraa  ccuurrssaannddoo  eenn  ccaaddeettee..    

  

      EEss  aaqquuíí  iimmppoorrttaannttee  eell  iinnddiiccaarr  qquuee  eessttee  ssiisstteemmaa  ddeebbeerráá  ccoonntteenneerr  sseegguurriiddaaddeess  

ppaarraa  qquuee  llaass  ccaalliiffiiccaacciioonneess  nnoo  ppuueeddaann  sseerr  mmaanniippuullaaddaass  ppoorr  ccuuaallqquuiieerr  ppeerrssoonnaa,,    

llaass  mmiissmmaass  qquuee  ddeebbeenn  eessttaarr  bbaajjoo  eessttrriiccttaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddeell  SSeeccrreettaarriioo  



AAccaaddéémmiiccoo  ddeell  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr..  LLaa  eessttrruuccttuurraa  qquuee  ddeebbee  mmaanntteenneerr  eessttee  ssiisstteemmaa  

eess  llaa  ssiigguuiieennttee::  

  

CCllaavvee  aacccceessoo  

AArrcchhiivvoo  

  CCaammbbiioo  ddee  uussuuaarriioo  

DDeeffiinniicciioonneess  

  MMaatteerriiaass  

  PPrrooffeessoorreess  

RReellaacciioonneess  

  PPrrooffeessoorreess  ppoorr  mmaatteerriiaa  

OOppeerraacciioonneess  

  IInnggrreessoo  nnoottaass  

  AAssiiggnnaacciióónn  

    MMaatteerriiaass  ––  ppeerrííooddoo  lleeccttiivvoo  

    PPrrooffeessoorreess  --  ppeerrííooddoo  lleeccttiivvoo  

IInnffoorrmmeess  

  AAccttaa  ddee  CCaalliiffiiccaacciióónn  

  AAnnttiiggüüeeddaaddeess  

  CCuuaaddrroo  ddee  ccaalliiffiiccaacciioonneess  

  BBaarrrraass  ccoommppaarraattiivvaass  

  BBoolleettiinneess  

  JJuunnttaass  ddee  CCuurrssooss    

  

22..11..33..44..--SSIISSTTEEMMAA  AALLMMAACCEENN  

  

      EEll  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr  ccoommoo  iinnssttiittuucciióónn  ssuubboorrddiinnaaddaa  aa  llaa  FFuueerrzzaa  TTeerrrreessttrree,,  ccuummppllee  

aaccttiivviiddaaddeess  aaddiicciioonnaalleess  aa  llaass  qquuee  ccuummpplleenn  llooss  ccoolleeggiiooss  ppaarrttiiccuullaarreess  oo  ffiissccaalleess,,  

ssoobbrree  ttooddoo  eenn  aaccttiivviiddaaddeess  ccaassttrreennsseess  yy  ccíívviiccaass,,  ppoorr  eessttoo  llaa  uuttiilliizzaacciióónn  ddee  

uunniiffoorrmmeess  pprrooppiicciiooss  ppaarraa  ccaaddaa  eevveennttoo  ssee  ddiissttrriibbuuyyee  eenn    eell  aallmmaaccéénn  ddee  ccaaddeetteess..  

PPaarraa  eell  mmaanneejjoo  ddee  ttooddooss  eessttooss  aarrttííccuullooss  yy  aacccceessoorriiooss,,  ssee  hhaaccee  iimmpprreesscciinnddiibbllee  eell  

ccoonnttaarr  ccoonn  uunn  ssiisstteemmaa  qquuee  nnooss  mmuueessttrree  llooss  rreeppoorrtteess  ttaannttoo  ddee  ccaannttiiddaaddeess  

eexxiisstteenntteess,,  ssuuss  eeggrreessooss  llaa  eemmiissiióónn  ddee  ffaaccttuurraass,,  ccuueennttaass    ppoorr  ccoobbrraarr  yy  ddeemmááss  



ccoonncceeppttooss  qquuee  ééssttaa  mmaanneejjee..  LLaa  eessttrruuccttuurraa  qquuee  ddeebbee  mmaanntteenneerr  eessttee  ssiisstteemmaa  eess  

llaa  ssiigguuiieennttee::  

CCllaavvee  ddee  AAcccceessoo  

AArrcchhiivvooss  

  BBooddeeggaa  

Proveedor 
  LLíínneeaa  ––  GGrruuppoo  

  MMaarrccaa  

  ÍÍtteemmss  

PPrroocceessooss  

  IInnggrreessooss  ddee  PPrroodduuccttooss  

  EEggrreessooss  ddee  PPrroodduuccttooss  

  DDeevvoolluucciióónn  ddee  MMeerrccaaddeerrííaa  

  CCaammbbiioo  ddee  PPrreecciioo  

  

FFaaccttuurraacciióónn  

 Punto de Venta 
  PPrroo  ffoorrmmaa  ––  FFaaccttuurraacciióónn  

IInnffoorrmmeess  

  IInnggrreessooss  

  EEggrreessooss  

  DDeevvoolluucciioonneess  

  SSaallddooss  ––  EExxiisstteenncciiaass  

  KKaarrddeexx  

  PPrroodduuccttooss  

  CCoonnssuullttaass  ddee  PPrreecciiooss  

  EExxppiirraacciióónn  ddee  PPrroodduuccttooss  

  IInnffoorrmmee  ddee  IIVVAA  

  TToommaa  ddee  IInnvveennttaarriioo  

  NNoottaa  ddee  VVeennttaa  



  FFaaccttuurraacciióónn  

  PPrrooffoorrmmaass  

  ÍÍtteemmss  ssiinn  MMoovviimmiieennttoo  

  DDiiaarriioo  ddee  VVeennttaass  

CCuueennttaass  xx  CCoobbrraarr  

  CCaanncceellaacciióónn  ddee  CCuueennttaass  

  IInnffoorrmmee  ddee  CCttaass..  xx  CCoobbrraarr  

  IInnffoorrmmee  ddee  FFaaccttuurraass  xx  CCoobbrraarr  

  

      LLooss  ssiisstteemmaass  aanntteess  mmeenncciioonnaaddooss  ssee  llooss  ppuueeddee  aaddqquuiirriirr  aa  ttrraavvééss  ddeell  JJeeffee  ddeell  

CCeennttrroo  ddee  IInnffoorrmmááttiiccaa    ddeell  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  ddee  GGuuaayyaaqquuiill  TTnnttee..  HHuuggoo  OOrrttiizz..  EEssttee  

ccoonnjjuunnttoo  ddee  ssiisstteemmaass  ssee  hhaallllaa  aaggrruuppaaddoo  ccoonn  eell  nnoommbbrree  ddee  SSyySSCCooll  vv66..11  

SSiisstteemmaa  ddee  CCoommppuuttaacciióónn  ddeessaarrrroollllaaddoo  eenn  bbaassee  ddee  ddaattooss  OODDBBCC  ––  SSQQLL  

LLeenngguuaajjee  ddee  pprrooggrraammaacciióónn    VViissuuaall  BBaassiicc  66..00  

CCrreeaaddoo  eenn  EEccuuaaddoorr  ––  GGuuaayyaaqquuiill,,  sseeggúúnn  llaa  AAddmmiinniissttrraacciióónn  EEdduuccaattiivvaa  CCuurrrriiccuullaarr..  

  

      EEll  ccoossttoo  ddee  eessttooss  ssiisstteemmaass,,  nnoo  ssee  llooss  aapplliiccaarrííaa  aall  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  ddee  RRiioobbaammbbaa  

eenn  ccaassoo  ddee  rreeqquueerriirrllooss,,  yyaa  qquuee  hhaann  ssiiddoo  ddeessaarrrroollllaaddooss  ppoorr  ppeerrssoonnaall  mmiieemmbbrroo  ddee  

llaa  FFuueerrzzaa  TTeerrrreessttrree,,  llooss  mmiissmmooss  qquuee  ppoonneenn  aall  sseerrvviicciioo  ddee  llaass  ddeemmááss  

iinnssttiittuucciioonneess  mmiilliittaarreess  eedduuccaattiivvaass  ddeell  rreessttoo  ddeell  ppaaííss  iinncclluuyyeennddoo  llaa  ccaappaacciittaacciióónn  

ppaarraa  eell  mmaanneejjoo  ddee  llooss  mmiissmmooss..  

  

22..11..44..--      WWOORRKKFFLLOOWW  

  

          LLaa  aassiisstteenncciiaa  ddee  ccoollaabboorraacciióónn,,  ccoommuunniiccaacciióónn  yy  ccoooorrddiinnaacciióónn  ddee  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  ddee  llaass  

ppeerrssoonnaass  qquuee  ttrraabbaajjaann  eenn  ggrruuppoo  ppeerrmmiittee  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddee  wwoorrkkffllooww,,  nneettaammeennttee  llooss  

ddeeppaarrttaammeennttooss::  RReeccttoorraaddoo,,  AAddmmiinniissttrraattiivvoo,,  FFiinnaanncciieerroo  ssoonn  llooss  qquuee  ppaarrttiicciippaann  ddee  eessttee  

ssiisstteemmaa,,  ppuueessttoo  qquuee  aa  ttrraavvééss  ddee  eessttaa  hheerrrraammiieennttaa  ssee  ddeessccoonnggeessttiioonnaarráá  eell  fflluujjoo  ddee  

ddooccuummeennttaacciióónn  llooggrraannddoo  rraappiiddeezz  eenn  llaa  rreessppuueessttaa  aa  llaass  ddiissppoossiicciioonneess  yy  oorrddeenneess  ddee  llaass  

eennttiiddaaddeess    ssuuppeerriioorreess..  AAddeemmááss  eessttaa  hheerrrraammiieennttaa    bbrriinnddaa  ooppoorrttuunniiddaaddeess  ttaalleess  ccoommoo  llaass  

ssiigguuiieenntteess::  

  

--  EEnnvviiaarr  RReeccoorrddaattoorriiooss,,  mmeemmoorraanndduummss  

--  AAccttuuaalliizzaacciioonneess  ppeerriióóddiiccaass  aauuttoommááttiiccaass  



--  CCoonnttrrooll  ddee  GGaassttooss  

--  PPrroocceessaammiieennttoo    ddee  ssaallaarriiooss  

--  AAvviissoo  ddee  vvaaccaacciioonneess  yy  lliicceenncciiaass  

--  CCoonnssuullttaa  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  ppeerrssoonnaall  

--  CCaalleennddaarriioo  ddee  aaccttiivviiddaaddeess  mmeennssuuaalleess  

  

22..11..55..--      SSEERRVVIICCIIOOSS  DDEE  IINNTTEERRNNEETT  

  

      EEll  mmaanntteenneerrssee  aaccoorrddee  ccoonn  llooss  aavvaanncceess  ddee  llaa  cciieenncciiaa  yy  llaa  tteeccnnoollooggííaa,,  hhaaccee  

iimmpprreesscciinnddiibbllee  eell  eessttaarr  ccoonneeccttaaddoo  aa  llaa  IInntteerrnneett  yy  aa  llooss  sseerrvviicciiooss  qquuee  eessttaa  bbrriinnddaa,,  

eessttoo  ccoonnttrriibbuuyyee  ccoonn  mmaanntteenneerr  uunnaa  ccuullttuurraa  iinnffoorrmmááttiiccaa  rroobbuussttaa  yy  ccoonn  ccllaarrooss  

pprriinncciippiiooss  oorrggaanniizzaacciioonnaalleess..  

  

22..11..55..11..--  CCoorrrreeoo  EElleeccttrróónniiccoo  

  

      EEnnttrree  llaass  vveennttaajjaass  qquuee  eessttee  bbrriinnddaa  ssee  eennccuueennttrraa::  

--  FFlluujjoo  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  eennttrree  ddiiffeerreenntteess  cclliieennttee  ddee  ccoorrrreeoo  

--  FFlluujjoo  ddee  ccoorrrreeoo  ssoobbrree  iinntteerrnneett  

--  CCoonnssuullttaa  ddee  ccoorrrreeoo  eelleeccttrróónniiccoo  uussaannddoo  bbrroowwsseerr  ((iinntteerrnneett  EExxpplloorreerr,,  

NNeettssccaappee,,SSppiinn,,  eettcc))  

--  CCoollaabboorraacciióónn  eennttrree  DDeeppaarrttaammeennttooss  

--  NNoottiiffiiccaacciióónn  ddee  eevveennttooss  yy  rreeccoorrddaattoorriiooss  vvííaa  ccoorrrreeoo  aa  llaass  ppeerrssoonnaass  

iinnvvoolluuccrraaddaass  eenn  llooss  pprroocceessooss  

  

22..11..55..22..--    TTrraannssffeerreenncciiaa  ddee    AArrcchhiivvooss  

  

      AA  ffiinn  ddee  qquuee  sseeaann  rreecciibbiiddooss  yy  eennvviiaaddooss  llooss  ffiicchheerrooss  ccoonnvveenncciioonnaalleess  ddiissllooccaaddooss  eenn  

ddiiffeerreenntteess  ffoorrmmaass  sseeaann  eessttooss  eenn  pprrooggrraammaass,,  vviiddeeooss  ee  iimmáággeenneess,,  eessttoo  ssee  llaa  rreeaalliizzaarráá  

ddeeppeennddiieennddoo  ddee  llaass  nneecceessiiddaaddeess  ddee  llooss  mmiieemmbbrrooss  qquuee  ssee  eennccuueennttrraann  rreellaacciioonnaaddooss  eenn  uunn  

mmiissmmoo  pprroocceessoo  oo  mmaannttiieenneenn  rreellaacciióónn  ddee  mmaannddoo  yy  ssuubboorrddiinnaacciióónn..  



  

22..22..--      AALLTTEERRNNAATTIIVVAA  OORRGGAANNIIZZAATTIIVVAA  

  

      PPaarraa  eell  ddeessaarrrroolllloo  ddee  nnuueessttrrooss  pprrooyyeeccttooss  eess  nneecceessaarriioo  eell  eessttaabblleecceerr  uunnaa  

nnuueevvaa    oorrggaanniizzaacciióónn,,  ddeennttrroo  ddeell  áárreeaa  ddee  lloo  qquuee  aaccttuuaallmmeennttee  eess  eell  CCeennttrroo  ddee  

CCóómmppuuttoo,,  llaa  qquuee  ppeerrmmiittiirráá  ccuummpplliirr  aaddeeccuuaaddaammeennttee  llaass  aacccciioonneess,,  aaccttiivviiddaaddeess  yy  

ttaarreeaass  pprreevviiaammeennttee  eessttaabblleecciiddaass..    

  

      SSii  bbiieenn  eell  RReeggllaammeennttoo  ddee  RRééggiimmeenn  IInntteerrnnoo  ddee  llooss  CCoolleeggiiooss  MMiilliittaarreess  yy  

UUnniiddaaddeess  EEdduuccaattiivvaass  TTééccnniiccaass,,  eess  mmuuyy  ppuunnttuuaall  eenn  iinnddiiccaarr  llaass  ffuunncciioonneess  ddeell  

JJeeffee  ddeell  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo  jjuunnttoo  ccoonn  ssuu  aassiisstteennttee  ddee  cceennttrroo,,  eessttoo  rreessuullttaa  

eessccaassoo,,  ppuueessttoo  qquuee  llaa  ccaannttiiddaadd  ddee  ccoommppuuttaaddoorraass,,  ccoonneeccttiivviiddaadd  yy  ssiisstteemmaass  ddee  

iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee  ssee  mmaanneejjaann  yy  qquuee  aa  ffuuttuurroo  ssee  iinnccrreemmeennttaarráánn,,  hhaaccee  nneecceessaarriioo  eell  

ccrreeaarr  nnuueevvaass  sseecccciioonneess,,  ccoommoo  ttaammbbiiéénn  uunnaa  uunniiddaadd  ddeennoommiinnaaddaa  CCoonnttrrooll  IInntteerrnnoo  

yy  AAuuddiittoorrííaa  IInnffoorrmmááttiiccaa,,  llaa  ccuuaall  ppeerrmmiittiirráá  eell  ssuuppeerrvviissaarr  yy  ccoonnttrroollaarr  ttooddaass  llaass  

aaccttiivviiddaaddeess  qquuee  ssee  eessttáánn  lllleevvaannddoo  aaccaabboo  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llaa  ppllaanniiffiiccaacciióónn  

pprreesseennttaaddaa  ppaarraa  ccaaddaa  aaññoo  ppoorr  ppaarrttee  ddeell  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo  yy  llaa  uunniiddaadd  qquuee  

mmaanntteennddrráá  aauuddiittoorrííaa  iinnffoorrmmááttiiccaa  eenn  llooss  ddiiffeerreenntteess  ddeeppaarrttaammeennttooss..  

    

      EEssttaa  pprrooppuueessttaa  ttiieennee  eell  oobbjjeettiivvoo  ddee  llooggrraarr  mmaatteerriiaalliizzaarr  llooss  pprrooyyeeccttooss  

mmeenncciioonnaaddooss  aanntteerriioorrmmeennttee,,  lluueeggoo  ddee  eessttoo  eess  mmeenneesstteerr  eell  llooggrraarr    uunnaa  ccllaarraa  

ppaarrttiicciippaacciióónn  ddee  llooss  mmiieemmbbrrooss  qquuee  llaa  iinntteeggrreenn,,  ppaarraa  mmaanntteenneerr  ooppeerraattiivvooss  llooss  

ssiisstteemmaass,,    pprrooppeennddiieennddoo  ssiieemmpprree  aa  llaa  eeffiicciieenncciiaa  eenn  ttooddoo  llooss  ccaammppooss..  



      LLaa  UUnniiddaadd  ddee  CCoonnttrrooll  IInntteerrnnoo  yy  AAuuddiittoorriiaa  IInnffoorrmmááttiiccaa,,  ssee  uubbiiccaa  ccoommoo  uunniiddaadd  

aasseessoorraa  aall  rreeccttoorr,,  ééssttaa  eemmiittee  ddiissppoossiicciioonneess,,  nnoorrmmaass  yy  pprroocceeddiimmiieennttooss    

ddeerriivvaaddooss  ddee  llaass  ppoollííttiiccaass  eessttaabblleecciiddaass;;  lluueeggoo  llaa  JJeeffaattuurraa  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo,,  

ccoonnssttaa  ddee  ttrreess  sseecccciioonneess,,  qquuee  gguuaarrddaann  rreellaacciióónn  rreeccíípprrooccaa  eennttrree  eellllaass..    

  

      EEssttoo  ssee  mmuueessttrraa  eenn  eell  ssiigguuiieennttee  ddiiaaggrraammaa  
 

 

        Diagrama 2.1. Organigrama del Centro de Cómputo 

2.2.1.- DESCRIPCIÓN DEL ORGANIGRAMA 

  

      CCaaddaa  eelleemmeennttoo  gguuaarrddaa  ddeebbeerreess  yy  oobblliiggaacciioonneess  qquuee  ddeebbeenn  sseerr  aaccooggiiddaass  yy  

aaccaattaaddaass,,    ffaavvoorreecciieennddoo  ddee  eessttaa  ffoorrmmaa  eell  llooggrroo  ddee  llaass  mmeettaass  yy  oobbjjeettiivvooss  

pprrooppuueessttooss  ppoorr  eell  ccoolleeggiioo  eenn  eell  áárreeaa  iinnffoorrmmááttiiccaa..  

  

22..22..22..--  CCOONNTTRROOLL  IINNTTEERRNNOO  YY  AAUUDDIITTOORRIIAA  IINNFFOORRMMAATTIICCAA  

  

      EEll  CCoonnttrrooll  yy  llaa  AAuuddiittoorrííaa  IInnffoorrmmááttiiccaa  ssee  ddeessaarrrroollllaa  eenn  ffuunncciióónn  ddee  nnoorrmmaass,,  

pprroocceeddiimmiieennttooss  yy  ttééccnniiccaass  ddeeffiinniiddaass  ppoorr  iinnssttiittuuttooss  eenn  eell  áámmbbiittoo  nnaacciioonnaall  ee  

iinntteerrnnaacciioonnaall,,  eessttoo  ppeerrmmiittee  eell    eevviittaarr  aacccciioonneess  ddeesshhoonneessttaass  qquuee  aatteenntteenn  ccoonnttrraa  



llaa  sseegguurriiddaadd,,  ccoonnffiiaabbiilliiddaadd  yy  aauutteennttiiffiiccaacciióónn  ddee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee  ssee  mmaanneejjaa  aall  

iinntteerriioorr  ddeell  ccoolleeggiioo..  

  

  22..22..22..11..--      MMiissiióónn  

        

      EEssttaabblleecceerr  uunn  mmaarrccoo  lleeggaall,,  eell  mmiissmmoo  qquuee  ddeebbee  sseerr  ddiiffuunnddiiddoo  aa  ttooddoo  eell  rreeccuurrssoo  

hhuummaannoo  ddeell  ccoolleeggiioo  eessppeecciiaallmmeennttee  aall  qquuee  ssee  eennccuueennttrraa  ddiirreeccttaammeennttee  

iinnvvoolluuccrraaddoo,,  ccoonn  eell  mmaanneejjoo  ddee  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  aaccttiivvooss  eenn  eell  ccoolleeggiioo  

mmiilliittaarr..  

  

22..22..22..22..--      AAccttiivviiddaaddeess  

  

--  DDiiffuunnddiirr  llaa  mmiissiióónn,,  oobbjjeettiivvooss  yy  ppllaanneess  ddee  iinnffoorrmmááttiiccaa  eenn  eell  ccoolleeggiioo  

--  DDiiffuunnddiirr  eell  oorrggaanniiggrraammaa  yy  ddeessccrriippcciióónn  ddee  ppuueessttooss  

--  CCaappaacciittaarr  ppeerrmmaanneenntteemmeennttee  aall  ppeerrssoonnaall  ddee  llaa  ffuunncciióónn  ddee    iinnffoorrmmááttiiccaa..  

--  EEllaabboorraarr  uunn  ddooccuummeennttoo  qquuee  tteennggaa  llooss  ppaarráámmeettrrooss  ddee  mmeeddiicciióónn  ppoorr  

ffuunncciióónn..  

--  EEvvaalluuaarr  ppeerrmmaanneenntteemmeennttee  ccaaddaa  ppuueessttoo  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llooss  

ppaarráámmeettrrooss  ddee  mmeeddiicciióónn..  

--  IInnvvoolluuccrraarr  aaccttiivvaammeennttee  aa  llaa  ddiirreecccciióónn  eenn  llaa  ppllaanneeaacciióónn  ddee  iinnffoorrmmááttiiccaa  

--  EEllaabboorraarr  uunn  aannáálliissiiss  ccoossttoo//bbeenneeffiicciioo  ppoorr  ccaaddaa  pprrooyyeeccttoo  ddee  iinnffoorrmmááttiiccaa  

--  EEssttaabblleecceerr  pprroocceeddiimmiieennttooss  ffoorrmmaalleess  ppaarraa  eell  pprroocceessaammiieennttoo  ddee    llaa  

iinnffoorrmmaacciióónn  

--  EEssttaabblleecceerr  ffuunncciioonneess  ddeeffiinniiddaass  ffoorrmmaallmmeennttee  ppaarraa  eell  áárreeaa  ddee  

iinnffoorrmmááttiiccaa  yy  llooss  uussuuaarriiooss  

--  EEssttaabblleecceerr  pprroocceeddiimmiieennttooss  ffoorrmmaalleess  ddee  ssuuppeerrvviissiióónn  ppeerrmmaanneennttee  ddee  llaa  

eejjeeccuucciióónn  ddee  ffuunncciioonneess  

--  EEssttaabblleecceerr  pprroocceeddiimmiieennttooss  ffoorrmmaalleess  qquuee  aasseegguurreenn  eell  mmaanntteenniimmiieennttoo  

ddee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  

--  EEssttaabblleecceerr  ppoollííttiiccaass    yy  pprroocceeddiimmiieennttooss  qquuee  rreegguulleenn  eell  uussoo  ddee  rreeccuurrssooss  

eexxtteerrnnooss  

--  EEssttaabblleecceerr  pprroocceeddiimmiieennttooss  ffoorrmmaalleess  ddee  eevvaalluuaacciióónn  ddee  hhaarrddwwaarree,,  

ssooffttwwaarree  yy  aapplliiccaacciioonneess  

--  MMaanntteenneerr  eell  rreeggiissttrroo  ddee  ttooddoo  ssooffttwwaarree,,  hhaarrddwwaarree,,  eettcc,,  ddeell  ccoolleeggiioo  



--  CCoonnttrroollaarr  qquuee  eenn  ccaaddaa  eeqquuiippoo  nnoo  eexxiissttaa  pprrooggrraammaass  qquuee  nnoo  eessttéénn  

aauuttoorriizzaaddooss  

  

22..22..33..--      CCEENNTTRROO  DDEE  CCOOMMPPUUTTOO  

        

      UUnniiddaadd  aa  llaa  qquuee  ssee  llee  hhaa  eennccoommeennddaaddoo  llaa  ttaarreeaa  ddee  ppaarrttiicciippaarr,,  aaddqquuiirriirr,,  

aaddmmiinniissttrraarr,,  aasseessoorraarr  yy  ddiissppoonneerr  ddee  llooss  rreeccuurrssooss  iinnffoorrmmááttiiccooss  ddiissppoonniibblleess  ppoorr  eell  

ccoolleeggiioo,,  eexxpplloottáánnddoollooss  aaddeeccuuaaddaammeennttee  yy  vviiggiillaannddoo  llaa  ccoonnttiinnuuiiddaadd  ddee  llooss  

ssiisstteemmaass  aaccttiivvooss  yy  ssuu  ccaappaacciiddaadd  ddee  rreessppuueessttaa  aannttee  ssiittuuaacciioonneess  aaddvveerrssaass..  

  

22..22..33..11..--      MMiissiióónn  

        

      BBrriinnddaarr  uunn  ssiisstteemmaa  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  iinntteeggrraall,,  ccoonnffiiaabbllee,,  áággiill  yy  mmooddeerrnnoo,,  

ppllaanntteeaannddoo  pprrooppuueessttaass  ddee  mmeejjoorraammiieennttoo  ccoonnttiinnuuoo  ddee  ssuuss  pprroocceessooss  yy  ddee  llaa  

oorrggaanniizzaacciióónn..  

  

  

  

  

22..22..33..22..--      AAccttiivviiddaaddeess  

  

--  RReevviissaarr  llaa  ppllaanniiffiiccaacciióónn  eenn  ccaaddaa  uunnaa  ddee  ssuuss  sseecccciioonneess    ssuubboorrddiinnaaddaass  

sseemmeessttrraallmmeennttee..  

--  EEssttaabblleecceerr  ppoollííttiiccaass  ddee  sseegguurriiddaadd,,  ccuussttooddiiaa  yy  mmaanneejjoo  ddee  llaa  

iinnffoorrmmaacciióónn  ttaannttoo  eenn  aapplliiccaacciioonneess  eenn  rreedd,,  ccoommoo  eenn  ssiisstteemmaass  ddee  

iinnffoorrmmaacciióónn  iinnddiivviidduuaalleess..  

--  PPaarrttiicciippaarr  eenn  llaa  pprreeppaarraacciióónn  ddeell  PPllaann  ddee  DDeessaarrrroolllloo  IInnffoorrmmááttiiccoo  ddeell  

ccoolleeggiioo..  

--  CCoollaabboorraarr  eenn  llaa  ddeeffiinniicciióónn  ddee  ppoollííttiiccaass  ppaarraa  ddeessaarrrroolllloo  ee  

iimmpplleemmeennttaacciióónn  ddee  mmééttooddooss  aaddmmiinniissttrraattiivvooss  yy  ssiisstteemmaass  ddee  

iinnffoorrmmaacciióónn..  

--  DDiirriiggiirr  yy  ggeessttiioonnaarr  llaa  aapprroobbaacciióónn  ddee  mmaannuuaalleess  ooppeerraattiivvooss  ddee  

ccoommppuuttaacciióónn,,  rreeggllaammeennttooss  oorrggáánniiccooss  ffuunncciioonnaalleess,,  mmaannuuaalleess  ddee  



pprroocceeddiimmiieennttoo,,  iinnssttrruuccttiivvooss,,  ffoorrmmaass  yy  oottrrooss  ddooccuummeennttooss  ttééccnniiccooss  

rreellaacciioonnaaddooss  aall  áárreeaa..  

--  OOrrggaanniizzaarr  yy  ddiirriiggiirr  sseessiioonneess  ddee  ttrraabbaajjoo  ccoonn  eell  ppeerrssoonnaall  ttééccnniiccoo  yy  

ddeeppaarrttaammeennttooss  ddeell  ccoolleeggiioo  

--  RReeaalliizzaarr  llaass  aaccttaass  ddee  eennttrreeggaa  --  rreecceeppcciióónn  ddee  llooss  eeqquuiippooss  bbaajjoo  ssuu  

rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  

--  EEffeeccttuuaarr  rreeuunniioonneess  ccoonn  llooss  jjeeffeess  ddee  ccaaddaa  áárreeaa    ppaarraa  eexxppoonneerr  

nnoovveeddaaddeess  yy  aavvaanncceess  ssoobbrree  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  yy  ffuunncciioonneess  

eennccoommeennddaaddaass..  

--  SSuuppeerrvviissaarr  eell  bbuueenn  uussoo  ddee  llooss  rreeccuurrssooss  iinnffoorrmmááttiiccooss  yy  

ccoommuunniiccaacciioonneess..  

--  VVeerriiffiiccaarr  llaa  rreeaalliizzaacciióónn  ddee  llaass  aaccttaass  ddee  eennttrreeggaa  pprroovviissiioonnaall  ddee  llooss  

eeqquuiippooss  aaddqquuiirriiddooss..  

--  CCoooorrddiinnaarr  llaa  eellaabboorraacciióónn  yy  mmaanntteenneerr  aaccttuuaalliizzaaddoo  eell  ssiisstteemmaa  ddee  

iinnvveennttaarriiooss  ddee  hhaarrddwwaarree  yy  ssooffttwwaarree  ddeell  ccoolleeggiioo  

--  CCoooorrddiinnaarr  llaa  ddiissttrriibbuucciióónn  óóppttiimmaa  ddee  llooss  rreeccuurrssooss  iinnffoorrmmááttiiccooss  

eexxiisstteenntteess  ddee  aaccuueerrddoo  aa  pprriioorriiddaaddeess..  

--  CCoooorrddiinnaarr  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  ddiivveerrssaass  aaccttiivviiddaaddeess  ddee  iinnssttaallaacciióónn,,  

ccoonnffiigguurraacciióónn,,  mmaanntteenniimmiieennttoo  yy  ooppeerraacciióónn  ddee  eeqquuiippooss,,  sseerrvviiddoorreess  yy  

ddee  llaa  rreedd  iinntteerrnnaa..  

--  PPrreesseennttaarr  iinnffoorrmmeess  ppeerriióóddiiccooss  ssoobbrree  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  ccuummpplliiddaass  aall  

rreeccttoorraaddoo  

--  DDeeffiinniirr  nnoorrmmaass  yy  pprroocceeddiimmiieennttooss  ppaarraa  llaa  pprreessttaacciióónn  ddee  sseerrvviicciiooss  

ccoommppuuttaacciioonnaalleess..  

--  EEssttaabblleecceerr  uunnaa  ccuullttuurraa  iinnffoorrmmááttiiccaa  aapprroobbaaddaa  ppoorr  eell  rreeccttoorr  ddeell  ccoolleeggiioo,,  

aapplliiccaaddaa  aa  ttooddoo  eell  rreeccuurrssoo  hhuummaannoo  qquuee  ttiieennee  aa  ssuu  ccaarrggoo  yy  

rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ccoommppuuttaaddoorraass..  

--  PPllaanniiffiiccaarr  ssiimmuullaaccrrooss  aa  ffiinn  ddee  ccuummpplliirr  ccoonn  llooss  ppllaanneess  eenn  vviiggeenncciiaa..  

--  CCoooorrddiinnaarr  ccoonn  eell  DDeeppaarrttaammeennttoo  FFiinnaanncciieerroo  ssoobbrree  llooss  pprrooyyeeccttooss  ddee  

aauuttooggeessttiióónn  rreeaalliizzaabblleess  aa  ccoorrttoo  ppllaazzoo,,  aa  ffiinn  ddee  ddiissppoonneerr  ppaarrttee  ddee  eessttooss  

iinnggrreessooss,,  ppaarraa  llaa  aaddqquuiissiicciióónn,,  rreeppaarraacciióónn  yy    mmaanntteenniimmiieennttoo  ttaannttoo  ddee  

llooss  eeqquuiippooss  ddee  llaabboorraattoorriioo,,  ccoommoo  ddee  llaa  rreedd  iinntteerrnnaa..  

--  VVeerriiffiiccaarr  llaa  ccoonnttiinnuuiiddaadd  ddee  llooss  pprroocceessooss  iinnffoorrmmááttiiccooss,,  aaccttiivvooss  ddeell  

ccoolleeggiioo..  



--  RReevviissaarr  ppeerriióóddiiccaammeennttee  llaass  ccoommuunniiccaacciioonneess  ttaannttoo  tteelleeffóónniiccaass  ccoommoo  

ddee    llaa    rreedd    iinntteerrnnaa..  

--  MMaanntteenneerr  ccoonnttrrooll  ddee  llooss  ssuummiinniissttrrooss,,  eeqquuiippooss  yy  hheerrrraammiieennttaass  ddee  uussoo  

iinnffoorrmmááttiiccoo  eennttrreeggaaddooss  ppoorr  llaa  bbooddeeggaa  ddee  ssuummiinniissttrrooss..  

--  DDiissppoonneerr  qquuee  eell  mmaanntteenniimmiieennttoo  pprreevveennttiivvoo  ssee  lloo  rreeaalliiccee  eenn  eell  ppuunnttoo,,  

ppaarraa  mmaanntteenniimmiieennttoo  mmaayyoorr  ssee  aapplliiccaarráá  eell  pprroocceeddiimmiieennttoo  

ccoorrrreessppoonnddiieennttee..  

--  PPrrooppoonnddrráá  llaa  aaddqquuiissiicciióónn  ddee  aannttiivviirruuss..  

  

22..22..44..--        AADDMMIINNIISSTTRRAADDOORR  DDEELL  SSIISSTTEEMMAA  

  

      SSeecccciióónn  ssuubboorrddiinnaaddaa  ddiirreeccttaammeennttee  ccoonn  eell  cceennttrroo,,  ssuu  ttaarreeaa  ssee  cceennttrraa  eenn  

ccoonnvveerrttiirrssee  eenn  eell  cceerreebbrroo  qquuee    mmaanneejjaa  llaa  rreedd  iinntteerrnnaa  ddeell  ccoolleeggiioo,,  pprroovveeyyeennddoo  ddee  

rreeccuurrssooss  ppaarraa  ssuu  mmaanntteenniimmiieennttoo,,  aammpplliiaacciióónn  oo  rreeeessttrruuccttuurraacciióónn  ddee  ddiisseeññooss  

aaccttuuaalleess,,  ssuujjeettáánnddoossee  aa  llaass  nnoorrmmaass  ddee  aauuddiittoorriiaa  yy  ddeemmááss  eessttáánnddaarreess  

aapprroobbaaddooss  nnaacciioonnaall  ee    iinntteerrnnaacciioonnaallmmeennttee..  

  

  

  

22..22..44..11..--      MMiissiióónn  

        

      MMaanntteenneerr  aaccttiivvooss  llooss  ssiisstteemmaass  qquuee  mmaanneejjaa  eell  ccoolleeggiioo,,  bbrriinnddaannddoo  aappooyyoo  

ddiirreeccttoo  aa  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  uussuuaarriiooss,,  ccoommoo    ttaammbbiiéénn  ddee  llaa  ccaappaacciittaacciióónn  

nneecceessaarriiaa,,  pprrooccuurraannddoo  ccoonnssttaanntteemmeennttee  eell  mmaanntteenneerr  ccoonnttiinnuuiiddaadd  eenn  llooss  

pprroocceessooss  qquuee  ssee  lllleevvaa  aa  ccaabboo..  

  

  22..22..44..22..--      AAccttiivviiddaaddeess  

  

--  PPrreeppaarraarr  mmaannuuaalleess  ddee  uussuuaarriiooss,,  ttééccnniiccaass  ddee  ooppeerraacciióónn  yy  uuttiilliizzaacciióónn  

ddee  eeqquuiippooss  yy  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn..  

--  MMaanntteenneerr  ooppeerraattiivvaass  llaass  rreeddeess  ddee  áárreeaa  llooccaall,,  rreevviissaannddoo  

ppeerriióóddiiccaammeennttee  ssuu  ffuunncciioonnaammiieennttoo  yy  ccoonneeccttiivviiddaadd..  

--  RReeaalliizzaarr  eessttuuddiiooss  eessttaaddííssttiiccooss  ddee  uuttiilliizzaacciióónn  ddee  llooss  rreeccuurrssooss  ddee  

ccoommuunniiccaacciióónn,,  sseerrvviiddoorreess,,  yy  eevvaalluuaacciióónn  ddee  ttrrááffiiccoo..  



--  EEllaabboorraarr  rreeppoorrtteess  ee  iinnffoorrmmeess  ttééccnniiccooss..  

--  EEllaabboorraarr  yy  eevvaalluuaarr  llaass  eessttaaddííssttiiccaass  ddee  ffuunncciioonnaammiieennttoo,,  ttiieemmppoo  ddee  

sseerrvviicciioo  ddee  llaass  rreeddeess  ppaarraa  mmeejjoorraarr  ssuu  rreennddiimmiieennttoo..  

--  TToommaarr  rreeppoorrtteess  ddee  ffaallllaass..  

--  MMoonniittoorreeaarr  eell  ccoommppoorrttaammiieennttoo  ddee  llaa  rreedd  ddee  ccoorrrreeoo  ee  IInntteerrnneett..  

--  DDooccuummeennttaarr  llooss  ccaammbbiiooss  rreeaalliizzaaddooss  eenn  llaa  ccoonnffiigguurraacciióónn  ddee  llaa  RReedd..  

--  LLlleennaarr  llaa  bbiittááccoorraa  ddee  aaccttiivviiddaaddeess  ddiiaarriiaammeennttee  ..  

--  CCoonnffiigguurraarr  yy  rreeccoonnffiigguurraarr  llooss  eeqquuiippooss  eenn  rreedd  ppaarraa  eell  uussoo  ddee  ccoorrrreeoo  ee  

IInntteerrnneett..  

--  OOppttiimmiizzaarr  rreeccuurrssooss  ddee  llaass  rreeddeess  ddee  áárreeaa  llooccaall  ee  IInntteerrnneett..  

--  CCoonnffiigguurraarr  eeqquuiippooss  eenn  rreedd  ccuuaannddoo  ssee  lloo  rreeqquuiieerraa..  

--  AAccttuuaalliizzaarr  eell  SSooffttwwaarree  iinnssttaallaaddoo  eenn  llaa  RReedd..  

--  LLlleevvaarr  aa  ccaabboo  eennttrreevviissttaass  yy  oottrraass  aacccciioonneess  ppaarraa  iinnvveessttiiggaacciióónn  ddee  

hheecchhooss..  

--  PPrrooggrraammaarr  ee  iinnssttaallaarr  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  yy  ccaappaacciittaarr  aa  llooss  

uussuuaarriiooss..  

--  PPrreeppaarraarr  yy  rreeccoommeennddaarr  llaa  iimmppllaannttaacciióónn  ddee  nnuueevvooss  ssiisstteemmaass  oo  mmeejjoorraarr  

llooss  eexxiisstteenntteess..  

--  EEvvaalluuaarr  llaa  uuttiilliizzaacciióónn  ddee  llooss  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llooss  

uussuuaarriiooss  yy  eell  sseerrvviicciioo  qquuee  bbrriinnddaann  ddiicchhaass  aapplliiccaacciioonneess..  

--  RReeccoommeennddaarr  ccaammbbiiooss  aaddmmiinniissttrraattiivvooss  ppaarraa  llaa  ssoolluucciióónn  ddee  llooss  

pprroobblleemmaass  eennccoonnttrraaddooss  eenn  eell  ddiiaaggnnóóssttiiccoo  ddee  ssiisstteemmaass..  

--  AAtteennddeerr  aa  llooss  uussuuaarriiooss  eenn  ssoolluucciioonneess  iinnmmeeddiiaattaass..  

--  DDeeffiinniirr  LLOOSS  IIDD    ddee  ccaaddaa  uussuuaarriioo  

--  PPrreesseennttaarr  eell  PPllaann  ddee  SSeegguurriiddaadd  IInnffoorrmmááttiiccaa  ppaarraa  ssuu  aapprroobbaacciióónn  ppoorr  

llooss  nniivveelleess  rreessppeeccttiivvooss,,  ccoooorrddiinnaannddoo  ccoonn  llaa  sseecccciióónn  ddee  sseegguurriiddaadd..  

--  CCoonnttaarr  ccoonn  llooss  rreeccuurrssooss  ppaarraa  eevviittaarr  eell  iinnggrreessoo  ddee  ccrraakkcceerrss  aall  ssiisstteemmaa  

--  PPrreesseennttaarr  aalltteerrnnaattiivvaass  ppaarraa  ddoottaarr  ddee  aannttiivviirruuss  ppaarraa  uussoo  ddee  llooss  

uussuuaarriiooss  ddee  llaa  rreedd  

--  CCaappaacciittaarr  aall  rreeccuurrssoo  hhuummaannoo  qquuee  iinntteerrvveennggaa  eenn  llaa  rreedd,,  ppaarraa  eell  mmeejjoorr  

mmaanneejjoo  yy  eexxpplloottaacciióónn  eeffiiccaazz    ddee  llooss  sseerrvviicciiooss  qquuee  bbrriinnddaa  llaa  

aaddmmiinniissttrraacciióónn  



--  EEllaabboorraarr  eell  RReeggllaammeennttoo  IInntteerrnnoo  ddeennoommiinnaaddoo  ““  DDeebbeerreess  yy  

OObblliiggaacciioonneess  ddee  llooss  UUssuuaarriiooss  ddee  llaa  RReedd””,,  iinncclluuyyeennddoo  ssaanncciioonneess  aa  llooss  

mmiissmmooss..  

--  PPrreesseennttaarr  iinnffoorrmmeess  ssoobbrree  eell  aavvaannccee  tteeccnnoollóóggiiccoo  ttaannttoo  eenn  sseerrvviiddoorreess  

ccoommoo  eenn  ccoommuunniiccaacciioonneess  

--  CCuummpplliirr  ccoonn  llaass  nnoorrmmaass  yy  pprroocceeddiimmiieennttooss  ddee  ccoonnttrrooll  yy  aauuddiittoorrííaa  

--  EEjjeeccuuttaarr  eell    PPllaann  ddee  RReessppaallddoo  ddee  IInnffoorrmmaacciióónn  yy  CCuussttooddiiaa  ddee  llaa  mmiissmmaa  

--  AAccttuuaalliizzaarr  sseemmeessttrraallmmeennttee  eell  PPllaann  ddee  RRiieessggooss  ccoonnttrraa  eell  rreeccuurrssoo  

iinnffoorrmmááttiiccoo..  

--  EEssttaabblleecceerr  uunn  PPllaann  ddee  AAssiiggnnaacciióónn,,  CCaammbbiioo  yy  CCaanncceellaacciióónn  ddee  CCllaavveess  

oo  PPaasssswwoorrdd..  

  

22..22..55..--      MMAANNTTEENNIIMMIIEENNTTOO  
  

      SSeecccciióónn  ssuubboorrddiinnaaddaa  ddiirreeccttaammeennttee  aall  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo,,  ssuu  ttaarreeaa  ssee  cceennttrraa  

eenn  mmaanntteenneerr  aaccttiivvoo  eell  rreeccuurrssoo  iinnffoorrmmááttiiccoo  eexxiisstteennttee  eenn  eell  ccoolleeggiioo,,  ddeebbeerráá  eessttaarr  

eenn  eessttrreecchhaa  rreellaacciióónn  ccoonn  eell  DDeeppaarrttaammeennttoo  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  ppaarraa  qquuee    ssee  ttrraammiittee  

rrááppiiddaammeennttee  llaass  nneecceessiiddaaddeess  eexxiisstteennttee  eenn  eell  ccoolleeggiioo..  

  

  

22..22..55..11..--      MMiissiióónn  

        

      MMaanntteenneerr  ooppeerraattiivvooss  eenn  ttooddooss  llooss  ddeeppaarrttaammeennttoo  eell  hhaarrddwwaarree  ddiissppoonniibbllee    aassíí  

ccoommoo  mmaanntteenneerr  aaccttiivvaa  llaa  rreedd  iinntteerrnnaa  ddee  ccoommuunniiccaacciióónn  ddeell  ccoolleeggiioo,,  aaccttuuaalliizzaarr  eell  

ssooffttwwaarree  yy  ccaappaacciittaarr  ppeerrmmaanneenntteemmeennttee  aa  llooss  uussuuaarriiooss..    

  

22..22..55..22..--      AAccttiivviiddaaddeess  

  

--  PPrrooppoorrcciioonnaarr  aassiisstteenncciiaa  ttééccnniiccaa  eenn  eell  áámmbbiittoo  ddee  ssooffttwwaarree  ooppeerraattiivvoo  yy  

hhaarrddwwaarree,,  aa  ttooddooss  llooss  uussuuaarriiooss  qquuee  llaa  rreeqquuiieerraann..    

--  EEnnttrreeggaarr  aall  uussuuaarriioo  llooss  eeqquuiippooss  aaddqquuiirriiddooss  oo  rreeppaarraaddooss  pprreevviiaa  ssuu  

pprruueebbaa  rreessppeeccttiivvaa..  

--  RReeaalliizzaarr  iinnssttaallaacciioonneess,,  uuppggrraaddeess,,  yy  aaddaappttaacciioonneess  eenn  llooss  eeqquuiippooss..  



--  RReeaalliizzaarr  sseessiioonneess  ddee  mmaanntteenniimmiieennttoo  pprreevveennttiivvoo  ddee  eeqquuiippooss  

aaccoonnddiicciioonnaaddoorreess  ddee  eenneerrggííaa::  UUPPSS,,  GGeenneerraaddoorreess  yy  rreegguullaaddoorreess..  

--  RReeaalliizzaarr  iinnssttaallaacciioonneess,,  ccoorrrreecccciioonneess,,  rreeppaarraacciioonneess,,  yy  aaddaappttaacciioonneess  eenn  

llooss  eeqquuiippooss  aaccoonnddiicciioonnaaddoorreess  ddee  eenneerrggííaa  eellééccttrriiccaa::  UUPPSS,,  

GGeenneerraaddoorreess  yy  rreegguullaaddoorreess..  

--  EEllaabboorraarr  yy  eennttrreeggaarr  rreeppoorrtteess  ddee  ttrraabbaajjoo  ddee  mmaanntteenniimmiieennttooss  

rreeaalliizzaaddooss..  

--  SSeerráá  rreessppoonnssaabbllee  ddeell  eeqquuiippoo  yy  hheerrrraammiieennttaass  ccoommoo  ddee  kkiitt’’ss  ddee  

lliimmppiieezzaa  aassiiggnnaaddooss  aa  llaa  sseecccciióónn..  

--  PPrreesseennttaarráá  llaass  nneecceessiiddaaddeess  ddee  llaa  sseecccciióónn,,  aall  DDeeppaarrttaammeennttoo  

AAddmmiinniissttrraattiivvoo  ppaarraa  ccoommpprraa  ddee  aacccceessoorriiooss,,  yy  rreeppuueessttooss  ppaarraa  llooss  

eeqquuiippooss  iinnggrreessaaddooss  aa  llaa  sseecccciióónn..  

--  PPllaanniiffiiccaarráá  ttaannttoo  aall  ffiinnaalliizzaarr  eell  pprriimmeerr  ttrriimmeessttrree  ((DDiicciieemmbbrree)),,  ccoommoo  eenn  

llaa  ccuullmmiinnaacciióónn  ddeell  aaññoo  lleeccttiivvoo((JJuulliioo)),,  eell  mmaanntteenniimmiieennttoo  ddee  ttooddooss  llooss  

eeqquuiippooss    ddeell  ccoolleeggiioo..  

--  IInnggrreessaarráá  eenn  llaa  bbiittááccoorraa  ddee  ccaaddaa  ccoommppuuttaaddoorraa  llaass  aacccciioonneess  

rreeaalliizzaaddaass  aauunnqquuee  nnoo  ssee  hhaayyaa  rreeaalliizzaaddoo  nnaaddaa  eessttaa  tteennddrráá  qquuee  sseerr  

rreeggiissttrraaddaa..  

--  PPrreesseennttaarráá  uunnaa  ppllaanniiffiiccaacciióónn  ddee  llaass  cchhaarrllaass  aa  ttooddooss  llooss  eennccaarrggaaddooss  

ddee  ccoommppuuttaaddoorraass  ppaarraa  mmeejjoorraarr  llaa  eexxpplloottaacciióónn  ddee  llooss  eeqquuiippooss..  

--  RReeppoorrttaarráá  aall  JJeeffee  ddee  CCeennttrroo    llaa  iinnoobbsseerrvvaanncciiaa  ddee  llaass  mmeeddiiddaass  ddee  

sseegguurriiddaadd  ppoorr  ppaarrttee  ddee  llooss  uussuuaarriiooss  

--  EEllaabboorraarr    llooss  rreessppeeccttiivvooss  iinnffoorrmmeess  ssoobbrree  llaass  ccoommppuuttaaddoorraass  qquuee  

iinnggrreesseenn  aa  llaa  sseecccciióónn..  

--  IInnffoorrmmaarr  llaa  nneecceessiiddaadd  ddee  eennvviiaarr  eeqquuiippooss  aa  ccaassaass  ddee  mmaanntteenniimmiieennttoo  

eessppeecciiaalliizzaaddoo  aa  ffiinn  ddee  qquuee  ssee  aaccttiivvee  eell  eeqquuiippoo  ppaarraa  ssuu  uussoo..  

--  PPrreesseennttaarr  ccuuaaddrroo  eessttaaddííssttiiccooss  ddee  llooss  ttrraabbaajjooss  rreeaalliizzaaddooss,,  ccoonn  llaass  

eessppeecciiffiiccaacciioonneess  ccoommpplleettaass  ddee  llaass  mmááqquuiinnaass..  

--  PPaarrttiicciippaarr  eenn  eell  ddiisseeññoo  yy  eejjeeccuuttaarr  pprroocceeddiimmiieennttooss  ooppeerraattiivvooss  nnoorrmmaalleess  

ppaarraa  pprrooppoorrcciioonnaarr  sseerrvviicciiooss  ddee  mmaanntteenniimmiieennttoo  pprreevveennttiivvoo  yy  ccoorrrreeccttiivvoo  

ddee  llooss  eeqquuiippooss  ccoommppuuttaacciioonnaalleess  aa  llaass  ddeeppeennddeenncciiaass  

--  EEssttaabblleecceerr  eessttaaddííssttiiccaass  ddee  llooss  ccoossttooss  oo  ppéérrddiiddaass  ppoorr  ffaallttaa  ddee  

mmaanntteenniimmiieennttoo  pprreevveennttiivvoo  



--  EEssttaabblleecceerr  eessttaaddííssttiiccaass  qquuee  mmuueessttrreenn  llooss  eelleemmeennttooss  qquuee  rreeqquuiieerreenn  

mmááss  mmaanntteenniimmiieennttoo  ccoorrrreeccttiivvoo  

--  LLooggrraarr  nneeggoocciiaacciioonneess  ccoonn  pprroovveeeeddoorreess  ppaarraa  qquuee  aappooyyeenn  eenn  eell  

mmaanntteenniimmiieennttoo  

--  HHaacceerr  qquuee  llooss  ccoossttooss  ddee  mmaanntteenniimmiieennttoo  ccoorrrreeccttiivvoo  sseeaann  bbaajjooss  yy  

eessppoorrááddiiccooss  

  

22..22..66..--      SSEEGGUURRIIDDAADD  

  

      EEssttaa  ddeebbee  bbrriinnddaarr  pprrootteecccciióónn  aa  ttooddooss  llooss  rreeccuurrssooss  iinnffoorrmmááttiiccooss  ddiissppoonniibblleess  eenn  

eell  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr,,  eemmiittiieennddoo  ddiirreeccttrriicceess  ppaarraa  eennffrreennttaarr  llooss  pprroobblleemmaass  

iiddeennttiiffiiccaaddooss,,  eessttaabblleecciieennddoo  rreessppaallddooss  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn,,  aassíí  ccoommoo  mmaanntteenniieennddoo  

llooss  pprrooppiieeddaaddeess  ccuuaalleess  ssoonn  llaa  iinntteeggrriiddaadd  llaa  aauuddiittaabbiilliiddaadd  yy  llaa  ccoonnttrroollaabbiilliiddaadd..    

  

22..22..66..11..--      MMiissiióónn  

  

      VViiggiillaarr  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llaass  nnoorrmmaass  yy  pprroocceeddiimmiieennttooss  eessttaabblleecciiddooss  ppaarraa  uunnaa  

aaddeeccuuaaddaa  aaddmmiinniissttrraacciióónn  ddee  llooss  rreeccuurrssooss  iinnffoorrmmááttiiccooss  qquuee  ddiissppoonnee  eell  ccoolleeggiioo,,  

ddiissmmiinnuuyyeennddoo  llaass  pprroobbaabbiilliiddaaddeess  ddee  ddeessaassttrreess  aall  iinntteerriioorr  ddee  llaa  rreedd  ccoommoo  

ttaammbbiiéénn  eell  eevviittaarr  eell    iinnggrreessooss    ddee  iinnttrruussooss  aa  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee  ssee  mmaanneejjaa..  

  

22..22..66..22..--      AAccttiivviiddaaddeess  

  

--  EEllaabboorraarr  PPoollííttiiccaass  ddee  SSeegguurriiddaadd  IInntteerrnnaa  

--  MMaanntteenneerr  llaass  lliicceenncciiaass  ddeell  ssooffttwwaarree  eenn  rreeggllaa  

- Establecer el Plan de Riesgos en los Sistemas de Información 

- Establecer los factores que afectan la integridad de los datos 

- Proporcionar los elementos de seguridad y protección adecuada 

para,  en el caso de que acontezca un desastre, los costos en que se 

incurra no sean tan altos. 

- Reducir la probabilidad de ocurrencia de un evento desastroso 

- Evaluar el impacto que tendría en el negocio en caso de suceder un 

siniestro 



- Probar y evaluar la seguridad de la red utilizando el Test Penetration 

Testing o los que crea conveniente. 

- Establecer las mejores herramientas para asegurar la comunicación 

en la red. 

- Difundir el Plan de Contingencias  

- Verificar la existencia de los elementos que constan en el inventario 

de cada  computadora 

- Coordinar con el departamento administrativo la elaboración de los 

siguientes planes 

  CCoonnttrraa  IInncceennddiioo  

  CCaattáássttrrooffeess  NNaattuurraalleess  

  CCuussttooddiiaa  ddee  llaa  ddooccuummeennttaacciióónn  

  SSeegguurriiddaadd  FFííssiiccaa  ddee  llaass  ddeeppeennddeenncciiaass  ddeell  ccoolleeggiioo  

  SSeegguurriiddaadd  IInntteerrnnaa  ddeell  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo  

  CCoonnttrrooll  ddee  IInnggrreessoo  ddee  PPeerrssoonnaall  CCiivviill  eenn  áárreeaass  

rreessttrriinnggiiddaass..  

2.3.-   ALTERNATIVA TECNOLOGICA 

 

2.3.1.-   DESCRIPCIÓN DE LA PROPUESTA 

  

      EEll  DDeeppaarrttaammeennttoo  FFiinnaanncciieerroo  rreeqquuiieerree  mmaanneejjaarr  uunn  ssiisstteemmaa  gglloobbaall    qquuee  ppeerrmmiittaa  

aaddmmiinniissttrraarr  mmóódduullooss  ccllaarraammeennttee  ddeeffiinniiddooss  ccoommoo  ssoonn  ::  ccaajjaa,,  mmaattrriiccuullaacciióónn,,  

aallmmaaccéénn  ccaalliiffiiccaacciioonneess,,  eessttooss  ssee  eennccuueennttrraa  ddeessaarrrroollllaaddooss  yy  ffuunncciioonnaannddoo  ccoommoo  

ssee  ddiijjoo  aanntteerriioorrmmeennttee  eenn  eell  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  ddee  GGuuaayyaaqquuiill..  

  

      EEll  rreeccuurrssoo  ffiinnaanncciieerroo  ccoonnssttiittuuyyee  eenn  ttooddaa  oorrggaanniizzaacciióónn  uunn  eessllaabbóónn  iimmppoorrttaannttee,,  

ppuueess  eell  ccoonnoocceerr  aa  llaa  ffeecchhaa  aaccttuuaall,,  llaa  ssiittuuaacciióónn  ffiinnaanncciieerraa  ddeell  ccoolleeggiioo,,  ppeerrmmiittiirráá  

ssiinn  dduuddaa  eell  pprrooppoonneerr  aalltteerrnnaattiivvaass  ddee  iinnvveerrssiióónn,,  ggaassttoo  oo  rreedduucccciióónn  ddeell  ggaassttoo,,  

llóóggiiccaammeennttee  bbaassaaddoo  eenn  llaa  rreeggllaammeennttaacciióónn  ppeerrttiinneennttee..  AAll  DDeeppaarrttaammeennttoo  

ffiinnaanncciieerroo  ssee  eennccuueennttrraa  ssuubboorrddiinnaaddaass  llaass  sseecccciióónn  ddee  pprreessuuppuueessttoo,,  ccoonnttaabbiilliiddaadd  

yy  tteessoorreerrííaa,,  llooss  ccuuaalleess  ssee  ccoonnssttiittuuyyeenn  eenn  llooss  uussuuaarriiooss  ddeell  ggrruuppoo  ddee  ttrraabbaajjoo  

ddeennoommiinnaaddoo  FFiinnaanncciieerroo,,  eessttee  ggrruuppoo  ttrraabbaajjaa  iinnddeeppeennddiieenntteemmeennttee,,  eell  JJeeffee  



FFiinnaanncciieerroo  sseerráá  eell  qquuee  nnoottiiffiiccaarráá  yy  rreennddiirráá  iinnffoorrmmeess  aall  rreeccttoorraaddoo,,  eessttooss  

ccoonneeccttaaddooss  ppoorr    iinntteerrnneett..  

  

      LLaass  vveennttaajjaass  ddee  uuttiilliizzaarr  eessttooss  ssiisstteemmaass  eess  llaa  qquuee  ssee  eennccuueennttrraann  eejjeeccuuttáánnddoossee  

eenn  oottrraa  eennttiiddaadd  ssuubboorrddiinnaaddaa  aa  llaa  FFuueerrzzaa  TTeerrrreessttrree..  

  

      EEll  ttrraabbaajjoo  ddee  mmiiggrraacciióónn  ddee  ddaattooss  ccoommoo  eell  iinnggrreessoo  ddee  ddaattooss  aa  eessttooss  ssiisstteemmaass,,  

ccoonnssttiittuuyyeenn  uunn  ggrraann  eessffuueerrzzoo,,  aaddeemmááss  llaa  ppaarrttiicciippaacciióónn  aaccttiivvaa  ddee  llooss  rreeccuurrssooss  

hhuummaannooss  iinnvvoolluuccrraaddooss  eess  ffuunnddaammeennttaall,,  ccoonn  eessttaa  ccllaassee  ddee  ssiisstteemmaass  

ddeessaarrrroollllaaddoo  ppoorr  pprrooffeessiioonnaalleess  qquuee  ppeerrtteenneecceenn  aall  ccoolleeggiioo,,  ppeerrmmiittee  ffuussiioonnaarr  

eessffuueerrzzooss  ccoonn  llooss  ddeemmááss  ccoolleeggiiooss  mmiilliittaarreess  aa  ffiinn  ddee  uunniiffiiccaarr  tteeccnnoollooggííaa..      

  

      LLaa  rreecceeppcciióónn  ddee  ddooccuummeennttaacciióónn  eess  uunnaa  ddee  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  mmááss  iimmppoorrttaanntteess,,  

ppuueess  eessttaa  lllleeggaa  aa  mmaannooss  ddee  llaa  sseeccrreettaarriiaa  ddeell  rreeccttoorr,,  ééssttaa  ppeerrssoonnaa  rreecciibbee,,  

iinnggrreessaa,,  ddiissttrriibbuuyyee  yy  nnoottiiffiiccaa  aall  ddeeppaarrttaammeennttoo  oo  jjeeffee    iinntteerreessaaddoo  oo  rreessppoonnssaabbllee  

ddee  ssuu  ccuummpplliimmiieennttoo,,  lloo  qquuee  mmuucchhaass  vveecceess  ssee  ccoonnvviieerrttee  eenn  uunn  ccuueelllloo  ddee  bbootteellllaa,,  

ppuueessttoo  qquuee    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ssee  rreeqquuiieerree  rreemmiittiirr,,  iinnffoorrmmeess,,  aavvaanncceess  ddee  pprrooyyeeccttooss,,  ppllaanniiffiiccaacciioonneess,,  lliissttaaddooss  

aaccttuuaalliizzaaddooss,,  rreeppoorrtteess  eettcc..  DDeemmoorraannddoo  ssuu  ccuummpplliimmiieennttoo..  EEssttoo  lloo  eevviittaammooss  

uuttiilliizzaannddoo  hheerrrraammiieennttaass  ccoommoo  WWoorrkkffllooww,,  lloo  qquuee  nnooss  ppeerrmmiittee  eell  ddiissttrriibbuuiirr  ddee  uunnaa  

mmaanneerraa  aauuttoommááttiiccaa  ttooddaa    ddooccuummeennttaacciióónn  eennccaauussaannddoo  aa  llooss  rreessppoonnssaabblleess  eenn  uunn  

ttiieemmppoo  mmuucchhoo  mmeennoorr,,  eessttee  sseerrvviicciioo  ddeebbee  eessttaarr  iinntteeggrraaddoo  ccoonn  llooss  ddeeppaarrttaammeennttooss  

bbaajjoo  uunnaa  rreedd  IInnttrraanneett,,  ddeeppaarrttaammeennttooss  aaddmmiinniissttrraattiivvoo,,  aaccaaddéémmiiccoo,,  ffiinnaanncciieerroo..  

  

    DDee  llooss  vvaarriiooss  sseerrvviicciiooss  qquuee  bbrriinnddaa  eell  iinntteerrnneett,,  ssee  aapplliiccaarráá  eell  ccoorrrreeoo  eelleeccttrróónniiccoo  

yy  eell  ddee  ttrraannssffeerreenncciiaa  ddee  aarrcchhiivvooss,,  iinnccoorrppoorraannddoo  aa  llooss  jjeeffeess  ddee  áárreeaa,,  pprrooffeessoorreess  yy  

ppeerrssoonnaall  aaddmmiinniissttrraattiivvoo  aa  ppaarrttiicciippaarr  ddee  uunnaa  ccuullttuurraa  iinnffoorrmmááttiiccaa,,  yy    ttooddooss  llooss  

ddeemmááss  ddeeppaarrttaammeennttooss  yy  sseecccciioonneess  ccoonnttaarráánn  ccoonn  eessttee  sseerrvviicciioo..  

  

      LLaa  ccoonnttrraattaacciióónn  ddee  uunn  pprroovveeeeddoorr  ddee  iinntteerrnneett  eess  iimmpprreesscciinnddiibbllee,,  ppuueess  llaa  mmaayyoorrííaa  ddee  

uussuuaarriiooss  ccoonnttaarráánn  ccoonn  eessttee  sseerrvviicciioo,,  ppoorr  lloo  ttaannttoo  ssee  aapplliiccaarráá  uunn  ffiillttrroo  ddee  sseegguurriiddaadd  

uuttiilliizzaannddoo  uunn  ffiirreewwaallll  ppuueess  eessttooss  ssee  ccoonnssttiittuuyyeenn  eenn  uunnaa  hheerrrraammiieennttaa  ppooddeerroossaa  ppaarraa  llaa  

pprrootteecccciióónn  ddee  rreeddeess  mmeeddiiaannttee  eell  ccoonnttrrooll  ddee  llaass  ccoonneexxiioonneess,,  ccoonn  ssuu  ssooffttwwaarree  

ccoorrrreessppoonnddiieennttee  MMiiccrroossoofftt  SSeeccuurriittyy,,  ddeeffiinniieennddoo  ccoonn  eessttoo  uunn  ppeerríímmeettrrooss  ddee  sseegguurriiddaadd  aa  

nnuueessttrraa  iinntteerrnneett..  LLaa  ccoolluummnnaa  vveerrtteebbrraall  ppaarraa  qquuee  ttooddooss  llooss  ssiisstteemmaass  yy  sseerrvviicciiooss  

pprrooppuueessttooss  ssee  vveeaann  mmaatteerriiaalliizzaaddooss,,  ssee  ccoonnssttiittuuyyee  eell  sseerrvviiddoorr,,  uunnoo  ddee  llooss  ccuuaalleess  ccoonnttaarráá  



ccoonn  WWiinnddoowwss  NNTT  eell  mmiissmmoo  qquuee  aaddmmiinniissttrraarráá  ttooddooss  llooss  sseerrvviicciiooss  ddee  iinntteerrnneett  yy  oottrroo  

sseerrvviiddoorr  qquuee  sseerrvviirráá  ppaarraa  mmaanneejjoo  ddee  bbaasseess  ddee  ddaattooss..  

  

      EEss  nneecceessaarriioo  rreeccaallccaarr  qquuee  ttooddaass  llaassaa  aaccttiivviiddaaddeess  qquuee  ttiieenneenn  eell  aaddmmiinniissttrraaddoorr    ddeell  

ssiisstteemmaass  ssoonn  ffuunnddaammeennttaalleess  ppaarraa  llee  ccoorrrreeccttoo  ffuunncciioonnaammiieennttoo  ddee  llaa  rreedd  yy  ddee  ttooddooss  llooss  

uussuuaarriiooss..  

  

22..33..22..--  EESSPPEECCIIFFIICCAACCIIOONNEESS  TTÉÉCCNNIICCAASS  DDEE  HHWW  YY  SSWW  

  

      EEll  ccoolleeggiioo  ccuueennttaa  ccoonn  uunnaa  ccaannttiiddaadd  ccoonnssiiddeerraabbllee  ddee  ccoommppuuttaaddoorraass  aaddqquuiirriiddaass  

úúllttiimmaammeennttee,,  llaass  mmiissmmaass  qquuee  ppuueeddeenn  ffoorrmmaarr  ppaarrttee  ddee  llaa  iinnttrraanneett  ssiinn  ddiissmmiinnuuiirr  

ssuu  ccaappaacciiddaadd  ooppeerraattiivvaa  ddee  llooss  llaabboorraattoorriiooss,,  ppaarraa  ééssttaa  eess  nneecceessaarriioo  eell  aapplliiccaarr  

uunnaa  nnuueevvaa  ddiissttrriibbuucciióónn  ddee  eeqquuiippooss  eenn  llooss  ddiiffeerreenntteess  ddeeppaarrttaammeennttooss  yy  

llaabboorraattoorriiooss;;    llooss  eeqquuiippooss  ddeessttiinnaaddooss  aa  sseerr  sseerrvviiddoorreess  ddeebbeerráánn  sseerr  mmooddeerrnnooss,,  

ppuueessttoo  qquuee  eessttooss  eessttaarráánn  eenn  ccoonnddiicciioonneess  ddee  ssooppoorrttaarr  ffuuttuurrooss  pprrooyyeeccttooss..  

 

2.3.2.1.-   Hardware 

      TTooddaass  llaass  aapplliiccaacciioonneess  CClliieennttee  ––  SSeerrvviiddoorr  ttiieenneenn  ccaarraacctteerrííssttiiccaass  bbáássiiccaass,,  aassíí  

ppuueess,,  eess  nneecceessaarriioo  ccoonnttaarr  ccoonn  uunn  sseerrvviiddoorr  eell  mmiissmmoo  qquuee  ddeebbee  ccuummpplliirr  ccoonn  eell  

ppeerrffiill  ttééccnniiccoo  ccoommoo  ttaammbbiiéénn  eell  ccoonnssiiddeerraann  ssuu  mmaarrccaa,,  ppaarraa  qquuee  sseeaa  eell  aappoorrttee  aa  llaa  

rreedd,,  ssee  ddeebbee  ccoonnssiiddeerraann  qquuee  eell  sseerrvviiddoorr  ssee  ccoonnssttiittuuyyee  eenn  uunnaa  ppiieezzaa  ccllaavvee  eenn  eell  

bbuueenn  ddeesseemmppeeññoo  ddee  llooss  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  pprrooyyeeccttaaddooss..  

    

    EEnn  ccuuaannttoo  aa  llaass  eessttaacciioonneess  ddee  ttrraabbaajjoo  oo  ccoommppuuttaaddoorraass  ppeerrssoonnaalleess  qquuee  eenn  llaa  

aaccttuuaalliiddaadd  eell  ccoolleeggiioo  ccuueennttaa,,  nnooss  aayyuuddaa  ssuu  ppeerrffiill  ttééccnniiccoo,,  ppaarraa  lllleevvaarr  ddee  mmeejjoorr  

mmaanneerraa  nnuueessttrroo  pprrooyyeeccttoo..  

  

22..33..22..22..--      SSooffttwwaarree  

      SSii  bbiieenn  eell  hhaarrddwwaarree  eess  uunn  ffaaccttoorr  pprriinncciippaall  yy  ffuunnddaammeennttaall  eenn  nnuueessttrroo  pprrooyyeeccttoo  

ppaarraa  qquuee  ttrraabbaajjee  ssiinn  nniinnggúúnn  ttiippoo  ddee  pprroobblleemmaass,,  nnoo  eessttáá  ppoorr  ddeemmááss  mmeenncciioonnaarr  

qquuee  eell  ssooffttwwaarree  eess  llaa  ccoonnttrraappaarrttee    jjuuggaannddoo  uunn  ppaappeell  pprriimmoorrddiiaall  eenn  eell  llooggrroo  ddee  llooss  

oobbjjeettiivvooss  ppllaanniiffiiccaaddooss..  

  



      EEnn  bbaassee  aall  pprrooyyeeccttoo  aa  eejjeeccuuttaarrssee,,  ssee  ddeebbeerráá  aaddqquuiirriirr  ssooffttwwaarree  ccoonn  eell  ccuuaall  

ttrraabbaajjaarráánn  llooss  ddiiffeerreenntteess  eeqquuiippooss  aassíí  tteenneemmooss  eell  ffiirreewwaallll,,  llooss  ddooss  sseerrvviiddoorreess  llooss  

qquuee  eessttaarráánn  ddiissttrriibbuuiiddooss  ppaarraa  lloo  qquuee  eess  eell  sseerrvviicciioo  ddee  iinntteerrnneett  yy  eell  oottrroo  qquuee  

aaddmmiinniissttrraarráá  llaa  bbaassee  ddee  ddaattooss  ccoommoo  ccaaddaa  uunnaa  ddee  llaass  eessttaacciioonneess  ddee  ttrraabbaajjoo  

  

FFIIRREEWWAALLLL  

MMiiccrroossoofftt  SSeeccuurriittyy  

SSEERRVVIIDDOORR  

WWiinnddoowwss  ((nntt//22000000  oo  xxpp))  

WWiinnpprrooxxyy  

IInntteerrnneett  eexxpplloorreerr  55    

OOuuttllooookk  eexxpprreessss  

OOffffiiccee  9977--22000000  

  

EESSTTAACCIIOONNEESS  DDEE  TTRRAABBAAJJOO  

WWiinn  9988  

WWiinnpprrooxxyy  

IInntteerrnneett  eexxpplloorreerr  55    

OOuuttllooookk  eexxpprreessss  

OOffffiiccee  9977--22000000  

  

22..33..33..--    CCOONNFFIIGGUURRAACCIIOONN,,  DDIISSEEÑÑOO  YY  PPRROOTTOOTTIIPPOO  DDEE  LLAA  IINNTTRRAANNEETT  

  

22..33..33..11..--  CCOONNFFIIGGUURRAACCIIOONN  

      LLooss  rreeqquueerriimmiieennttooss  mmíínniimmoo  ppaarraa  llaa  iinnttrraanneett  ssoonn::  

--  RReedd  TTCCPP//IIPP  

--  SSeerrvviiddoorr  ddee  wweebb  

--  IInntteerrnneett  EExxpplloorreerr  

--  WWiinn  PPrrooxxyy  

--  OOuuttllooookk  EExxpprreessss((  SSeerrvviicciioo  ddee  eemmaaiill))  

  

      TTaannttoo  wwiinnddoowwss  XXPP    oo  22000000  iinncclluuyyeenn  llaa  mmaayyoorrííaa  ddee  eessttaass  hheerrrraammiieennttaass  

iinntteeggrraaddaass::  

TTCCPP//IIPP  



IInntteerrnneett  EExxpplloorreerr  

OOuuttllooookk  EExxpprreessss  

  

      AA  eessttoo  ddeebbeerrííaammooss  aaggrreeggaarr  WWiinn  PPrrooxxyy  ppaarraa  WWiinnddoowwss  22000000,,  eenn  ccuuaannttoo  aa  

wwiinnddoowwss  XXPP  yyaa  nnoo  eess  nneecceessaarriioo  ppoorr  llaass  ““hheerrrraammiieennttaass””  eexxiisstteenntteess  eenn  ssuu  SSWW  

ppaarraa  llaa  ccoonnffiigguurraacciióónn  ddee  mmaanneerraa  mmááss  ffáácciill  uunnaa  iinnttrraanneett..  

  

      TTooddoo  lloo  aanntteess  mmeenncciioonnaaddoo  ssee  ddeebbee  iinnssttaallaarr  eenn  eell  sseerrvviiddoorr    ccoommoo  ssee  mmeenncciioonnaa  

aanntteerriioorrmmeennttee,,  eess  nneecceessaarriioo  ttaammbbiiéénn  rreeaalliizzaarr  llaa  ccoonnffiigguurraacciióónn  ddee  llaass  ddiirreecccciioonneess  

IIPP  yy  mmáássccaarraa  ddee  ssuubbrreedd  ddeell  sseerrvviiddoorr  yy  EETT  qquuee  ffoorrmmaa  ppaarrttee  ddee  llaa  iinnttrraanneett..  

  

      LLoo  qquuee  ssee  hhaa  ttoommaaddoo  eenn  ccuueennttaa  eenn  eessttaa  ccoonnffiigguurraacciióónn    qquuee  nniinnggúúnn  uussuuaarriioo  

ppuueeddaa  iinntteerrvveenniirr  eenn  eell  ttrraabbaajjoo  oo  aalltteerraarr  iinnffoorrmmaacciióónn  ddee  oottrroo  ccoommppuuttaaddoorr    aa  ttrraavvééss  

ddee  ccuuaallqquuiieerr  ccoommppuuttaaddoorr..  

  

      AA  ccoonnttiinnuuaacciióónn  ssee  iinnddiiccaa  llaa  ccooffiigguurraacciióónn  ddee  IIPP’’ss  yy  MMáássccaarraass  ddee  ccaaddaa  EETT  

  

CCuuaaddrroo    22..11  DDEESSIIGGNNAACCIIOONN  DDEE  IIPP  YY  MMAASSCCAARRAASS    

                          

CCOOMMPPUUTTAADDOORR  IIPP  MMAASSCCAARRAA  

SSeerrvviiddoorr  119922..116688..110000..11  225555..225555..225555..00  

CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo  119922..116688..110000..22  225555..225555..225555..00  

  ....  225555..225555..225555..00  

  ....  225555..225555..225555..00  

  119922..116688..110000..11

00  

225555..225555..225555..00  

SSeeccrreettaarrííaa  

AAccaaddéémmiiccaa  

119922..116688..110000..11

11  

225555..225555..225555..00  

RReeccttoorraaddoo  119922..116688..110000..11

22  

225555..225555..225555..00  

FFiinnaanncciieerroo  119922..116688..110000..33

22  

225555..225555..225555..00  

  119922..116688..110000..33

66  

225555..225555..225555..00  



AAddmmiinniissttrraattiivvoo  119922..116688..110000..44

88  

225555..225555..225555..00  

      

2.3.3.2.- Diseño 

 

   El presentar en forma gráfica una idea constituye muchas de las veces en 

una forma más clara de lo que se crear, la arquitectura a través de dibujo 

constituye una de esas formas, la utilización de herramientas modernas permite 

diseñar planos, de grandes rascacielos, para nuestro proyecto mostramos dos 

gráficos los cuales nos permitirán el describir mejor su funcionalidad. 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

  

  

  

22..44..--      PPLLAANNEESS  DDEE  SSEEGGUURRIIDDAADD  

  

22..44..11..--      PPOOLLIITTIICCAASS  DDEE  SSEEGGUURRIIDDAADD  

  

      TTooddaa  ppoollííttiiccaa  iinnddiiccaa  eell  qquuee,,  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  iinnddiiccaann  eell  ccoommoo,,  ppoorr  lloo  ttaannttoo  

eess  nneecceessaarriioo  eell  ccoonnttaarr  ccoonn  ppoollííttiiccaass  ccllaarraammeennttee  eessttaabblleecciiddaass  yy  ddiissccuuttiiddaass  eennttrree  

llooss  oorrggaannííssmmooss  iinntteerrnnooss  ddeell  ccoolleeggiioo  aa  ffiinn  ddee  aacceeppttaarrllooss,,  iimmppllaannttaarrllooss  ,,  

pprraaccttiiccaarrllooss  yy  mmeejjoorraarrllooss..    

  

22..44..11..11..--      PPoollííttiiccaass  ddee  ccoonnttrraasseeññaass  

      EEss  uunnaa  ddee  llaass  ppoollííttiiccaass  mmááss  iimmppoorrttaanntteess,,  yyaa  qquuee  ppoorr  lloo  ggeenneerraall,,  llaass  

ccoonnttrraasseeññaass  ccoonnssttiittuuyyeenn  llaa  pprriimmeerraa  yy  ttaall  vveezz  llaa  úúnniiccaa  mmaanneerraa  ddee  aauutteennttiiccaacciióónn,,  

ppoorr  ttaannttoo,,  llaa  úúnniiccaa  llíínneeaa  ddee  ddeeffeennssaa  ccoonnttrraa  aattaaqquueess..  ÉÉssttaass  eessttaabblleecceenn  qquuiiéénn  

aassiiggnnaarráá  llaa  ccoonnttrraasseeññaa,,  qquuéé  lloonnggiittuudd  ddeebbee  tteenneerr,,  aa  qquuéé  ffoorrmmaattoo  ddeebbeerráá  

aappeeggaarrssee,,  ccóómmoo  sseerráá  ccoommuunniiccaaddaa,,  eettcc..    

  

      EEll  AAddmmiinniissttrraaddoorr  ddeell  SSiisstteemmaa  ddeennttrroo  ddee  ssuuss  aaccttiivviiddaaddeess  mmeenncciioonnaaddaass  eenn  llaa  

aalltteerrnnaattiivvaa  oorrggaanniizzaattiivvaa,,  eessttaabblleeccee  qquuiieenn  sseerráá  eell  rreessppoonnssaabbllee  ddee  ddeeccllaarraarr  llooss  IIdd  

ddee  ttooddooss  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  llaa  rreedd  iinntteerrnnaa,,  aaddeemmááss  eessttee  lllleevvaa  uunnaa  bbiittááccoorraa  ddee  llaass  

ccllaavveess  uuttiilliizzaaddaass  eenn  llooss  ddiiffeerreenntteess  eeqquuiippooss..  

  

      PPaarraa  aacccceeddeerr  ddeessddee  ccuuaallqquuiieerr  ccoommppuuttaaddoorraa  llaa  ppeerrssoonnaa  ccoonnoocceerráá  ccllaarraammeennttee  

ssuu  iiddeennttiiffiiccaacciióónn  ddeennttrroo  ddeell  ggrruuppoo  ddee  ttrraabbaajjoo  ccoonn  ssuu  ccllaavvee  ppeerrssoonnaall..  SSii  nnoo  ssee  

hhaaccee  aaddeeccuuaaddaammeennttee  ssee  aaccttiivvaarráánn  ddiiffeerreenntteess  mmeeddiiddaass  ddee  ddeeffeennssaa  ccoonnttrraa  

iinnttrruussooss  llooss  ccuuaalleess  ccoonnssttaann  ddeennttrroo  ddee  llooss  pprroocceeddiimmiieennttooss  ddee  sseegguurriiddaadd..  

  

    SSee  rreeccoommiieennddaa  eell  ccoonnssiiddeerraarr  eell  ssiigguuiieenntteess  ccuuaaddrrooss,,  llooss  mmiissmmooss  qquuee  iinnddiiccaann  

cciieerrttaass  rreeccoommeennddaacciioonneess  ttaannttoo  ppaarraa  ccrreeaarr  uunnaa  ccllaavvee  ccoommoo  ppaarraa  pprrootteeggeerrllaa..    



  

  

NORMAS DE ELECCIÓN DE CLAVES 

Se debe tener en cuenta los siguientes consejos: 

--  NNoo  uuttiilliizzaarr  ccoonnttrraasseeññaass  qquuee  sseeaann  ppaallaabbrraass  ((aauunnqquuee  sseeaann  eexxttrraannjjeerraass)),,  oo    

                      nnoommbbrreess  ((eell  ddeell  uussuuaarriioo,,  ppeerrssoonnaajjeess  ddee  ffiicccciióónn,,  mmiieemmbbrrooss  ddee  llaa  ffaammiilliiaa,,    

                        mmaassccoottaass,,  mmaarrccaass,,  cciiuuddaaddeess,,  lluuggaarreess,,  uu  oottrroo  rreellaacciioonnaaddoo))..  

--  NNoo  uussaarr  ccoonnttrraasseeññaass  ccoommpplleettaammeennttee  nnuumméérriiccaass  ccoonn  aallggúúnn  ssiiggnniiffiiccaaddoo                  

                    ((tteellééffoonnoo,,  ccéédduullaa  ddee  iiddeennttiiddaadd,,  ffeecchhaa  ddee  nnaacciimmiieennttoo,,  nnúúmmeerroo  ddee  ssuu                  

                      aauuttoommóóvviill,,  eettcc..))..  

--  EElleeggiirr  uunnaa  ccoonnttrraasseeññaa  qquuee  mmeezzccllee  ccaarraacctteerreess  aallffaabbééttiiccooss  ((mmaayyúússccuullaass  yy                                  

    minúsculas) y numéricos. 

- Deben ser largas, de 8 caracteres o más. 

- Tener contraseñas diferentes en máquinas diferentes.  

- Deben ser fáciles de recordar para no verse obligado a escribirlas. 

- Elegir una palabra sin sentido, aunque pronunciable 

CCuuaaddrroo  22..22..  ““  NNoorrmmaass  ddee  EElleecccciióónn  ddee  CCllaavveess””,,  

  

      UUnnaa  vveezz  ccrreeaaddaass  llaass  ccllaavveess,,  ccoonnttrraasseeññaass  oo  ppaasssswwoorrdd  eessttaass  ddeebbeenn  sseerr  

pprrootteeggiiddaass  ppoorr  ssuuss  ccrreeaaddoorreess,,  ssee  ddeebbee  ccoonnssiiddeerraarr  ccoommoo  uunn  cceeppiilllloo  ddee  ddiieenntteess  

ppeerrssoonnaall,,  nnuunnccaa  ssee  lloo  pprreessttaass  aa  uunn  aammiiggoo  ppaarraa  qquuee  lloo  uuttiilliizzee  nnoo  eess  vveerrddaadd,,  eessttoo  

ssee  vvee  rroobbuusstteecciiddoo  pprroo  uunnaa  ccuullttuurraa  iinnffoorrmmááttiiccaa  qquuee  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  uussuuaarriiooss  llaa  

tteennggaa,,  ssee  pprreesseennttaa  uunnaa  bbrreevvee  lliissttaa  ddee  nnoorrmmaass  ppuueeddeenn  eexxiissttiirr  yy  ddee  sseegguurroo  

eexxiisstteenn  mmááss  ppeerroo  ccoommoo  mmeeddiiddaass  ddee  pprreeccaauucciióónn  ssee  pprreesseennttaa  llaass  ssiigguuiieenntteess..  

  

NORMAS PARA PROTEGER CLAVES 

La protección de la contraseña recae tanto sobre el administrador del sistema 

como sobre el usuario. . 

Algunos consejos a seguir: 

1. No permitir  ninguna cuenta son contraseña. Si se es administrador del                    



          sistema, repasar este hecho periódicamente. 

2. No mantener las contraseñas por defecto del sistema,  

3. Nunca compartir con nadie la contraseña. Si se hace cambiarla   

          inmediatamente. 

4. No escribir la contraseña en ningún sitio. 

5. No teclear la contraseña si hay alguien mirando. Es un norma táctica de  

          buen usuario no mirar el teclado mientras alguien teclea su contraseña 

6. No enviar la contraseña por correo electrónico ni mencionarla en una  

         conversación. Si se debe mencionar no hacerlo explícitamente diciendo “ 

mi  

         clave es..” 

7. No mantener una contraseña indefinidamente. Cambiarla regularmente.  

      Disponer de una lista de contraseñas que puedan usarse cíclicamente. 

CCuuaaddrroo  22..33..  ““NNoorrmmaass  PPaarraa  PPrrootteeggeerr  CCllaavveess””  

  

  

22..44..11..22..--      PPoollííttiiccaass  ddee  ccoonnttrrooll  ddee  aacccceessoo  

  

  EEssppeecciiffiiccaann  ccóómmoo  ddeebbeenn  llooss  uussuuaarriiooss  aacccceeddeerr  aall  ssiisstteemmaa,,  ddeessddee  ddóónnddee  yy  ddee  

qquuéé  mmaanneerraa  ddeebbeenn  aauutteennttiiffiiccaarrssee..    

  

      LLaa  rreedd  iinntteerrnnaa  ddeell  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr  eessttaabblleeccee  ccllaarraammeennttee  llooss  ggrruuppooss  ddee  ttrraabbaajjoo  yy  

llooss  uussuuaarriiooss    ddee  eessttooss  rreessppeeccttiivvaammeennttee,,  llaa  ccoonneexxiióónn  ddee  rreedd  ccoommoo  aall  iinntteerrnneett,,  

sseerráá  ppoossiibbllee  úúnniiccaammeennttee  eenn  hhoorraass  llaabboorraabblleess,,  eell  JJeeffee  ddee  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo  

ddiissppoonnddrráá  aall  AAddmmiinniissttrraaddoorr  ddeell  SSiisstteemmaa  qquuee  aaccttiivvee  eell  ssiisstteemmaa,,  eenn  hhoorraass  yy  ddííaass  

qquuee  ppoorr  nneecceessiiddaaddeess  ddee  sseerrvviicciioo  sseeaa  nneecceessaarriioo  rreeaalliizzaarrlloo,,  ddiissppuueessttoo  ppoorr  llaa  

mmááxxiimmaa  aauuttoorriiddaadd  ddeell  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr..  

  

22..44..11..33..--      PPoollííttiiccaass  ddee  uussoo  aaddeeccuuaaddoo  



  

      EEssppeecciiffiiccaann  lloo  qquuee  ssee  ccoonnssiiddeerraa  uunn  uussoo  aaddeeccuuaaddoo  oo  iinnaaddeeccuuaaddoo  ddeell  ssiisstteemmaa  

ppoorr  ppaarrttee  ddee  llooss  uussuuaarriiooss,,  aassíí  ccoommoo  lloo  qquuee  eessttáá  ppeerrmmiittiiddoo  yy  lloo  qquuee  eessttáá  

pprroohhiibbiiddoo  ddeennttrroo  ddeell  ssiisstteemmaa  ddee  ccóómmppuuttoo..    

  

      TTooddooss  llooss  uussuuaarriiooss  ccoonnoocceerráánn  eell  RReeggllaammeennttoo  IInntteerrnnoo  ddeennoommiinnaaddoo  ““  DDeebbeerreess  

yy  OObblliiggaacciioonneess  ddee  llooss  UUssuuaarriiooss  ddee  llaa  RReedd””,,  eessttee  ttaammbbiiéénn  iinncclluuyyee  llaass  ssaanncciioonneess  

ddee  ééssttooss,,  ppoorr  ssuu  iinnoobbsseerrvvaanncciiaa  aa  eessttee  rreeggllaammeennttoo,,  ccoonn  eessttaa  hheerrrraammiieennttaa  ssee  

ccoonnttrroollaarráá  qquuee  nnoo  ssee  ccoommeettaann  ddeessmmaanneess  eenn  ccoonnttrraa  ddeell  bbuueenn  uussoo  ddee  llaa  rreedd,,  

ccoommoo  ttaammbbiiéénn  eell  eevviittaarr  ssee  ddiissmmiinnuuyyaa  llaa  vveelloocciiddaadd  ddee  rreessppuueessttaa  ddee  llaa  rreedd,,  ppoorr  

uussoo  ddee  ppáággiinnaass  aattrraaccttiivvaass  ppeerroo  nnoocciivvaass  ppaarraa  llaa  rreedd  yy  llooss  eeqquuiippooss  ,,  aassíí  ccoommoo  llaa  

ppeerrmmaanneenncciiaa  ddee  aarrcchhiivvooss  eenn  llooss  ddiissccooss  dduurrooss,,  ee  iigguuaall  ffoorrmmaa  ssee  rreeccoommiieennddaa  

oobbsseerrvvaarr  eell    ccuuaaddrroo  NNoo..  22..44..  

  

MMEEDDIIDDAASS  BBAASSIICCAASS  DDEE  SSEEGGUURRIIDDAADD  IINNTTEERRNNAA  PPAARRAA  UUSSUUAARRIIOOSS  DDEE  LLAA  RREEDD    
  

CCuuaannddoo  ssaallggaa  ddee  ssuu  áárreeaa  ddee  ttrraabbaajjoo  dduurraannttee  eell  ddííaa  ddee  ttrraabbaajjoo::  

--  UUssee  ccllaavveess  ““ppoowweerr  oonn””,,  ppaarraa  ddeesshhaabbiilliittaarr  eell  aacccceessoo  aa  llaa  eessttaacciióónn  ddee    

                              ttrraabbaajjoo  hhaassttaa  qquuee  llaa  ccllaavvee  sseeaa  iinnggrreessaaddaa..  

--  PPaarraa  eessttaacciioonneess  ddee  ttrraabbaajjoo  qquuee  tteennggaann  uunn  mmeeccaanniissmmoo  ffííssiiccoo  ddee  

bbllooqquueeoo    

                              aaccttíívveelloo  ppaarraa  ddeesshhaabbiilliittaarr  eell  aacccceessoo  aa  llaa  eessttaacciióónn  ddee  ttrraabbaajjoo..  

--  AAsseegguurree  llaa  llllaavvee  oo  mmaannttéénnggaallaass  ccoonn  uusstteedd..  

--  AAccttiivvee  eell  pprrootteeccttoorr  ddee  ppaannttaallllaa,,  oo  mmaannttéénnggaalloo  ccoonnffiigguurraaddoo  ppaarraa  ddooss    

                              mmiinnuuttooss  mmááxxiimmoo..  

--  AAsseegguurree  llaa  ppuueerrttaa  ddee  iinnggrreessoo..  

--  MMuueessttrree  eell  lleettrreerroo  ddee  ““NNOO  AACCEERRCCAARRSSEE””  OO  ““NNOO  TTOOCCAARR””..  

--  NNoo  rreeggrreessee  ccoonn  aalliimmeennttooss  yy  bbeebbiiddaass  ggaasseeoossaass  aa  ssuu  lluuggaarr  ddee  ttrraabbaajjoo  

--  NNoo  tteerrmmiinnee  ssuussttaanncciiaass  ttóóxxiiccaass,,  ccoommoo  cciiggaarrrriillllooss  oo  hhaabbaannooss,,  ffrreennttee  aa  

ssuu    

                            eeqquuiippoo..  

  

CCuuaannddoo  ssaallggaa  aall  ffiinnaall  ddeell  ttrraabbaajjoo  



--  SSii  ttrraabbaajjaa  eenn  uunnaa  ooffiicciinnaa  qquuee  ppuueeddee  sseerr  cceerrrraaddaa,,  cciiéérrrreellaa..  

--  SSii  uuttiilliizzaa  uunn  ccoommppuuttaaddoorr  ppoorrttááttiill,,  eenncciiéérrrreelloo  eenn  uunn  eessccrriittoorriioo  oo  aannaaqquueell  

oo                            

                                lllléévveelloo  ccoonn  uusstteedd..  

--  NNoo  ddeejjee  ddiissccooss  ssoobbrree  eell  eessccrriittoorriioo  oo  ddeennttrroo  ddeell  ddrriivvee  

--  VVeerriiffiiqquuee  qquuee  nnoo  eexxiissttaa  CCDD  eenn  llaa  uunniiddaadd  rreessppeeccttiivvaa,,  ssii  uussaa  ccdd  wwrriitttteerr  

ddee    

                              iigguuaall  ffoorrmmaa..  

--  VVeerriiffiiqquuee  qquuee  nnoo  ssee  eennccuueennttrree  eenncceennddiiddoo  eell  UUPPSS  

--  VVeerriiffiiqquuee  qquuee  ooss  ttrraabbaajjooss  ddee  iimmpprreessiióónn  hhaann  ssiiddoo  tteerrmmiinnaaddooss  yy  

rreettiirraaddooss    

                              ddee  llaa  iimmpprreessoorraa..  

--  SSii  ppoosseeee  ttrriittuurraaddoorr  ddee  ppaappeell,,  úússeelloo..  

  

CCuuaannddoo  vviiaajjee  

--                            UUssee  llaass  ccllaavveess  ddee  bbllooqquueeoo  ddeell  eenncceennddiiddoo  yy  pprrootteecccciióónn  ddee  tteeccllaaddoo  yy  

                    ppaannttaallllaa  

--  MMaanntteennggaa  llaass  ccoommppuuttaaddoorraass  ppoorrttááttiilleess  eenn  ssuu  ppoosseessiióónn..  

--  DDeessaaccttiivvee  llaa  ccoorrrriieennttee  eellééccttrriiccaa,,  oo  bbaajjee  llooss  bbrreeaakkeerrss  

--  AAsseegguurree  llooss  tteerrmmiinnaalleess  ddee  llaass  llíínneeaass  tteelleeffóónniiccaass,,  aa  ffiinn  ddee  qquuee  eessttaass  nnoo    

                          sseeaann  uussaaddaass  ppoorr  tteerrcceerrooss  oo  eexxttrraaññooss  

  

CCuuaaddrroo  NNoo..  22..44..  ““MMeeddiiddaass  BBáássiiccaass  ddee  SSeegguurriiddaadd  IInntteerrnnaa  ppaarraa  UUssuuaarriiooss  ddee  

llaa  RReedd””..  

  

  

  

  

  

  

22..44..11..44..--        PPoollííttiiccaass  ddee  rreessppaallddooss  

  



      EEssppeecciiffiiccaann  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee  ddeebbee  rreessppaallddaarrssee,,  ccoonn  llaa  ppeerriioocciiddaadd,,  llooss  

mmeeddiiooss  ddee  rreessppaallddoo  aa  uuttiilliizzaarr,,  ccóómmoo  ddeebbeerráá  sseerr  rreessttaauurraaddaa  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn,,  

ddóónnddee  ddeebbeerráánn  aallmmaacceennaarrssee  llooss  rreessppaallddooss,,  eettcc..    

  

      LLaa  iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee  ddiiaarriiaammeennttee  ssee  ggeenneerraa  eenn  llooss  ddiiffeerreenntteess  ddeeppaarrttaammeennttoo,,  

ddeebbeenn  sseerr  gguuaarrddaaddooss  nnoo  úúnniiccaammeennttee  eenn  llooss  ddiissccooss  dduurrooss  ddee  ccaaddaa  mmááqquuiinnaa,,  

ssiinnoo  qquuee  ssee  ddeebbee  rreeaalliizzaarr  uunn  bbaacckkuupp..  PPeerroo  eessttaa  ttaammbbiiéénn  ddeebbee  sseerr  eennttrreeggaaddoo,,  aall  

rreessppoonnssaabbllee  ddee  ssuu  ccuussttooddiiaa,,  eess  aaqquuíí  ddoonnddee  ssee  eejjeeccuuttaa  eell  PPllaann  ddee  RReessppaallddoo  ddee  

IInnffoorrmmaacciióónn  yy  CCuussttooddiiaa  ddee  llaa  mmiissmmaa,,  aaccttiivviiddaadd  qquuee  ccuummppllee  eell  AAddmmiinniissttrraaddoorr  ddeell  

SSiisstteemmaa..  

  

22..44..11..55..--      PPoollííttiiccaass  ddee  ccoorrrreeoo  eelleeccttrróónniiccoo  

  

      EEssttaabblleeccee  ttaannttoo  eell  uussoo  aaddeeccuuaaddoo  ccoommoo  iinnaaddeeccuuaaddoo  ddeell  sseerrvviicciioo  ddee  ccoorrrreeoo  

eelleeccttrróónniiccoo,,  llooss  ddeerreecchhooss  yy  oobblliiggaacciioonneess  qquuee  eell  uussuuaarriioo  ddeebbee  hhaacceerr  vvaalleerr  yy  

ccuummpplliirr  aall  rreessppeeccttoo..    

  

      EEll  iinntteerrnneett  ccoommoo  mmeeddiioo  ppaarraa  eessttaarr  aaccttuuaalliizzaaddoo  ddee    llooss  aaddeellaannttooss  ddeell  mmuunnddoo  eenn  

ttooddooss  llooss  ccaammppooss,,  eess  uuttiilliizzaaddoo  ttaammbbiiéénn  ppaarraa  ddeebbiilliittaarr    llaass  mmeeddiiddaass  ddee  sseegguurriiddaadd  

iimmppuueessttaass  ppoorr  llaass  oorrggaanniizzaacciioonneess,,  eell  AAddmmiinniissttrraaddoorr  ddeell  SSiisstteemmaa  ddeell  CCoolleeggiioo  

MMiilliittaarr  jjuunnttoo  ccoonn  eell  eennccaarrggaaddoo  ddee  sseegguurriiddaadd,,  ppeerrmmaanneenntteemmeennttee  vviiggiillaarráánn,,  

aaccttuuaalliizzaarráánn  ee  iinnffoorrmmaarráánn  ddee  llaass  mmeeddiiddaass  ddee  sseegguurriiddaadd  ppeerriimmeettrraalleess  eexxiisstteenntteess  

eenn  llaa  rreedd  iinntteerrnnaa,,  ccoommoo  ttaammbbiiéénn  eell    ddiissccuuttiirr  ccoonn  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  llooss  ppeelliiggrrooss  qquuee  

ccoonn  lllleevvaa  eell  nnoo  aaccaattaarr  llaass  ddiissppoossiicciioonneess  mmaanniiffiieessttaass  eenn  llooss  mmaannuuaalleess,,  eenn  llaass  

nnoorrmmaass  yy  pprroocceeddiimmiieennttooss  eemmiittiiddooss  ppoorr  eell  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo..  

  

  

  

  

  

22..44..11..66..--      CCoonnttrrooll  ddee  AAcccceessoo  FFííssiiccoo  

  



      EEss  uunnoo  ddee  llooss  ccoonnttrroolleess  pprriinncciippaalleess  ppaarraa  rreessttrriinnggiirr  eell  aacccceessoo  ffííssiiccoo  aa  llooss  

ddiissppoossiittiivvooss  ((sseerrvviiddoorreess  yy  eessttaacciioonneess  ddee  ttrraabbaajjoo))  LLooss  ccoommppoonneenntteess  aa  mmeennuuddoo  

eennccoonnttrraaddooss  ssoonn::  

    

--  CCáámmaarraass  ddee  sseegguurriiddaadd..--  UUnn  ssiisstteemmaa  ddee  ccáámmaarraass  ddee  sseegguurriiddaadd  qquuee  

ppeerrmmiittaa  eell  mmoonniittoorreeoo  ddee  llaass  eennttrraaddaass  aall  eeddiiffiicciioo  ppuueeddee  sseerr  uunn  eeffeeccttiivvoo  

iimmppeeddiimmeennttoo  aassíí  ccoommoo  llaa  eevviiddeenncciiaa  rreeggiissttrraaddaa  ddee  qquuiieenn  ttrraassppaassaa  

iilleeggaallmmeennttee..    

--  AAsseegguurraarr  eell  eeddiiffiicciioo..--  AAsseegguurraarr  ttooddaass  llaass  ppuueerrttaass  nnoo  eesseenncciiaalleess  ppaarraa  

qquuee  eell  aacccceessoo  ddeessddee  ffuueerraa  rreeqquuiieerraa  uunnaa  llllaavvee  oo  uunnaa  ttaarrjjeettaa..  

--  GGuuaarrddiiaass  ddee  SSeegguurriiddaadd..--  LLooss  gguuaarrddiiaass  ddee  sseegguurriiddaadd  qquuee  vvaalliiddeenn  llaa  

eennttrraaddaa  ddee  ttooddooss  llooss  eemmpplleeaaddooss  yy  oottrrooss  vviissiittaanntteess..  

--    CCaannddaaddooss  ddee  ccoommppuuttaaddoorraass..--  UUssaarr  hhaarrddwwaarree  eessppeecciiaalliizzaaddoo  qquuee  

rreessttrriinnjjaa  eell  aacccceessoo  aa  llooss  tteeccllaaddooss,,  mmoonniittoorreess,,  ddrriivveerrss  yy  rraattoonneess..    

  

      EEll  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  mmaannttiieennee  ssuu  sseegguurriiddaadd  ddee  aacccceessoo  aa  llaass  ddeeppeennddeenncciiaass  

mmeeddiiaannttee  cceerrrraadduurraass  yy  ccaannddaaddooss,,  llaass  llllaavveess  ddee  iinnggrreessoo  ssee  eennccuueennttrraann  

eennttrreeggaaddaass  aa  ccaaddaa  eennccaarrggaaddoo  ddee  ooffiicciinnaa  oo  jjeeffee  rreessppeeccttiivvaammeennttee..  

  

      LLaa  sseegguurriiddaadd  ppeerriimmeettrraall  ssee  eennccuueennttrraa  ddiissppuueessttaa    ppoorr  llaa  gguuaarrddiiaa  mmiilliittaarr  ,,  ttaannttoo  

ddee  llaa  BBrriiggaaddaa  DDee  CCaabbaalllleerrííaa  BBlliinnddaaddaa,,  eell  HHoossppiittaall  mmiilliittaarr  yy  ppeerrssoonnaall  mmiilliittaarr  ddee  

ppllaannttaa  ddeell  ccoolleeggiioo..  

  

      LLoo  qquuee  nnoo  ssee  eennccuueennttrraa  rreeaalliizzaaddoo  eess    llaa  sseegguurriiddaadd  eenn  llooss  ccaassee  ddee  ccaaddaa  

ccoommppuuttaaddoorraa,,  ppuueessttoo  qquuee  ddee  eessttaass  ppuueeddeenn  sseerr  rreettiirraaddooss  oo  ccaammbbiiaaddooss  

ddiissppoossiittiivvooss  ccoommoo  ttaarrjjeettaass  ddee  rreedd,,  ddee  vviiddeeoo,,  ddiissccoo  dduurrooss  eettcc..  

        

  

  

22..44..11..77..--      PPoollííttiiccaass  ddee  CCoonnttrrooll  ddee  AAcccceessoo  EExxtteerrnnoo      

  

      BBaassaaddooss  bbáássiiccaammeennttee  eenn  llaa  uuttiilliizzaacciióónn  ddee  ffiirreewwaallllss,,  ccoonn  eell  pprrooppóóssiittooss  ddee  

rreessttrriinnggiirr  llaa  eennttrraaddaa  ddee  uussuuaarriiooss,,  pprreevveenniirr  aattaaqquueess  yy  rreessttrriinnggiirr  llooss  ppeerrmmiissooss  ddee  

llooss  uussuuaarriiooss  aa  ppuunnttooss  bbiieenn  ccoonnttrroollaaddooss..  



  

      LLuueeggoo  ddeell  eessttuuddiioo  rreessppeeccttiivvoo  ssee  ddiissppoonnddrráá  llaa  aapplliiccaacciióónn  ddee  ffiirreewwaallll  aa  ffiinn  ddee  ddaarr  

mmaayyoorr  sseegguurriiddaadd  ppeerriimmeettrraall  aa  nnuueessttrraa  rreedd  iinntteerrnnaa,,  ccoonn  llaa  ccoonneexxiióónn  aa  iinntteerrnneett,,  

uuttiilliizzaannddoo  llaass  hheerrrraammiieennttaass  qquuee  nnooss  pprrooppoorrcciioonnaann  ssiisstteemmaass  ooppeerraattiivvooss  

mmooddeerrnnooss  ssoobbrree  ttooddoo  llooss  ddee  MMiiccrroossoofftt    uu  oottrraass  hheerrrraammiieennttaass  oo  pprrooggrraammaass  

ssiimmiillaarreess..  

  

22..44..11..88..--      PPoollííttiiccaass  ddee  AAssiiggnnaacciióónn  PPrreessuuppuueessttaarriiaa  ppaarraa  SSeegguurriiddaadd  

  

  EEssttaabblleecceenn  ccaannttiiddaaddeess  oo  ppoorrcceennttaajjeess  mmoonneettaarriiooss  eenn  bbaassee  aa  llooss  iinnggrreessooss  qquuee  ssee  

ggeenneerreenn,,    ccoonn  eell  oobbjjeettiivvoo  ddee  ddeessttiinnaarrllooss  ppaarraa  oobbtteenneerr  nniivveelleess  ddee  sseegguurriiddaadd  qquuee  

eevviitteenn  pprroobblleemmaass  oo  cciirrccuunnssttaanncciiaass  nnoo  ggrraattaass  ppaarraa  llaa  oorrggaanniizzaacciióónn..  

  

      EEll  RReeccttoorr  jjuunnttoo  ccoonn  eell  JJeeffee  FFiinnaanncciieerroo  yy  eell  JJeeffee  ddeell  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo,,  

eessttaabblleecceerráánn  llooss  ppoorrcceennttaajjeess  aassiiggnnaaddooss  ddee  llooss  iinnggrreessooss  ddeell  ccoolleeggiioo,,  ppoorr  

ccoonncceeppttooss  ddee  pprrooyyeeccttooss  ddee  aauuttooggeessttiióónn,,  ppaarraa  mmaanntteenneerr  sseegguurriiddaadd  eenn  llaa  rreedd  

iinntteerrnnaa  ccoommoo  eenn  llooss  eeqquuiippooss  ddee  ccaaddaa  ddeeppeennddeenncciiaa  ccoommoo  ssuu  aaddqquuiissiicciióónn  ddee  

nnuueevvaass  ccoommppuuttaaddoorraass..  

  

22..44..11..99..--      PPoollííttiiccaass  ddee  AAddqquuiissiicciióónn  ddee  AAnnttiivviirruuss  

  

      EEll  JJeeffee  ddeell  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo  eessttaabblleecceerráá  llaa  mmeejjoorr    ooppcciióónn  ddee  ccoommpprraa  ddee  

aannttiivviirruuss  ppaarraa  iimmppllaannttaarr  eenn  eell  sseerrvviiddoorr,,  ttooddooss  llooss  eennccaarrggaaddooss  ddee  llaass  sseecccciioonneess  

ddiiffuunnddiirráánn  ccoooorrddiinnaaddaammeennttee  aall  ttooddoo  eell  rreeccuurrssoo  hhuummaannoo  ddeell  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr,,  eell  

ccoommoo  rreeccoonnoocceerr  uunn  vviirruuss  eenn  nnuueessttrraa  mmááqquuiinnaa  yy  llaass  mmeeddiiddaass  ddee  ccoonnttrraa  aattaaqquuee,,  

ppaarraa  eelllloo  ssee  iiddeennttiiffiiccaa  eenn  bbrreevveemmeennttee  eenn  eell  CCuuaaddrroo  NNoo..  22..55..  

  

  

RECONOCIMIENTO Y ACCIONES CONTRA   VIRUS INFORMÁTICOS 

Los usuarios deberán conocer los síntomas que pueden observarse en una 

computadora de la que se sospeche esté infectada: 

- Operaciones de procesamiento más lentas 



- Los programas tardan más tiempo en cargarse 

- Los programas comienzan a acceder por momentos al drive o al 

disco  

                duro 

- Disminución del espacio disponible en el disco duro y de la memoria  

                Ram en forma constante o repentina. 

- Aparición de programas residentes en memoria desconocidos. 

- La primera medida de prevención es contar con un sistema antivirus 

y  

                utilizarlo correctamente. La única forma de que se constituya un  

                bloqueo eficaz para un virus es que se utilice con determinadas 

normas  

                y procedimientos, las cuales deberían verificar los siguientes 

aspectos: 

  UUnn  ddiissccoo  ddee  ssiisstteemmaa,,  pprrootteeggiiddoo  ccoonnttrraa  eessccrriittuurraa  yy  lliibbrree  ddee  vviirruuss..    

  PPoorr  lloo  mmeennooss  uunn  pprrooggrraammaa  ddee  AAnnttiivviirruuss  aaccttuuaalliizzaaddoo..    

  UUnnaa  ffuueennttee  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  ssoobbrree  vviirruuss  eessppeeccííffiiccooss..    

  UUnn  pprrooggrraammaa  ddee  rreessppaallddoo  ddee  áárreeaass  ccrrííttiiccaass    

  LLiissttaa  ddee  lluuggaarreess  ddoonnddee  aaccuuddiirr..    

  UUnn  ssiisstteemmaa  ddee  pprrootteecccciióónn  rreessiiddeennttee..    

  TTeenneerr  rreessppaallddooss..    

  RReevviissaarr  ttooddooss  llooss  ddiissccooss  nnuueevvooss  aanntteess  ddee  uuttiilliizzaarrllooss..    

  RReevviissaarr  ttooddooss  llooss  ddiissccooss  qquuee  ssee  hhaayyaann  pprreessttaaddoo..    

  RReevviissaarr  ttooddooss  llooss  pprrooggrraammaass  qquuee  ssee  oobbtteennggaann  vvííaa  rreedd..    



  RReevviissaarr  ppeerriióóddiiccaammeennttee  llaa  ccoommppuuttaaddoorraa..    

  PPrroocceeddiimmiieennttoo  ppaarraa  rreevviissaarr  oo  ddeessiinnffeeccttaarr  llaa  ccoommppuuttaaddoorraa    

  PPrroocceeddiimmiieennttoo  ppaarraa  ddeessiinnffeeccttaarr  eell  sseeccttoorr  ddee  aarrrraannqquuee    

  PPrroocceeddiimmiieennttoo  ppaarraa  rreessttaauurraarr  llooss  rreessppaallddooss..    

  PPrroocceeddiimmiieennttooss  ppaarraa  ffoorrmmaatteeaarr  ddiissccooss  dduurrooss  eenn  ccaassoo  ddee  qquuee  eessttéénn    

                      iinnffeeccttaaddooss..  AAll  ccoommbbiinnaarr  ééssttooss  mmééttooddooss  ccoommoo  mmeejjoorr  ccoonnvveennggaa  pprroovveeee  llaa    

                      mmeejjoorr  yy  mmááss  ccoommpplleettaa  sseegguurriiddaadd..  

  UUttiilliiccee  pprrooggrraammaass  ddee  aannttiivviirruuss  eenn  ccoommppuuttaaddoorraass  ppaarraa  eexxaammiinnaarr  ssuuss    

                        aarrcchhiivvooss  gguuaarrddaaddooss,,  yy  lliimmppiiaarr  aaqquueellllooss  qquuee  ssee  eennccuueennttrreenn  iinnffeeccttaaddooss..  

  AAccttuuaalliiccee  llaass  vveerrssiioonneess  ddee  llooss  aannttiivviirruuss,,  aaddqquuiieerraa  oo  ccoonnttrraattee  sseerrvviicciiooss  ddee    

                      pprrootteecccciióónn..  

  EEvviittee  eenn  aallmmaacceennaarr  ddeennttrroo  ddee  ssuu  ddiissccoo  dduurroo,,  jjuueeggooss,,  pprrooggrraammaass  qquuee  nnoo    

                        sseeaann  uuttiilliizzaaddooss    ppaarraa  uussoo  ddee  ssuu  ttrraabbaajjoo  pprrooffeessiioonnaall..  

  AAll  uuttiilliizzaarr  ddiissccooss  fflleexxiibblleess  nnoo  oollvviiddee  ppoorr  nniinnggúúnn  ccoonncceeppttoo  eenn  eexxaammiinnaarrlloo    

                      aanntteess  ddee  uussaarr  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  qquuee  eessttee  ccoonntteennggaa..  

  RReeppoorrttaarr  aa  aallgguunnaa  aauuttoorriiddaadd  llaa  iinnffeecccciióónn..  

CCuuaaddrroo  NNoo..  22..55..““RReeccoonnoocciimmiieennttoo  yy  AAcccciioonneess  CCoonnttrraa  VViirruuss  IInnffoorrmmááttiiccooss””  

  

CAPITULO 3 

 

IIIIII..--      CCOOSSTTOO  TTOOTTAALL  DDEE  LLAA  IIMMPPLLAANNTTAACCIIÓÓNN  
  

      AA  ccoonnttiinnuuaacciióónn  ssee  pprreesseennttaa  llooss  rreeccuurrssooss    yy  ccoossttooss,,  nneecceessaarriiooss  ppaarraa  llaa  

iimmppllaannttaacciióónn  ddee  RReedd  IInnttrraanneett  ddeell  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  ““  CCoommbbaattiieenntteess  ddee  TTaappii””..  LLaa  



pprrooppuueessttaa  ssee  eennccuueennttrraa  ccoonnffoorrmmaaddaa  ccoommoo  ssee  mmeenncciioonnóó  eenn  eell  ccaappííttuulloo  aanntteerriioorr  

ddee  llooss  ssiigguuiieenntteess  rreeccuurrssooss  ::  

  --  SSeerrvviiddoorr  ddee  sseerrvviicciiooss  ddee  iinntteerrnneett..  

  --  SSeerrvviiddoorr  ddee  bbaassee  ddee  ddaattooss  yy  aapplliiccaacciioonneess..  

  --  FFiirreewwaallll  

  --  CCoonneexxiióónn  aa  iinntteerrnneett  

  

  

33..11..--      CCOOSSTTOOSS  DDEE  HHAARRDDWWAARREE  

  

      PPaarraa  eell  pprreesseennttee  pprrooyyeeccttoo  ssee  pprreesseennttaa  uunnaa  eessppeecciiffiiccaacciióónn  ddee  llooss  eeqquuiippooss  qquuee  

ssoonn  nneecceessaarriiooss  ppaarraa  llaa  iinnttrraanneett  ddeell  ccoolleeggiioo  mmiilliittaarr,,  llaass  ccaarraacctteerrííssttiiccaass  ddee  llaass  

mmááqquuiinnaa  aall  mmoommeennttoo  ssoonn  llaass  qquuee  bbrriinnddaarráánn  pprroodduuccttiivviiddaadd  aa  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  

pprroocceessooss  qquuee  eell  ccoolleeggiioo  rreeqquuiieerree  ccuummpplliirr..  

  

HHAARRDDWWAARREE  CCAANNTT  TTOOTTAALL  

SSEERRVVIIDDOORR  DDEE  SSEERRVVIICCIIOOSS  DDEE  IINNTTRRAANNEETT      

  11  11..22000000,,0000  

PPRROOCCEESSAADDOORR::  IInntteell  PPeennttiiuumm  IIVV  22..00  GGHHzz                                                                                                                                        

DDIISSCCOO  DDUURROO::    4400GGBB      

MMEEMMOORRIIAA  RRAAMM::    112288  MMbb      

MMEEMMOORRIIAA  CCAACCHHEE::    225566  KKbb      

FFLLOOPPPPYY  DDRRIIVVEE::  33..55’’’’      

UUNNIIDDAADD  DDEE  CCDD  WWRRIITTTTEERR//DDVVDD      

MMOONNIITTOORR::  1144´́´́  SSVVGGAA      

      

SSEERRVVIIDDOORR  CCIISSCC  PPAARRAA  BBAASSEE  DDEE  DDAATTOOSS  11  1100..669944,,0000  

PPRROOCCEESSAADDOORR::  IInntteell  XXeeoonn  22..88  GGHHzz  551122  KKBB  ccaacchhee                                                                                                                                            

NNUUMMEERROO  DDEE  PPRROOCCEESSAADDOORREESS  ::  22  

33  ddiissccooss  dduurrooss  3366  GGBB      

DDVVDD  1122xx  LLGG      

TTAAPPEE  BBAACCKKUUPP        

11  UUnniiddaadd  ddee  ddiisskkeettttee  11,,4444MMBB  ddee  33,,55''''      

11  NNIICC  FFaasstt  EEtteerrnneett  IInntteell  PPrroo  1100//110000  RRJJ4455      

MMOONNIITTOORR::  1144´́´́  SSVVGGAA      

CCoonnttoorrllaaddoorr  ddee  vviiddeeoo  AATTII  RRAAGGEE  88  MMbb  mmeemmoorriiaa      

      

SSWWIITTCCHH    2244  ppuueerrttooss  1100//110000  MMbbppss  aauuttoosseennssiibbllee  ffuullll  dduupplleexx  11  112200,,0000  

      

FFIIRREEWWAALLLL  11  660000,,0000  

PPRROOCCEESSAADDOORR::  IInntteell  PPeennttiiuumm  IIIIII    770000  MMHHzz                                                                                                                                        

DDIISSCCOO  DDUURROO::    1100GGBB      

MMEEMMOORRIIAA  RRAAMM::    112288  MMbb      



MMEEMMOORRIIAA  CCAACCHHEE::  225566KKbb      

FFLLOOPPPPYY  DDRRIIVVEE::33..55’’’’      

CCDD__RROOMM::          

MMOONNIITTOORR::  1144´́´́  SSVVGGAA      

CCOOSSTTOO  PPAARRCCIIAALL  EENN  HHAARRDDWWAARREE    1122..661144,,0000  

  

  

33..22..--      CCOOSSTTOO  DDEE  SSOOFFTTWWAARREE  

  

    SSii  bbiieenn  eell  ccoonnttaarr  ccoonn  uunn  hhaarrddwwaarree  ppootteennttee  eess  iimmppoorrttaannttee,,  ttaammbbiiéénn  ssee  ddeebbee  

ccoonnssiiddeerraarr  llaa  aaddqquuiissiicciióónn  ddee  ssooffttwwaarree  nneecceessaarriioo  yy  aaddeeccuuaaddoo,,  ttaannttoo  ppaarraa  llaa  

ccoonnffiigguurraacciióónn  ddee  llaass  mmááqquuiinnaass  ccoommoo  ttaammbbiiéénn  ddee  llaass  aapplliiccaacciioonneess  qquuee  ssee  vvaann  aa  

iimmpplleemmeennttaarr  eenn  bbeenneeffiicciioo  ddeell  ccoolleeggiioo,,  bbrriinnddaannddoo  mmaayyoorr  eeffiicciieenncciiaa  eenn  eell  

ddeessaarrrroolllloo  ddee  llooss  pprroocceessooss..  

SSOOFFTTWWAARREE  CCAANNTT  CC//UU  TTOOTTAALL  

LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  WWIINNDDOOWWSS  XXPP  PPRROOFFEESSIIOONNAALL  11    115599,,0000  

LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  WWIINNDDOOWWSS  SSEERRVVEERR  22000000  11    113311,,0000  

LLIICCEENNCCIIAA  CCLLIIEENNTTEE  DDEELL  SSEERRVVIIDDOORR  WWIINNDDOOWWSS  SSEERRVVEERR  22000000  11    66,,7700  

LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  IISSAA  SSEERRVVEERR  OO  PPRROOXXII  22000000  11    664488,,0000  

LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  OOFFFFIICCEE  XXPP  PPRROOFFEESSIIOONNAALL  11    6655,,0000  

LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  DDEELL  EEXXCCHHAANNGGEE  SSEERRVVEERR  

SSAATTAANNDDAARRDD  
11    441100,,0000  

RReeddHHaatt  LLiinnuuxx  88,,00  PPrrooffeessssiioonnaall  11    229966,,0000  

CCOOSSTTOO  PPAARRCCIIAALL  EENN  SSOOFFTTWWAARREE      11..771155,,7700  

33..33..--      CCOOSSTTOO  DDEE  PPRROOVVEEEEDDOORR  DDEE  SSEERRVVIICCIIOOSS  DDEE  IINNTTEERRNNEETT  

  

        DDeennttrroo  ddee  llaa  PPrroovviinncciiaa  ddee  RRiioobbaammbbaa  llooss  pprroovveeeeddoorreess  qquuee  bbrriinnddaann  sseerrvviicciiooss  

ddee  iinntteerrnneett    ssoonn  mmuuyy  ppooccooss,,  ddee  llooss  ccuuaalleess  eell  qquuee  mmaayyoorr  bbrriinnddaadd  bbeenneeffiicciiooss  ttaannttoo  

eenn  ssuu  aanncchhoo  ddee  bbaannddaa  ccoommoo  eenn  llooss  bbeenneeffiicciiooss  aa  llooss  cclliieennttee  eess  eell  ddee  AAnnttiinnaanneett..  

  

CCOOMMUUNNIICCAACCIIOONNEESS  

      

PPRROOVVEEEEDDOORR  DDEE  IINNTTEERRNNEETT  cc//mmeess    5500,,0000  

  
 

3.4.-   COSTO DE MATERIALES Y ACCESORIOS 

   Entre los materiales más importantes para realizar los trabajos de 

conectividad, se encuentran los siguientes: 

 



MMAATTEERRIIAALLEESS  CCAANNTT  CC//UU  TTOOTTAALL  

CCAANNAALLEETTAA    3322XX1122  pplláássttiiccaa  22  mmttss  8800  11,,8888  9944,,0000  

TTUUBBOO  PPVVCC    66  mmttss  220000  33,,8855  338855,,0000  

RROOLLLLOO  DDEE  CCAABBLLEE  UUTTPP  ccaatt  55  ((  44ppaarreess  ))      660000  00,,2244  112200,,0000  

CCOONNEECCTTOORREESS  RRJJ  4455  4400  00,,3399  1111,,7700  

CCOOSSTTOO  PPAARRCCIIAALL  EENN  MMAATTEERRIIAALLEESS      661100,,7700  

 

 

3.5.-   COSTO DE RECURSO HUMANO 

   Es necesario el contar los servicios de profesionales en el área de 

comunicaciones y la persona que será el Coordinador General del Proyecto 

para los cuales se establece un costo por sus servicios. 

 

CARGO ESPECIALIDA

D 

NUMER

O 

FASE COSTO TOTAL 

Coordinador del 

Proyecto 

Ing. Sistemas 1 I,II,III $ 800,oo $2.400,oo 

Coordinador de 

Comuniaciones 

Ing. 

Comunicacione

s 

1 I $ 800,oo $   800,oo 

TOTAL     $3.200,oo 

Fuente: Mención de 

salarios 

 

3.6.-  COSTO TOTAL  

 

   Sumado todos los recursos antes mencionados el costo total de la 

implantación de la intranet en el colegio militar es el siguiente . 

 

RECURSOS PARCIAL 

HARDWARE 12.614 

SOFTWARE       1.715,70 

MATERIALES                 610.70 

INTERNET       50 

SALARIOS 3.200 



TOTAL $18.190,40 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPITULO 4 
 

 

IV.-   PLAN DE IMPLANTACIÓN 

  

44..11..--  PPRROOYYEECCTTOOSS  

  

      PPaarraa  eejjeeccuuttaarr  nnuueessttrroo  pprrooyyeeccttoo  ddee  iimmppllaannttaacciióónn  ddee  llaa  rreedd  iinnttrraanneett  ddeell  ccoolleeggiioo  

mmiilliittaarr,,  eessttaa  ddeebbee  aagglluuttiinnaarr  llooss  ssiigguuiieenntteess  pprrooyyeeccttooss  llooss  ccuuaalleess  ccoonnvveerrggeenn  eenn  eell  

ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llooss  oobbjjeettiivvooss  ppllaanntteeaaddooss..  

EEssttooss  ssoonn  llooss  qquuee  aanntteerriioorrmmeennttee  ssee  mmeenncciioonnóó  eenn  eell  ccaappííttuulloo  nnúúmmeerroo  ddooss  



--  IImmppllaannttaacciióónn  DDee  LLaa  RReedd  IInnttrraanneett  

--  IImmppllaannttaacciióónn  ddee  llooss  SSiisstteemmaass  ddee  IInnffoorrmmaacciióónn  

--  IImmppllaannttaacciióónn  ddee  llooss  SSeerrvviiooss  ddee  IInntteerrnneett  

  

      EEll  pprrooyyeeccttoo  ccoonnssttaa  ddee  ttrreess  ffaasseess,,  llaass  ccuuaalleess  nneecceessiittaann  ddee  mmaatteerriiaalleess  yy  

eeqquuiippooss  ccoommoo  ddee  ssooffttwwaarree  ppaarraa  sseerr  eejjeeccuuttaaddaass  eess  aassíí  qquuee  ddee  ddeessccrriibbee::  

  

FFAASSEE  UUNNOO  

IImmppllaannttaacciióónn  ddee  llaa  IInnttrraanneett..  

TTooddooss  llooss  ttrraabbaajjooss  ddee  ccoonneeccttiivviiddaadd  yy  ccoonnffiigguurraacciióónn  ddee  sseerrvviiddoorreess  yy  ddee  

eessttaacciioonneess  ddee  ttrraabbaajjoo..  

  

FFAASSEE  DDOOSS  

IInnssttaallaacciióónn  ddee  SSiisstteemmaass  ddee  IInnffoorrmmaacciióónn  PPllaanntteeaaddooss..  

  

FFAASSEE  TTRREESS  

CCoonnttrrooll  ddee  PPrruueebbaass..    

  

44..22..--      RREECCUURRSSOOSS  NNEECCEESSAARRIIOOSS  

  

FFAASSEE  UUNNOO  

  

MMAATTEERRIIAALLEESS  CCAANNTT  

CCAANNAALLEETTAA    3322XX1122  pplláássttiiccaa  22  mmttss  5500  

TTUUBBOO  PPVVCC    66  mmttss  110000  

RROOLLLLOO  DDEE  CCAABBLLEE  UUTTPP  ccaatt  55  ((  44ppaarreess  ))      550000  

CCOONNEECCTTOORREESS  RRJJ  4455  3300  

 

SSOOFFTTWWAARREE  CCAANNTT  

LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  WWIINNDDOOWWSS  XXPP  PPRROOFFEESSIIOONNAALL  11  

LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  WWIINNDDOOWWSS  SSEERRVVEERR  22000000  11  

LLIICCEENNCCIIAA  CCLLIIEENNTTEE  DDEELL  SSEERRVVIIDDOORR  WWIINNDDOOWWSS  SSEERRVVEERR  22000000  11  

LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  IISSAA  SSEERRVVEERR  OO  PPRROOXXII  22000000  11  



LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  OOFFFFIICCEE  XXPP  PPRROOFFEESSIIOONNAALL  11  

LLIICCEENNCCIIAA  AACCAADDEEMMIICCAA  DDEELL  EEXXCCHHAANNGGEE  SSEERRVVEERR  SSAATTAANNDDAARRDD  11  

RReeddHHaatt  LLiinnuuxx  88,,00  PPrrooffeessssiioonnaall  11  

 

CCOOMMUUNNIICCAACCIIOONNEESS  

PPRROOVVEEEEDDOORR  DDEE  IINNTTEERRNNEETT  

 

 

 

HARDWARE CANT 

SERVIDOR DE SERVICIOS DE INTERNET 1 

SERVIDOR CISC PARA BASE DE DATOS Y APLICACIONES 1 

FIREWALL 1 

SWITCH 1 

 

  

FFAASSEE  DDOOSS  

SOFTWARE CANT 

SISTEMA DE CAJA 1 

SISTEMA DE MATRICULACION 1 

SISTEMA DE ALMACEN 1 

SISTEMA DE CALIFICACIONES 1 

 

FFAASSEE  TTRREESS  

  

      EEss  nneecceessaarriioo  eell  ccoonnttaarr  ccoonn  eell  ppeerrssoonnaall  ddeessaarrrroollllaaddoorr  eell  SSyyssCCooll..66  ,,  llooss    mmiissmmooss  qquuee  

ddeebbeenn  ttrraassllaaddaarrssee  ddeessddee  llaa  cciiuuddaadd  ddee  GGuuaayyaaqquuiill  aa  RRiioobbaammbbaa;;  eenn  ccoonnvveerrssaacciioonneess  

mmaanntteenniiddaa  ccoonn  ddiicchhooss  pprrooffeessiioonnaalleess,,  eellllooss  ssee  hhaann  ccoommpprroommeettiiddoo  ppaarraa  bbrriinnddaarr  ttooddoo  ttiippoo  

ddee  ccaappaacciittaacciióónn  aall  ppeerrssoonnaall  qquuee  aaddmmiinniissttrraarráá  yy  mmaanneejjaarráánn  llooss  ssiisstteemmaass  yy  rreeaalliizzaarr  llaass  

pprruueebbaass  ddeell  ccaassoo,,  ccuubbrriieennddoo  eell  ccoolleeggiioo  llooss  ggaassttooss  ddee  ttrraannssppoorrttee,,  aalliimmeennttaacciióónn  yy  

hhoossppeeddaajjee  úúnniiccaammeennttee..    

  

44..33..--  CCAALLEENNDDAARRIIOO  



  

        EEll  pprreesseennttee  pprrooyyeeccttoo  ssee  eennccuueennttrraa  ddiivviiddoo  eenn  ffaasseess  llooss  ccuuaalleess  ddeebbeerráánn  iirrssee  ccuummpplliieennddoo  

pprrooggrreessiivvaammeennttee  ppaarraa  lloo  ccuuaall  ssee  mmuueessttrraa  eenn  eell  ccuuaaddrroo  ddee  ddiissttrriibbuucciióónn  ddee  ttiieemmppoo..  

          

      SSee  mmuueessttrraa  eenn  eell  ssiigguuiieennttee  ccuuaaddrroo  ddee  ddiissttrriibbuucciióónn  ddeell  ttiieemmppoo,,  llaass  ffaasseess  yy  llaass  ttaarreeaass  eenn  

qquuee  ccaaddaa  uunnaa  ddee  eessttaass  ccoommpprreennddee  ccoonn  llooss  ttiieemmppooss  eessttaabblleecciiddooss,,  ccaabbee  iinnddiiccaarr  qquuee  eessttaass  

ttaarreeaass  ppuueeddeenn  sseerr  rreeaalliizzaaddaass  aa  llaa  ppaarr  ccoonn  oottrraass,,  lloo  ccuuaall  ppeerrmmiittee    

ééll  ooppttiimmiizzaarr  eell  ttiieemmppoo  ddee  ttrraabbaajjoo  ddee  llooss  eeqquuiippooss  qquuee  ssee  vveerráánn  iinnvvoolluuccrraaddooss  eenn  eell  

pprrooyyeeccttoo..  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

44..44..--  RREESSPPOONNSSAABBLLEESS  

        

      EEll  CCoolleeggiioo  MMiilliittaarr  ““CCoommbbaattiieenntteess  ddee  TTaappii””,,  ccuueennttaa  ddeennttrroo  ddee  ssuu  oorrggáánniiccoo  

nnoommiinnaall,,  ddeennttrroo  ddeell  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo,,    ccoonn  ttééccnniiccooss  eenn  eell  áárreeaa  ddee  

iinnffoorrmmááttiiccaa..  

    

      PPaarraa  llaa  iimmppllaannttaacciióónn,,  ooppeerraacciióónn,,  mmaanntteenniimmiieennttoo,,  ccaappaacciittaacciióónn  yy  ssooppoorrttee  

ttééccnniiccoo  ddeell  pprrooyyeeccttoo  ddee  iimmppllaannttaacciióónn  ddee  llaa  rreedd  IInnttrraanneett  ,,  eess  nneecceessaarriioo  eell  

ccoonnffoorrmmaarr  uunn  eeqquuiippoo  ddee  ttrraabbaajjoo  ddiivviiddiiddoo  eenn  ddooss  ggrruuppooss::  

  

GGRRUUPPOO  UUNNOO  

--  11  IInnggeenniieerroo  EElleeccttrróónniiccoo--  CCoommuunniiccaacciioonneess  

--  11  TTeeccnnóóllooggoo  eenn  ccoommuunniiccaacciioonneess  

  

GGRRUUPPOO  DDOOSS  

--  11    IInnggeenniieerroo  eenn  SSiisstteemmaass  

--  22    AAnnaalliissttaa  eenn  SSiisstteemmaass  

  

      SSee  eessttaabblleeccee  ppaarraa  llaa  iimmppllaannttaacciióónn  ddeell  pprrooyyeeccttoo  qquuee  eell  pprriimmeerr  ggrruuppoo  ddeemmoorree  uunn  mmeesseess,,  

eenn  ttaannttoo  qquuee  eell  sseegguunnddoo  ttrreess  mmeesseess,,  ssiinn  eemmbbaarrggoo  ssee  ddeebbee  ccoonnssiiddeerraarr  qquuee    

llaass  ttaarreeaass  ddeennttrroo  ddee  ccaaddaa  ffaassee  ppuueeddee  sseerr  rreeaalliizzaaddaass  ssiimmuullttáánneeaammeennttee,,  aassíí  ttaammbbiiéénn  eess  

nneecceessaarriioo  eell  ccoonnttaarr,,  ppaarraa  llaa  vviiggiillaanncciiaa  ddee  llooss  ddooss  ggrruuppooss,,  ccoonn  uunn  ccoooorrddiinnaaddoorr  ddeell  

pprrooyyeeccttoo,,  ééll  mmiissmmoo  qquuee  vveerriiffiiccaarráá,,  qquuee  ttooddooss  llooss  ssiisstteemmaass  ssee  eennccuueennttrreenn  eenn  ppeerrffeeccttoo  



eessttaaddoo  ddee  ffuunncciioonnaammiieennttoo  eenn  ccaaddaa  uunnaa  ddee  llaass  mmááqquuiinnaass  yy  qquuee  ssee  vvaayyaann  ccuummpplliieennddoo  ccoonn  

llaass  ttaarreeaass  eenn  ccaaddaa  ffaassee  sseeññaallaaddaass..  

  

  

  

  

  

  

CAPITULO 5 
  

  

V.-   CONCLUSIONES RECOMENDACIONES 

  

55..11..--      CCOONNCCLLUUSSIIOONNEESS  

11..  EEll  aappooyyoo  bbrriinnddaaddoo  ppoorr  eell  ppeerrssoonnaall  ddiirreeccttiivvoo,,  ddoocceennttee  yy  aaddmmiinniissttrraattiivvoo  aa  

ssiiddoo  ffuunnddaammeennttaall  ppaarraa  eessttee  pprreesseennttee  ttrraabbaajjoo..  

22..  EEss  nneecceessaarriioo  eell  iinnccoorrppoorraarr  aall  ddeeppaarrttaammeennttoo  ddee  CCeennttrroo  ddee  CCóómmppuuttoo,,  

sseecccciioonneess  qquuee  aayyuuddeenn  aa  ccuummpplliirr  ccoonn  llooss  oobbjjeettiivvooss  ppllaanntteeaaddooss..  

33..  EEll  aavvaannccee  hhaacciiaa  nnuueevvaass  tteeccnnoollooggííaass  hhaaccee  nneecceessaarriioo  eell  ccoonnttaarr  ccoonn  uunnaa  

ccuullttuurraa  iinnffoorrmmááttiiccaa,,  qquuee  ppeerrmmiittaa  eell  mmaanntteenneerrssee  aaccttuuaalliizzaaddoo  eenn  ééssttaass..  

44..  LLaa  sseegguurriiddaadd  iinnffoorrmmááttiiccaa  ccoonnssttiittuuyyee  uunn  hheecchhoo  qquuee  nnoo  ppuueeddee  vveerrssee  

mmeennoosspprreecciiaaddoo,,  yy  nnoo  ssee  vvee  nniinnggúúnn  ttiippoo  ddee  aappooyyoo  ppaarraa  rroobbuusstteecceerrlloo..  

55..  LLaa  ccoonneeccttiivviiddaadd  ddeennttrroo  uunnaa  oorrggaanniizzaacciióónn  eedduuccaattiivvaa  eess  iimmpprreesscciinnddiibbllee,,  

ppuueessttoo  qquuee  ccoonn  llaa  mmaatteerriiaalliizzaacciióónn  ddee  eessttaa  llooss  ttiieemmppooss  ddee  rreessppuueessttaa  eenn  

ccaaddaa  uunnaa  ddee  llaass  áárreeaass  ssee  rreedduucciirráánn..  

66..  LLaa  iinnvveessttiiggaacciióónn  uuttiilliizzaannddoo  ccoommoo    hheerrrraammiieennttaa  eell  iinntteerrnneett,,  aabbrree  uunn  mmuunnddoo  

ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  llaa  ccuuaall  bbiieenn  ffiillttrraaddaa  aayyuuddaa  aall  ddoocceennttee  ppaarraa  mmeejjoorraarr  llaa  

ccaalliiddaadd  ddee  llaa  eedduuccaacciióónn..  

77..  EEll  ccoonncceeppttoo  ddee  aapplliiccaacciióónn  ddiissttrriibbuuiiddaa  iinntteeggrraaddaa,,  eess  uunn  ttiippoo  ddee  iinnnnoovvaacciióónn  

ttaannttoo  eenn  llaa  pprroovviinncciiaa,,  ccoommoo  eenn  llooss  ccoolleeggiiooss  mmiilliittaarreess..  



88..  LLaa  aauusseenncciiaa  ddee  ppllaanneess  qquuee  aayyuuddeenn    aa  rreessgguuaarrddaarr  llooss  aarrcchhiivvooss  ggeenneerraaddooss  

eenn  eell  ccoolleeggiioo,,  ccoommoo  aa  mmaanntteenneerr  ssuu  ccuussttooddiiaa  ssoonn  eevviiddeenntteess..  

99..  LLaa  ffaallttaa  ddee  ccoonnttrrooll  ddee  ccaaddaa  mmááqquuiinnaa  aassiiggnnaaddaa  aall  ppeerrssoonnaall  aaddmmiinniissttrraattiivvoo,,  

hhaaccee  qquuee  ssee  aalloojjeenn  pprrooggrraammaass  qquuee  nnaaddaa  ttiieenneenn  qquuee  vveerr  ccoonn  llaa  rraazzóónn  ddee  

llaa  ooffiicciinnaa  yy  ssuuss  aaccttiivviiddaaddeess..  

1100..  UUnnaa  ffaallttaa  ddee  ppoollííttiiccaa  eenn  rreellaacciióónn  aa  llaa  aaddqquuiissiicciióónn  ddee  aannttiivviirruuss  yy  ccoonnttrrooll  ddee  

llooss  ddiissccooss  fflleexxiibblleess  qquuee  ssee  uuttiilliizzaann  hhaacceenn  ssuusscceeppttiibblleess  aa  llaa  mmááqquuiinnaass  aa  

qquuee  ssee  iinnffeecctteenn..  

1111..  EEll  ddiivvoorrcciioo  ccoonn  uunniiddaaddeess  ddee  ccoonnttrrooll  qquuee  ppuueeddeenn  sseerr  eell  DDIICCOOMMSSII,,  hhaaccee  

qquuee  llooss  cceennttrrooss  ddee  ccóómmppuuttoo  ddee  llooss  ccoolleeggiiooss  mmiilliittaarreess  ssee  aaddmmiinniissttrreenn  

iinnddeeppeennddiieenntteemmeennttee..  

1122..  PPrrooffeessiioonnaalleess  ddee  oottrrooss  ccoolleeggiiooss  eenn  eell  áárreeaa  ddee  iinnffoorrmmááttiiccaa  ddeessaarrrroollllaann  

ssiisstteemmaass  llooss  ccuuaalleess  ssee  ppuueeddeenn  aapplliiccaarr  eenn  eell  rreessttooss  ddee  ccoolleeggiiooss,,  

aahhoorrrraannddoo  rreeccuurrssooss  aa  ééssttooss,,  yy  aayyuuddaannddoo  aa  ssiisstteemmaattiizzaarr  pprroocceeddiimmiieennttooss..  

    

55..22..--      RREECCOOMMEENNDDAACCIIOONNEESS  

  

11..  BBuussccaarr  ffiinnaanncciiaammiieennttoo  aa  ttrraavvééss  ddee  llaa  FFuueerrzzaa  TTeerrrreessttrree,,  uu  oottrraass  

iinnssttiittuucciioonneess  qquuee  aayyuuddeenn  aa  llaa  mmaatteerriiaalliizzaacciióónn  ddee  eessttee  pprrooyyeeccttoo..    

22..  EEssttaabblleecceerr  ppoollííttiiccaass  iinnssttiittuucciioonnaalleess  ccoonn  mmiirraass  ddee  tteenneerr  uunnaa  ccuullttuurraa  

iinnffoorrmmááttiiccaa,,  llaa  qquuee  ddeebbee  sseerr  oobbsseerrvvaaddaa  ppoorr  ssuuss  mmiieemmbbrrooss..    

33..  PPllaanniiffiiccaarr  aaccttiivviiddaaddeess  iinntteerrnnaass  yy  eexxtteerrnnaass  ppaarraa  ccaappaacciittaarr  aa  ttooddoo  eell  rreeccuurrssoo  

hhuummaannoo  qquuee  mmaanniippuullaa  uunnaa  ccoommppuuttaaddoorraa,,  eenn  llaa  iimmppoorrttaanncciiaa  ddee  gguuaarrddaarr,,  

ssaaccaarr  rreessppaallddooss,,  ccuussttooddiiaarr  llooss  aarrcchhiivvooss  ddeennttrroo  ddee  ssuu  áárreeaa  ddee  ttrraabbaajjoo,,  

mmaanneejjaarr  ssuuss  ppaasssswwoorrdd  oo  ccoonnttrraasseeññaa..  

44..  EEssttaabblleecceerr  uunn  ccoonnvveenniioo  eennttrree  eell  CCoolleeggiioo    MMiilliittaarr  ““CCoommbbaattiieenntteess  ddee  TTaappii””,,  

yy  llaa  EESSPPEE  sseeddee  LLaattaaccuunnggaa,,  ppaarraa  qquuee  llooss  aalluummnnooss  ddee  eessttaa  úúllttiimmaa  ppuueeddaann  

hhaacceerr  ppaassaannttííaass  eenn  eell  ccoolleeggiioo..  
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