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I. CAPITULO

1. INTRODUCCION

La motivacién que nos llevo a considerar una “Auditoria de Gestion y examen
especial a los ingresos por recaudacion de la Comision Provincial del Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial, Agencia Latacunga”, son de caracter social,
caracter practico, caracter tedérico y metodoldgico.

A medida que el mundo ha ido evolucionando se ve la necesidad de que exista un
marco juridico que organice, regule y controle la actividad del transporte terrestre

a nivel nacional.

Afos atras se veia que este control esta encargado a personal policial pero a
partir de este afio se cambio a personal civil, presentandose varios inconvenientes

en este proceso debido a falta de capacitacion.

La auditoria de gestién se enfoca en analizar la eficiencia y eficacia con la que
una organizacion realiza sus actividades cotidianas, por lo que al llevar a cabo
este proyecto podremos determinar las falencias beneficiando de esta manera al
personal que labora en la comisién provincial y a las personas que perciben su

servicio.

N




1.1. OBJETIVOS

1.1.1. OBJETIVOS GENERAL

Auditar los procesos y examinar los recursos financieros del periodo 2009,
determinando la razonabilidad de los ingresos por recaudacion de Especie
Valoradas, ademas de evaluar la administracion y efectividad de acuerdo con los

principios de contabilidad generalmente aceptados.

1.1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Informar a la Alta direccion sobre el desempefio del sistema de gestion
gubernamental y de cualquier necesidad de mejora.

e Determinar el grado en que los funcionarios de la entidad brindan un buen
servicio a los ciudadanos.

e Verificar la correcta utilizacion de los recursos.

e Establecer el nivel de eficiencia del control interno en los procesos efectuados
para el registro contable.

e Determinar indicadores de gestién, que constituyen puntos de referencia que
permitiran posteriormente compararlos con resultados reales de sus
operaciones.

e Evaluar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias

aplicables a operaciones que realiza la entidad.
1.2. CONOCIMIENTO DE LA EMPRESA

1.2.1. ACTIVIDAD DE LA EMPRESA

La Comision Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial es el
ente encargado de la regulacién y control del transporte terrestre, transito y
seguridad vial en el pais, con sujecién a las politicas emanadas del Ministerio de
Transporte y Obras Publicas y la Comisién Nacional. Tendra su domicilio en el

Distrito Metropolitano de Quito.



La Comision Nacional del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial es una
entidad autonoma de derecho publico, con personeria juridica, jurisdiccion

nacional, presupuesto, patrimonio y régimen administrativo y financiero propios.
1.2.2. MISION

Mejorar la calidad de vida de los ecuatorianos promoviendo la seguridad vial y la
conservacion ambiental a través de la administracion del transito, el transporte

terrestre y la seguridad vial.
1.2.3. VISION

Ser eficientes en la administracion del trénsito y transporte terrestre por la
reduccion en la siniestralidad vial, servicios de calidad y satisfaccion de usuarios,
impacto positivo en conservacion Ambiental con tecnologia de punta ofreciendo

servicios virtuales y control satelital.
1.2.4. OBJETIVOS INSTITUCIONALES

v Ofrecer informacién respecto a los tramites ciudadanos que se pueden

realizar en las entidades del gobierno de manera agil y sencilla.

v" Ofrecer servicios en linea a través de una sola ventanilla de tramites del

gobierno.

v' Generar cambios en las entidades del gobierno para ofrecer mejores

servicios ciudadanos, a través de la opinién ciudadana.
1.25. ESTRATEGIAS INSTITUCIONALES

e Establecer las competencias y el &mbito de accion de la Comisién Nacional
de Transito Transporte Terrestre y Seguridad Vial.

¢ Definir una Estructura organizacional que responda al giro del negocio.

e Desarrollar la plataforma tecnoldgica 6ptima

e Mejorar la Imagen Institucional

e Fortalecer el recurso humano



e Concienciar a la ciudadania en la Aplicacion de las normas de Educacion

Vial y Transito.
1.2.6. PRINCIPIOS CORPORATIVOS

v HONESTIDAD. Cero corrupcion
v" PROACTIVIDAD. Hacer que las cosas sucedan de manera eficiente

v" COMPROMISO. Responsable con su trabajo y leal con la organizacion
1.2.7. BASE LEGAL
La entidad se rige a las siguientes normativas legales:

La Constitucién de la Republica publicada en el Registro Oficial No. 449 de 20 de
octubre del 2008, en sus articulos No. 313, considera al transporte como sector

estratégico, en concordancia con el articulo No. 394

Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, promulgada el
24 de julio del 2008 y publicada en el Registro Oficial No. 398 del 7 de agosto del
mismo afio; nace la Comision Nacional del Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial, como ente encargado de la regulacién y control del Transporte

Terrestre, Transito y Seguridad Vial en el pais

Reglamento general para la aplicacion de la ley organica de Transporte Terrestre,

Transito y Seguridad Vial
* Art 29: del Informe Anual de Labores

Resolucién No. 065-DIR-2007-CNTTT, publicado en el R.O. No. 231 de diciembre
13 de 2007 de la Estructura, el Estatuto Organico por Procesos Yy el Organico

Funcional, que se encuentran en vigencia.
Cuadro de vida util vigente. Resolucion 035-DIR-2003-CNTTT

Cuadro de vida util vigente. Resolucion 088-DIR-2003-CNTTT



ORGANISMOS DEL TRANSPORTE TERRESTRE, TRANSITO Y SEGURIDAD
VIAL

Ministerio de Transporte y Obras Publicas y la Comision Nacional.

La Comision Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y sus

organos desconcentrados.

La Direccion Nacional de Control del Transito y Seguridad Vial y sus 6rganos

desconcentrados.
PLAN RENOVA

Decreto 1145.- Crease el programa de reduccion y contaminacion ambiental,
racionalizacibn al subsidio del combustible del transporte publico y su

chatarrizacion.

Convenio en que se establece la Renovacion del Parque Automotor.
Decreto 636.

ESCUELAS DE CAPACITACION

Reglamento de Escuelas de Capacitacion de Choferes Profesionales

Resolucidén 002-Dir-2007-Cnttt, Instructivo que regula la calificacion de requisitos
para la aprobacién de Proyectos de creacion de escuelas de capacitacion de

conductores no profesionales.


http://www.cntttsv.gov.ec/transparencia/documentos/decreto.pdf
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1.2.8.2. ORGANIGRAMA AGENCIA LATACUNGA

JEFE DE TITULOS HABILITANTES
AGENCIA LA MANA
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1.2.9. CADENA DE VALOR
GRAFICO 3
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Il. CAPITULO

2. MARCO TEORICO
2.1.AUDITORIA DE GESTION
2.1.1. CONCEPTOS

“La auditoria de gestion, es el examen sistematico y profesional, efectuado por un
equipo multidisciplinario, con el propoésito de evaluar la eficacia de la gestién de
una entidad, programa, proyecto u operacion, en relacion a sus objetivos y metas;
de determinar el grado de economia y eficiencia en el uso de los recursos
disponibles; y, de medir la calidad de los servicios, obras o bienes ofrecidos, vy, el
impacto socioecondmico derivado de sus actividades.” (CONTRALORIA
GENERAL DEL ESTADO, 2003, pag. 35)

2.1.2. NATURALEZA

“La auditoria de gestion se concibe como una Auditoria de Economia y Eficiencia,
una Auditoria de Eficacia, y una Auditoria de tipo Gerencial-Operativo y de
Resultados.” (El Instituto Latinoamericano de Ciencias Fiscalizadoras (ILACIF),
ANEXO A-1-2).

Es una Auditoria de Economia y Eficiencia porque estd orientada hacia la
adquisiciébn economica de los recursos (insumos) y su utilizacién eficiente o
provechosa en la produccion de bienes, servicios u obra, expresada en una
produccion maximizada en la cantidad y calidad producida con el uso de una
determinada y minima cantidad de recursos, es decir, incrementar la

productividad con la reduccién de costos.

Es una Auditoria de Eficacia porque esta orientada a determinar el grado en que
una entidad, programa o proyecto estan cumpliendo los objetivos, resultados o
beneficios preestablecidos, expresados en términos de cantidad, calidad, tiempo,

costo, etc.

Es una Auditoria con enfoque Gerencial-operativo y de resultados, porque evalua

la gestidén realizada para la consecucion de los objetivos y metas mediante la
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ejecucion de planes, programas, actividades, proyectos y operaciones de una

entidad, expresados en la produccién de bienes, servicios y obras en la calidad y

cantidad esperados, y que sean socialmente utiles, y cuyos resultados sean

medibles por su calidad e impacto.

2.1.3. FINES

Entre los principales tenemos los siguientes:

Determinar si todos los servicios prestados, obras y bienes entregados son
necesarios o en tal caso desarrollar nuevos; asi como, efectuar
sugerencias sobre formas mas economicas de obtenerlos.

Determinar lo adecuado de la organizacion de la entidad; la existencia de
objetivos y planes coherentes y realistas; la existencia y cumplimiento de
politicas adecuadas; la existencia y eficiencia de métodos y procedimientos
adecuados; v, la confiabilidad de la informacion, asi como de los controles
establecidos.

Comprobar si la entidad adquiere, protege y emplea sus recursos de
manera economica y eficiente, asi como sus actividades y funciones.
Cerciorarse si la entidad alcanzo los objetivos y metas previstas de manera
eficaz, asi como los procedimientos de operacion y de controles internos; y

Conocer las causas de ineficiencias.

2.14. OBJETIVOS

Los principales objetivos son:

Promover la optimizacion de los niveles de eficiencia, eficacia, economia,
calidad e impacto de la gestidén publica.

Determinar el grado de cumplimiento de objetivos y metas.

Verificar el manejo eficiente de los recursos.

Promover el aumento de la productividad, procurando la correcta
administracion del patrimonio publico.

Satisfacer las necesidades de la poblacion.
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2.1.5. ALCANCE

La Auditoria de Gestion examina en forma detallada cada aspecto operativo de la
organizacion, por lo que, en la determinacion del alcance debe considerarse lo

siguiente:

» Logro de los objetivos institucionales; nivel jerarquico de la entidad; la
estructura organizativa; y, la participacion individual de los integrantes de la
institucion.

= Verificacion del cumplimiento de la normatividad tanto general como
especifica y de procedimientos establecidos.

» Evaluacion de la eficiencia y economia en el uso de los recursos, entendido
como rendimiento efectivo, o sea operacién al costo minimo posible sin
desperdicio innecesario; asi como, de la eficacia en el logro de los
objetivos y metas, en relacion a los recursos utilizados.

= Medicién del grado de confiabilidad, calidad y credibilidad de la informacion
financiera y operativa.

= Atencidén a la existencia de procedimientos ineficaces 0 mas costosos;
duplicacién de esfuerzos de empleados u organizaciones; oportunidades
de mejorar la productividad con mayor tecnificacion; exceso de personal
con relacion al trabajo a efectuar; deficiencias importantes, en especial que

ocasionen desperdicio de recursos o perjuicios econdémicos.

Sobre el alcance de la auditoria, debe existir acuerdo entre los
administradores y auditados; el mismo debe quedar bien definido en la fase de
Conocimiento Preliminar, porque permite delimitar el tamafio, la seleccién de
la muestra y el método aplicable, ademéas medir el riesgo que tiene el auditor

en su trabajo.
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2.1.6. FASES DE LA AUDITORIA DE GESTION
GRAFICO 4
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FUENTE: Manual de Auditoria de Gestion

2.1.6.1.FASE PRELIMINAR

A través de la etapa de planificacion preliminar, el auditor interiorizara los
principales antecedentes y caracteristicas de la empresa, lo que permitird disefiar
un plan general de la auditoria y obtener un marco de accion para desarrollar las

siguientes fases.

-12-



Esta etapa se basara en el andlisis documental de la informacion ubicada

fisicamente en la empresa y contendra los siguientes pasos:

a)

Conocimiento de factores econdmicos generales y condiciones del entorno
gue afectan al negocio de la entidad asi como las caracteristicas
importantes de la entidad y el nivel general de competencia de la
administracion.
Conocimiento de la estructura formal de la Comision.
Conocimiento del area a examinar y su naturaleza juridica.
Conocimiento de objetivos, politicas, estrategias, tacticas y planes en uso.
Comprender la informacion contenida en documentos en los cuales haya
referencia a decisiones tomadas, organigramas, manuales de
procedimientos y organizacion, etc.

2.2.INGRESOS

Entendemos por ingresos a todas las ganancias que ingresan al conjunto total del

presupuesto de una entidad, ya sea publica o privada, individual o grupal. En

términos mas generales, los ingresos son los elementos tanto monetarios como

no monetarios que se acumulan y que generan como consecuencia un circulo de

consumo — ganancia.

2.3.EXAMEN ESPECIAL
2.3.1. CONCEPTO

“Consiste en la verificacidon, estudio y evaluacion de aspectos limitados o de
una parte de las operaciones y transacciones financieras o administrativas,
con posterioridad a su ejecucion, aplicando las técnicas y procedimientos de la
auditoria, de la ingenieria o afines, o de las disciplinas especificas, de acuerdo
con la materia del examen, con el objeto de evaluar el cumplimiento de
politicas, normas y programas y formular el correspondiente informe”. (El
Instituto Latinoamericano de Ciencias Fiscalizadoras (ILACIF), ANEXO A-1-2).
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“El examen especial es una rama de la auditoria, de alcance limitado que
puede comprender la revision, analisis y evaluacién de una parte de las
operaciones efectuadas por la entidad, con el objeto de verificar el adecuado
manejo de los recursos de la empresa, asi como el cumplimiento de la
normativa legal 'y  otras normas reglamentarias  aplicables”.
(www.respondanet.com).

2.3.2. OBJETIVOS

- Analizar el manejo financiero de recursos de una entidad durante un
periodo determinado, en relacion al &mbito legal y reglamentario aplicables

a la gestion examinada.
- Resolver denuncias de diversa indole.
- Evaluar el control interno impuesto por el administrador.

- Determinar el grado de cumplimiento de las normas y politicas de la

entidad.

2.3.3. CARACTERISTICAS

- Se encuentra focalizado en un &rea o asunto especifico.

- Combina obijetivos financieros, operativos, ambientales y de cumplimiento.
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GRAFICO 5
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http://www.respondanet.com/

2.4.CONTROL INTERNO
2.4.1. DEFINICION DE CONTROL INTERNO

El articulo 8 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado establece
que "EIl control interno constituye un proceso aplicado por la maxima autoridad, la
direccidon y el personal de cada institucion, que proporciona seguridad razonable

de que se protegen los recursos y se alcancen los objetivos institucionales.

Esta definicion es concordante con la expuesta por el Comité de Organizaciones
participantes (COSO) que dice:

El control interno es un proceso efectuado por la alta direccion y el resto del
personal de una entidad, disefiado con el objeto de proporcionar un grado de
seguridad razonable en cuanto a la consecucién de objetivos dentro de las

siguientes categorias:

» Eficacia y eficiencia de las operaciones,

» Fiabilidad de la informacion financiera,

» Cumplimiento de las leyes y normas aplicables” (CONTRALORIA
GENERAL DEL ESTADO, p&g. 85).

Esta definicidn refleja ciertos conceptos fundamentales:

El control interno es un proceso, es un medio utilizado para la consecucion de un

fin, no es un fin en si mismo.

El control interno lo llevan a cabo personas. No se trata solamente de manuales

de politicas e impresos, sino de personas en cada nivel de la organizacion.

El control interno sélo puede aportar un grado de seguridad razonable, no la

seguridad total, a la alta direccién de la entidad.

El control interno esta pensado para facilitar la consecucion de objetivos en una o

mas de las diferentes categorias.

El mantenimiento de un sélido sistema de control interno es indispensable para la

buena administracién de la entidad u organismo.
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2.4.2. OBJETIVOS DEL CONTROL INTERNO

“El disefio, la implantacion, el desarrollo, la revision permanente y el
fortalecimiento del Sistema de Control Interno se debe orientar de manera

fundamental al logro de los siguientes objetivos:

e Proteger los recursos de la organizacion, buscando su adecuada
administracion ante riesgos potenciales y reales que los puedan
afectar (control interno contable).

e Garantizar la eficacia, eficiencia y economia en todas las operaciones
de la organizacién, promoviendo y facilitando la correcta ejecucion de
las funciones y actividades establecidas (control interno
administrativo).

e Velar porque todas las actividades y recursos de la organizacion estén
dirigidos al cumplimiento de los objetivos previstos (control interno
administrativo).

e Garantizar la correcta y oportuna evaluacién y seguimiento de la
gestién de la organizacién (control interno administrativo).

e Asegurar la oportunidad, claridad, utilidad y confiabilidad de la
informacion y los registros que respaldan la gestion de la organizacion
(control interno contable).

e Definir y aplicar medidas para corregir y prevenir los riesgos, detectar
y corregir las desviaciones que se presentan en la organizacion y que
puedan comprometer el logro de los objetivos programados (control
interno administrativo).

e Velar porque la organizacién disponga de instrumentos y mecanismos
de planeacién y para el disefio y desarrollo organizacional de acuerdo
con su naturaleza, estructura, caracteristicas y funciones (control

interno administrativo)” (Cepeda, pags. 7-9)

El control interno de un negocio o institucibn publica es un sistema de
organizacién, los procedimientos que tiene implantados y el personal con que
cuenta, estructurados en un todo para lograr en general tres objetivos

fundamentales obtener informacion financiera veraz, confiable y oportuna;
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proteccion de los activos de la empresa y promover la eficiencia en la operacion

del negocio.

En la Comisiébn de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, Agencia
Latacunga el Sistema de Control Interno es muy remoto ya que el afio 2009
periodo de nuestro examen, es el primer afio bajo la administracion civil motivo
por el cual los controles adoptados son minimos ejecutando correctivos con el

paso del tiempo y experiencia adquirida.

2.4.3. COMPONENTES DEL CONTROL INTERNO

Los componentes pueden considerarse como un conjunto de normas que son
utilizadas para medir el control interno y determinar su efectividad. Para dicha

estructura se requiere de los siguientes componentes:
«» AMBIENTE DE CONTROL INTERNO

“Se refiere al establecimiento de un entorno que estimule e influencie las tareas
del personal con respecto al control de sus actividades. El ambiente de control
tiene gran influencia en la forma en que son desarrolladas las operaciones, se
establecen los objetivos y estiman los riesgos. Igualmente, tiene relacién con el
comportamiento de los sistemas de informacion y con las actividades de
monitoreo.” (ALVIN, 2007).

Los elementos que conforman el ambiente interno de control son los siguientes:

» Integridad y valores éticos.
= Autoridad y responsabilidad.
= Estructura organizacional.

= Politicas de personal.

Este componente consiste en el establecimiento de un entorno que estimule e
influencie la actividad del personal con respecto al control de sus actividades, es
en esencia el principal elemento sobre el que sustenta o actian los otros cuatro

componentes.
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< EVALUACION DEL RIESGO

“El riesgo se define como la probabilidad de que un evento o accion afecte
adversamente a la entidad. Su evaluacion implica la identificacion, andlisis y
manejo de los riesgos relacionados con la elaboracion de estados financieros y
gue pueden incidir en el logro de los objetivos del control interno en la entidad.
Estos riesgos incluyen eventos o circunstancias que pueden afectar el registro,
procesamiento y reporte de informacion financiera, asi como las representaciones

de la gerencia en los estados financieros.” (ALVIN, 2007).
Los elementos que forman parte de la evaluacion del riesgo son:

Los objetivos deben ser establecidos y comunicados.

(@]

o Identificacion de los riesgos internos y externos.
o Los planes deben incluir objetivos e indicadores de rendimiento.

o Evaluacion del medio ambiente interno y externo.

El establecimiento de objetivos de la Comisién de Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial, Agencia Latacunga tanto globales como de actividades relevantes
constituyen la base sobre la cual se identificara y analizara los factores de riesgo

gue amenazan su oportuno cumplimiento.

Riesgo de Control: Es aquel que existe y que se propicia por falta de control de
las actividades de la empresa y puede generar deficiencias del control interno.

Riesgo Inherente: Es la posibilidad de errores o irregularidades en la informacién
financiera, administrativa u operativa, antes de considerar la efectividad de los

controles internos disefiados y aplicados por el ente.

Riesgo de Deteccion: Es aquel que los auditores no logran detectar con sus

procedimientos de auditoria, y como consecuencia se materializa en los errores.

Riesgo de Auditoria: Es aquel que muestra los errores pasados por el riesgo

inherente, de control y el de deteccion.

-19-



% ACTIVIDADES DE CONTROL GERENCIAL

“Las actividades de control son las politicas y los procedimientos que ayudan a
asegurar que se lleven a cabo las instrucciones de la direccion de la empresa.
Ayudan a asegurar que se tomen las medidas necesarias para controlar los
riesgos relacionados con la consecucion de los objetivos de la empresa. Hay
actividades de control en toda la organizacion, a todos los niveles y en todas las
funciones.” (ALVIN, 2007).

Los elementos conformantes de las actividades de control gerencial son:

» Politicas para el logro de objetivos.
» Coordinacion entre las dependencias de la entidad.

= Disefio de las actividades de control.

Las actividades de control son importantes no soélo porque en si mismas implican
la forma correcta de hacer las cosas, sino debido a que son el medio idoneo de

asegurar en mayor grado el logro de los objetivos.
% SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION

“Esta constituido por los métodos y registros establecidos para registrar, procesar,
resumir e informar sobre las operaciones de una entidad. La calidad de la
informacion que brinda el sistema afecta la capacidad de la gerencia para adoptar
decisiones adecuadas que permitan controlar las actividades de la entidad y

elaborar informes financieros confiables.” (ALVIN, 2007).
Los elementos que conforman el sistema de informacién son:

» Informacién suficiente y relevante debe ser identificada y comunicada en
forma oportuna para permitir al personal ejecutar sus responsabilidades
asignadas.

» Revision de los sistemas de informacion.

» Las necesidades de informacion y los sistemas de informacion deben ser
revisados cuando existan cambios en los objetivos o cuando se producen

deficiencias significativas en los procesos de formulacion de informacion.
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Se considera que existen controles generales y controles de aplicacion sobre los

sistemas de informacion.

v

Controles Generales.- “Tiene como propdsito asegurar una operacion y
continuidad adecuada, e incluye el control sobre el centro de
procesamiento de datos y su seguridad fisica, contratacion y
mantenimiento del hardware y software, asi como la operacion
propiamente dicha” (ESTUPINAN, pag. 33)

Controles de Aplicacion.- “Estan dirigidos hacia el interior de cada
sistema y funcionan para lograr el procesamiento, integridad vy
confiabilidad, mediante la autorizacion y validacion correspondiente.
Desde luego estos controles cubren las aplicaciones destinadas a las
interfaces con otros sistemas de los que reciben o entregan informacion”.
(ESTUPINAN, péag. 33)

A todos los niveles de la organizacion deben existir adecuados canales para que

el personal conozca sus responsabilidades sobre el control de sus actividades.

Estos canales deben comunicar los aspectos relevantes del sistema de control

interno, la informacién indispensable para los gerentes asi como los hechos

criticos para el personal encargado de realizar las operaciones criticas.
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GRAFICO 6 SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION
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% ACTIVIDADES DE MONITOREO

Es el proceso que evalla la calidad del funcionamiento del control interno en el
tiempo y permite al sistema reaccionar en forma dinamica, cambiando cuando las

circunstancias asi lo requieran.

Debe orientarse a la identificacion de controles débiles, insuficientes o necesarios,
para promover su reforzamiento. EI monitoreo se lleva a cabo de tres formas:
durante la realizacion de las actividades diarias en los distintos niveles de la
entidad de manera separada, por personal que no es el responsable directo de la
ejecucion de las actividades, o mediante la combinaciéon de ambas modalidades.

Los elementos que conforman las actividades de monitoreo son:
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B Monitoreo del rendimiento.

B Revision de los supuestos que soportan los objetivos del control interno.

B Aplicacion de procedimientos de seguimiento.

B Evaluacion de la calidad del control interno.

En general el proposito de este control es tomar acciones correctivas para

asegurar el cumplimiento de los objetivos organizacionales.

2.4.4. TIEMPOS DE CONTROL INTERNO

Control interno previo

Es el examen de operaciones y transacciones propuestas, antes de su
ejecucion, con el proposito de establecer su propiedad, legalidad,
veracidad y conformidad con el presupuesto.

La funcién de control previo de las transacciones financieras de las
entidades u organismos del sector publico es responsabilidad de ellas
mismas, como parte de su sistema de control interno, debe ser integrado
en los procesos de tramite administrativo de tal manera que no demore la
ejecucion de las operaciones y transacciones

Control interno posterior

Es efectuado por la unidad de auditoria interna que es responsable de la

revision y evaluacion del sistema de control vigente

2.45. METODOS DE EVALUACION

El control interno comprende el plan de organizacion y todos los métodos y

procedimientos que en forma coordinada se adoptan en una entidad para

salvaguardar sus activos, verificar la razonabilidad y confiabilidad de su

informacion financiera y la complementaria administrativa y operacional, promover

eficiencia en la operacién y provocar adherencia a las politicas prescritas por la

administracion.

2.45.1.NARRATIVA

“El método descriptivo consiste en describir las diferentes actividades de los

departamentos, funcionarios y empleados, y los registros que intervienen en el
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sistema. Sin embargo, no debe incurrirse en el error de describir las actividades

de los departamentos o de los empleados aislada u objetivamente.

Debe hacerse la descripcion siguiendo el curso de las operaciones a través de su

manejo en los departamentos citados.” (MENDIVIL).

Consiste en la descripcion detallada de los procedimientos mas importantes y las
caracteristicas del sistema de control interno para las distintas &reas,

mencionando los registros y formularios que intervienen en el sistema.

2.4.5.2.CUESTIONARIOS

Es una evaluacién en base a preguntas, las cuales deben ser contestadas por
parte de los responsables de las distintas areas bajo examen. Por medio de las
respuestas dadas, el auditor obtendrd evidencia que debera constatar con
procedimientos alternativos los cuales ayudaran a determinar si los controles

operan tal como fueron disefiados.

La aplicacion de cuestionarios ayudara a determinar las areas criticas de una
manera uniforme y confiable, respecto a cdmo se efectia el manejo de las

operaciones y quién tiene a su cargo las funciones.

Los cuestionarios son formulados de tal manera que las respuestas afirmativas
indican la existencia de una adecuada medida de control, mientras que las

respuestas negativas sefialan una falla o debilidad en el sistema establecido.

2.4.5.3.FLUJOGRAMAS

“El método de flujograma es aquel que se expone, por medio de cuadros o
gréficos. Si el auditor disefia un flujograma del sistema, sera preciso que visualice
el flujo de la informacién y los documentos que se procesan. El flujograma debe
elaborarse, usando simbolos estandar, de manera que quiénes conozcan los
simbolos puedan extraer informacion util relativa al sistema. Si el auditor usa un
flujograma elaborado por la entidad, debe ser capaz de leerlo, interpretar sus
simbolos y sacar conclusiones Utiles respecto al sistema representado por el
flujograma.” (ALVIN, 2007, pag. 69)
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2.4.6. CATEGORIAS DE CONTROLES

La gestion de riesgo también seria mas simple si fuera posible contar con una
unidad métrica que refleje en la medicién toda la informacion disponible. Sin
embargo esto no es posible, ya que se trata de medir dos cantidades. Un riesgo
con gran magnitud de pérdida o dafio y una baja probabilidad de ocurrencia debe
ser tratado en forma distinta que un riesgo con una reducida magnitud de pérdida
o dafio y una alta probabilidad de ocurrencia. En teoria los dos riesgos indicados
poseen una idéntica prioridad para su tratamiento, pero en la practica es bastante
dificil gestionarlos cuando se hace frente a limitaciones en los recursos
disponibles, especialmente tiempo para llevar a cabo el proceso de gestion de

riesgo.

Existen dos escalas que se formulan los auditores para poder determinar el riesgo

de auditoria y son las siguientes:

CATEGORIAS DE CONTROL

Riesgo Alto

Riesgo Moderado

Riesgo Bajo

2.4.7. RELACION DE LA EVALUACION CON LOS PROGRAMAS DE
TRABAJO

El control interno tiene influencia directa en el programa de trabajo ya que frente a
un control interno eficiente el auditor puede reducir sus pruebas por la confianza
que le merece; por el contrario, cuando el control interno presenta serias
deficiencias, las pruebas deben ser ampliadas hasta un limite que permita juzgar

el impacto total de los errores que un control interno asi pudo permitir.
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2.5.INDICADORES DE GESTION

Un indicador es una medida de la condiciobn de un proceso o evento en un
momento determinado. Los indicadores en conjunto pueden proporcionar un
panorama de la situacion de un proceso, de un negocio, de la salud de un

enfermo o de las ventas de una compaiiia, etc.

Empleandolos en forma oportuna y actualizada, los indicadores permiten tener
control adecuado sobre una situacion dada; la principal razén de su importancia
radica en que es posible predecir y actuar con base en las tendencias positivas o
negativas observadas en su desempefio global.

Los indicadores son una forma clave de retroalimentar un proceso, de monitorear
el avance o la ejecucion de un proyecto y de los planes estratégicos, entre otros.
Y son mas importantes todavia si su tiempo de respuesta es inmediato, 0 muy
corto, ya que de esta manera las acciones correctivas son realizadas sin demora

y en forma oportuna.

No es necesario tener bajo control continuo muchos indicadores, sino solo los
mas importantes, los claves. Los indicadores que engloben facilmente el
desempefio total del negocio deben recibir la méxima prioridad. El paquete de
indicadores puede ser mayor o menor, dependiendo del tipo de negocio, sus

necesidades especificas entre otros.

2.5.1. EFICIENCIA

Se refiere a la relacion entre los bienes o servicios producidos y los recursos
utilizados para producirlos. Una operacion eficiente produce el maximo de
«producto» para una cantidad dada de «insumos» o requiere del minimo de
«insumos» para una calidad y cantidad de «producto» determinada. El objetivo es

incrementar la productividad.

Es decir determinara en qué medida los resultados alcanzados estan

contribuyendo al cumplimiento de los objetivos planteados en el plan.
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2.5.2. ECONOMIA

El concepto de economia evalla si los resultados se estan obteniendo a los
costos alternativos mas bajos posibles. Esta referido a los términos y condiciones
bajo los cuales los entes «adquieren» recursos humanos y materiales. Una
operacion econémica requiere que esos recursos sean obtenibles en la cantidad y

calidad adecuada, de manera oportuna y al mas bajo costo.

En la CTTTSV, Agencia Latacunga se basa en el control de especies valoradas
que se anulan por errores humanos (digitacion) o errores informaticos (impresion)

las cuales representan perdidas para la entidad.

2.5.3. EFICACIA

Se entiende por eficacia el grado de cumplimiento de una meta, la que puede
estar expresada en términos de cantidad, calidad, tiempo, costo, etc.

Es fundamental por lo tanto que la organizaciéon cuente con una planificacion
detallada, con sistemas de informacion e instrumentos que permitan conocer en
forma confiable y oportuna la situacion en un momento determinado y los desvios

respecto a las metas proyectadas.

En la CTTTSV, se mide si los resultados obtenidos, o que se estan logrando,

justifican el tiempo, esfuerzo y costo empleados.

2.5.4. CALIDAD

Es la cantidad, grado y oportunidad en que el producto o servicio prestado
satisface la necesidad del usuario o cliente. Se refiere a los procesos sisteméaticos
utilizados por la institucion para asegurar la ejecucion o entrega de sus productos
0 servicios, cada vez con mejor calidad; se evalla ademas el control de dichos
procesos y su mejoramiento continuo, de modo asegurar la entrega de servicios
y/o productos; y/o cumplimiento de programa de manera que satisfagan
crecientemente al usuario y aseguren el uso eficiente de los recursos

institucionales.
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En conclusion la calidad para la CTTTSV, Agencia Latacunga hace referencia al
tiempo transcurrido para la emision de documentos a la ciudadania, al servicio

prestado en todo el proceso realizado.

2.5.5. IMPACTO

Medira los logros o efectos, normalmente a largo plazo, de un plan de control.
Trata de juzgar si los resultados del programa han tenido un efecto en los

problemas que buscaba solucionar o disminuir.

La CTTTSV, Agencia Latacunga como ente de control tiene relacién con la

disminucion o incremento de los accidentes a nivel provincial.

2.5.6. IDENT[FICACION E INTERPRETACION DE LOS INDICADORES DE
GESTION

N° | REQUERIMIENTOS INDICADOR

1 | INDICADORES DE EFICACIA

Muestra que porcentaje
COBERTURA de la poblacion potencial
para la atencion, fue

beneficiaria del servicio

Mide la cantidad de

OPORTUNIDAD tiempo que se requiere

por servicio

Muestra el volumen de
CANTIDAD recursos utilizados

frente a lo planeado
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INDICADORES DE EFICIENCIA

ADMINISTRATIVA

SERVICIOS

OPORTUNIDAD

Muestra el costo
promedio por usuario

atendido

Indica cuantos del total
de usuarios con derecho
al servicio han sido

beneficiarios del mismo

Muestra el grado de
cumplimiento del

programa por actividad

indice de capacidad
para satisfacer

necesidades

indice de capacitacion a

funcionarios

indice de ausentismo del

personal

ECONOMIA

Permite establecer el
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valor unitario promedio

por empleado

Permite establecer el

valor unitario promedio

por operacion

indice de incidencia

econdmica en el costo

total de la entidad

indice de incidencia

econdbmica en el costo

total operativo

indice de incidencia
econbmica en el costo

administrativo

2.6.PROGRAMAS DE AUDITORIA
2.6.1. DEFINICION
El programa de trabajo es la relacidon escrita y ordenada de los procedimientos de

auditoria, extensién y oportunidad de éstos, a aplicar en el trabajo especifico.

Es decir el programa de trabajo es la representacion fisica y la formalizacién de la

planeacion.

Los programas de auditoria se desarrollardn en base a los componentes que van
hacer auditados detenidamente en la Comisién de Transporte Terrestre, Transito
y Seguridad Vial, Agencia Latacunga los componentes a ser auditados son:
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v’ Licencias

v' Matriculas

v Efectivo

v' Especies anuladas

2.7.PAPELES DE TRABAJO
2.7.1. CONCEPTO

Son el conjunto de analisis, sumarios, resumenes, comentarios y correspondencia
formada e integrada por el auditor durante el desarrollo de un examen de acuerdo
con las normas de Auditoria Generalmente aceptadas. Es decir son el resumen
de la labor realizada y sirven como base para fundamentar la opinién que el
Auditor va a emitir, pueden ser posteriormente fuente de aclaraciones o
extensiones de informacion y constituyen la Unica prueba que el mismo Auditor

tiene de la solidez y calidad profesional de su trabajo.
Segun la Tercera Norma de Auditoria, relativa a la ejecucion del trabajo establece:

Debe obtenerse evidencia valida y suficiente por medio de analisis, inspeccion,
observacion, interrogacién, confirmacion y otros procedimientos de auditoria, con
el proposito de allegar bases razonables para el otorgamiento de un dictamen

sobre los estados financieros sujetos a revision.

Asi como los libros de contabilidad respaldan y comprueban los estados
financieros de la empresas, asi también los papeles de trabajo constituyen las
bases de los informes que el auditor presenta con relacion a su trabajo realizado.
Los mismos principios que son aplicables a los libros de contabilidad, por lo que
se refiere a su caracter confidencial son también aplicables a los papeles de
trabajo, los cuales, ademas son documentos profesionales que el Auditor ha
elaborado para su propia proteccion y conserva en su poder dentro de las normas

gue rigen la ética profesional.
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2.7.2. ARCHIVO PERMANENTE

Se conservan mas de dos afios los datos permanentes y los papeles de
trabajo. El objeto del archivo permanente es proporcionar la historia
financiera de la empresa; ofrecer una fuente de referencias de partidas
continuas y recurrentes; reducir el trabajo anual de preparacion de nuevos
papeles de trabajo para partidas que no cambian; y organizar datos
especializados para auditorias futuras, para investigaciones de impuestos,

para proyectos de cambios en la estructura de capital y para otros fines.
El archivo permanente podra contener lo siguiente:

» Una copia de las clausulas de la constituciéon de la sociedad y su

reglamento;
» Copias de escrituras de fideicomisos,

» Una copia de las solicitudes de los registros de las acciones, si estan

registradas.

» Extractos o copias de las minutas importantes de las asambleas del

consejo de directores y de los accionistas.
» Copias de contratos, planes de pensiones, convenios sindicales, etc.
» Muestras de titulos de acciones y bonos.
» Copias de memorandum de contratos.
» Una nomenclatura de cuentas.

» Una copia del manual de contabilidad del cliente o un memorandum
sobre el sistema de operacion.

» Programas de auditoria para varios afios.
» Cuestionarios de control interno para varios afos.

» Organigrama de la empresa.
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» Copia del manual de funciones.

» Copias de firmas autorizadas.

» Copias de los datos registrados en la comision de Bolsa y Valores.
» Copias de las declaraciones de impuestos pagados.

» Lista de las plantas, oficinas, tiendas, etc.

» Relaciones de cuentas no circulantes, como por ejemplo, la relacion de

depreciacién acumulativa.
» Copias de los informes de Auditoria.

2.7.3. ARCHIVO CORRIENTE:

Papeles de trabajo y datos de auditoria del afio corriente y del anterior. El archivo
corriente contiene los papeles de trabajo preparados en el curso de la dltima
auditoria y todos los papeles, datos y correspondencia archivados durante las
fechas comprendidas entre el Ultimo y el presente periodo contable, ademas los
papeles de trabajo de la auditoria actual. Un juego completo de papeles de
trabajo y otros afines de una auditoria podra estar compuesto por término medio

de lo siguiente:

¢ Memorandum contractual, del contrato presente y del préoximo.

+ El Cuestionario de control interno y el programa de auditoria, del afio corriente.
+ Correspondencia.

+ Copias de minutas, contratos de arrendamiento, contratos, cambios en las
clausulas de la escritura de constitucion de la sociedad, cambios en el

reglamento, etc.
¢ Hojas de agenda.

+ Informe de auditoria; original escrito a maquina y copia manuscrita.
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+ Estados financieros y declaraciones de impuestos.

¢ La Hoja de trabajo de balance de comprobacion

¢ Asientos de ajuste en el diario.

¢ Asientos de cierre y contrapartida.

¢ Relaciones principales.

+ Relaciones auxiliares, siguiendo las relaciones principales.
¢ Informes de tiempo y gastos.

2.8. INFORME DE AUDITORIA
2.8.1. CONCEPTO

“El informe de auditoria constituye el producto final del trabajo del auditor, en el
gue basicamente contendra la carta de dictamen, los estados financieros, las
notas aclaratorias correspondientes, la informacién financiera complementaria y
los comentarios, conclusiones y recomendaciones relativos a los hallazgos de
auditoria.” (HIDALGO)

2.8.2. MODELO DE INFORME FINAL DE AUDITORIA

2.8.2.1.DICTAMEN

El Dictamen contendr4 un parrafo introductorio, que incluya a los estados
financieros dictaminados, un parrafo de alcance, en el cual se describe la
naturaleza de la auditoria, el parrafo de las excepciones o salvedades (caso de

haberlas) y un parrafo separado para expresar su opinion profesional.
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DICTAMEN DE AUDITORES INDEPENDIENTES
RODRIGO ESTUPINAN & Co.
Firma de Contadores Publicos
Medellin, 4 de Marzo de x5
Sefores
ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS
CIA. INDUSTRIAL Y COMERCIAL S.A.
Centro Alpujarra

He auditado los estados financieros certificados, que comprenden el balance
general de la CIA. INDUSTRIAL Y COMERCIAL S.A. al 31 de diciembre afios X4
Y X3 Y los correspondientes estados de resultados, de cambios en el patrimonio,
en la situacion financiera y de flujos de efectivo por los afios terminados en esas
fechas. Los estados Financieros son responsabilidad de la administracion de la
Compainiia, puesto que reflejan el estado de su gestion. Mi responsabilidad es la
de expresar una opinidbn sobre dichos estados financieros con base en mi

auditoria.

Llevé a cabo mi trabajo de auditoria, de acuerdo con las normas de auditoria
generalmente aceptadas, las cuales requieren que planifigue y se obtenga una
seguridad razonable en cuanto que los estados financieros basicos estén exentos
de errores importantes en su contenido. Una auditoria incluye el examen, sobre
una base selectiva, de la evidencia que respalde las cifras y las revelaciones en
los estados financieros, asi como una evaluaciéon de las normas de contabilidad
utilizadas en las estimaciones contables significativas efectuadas por la Compafiia
y de la presentacion de los estados financieros basicos tomados en conjunto.
Considero que mi auditoria proporciona una base razonable para expresar mi

opinion.
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En mi opinion los estados financieros, antes mencionados, tomados fielmente de
los libros y adjuntos a este informe, presenta razonablemente la situacion
financiera de CIA. INDUSTRIAL Y COMERCIAL S.A. al 31 de Diciembre de los
afos x4 y x3, los resultados de sus operaciones, los cambios en el patrimonio y
en la situacion financiera y de los flujos de efectivo por los afios terminados a esa
fecha, de conformidad con normas de contabilidad generalmente aceptadas,

aplicadas uniformemente.
Rodrigo Estupifian Gaitan

T.P.508 T
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IIl. CAPITULO

3.1. ARCHIVO PERMANENTE
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AUDITORES INDEPENDIENTES

CNTTTSV - AGENCIA LATACUNGA

AUDITORIA DE GESTION

Del 1 de Enero al 31 de Diciembre 2009

GESTION

PT INDICE
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Elaborado Por: VJ — AB
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4/ 7/38

CNTTTSV - AGENCIA LATACUNGA

P — P AUDITORIA DE GESTION S U
HARSPRRENC
V&A
AUDITORES INDEPENDIENTES Del 1 de Enero al 31 de Diciembre 2009
SIGLAS UTILIZADAS
Comisién Nacional de Transito, Transporte Terrestre y Seguridad
CNTTTSV )
Vial
LOTTTSV Ley Orgénica de Transito, Transporte Terrestre y Seguridad Vial.
SOMEC Sindicato de Operadores y Equipos Camioneros
Federacion Ecuatoriana de operadores y Mecanicos de Equipos
FEDESOMEC _
Camioneros
R. O. Registro Oficial
SOAT Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
CONADIS Consejo Nacional de Discapacidades
Reglamento General a Ley Organica de Transito, Transporte
R.G.LT.T.T.S.V ) )
Terrestre y Seguridad Vial.
CAE Corporacion Aduanera Ecuatoriana
RUC Registro Unico de Contribuyentes
SRI Servicio Rentas Internas
Remuneracion Basica Mensual Unificada del Trabajador en
RBMUTG
General
IGM Instituto Geografico Militar
Elaborado Por: VJ — AB Fecha: 01/02/2010
Revisado Por: ML - IB Fecha: 28/02/2010
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CNTTTSV - AGENCIA LATACUNGA
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@@ CE

2 > i ~
’?mﬁ\ AUDITORIA DE GESTION

vaa 1/1

AUDITORES INDEPENDIENTES L.
Del 1 de Enero al 31 de Diciembre 2009

3.1.1. CONSTITUCION DE LA EMPRESA

Con el ingreso del Sr. Economista Rafael Correa Delgado como Presidente de la Republica, algunas
leyes quedaron derogadas a partir de que se instauro la Asamblea Constituyente entre una de ellas
estd la antigua Ley de Transito y Transportes Terrestres, que fue creada en agosto de 1996
mediante registro oficial N° 1002, creando asi la nueva Ley Organica de Transporte Terrestre,

Trénsito y Seguridad Vial publicada el 7 de agosto del 2008, con registro oficial N° 398.

Mediante la presente ley nos indica que son 6rganos del transporte terrestre, transito y seguridad

vial, los siguientes:
a) El Ministerio del sector;

b) La Comisién Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y sus 6rganos

desconcentrados; vy,

c) La Direccion Nacional de Control del Transito y Seguridad Vial y sus 6rganos

desconcentrados.

La CNTTTSV el ente encargado de la regulacién y control del transporte terrestre, transito y
seguridad vial en el pais, con sujecion a las politicas emanadas del Ministerio del sector. Tendra su

domicilio en el Distrito Metropolitano de Quito.

La CNTTTSV es una entidad autbnoma de derecho publico, con personeria juridica, jurisdiccién

nacional, presupuesto, patrimonio y régimen administrativo y financiero propios.

Las Comisiones Provinciales de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial son 6rganos
desconcentrados de la Comision Nacional del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, con
jurisdiccién en sus respectivas provincias, y administrados por un Director Provincial, el mismo que

serd de libre nombramiento y remocion.

Elaborado Por: VJ — AB Fecha: 01/02/2010

Revisado Por: ML —IB Fecha: 28/02/2010
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3.1.2. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA MATRICULACION
VEHICULAR, EXPEDICION, CANJE DE LICENCIAS DE
CONDUCCION Y OTORGAMIENTO DE ESPECIES 2009

EL DIRECTORIO DE LA COMISION NACIONAL DE TRANSPORTE
TERRESTRE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

CONSIDERANDO

Que, el Art. 16 de la Ley Orgéanica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad
Vial establece que la Comision Nacional del Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial es una entidad autbnoma de derecho publico, con personeria
juridica, jurisdiccion nacional, presupuesto y patrimonio y régimen administrativo

propios.

Que, el Art.20, numeral 17 de la Ley Organica de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial, determina que es atribucién del Directorio expedir

los reglamentos necesarios para el cumplimiento de sus fines y objetivos.

Que, es necesario emitir regulaciones y disposiciones que faciliten las actividades
propias que cumplen las Comisiones Provinciales a nivel nacional que permita
una Optima atencion al publico y al cumplimiento de las obligaciones por parte de

los usuarios; y,

En uso de las atribuciones que le confiere la Ley de Transito y Transporte

Terrestres y su Reglamento de Aplicacion,
RESUELVE:

EMITIR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA MATRICULACION
VEHICULAR, EXPEDICION, CANJE DE LICENCIAS DE CONDUCCION Y
OTORGAMIENTO DE ESPECIES 2009

. PROCESO DE MATRICULACION VEHICULAR 2009

La Matriculacion en forma general se efectuara de la siguiente manera:
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1.1.

1.2.

1.3.

CNTTSV-AGENCIA LATACUNGA MP
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 216

Todo propietario de vehiculo, persona natural o juridica publica o privada, debera

obtener cada cuatro afios la matricula en las Comisiones Provinciales de
Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial o en la Comision de Transito de la
provincia del Guayas siempre y cuando los vehiculos hubiesen sido matriculados
antes de la publicacién de la nueva Ley Organica de Transporte Terrestre,
Transito Y Seguridad Vial, caso contrario y de acuerdo a la Ley antes indicada
deberan obtener la matricula cada cinco afios; sin perjuicio de que anualmente los
vehiculos de servicio particular y semestralmente los de servicios: publico,
comercial y por cuenta propia, deban cumplir con la revision técnica mecanica
vehicular; asi como con el correspondiente pago de impuestos y demas rubros de

conformidad con la ley.

Las Comisiones Provinciales de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, y
la Comisién de Transito de la provincia del Guayas exigiran el Seguro Obligatorio
Accidentes de Transito, “SOAT”, a las personas naturales o juridicas, publicas o
privadas propietarias de vehiculos a motor sin restriccion de ninguna naturaleza,
requisito basico exigible para la obtencién de la Matricula, del Documento de
Circulacion Vehicular, el Certificado de propiedad e historial vehicular u otros
documentos habilitantes; asi como para gravar, transferir o traspasar su dominio,
mismo que tendra validez de un afio para su titular, sera expedido en un soporte
de alta seguridad, documento que conjuntamente con la matricula constituyen
documentos para la circulacién vehicular. (Reglamento del Seguro General
Obligatorio de Accidentes de Transito, Decreto Ejecutivo No. 809, R.O. No. 243
de 2 de enero de 2008).

A partir del presente afio se exigira en las Comisiones Provinciales de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial, el Certificado de Propiedad e Historial
Vehicular, mediante Especie Valorada a todos los propietarios de vehiculos al
momento de la matricula o de la entrega del Documento de Circulacién Vehicular
(sticker), el mismo tendra validez indefinida para su titular o hasta la transferencia
de dominio del automotor, serd expedido en un soporte de alta seguridad,
documento que servird conjuntamente con la matricula para realizar la

transferencia de dominio del automotor.
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1.4.

1.5.

CNTTSV-AGENCIA LATACUNGA MP
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 3/6

El Certificado de Propiedad e Historial Vehicular, tiene un costo de cuatro

dolares americanos, valor que se encuentra incluido en el pago de la matricula del
afio 2009, para vehiculos nuevos particulares, de Estado, de alquiler o publicos,
motocicletas nuevas, renovacién vehiculos alquiler o publicos, cambios de
servicio de particular a alquiler, o viceversa; a excepcion de vehiculos por
renovacion, remates, prescripciones, adjudicaciones, donaciones, internacion
temporal con cambio de régimen de nacionalizacidn, y casos especiales, que el
propietario del automotor, debera cancelar al momento de matricular el vehiculo o
recibir el Documento de Circulacién Vehicular. Este certificado NO se entregara a
los vehiculos que son matriculados bajo el Régimen de Internaciéon Temporal, ya
gue su permanencia en el pais es temporal, por cuanto son vehiculos que deben
ser reexportados en el mismo estado. Para la entrega del Certificado de
Propiedad e Historial Vehicular, en los casos antes sefialados se verificara que el
propietario del vehiculo tenga el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito,
“SOAT".

El Servicio de Rentas Internas continuara efectuando los calculos del pago del
impuesto anual, que deben realizar los propietarios de vehiculos motorizados
destinados al transporte de pasajeros y/o carga, tanto de uso particular como de
servicio publico, comercial y por cuenta propia. Los Bancos autorizados cobraran
el valor de la matricula correspondiente al afio 2009, y entregaran el certificado de
pago a los propietarios de los vehiculos. Los propietarios de vehiculos que no
cancelen los valores por matricula durante el periodo que corresponda deberan
cubrir el pago con los recargos establecidos por el Servicio de Rentas Internas y
la Comision Nacional del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial para

cada afno.

En el Distrito Metropolitano de Quito, partir del presente afio los usuarios deberan
concurrir ante la Comision Provincial de Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial de Pichincha con el comprobante de pago de matricula realizado
en los Bancos autorizados, el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito,
“SOAT”, y el Certificado de Revisidbn Técnica Vehicular otorgado por la
CORPAIRE a canjear por el Documento de Circulacion Vehicular (sticker). En el
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DMQ, no se realizara el levantamiento de improntas para renovacion de matricula,

a excepcion de los vehiculos nuevos, traspasos de dominio, vehiculos que no han
sido matriculados en el 2008 o afios anteriores, remates, prescripciones,

adjudicaciones, donaciones, diplomaticos en caso de venta, Internacién Temporal.

A nivel nacional (A excepcion de las Provincias de Pichincha y Guayas), el
usuario concurrira con el comprobante de pago de matricula a las Comisiones
Provinciales de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, el Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito, “SOAT”, donde se efectuara la revision
fisica de los automotores para comprobar y certificar el estado de funcionamiento
del motor, sistema de frenos y embrague, sistema eléctrico y luces internas y
externas; limpiaparabrisas, carroceria y llantas en buen estado. Aprobada la
revision se entregard el Documento de Circulacion Vehicular (sticker). En
renovacion de matricula no es necesario el levantamiento de improntas a
excepcion de vehiculos nuevos, traspasos de dominio, vehiculos que no han sido
matriculados en el 2008 o afos anteriores, remates, prescripciones,

adjudicaciones, donaciones, diplomaticos en caso de venta, Internacién Temporal.

El Documento de Circulacion Vehicular, autoriza la circulacién de los vehiculos
por haber cumplido con todos los requisitos y formalidades exigidos para el efecto
y serdn emitidos anualmente para los vehiculos de servicio particular y los de

servicio publico, comercial y por cuenta propia.

Para la obtencion de este documento, el propietario del vehiculo, cada afio debe
cancelar los valores que correspondan al mismo, tales como infracciones, tributos,
tasas, servicios de transito, seguro obligatorio de accidentes de transito, “SOAT” y

el valor de la revisién vehicular.

Este documento serd entregado previa aprobacién de la Revisibn Técnica
Vehicular en los Centros de Revision Vehicular legalmente autorizados por las
Comisiones Provinciales de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, la
Comisién de Transito de la provincia del Guayas, o en los lugares que se
encuentren debidamente autorizados y la presentacion del Seguro Obligatorio de
Accidentes de Transito SOAT.
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1.8.Los Jefes de Titulos Habilitantes de Transito de las Comisiones Provinciales de

Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial estan obligados a matricular
vehiculos que en afios anteriores hubieren sido matriculados en otras provincias,
para cuyo efecto exigiran la presentacion de la matricula anterior y en caso de
matriculas efectuadas en la Comisién de Transito del Guayas, los interesados
deberan presentar:

Matricula anterior, Certificacion de Matricula y de no poseer gravamenes y copias
certificadas de los origenes. (Actualizados), el Seguro Obligatorio de Accidentes
de Transito, SOAT. Es obligatorio mantener el mismo nimero de placas, debido a
que todo vehiculo debe portar las placas de su primera matriculacién hasta que

termine su vida util.

1.9.Cuando se presuma la falsificacibn de documentos, alteracion de numeros
seriales de motor y chasis de un vehiculo, éste seréa retenido y puesto a orden de
la autoridad competente (Agentes Fiscales Distritales), por parte de los Jefes de
Titulos Habilitantes de las Comisiones Provinciales de Transporte Terrestre,

Transito y Seguridad Vial.

1.10. Los Jefes de Titulos Habilitantes de Transito de las Comisiones Provinciales de
Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial podran disponer la rectificacion
por errores de digitacién en las series de motor y/o chasis del vehiculo, de
acuerdo al siguiente procedimiento: verificacion fisica del mismo, documentos de
origen y levantamiento de improntas. Si el caso lo amerita se contara con el
respaldo del informe de investigaciones y pericia de revenido quimico, en el que
se establezca la originalidad de los sistemas de identificacion o disposicion de
autoridad competente. Con el cumplimiento de estos requisitos y formalidades se
autorizara las rectificaciones correspondientes, las mismas que deben ser
debidamente justificadas y anexadas a la ficha de la matricula del vehiculo en la
respectiva Comision Provincial de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial

(Se contara de ser necesario con un Informe Juridico).
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1.11. El sistema informatico esta habilitado para que las rectificaciones necesarias
sean realizadas por los digitadores de las Comisiones Provinciales de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial de todo el pais, con la respectiva autorizacion
y clave de acceso al sistema del Jefe de Titulos Habilitantes de Transito. El
sistema registrara el nombre y cargo del funcionario de la Comision Provincial de
Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial que realice la rectificacion, para
las auditorias e investigaciones que podria generar un cambio en el nUmero de
motor, de chasis, o cualquier otro sin los justificativos legales correspondientes.
Solo en casos estrictamente necesarios se remitira a la Unidad de Gestion
Tecnologica de la Comision Nacional de Transporte Terrestre, Transito y

Seguridad Vial.
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Del 1 de Enero al 31 de Diciembre 2009

3.1.3. INDICACIONES PARA CADA TIPO DE LICENCIA

NOMBRE DE LA ESPECIE

TIPO DE VEHICULO QUE PUEDE CONDUCIR

LICENCIA DE CONDUCTOR
TIPO A

PARA CONDUCCION DE VEHICULOS MOTORIZADOS
COMO CICLOMOTORES, MOTOCICLETAS, TRICIMOTOS
Y CUADRONES

LICENCIA DE CONDUCTOR
TIPO A ESPECIAL

REQUISITO TENER TIPO A, Y PERMITE LA
CONDUCCION DE TTRICICLOS MOTORIZADOS PARA EL
TRANSPORTE DE PASAJEROS; Y LOS DE TIPO A.

LICENCIA DE CONDUCTOR
TIPO B

PARA AUTOMOVILES Y CAMIONETAS CON ACOPLADOS
DE HASTA 1.75 TONELAS DE CARGA UTIL O CASAS
RODANTES.

LICENCIA DE CONDUCTOR
TIPO C

PARA CAMIONES SIN ACOPLADOS, VEHICULOS DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS DE NO MAS DE 25
ASIENTOS Y LOS COMPRENDIDOS EN EL TIPO B

LICENCIA DE CONDUCTOR
TIPO D

PARA LOS DESTINADOS AL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBICO DE PASAJEROS Y LOS DEL TIPO
B O C SEGUN SEA EL CASO

LICENCIA DE CONDUCTOR
TIPOE

PARA CAMIONES ARTICULADOS O CON ACOPLADOQOS,
MAQUINARIA ESPECIAL NO AGRICOLA'Y LOS DE LOS
TIPOS B, CYD.

LICENCIA DE CONDUCTOR
TIPO E ESPECIAL

REQUISITO TENER LICENCIA TIPO E Y PERMITE LA
CONDUCCION DE AMBULANCIAS, AUTO BOMBAS,
TROLE-BUS, TRANSPORTE DE MERCANCIAS
PELIGROSA Y VEHICULOS DE SERVICIOS DE
EMERGENCIAS Y LOS DE LOS TIPOS B, C ,D ,Y E.

LICENCIA DE CONDUCTOR
TIPO F

PARA AUTOMOTORES ESPECIALES ADAPTADOS PARA
PERSONAS CON CAPACIDADES ESPECIALES

LICENCIA DE CONDUCTOR
TIPO G

PARA MAQUINARIA AGRICOLA, PESADA Y ESPECIAL.

Elaborado Por: VJ — AB

Fecha: 01/02/2010

Revisado Por: ML —IB

Fecha: 28/02/2010
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3.1.4. PROCESO DE MATRICULACION VEHICULAR 2009

REQUISITOS PARA MATRICULAR VEHICULOS (CASOS GENERALES
R.G.L.T.T.T.S.V) PARA LOS VEHICULOS PARTICULARES

2.1 NUEVOS DE PRODUCCION NACIONAL

2.1.1.1 Factura o Nota de Venta de la casa comercial, la misma que deberda  contar con el
numero del Registro Aduanero de Matriculacion Vehicular emitido por la CAE.

2.1.1.2 Original del Documento Unico de Importacién DUI o certificado de producciéon en
caso de fabricacion nacional.

2.1.1.3 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

2.1.1.4 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados.

2.1.1.5 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.1.1.6 Cédula de ciudadania o RUC. (Copia).

2.1.1.7 Certificado de votacién (copia).

2.1.2 NUEVOS (IMPORTADOS POR LAS CASAS COMERCIALES)

2.1.2.1 Matricula original y copia anterior; o certificacion de matricula actualizada.

2.1.2.2 Revisado vehicular.

2.1.2.3 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados

2.1.2.4 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.1.2.5 Cédula de ciudadania o RUC. (copia).

2.1.2.6 Certificado de votacion (copia).

2.1.3 NUEVOS (IMPORTADOS DIRECTAMENTE POR EL PROPIETARIO)

2.1.3.1 Factura comercial del exportador o vendedor en el exterior, la misma que debera
contar con el numero del Registro Aduanero de Matriculacion Vehicular emitido por la CAE.
2.1.3.2 Original del Documento Unico de Importacion DUl o certificado de produccién en
caso de fabricacion nacional

2.1.3.3 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

2.1.3.4 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados.

2.1.3.5 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.1.3.6 Cédula de ciudadania o RUC. (copia).

2.1.3.7 Certificado de votacion. (copia).

2.1.4 PARA LOS VEHICULOS MATRICULADOS EN ANOS ANTERIORES

2.1.4.1 Matricula original y copia anterior; o certificacion de matricula actualizada.

2.1.4.2 Revisado vehicular.

2.1.4.3 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados

2.1.4.4 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.
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2.1.4.5 Cédula de ciudadania o RUC. (copia).

2.1.4.6 Certificado de votacion (copia).

2.1.5 PARA VEHICULOS CON CAMBIO DE PROPIETARIO

2.1.5.1 Original de contrato de compraventa legalmente reconocido u otro instrumento legal

gue acredite el traspaso de dominio. (Certificado de Propiedad e Historial Vehicular). El
comprobante de pago de matricula realizado en los bancos autorizados.

Nota: De acuerdo al Art. 139 literal p) de la LOTTTSV “El comprador de un vehiculo
automotor que no registre en el organismo de transito correspondiente, el traspaso
de dominio del bien, dentro del plazo de treinta dias, contado a partir de la fecha del
respectivo contrato” se encuentra inmerso en una CONTRAVENCION LEVE DE
PRIMERA CLASE y debe ser sancionado con una multa equivalente al 5% del RBU
del trabajador en general. Ya que el proceso de traspaso de dominio no se lo
puedo abrir a tiempo, no podemos exigir a los clientes qgue cumplan con el requisito
de que se presenten a matricular sus vehiculos dentro del plazo estipulado, por lo
tanto, todos los casos que se detecten dentro del periodo comprendido entre
el 1 de enero y el 15 de abril del 2009 no pueden ser sancionados, todos los
casos a partir del 16 de abril deber& seguirse lo que manda el reglamento.
2.1.5.2 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

2.1.5.3 Matricula anterior o Certificacion de Matricula actualizada

2.1.5.4 Pago del impuesto del 1% por transferencia de dominio.

2.1.5.5 Pago de la especie valorada de traspaso, de la Comision Nacional de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial.

2.1.5.6 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.1.5.7 Copias de las cédulas de ciudadania y certificado de votacion del comprador o RUC
y copia de la cédula del vendedor (no es necesario la presentacion del certificado de
votacion del vendedor)

NOTA: En caso de que en un contrato de compra venta comparezca cOmo
vendedor un Viudo/a se exigira la Posesion debidamente legalizada e inscrita en el
registro de la Propiedad o Mercantil. Autorizacion Judicial Juez de lo Civil o Notario
Plblico, en caso de existir hijos menores de edad; en caso de existir como
herederos, cényuge e hijos mayores de edad autorizacion de venta a través de un
contrato de compra venta, cesion de derechos, poderes generales o especiales u
otro documento que acredite la transferencia de dominio.

En caso de que en el contrato de compra venta comparezca una persona
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divorciada se exigira la Disolucion de la Sociedad Conyugal, o se verificara el

estado civil que tenia al momento de la adquisicidn, para cuyo caso se exigira el
Historial de Dominio del vehiculo.

Nota: El Certificado de Propiedad e Historial Vehicular y la matricula seran los
anicos documentos validos para realizar las transferencias de dominio de los
automotores.

2.1.6 PARA LOS VEHICULOS ORTOPEDICOS IMPORTADOS POR PERSONAS
CON DISCAPACIDAD

2.1.6.1 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados.

2.1.6.2 Factura comercial del exportador o vendedor en el exterior, la misma que debera
contar con el numero del RAMV emitido por la CAE.

2.1.6.3 Copias certificadas de los documentos de importacion del automotor.

2.1.6.4 Copia certificada de la autorizacion de la importacion por parte del CONADIS.

2.1.6.5 Carné del “CONADIS".

2.1.6.6 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.1.6.7 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

2.1.6.8 Cédula de Ciudadania (copia).

2.1.6.9 Certificado de Votacioén (copia).

2.1.6.10 NOTA: Los vehiculos de propiedad de personas con discapacidad portaran en el
parabrisas delantero, un sticker con el simbolo internacional, que indique la particularidad
de discapacitado. El personal de la Comisién Provincial del Transporte Terrestre, Transito
y Seguridad Vial al momento de la revision vehicular exigira el sticker que es
proporcionado por el "CONADIS", de acuerdo a las normas legales vigentes para los
vehiculos de discapacitados.

2.1.6.11 Importacion de Vehiculos Ortopédicos.- Son vehiculos ortopédicos aquellos
que se encuentran equipados con sistemas mecanicos, operables por los miembros
superiores del conductor que controlen acelerador, embrague, frenos y luces
direccionales. Preferiblemente, tendran caja de cambios automatica, direccion hidraulica
y freno de poder. Los vehiculos importados seran hasta de tres afios anteriores al modelo
de la fecha de autorizacion y deberan cumplir con los requisitos necesarios objeto de su
importacion.

2.2 PARA LOS VEHICULOS DE ESTADO O DE INSTITUCIONES PUBLICAS EN
GENERAL

2.2.1 NUEVOS

2.2.1.1 Factura de la casa comercial o Nota de Venta, la misma que debera contar con el
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numero del Registro Aduanero de Matriculacion Vehicular emitido por la CAE El
comprobante de pago de matricula realizado en los bancos autorizados.

2.2.1.2 Original del Documento Unico de Importacion DUl o certificado de produccién en
caso de fabricacion nacional

2.2.1.3 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

2.2.1.4 El comprobante de pago de matricula realizado en los bancos autorizados.

2.2.1.5 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.2.1.6 Oficio de la institucién propietaria del vehiculo solicitando la matricula.
2.2.1.7 RUC (copia).

2.22 PARA VEHICULOS DE ESTADO O DE INSTITUCIONES PUBLICAS
MATRICULADOS EN ANOS ANTERIORES

2.2.2.1 Matricula anterior o Certificacion de Matricula actualizada.

2.2.2.2 Revisado vehicular.

2.2.2.3 El comprobante de pago de matricula realizado en los bancos autorizados.

2.2.2.4 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.2.2.5R.U.C. (copia)

2.3 PARA LOS VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO, COMERCIAL Y POR CUENTA
PROPIA

2.3.1 VEHICULOS NUEVOS

2.3.1.1 Factura o Nota de Venta de la casa comercial, que debera contar con el numero del
Registro Aduanero de Matriculacién Vehicular emitido por la CAE.

2.3.1.2 Certificado de poseer un solo vehiculo de servicio publico (caso cooperativas).

Nota: Este documento debe ser solictado en las Direcciones Provinciales de su
jurisdiccién.

2.3.1.3 Licencia del conductor profesional (caso cooperativas), para las compafias no es
necesario ser chofer profesional. (contrato chofer con licencia profesional)

2.3.1.4 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

2.3.1.5 Constar como socio en el permiso de operacién otorgado por el Comision Nacional
de Transito o Municipios que hayan asumido las competencias.

2.3.1.6 Certificado de exoneracion de impuestos otorgados por la CAE para vehiculos con
este beneficio.

2.3.1.7 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados

2.3.1.8 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.3.1.9 Cédula de ciudadania, o RUC, y Certificado de votacion (copias)

2.4 PARA RENOVACION DE MATRICULAS DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO,
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COMERCIAL Y POR CUENTA PROPIA.
2.4.1 Matricula Anterior o Certificacion de Matricula actualizada.

2.4.2 Permiso de Operacion actualizado.

2.4.3 Certificado de poseer un solo vehiculo de servicio publico, (caso cooperativas)

Nota: Este documento debe ser solictado en las Direcciones Provinciales de su
jurisdiccion.

2.4.4 Certificado de exoneracion de impuestos otorgados por la CAE para vehiculos con
este beneficio.

2.4.5 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.4.6 Revisado vehicular y levantamiento de improntas

2.4.7 Cédula de Ciudadania o RUC (copia).

2.4.8 Certificado de Votacién (copia).

2.5 CAMBIO DE SERVICIO DE PUBLICO, COMERCIAL Y POR CUENTA PROPIA A
PARTICULAR

2.5.1 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados.

2.5.2 Matricula anterior o Certificacion de Matricula actualizada.

2.5.3 Oficio de la Cooperativa a la que pertenecia, indicando su retiro.

2.5.4 Especie de cambio de color.

2.5.5 Factura original del taller mecéanico en el que se realizé el cambio de color.

2.5.6 Pago del 1% de transferencia de dominio en caso de existir contrato de compra
venta.

2.5.7 Entrega de las placas de servicio publico, se mantendran las mismas placas pero
con cambio de color a particular.

Nota: Las placas de servicio publico deben ser retiradas y enviadas a la fabrica
de placas para su destruccion, y se debe solicitar a la fabrica se elaboren nuevas
placas de color blanco con el mimso nimero.

2.5.8 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.5.9 Revisado vehicular y levantamiento de improntas

2.5.10 Contrato de Compra venta, o documento que acredite el traspaso de dominio (En
caso necesario)

Nota: De acuerdo al Art. 139 literal p) de la LOTTTSV “El comprador de un vehiculo
automotor que no registre en el organismo de transito correspondiente, el traspaso
de dominio del bien, dentro del plazo de treinta dias, contado a partir de la fecha del

respectivo contrato” se encuentra inmerso en una CONTRAVENCION LEVE DE
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PRIMERA CLASE y debe ser sancionado con una multa equivalente al 5% del RBU

del trabajador en general. Ya que el proceso de traspaso de dominio no se lo
puedo abrir a tiempo, no podemos exigir a los clientes que cumplan con el requisito
de que se presenten a matricular sus vehiculos dentro del plazo estipulado, por lo
tanto, todos los casos que se detecten dentro del periodo comprendido entre
el 1 de enero y el 15 de abril del 2009 no pueden ser sancionados, todos los
casos a partir del 16 de abril debera seguirse lo que manda el reglamento.
2.5.11 Cédula de ciudadania y certificado de votacibn del comprador y cédula de
ciudadania del vendedor (copias cuando exista contrato de compra venta u otro documento
gue acredite la transferencia).

2.5.12 Cuando el cambio de servicio lo realice el mismo propietario, copias de la cédula
de ciudadania y certificado de votacion.

2.6 CAMBIO DE SERVICIO DE PARTICULAR A PUBLICO, COMERCIAL Y POR
CUENTA PROPIA.

2.6.1 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados.

2.6.2 Certificado de poseer un solo vehiculo en el servicio publico (caso de cooperativas)
Nota: Este documento debe ser solictado en las Direcciones Provinciales de su
jurisdiccién.

2.6.3 Pago del 1% de transferencia de dominio en caso de existir contrato de compra
venta.

2.6.4 Exoneracion del SRI.

2.6.5 Matricula anterior o Certificacion de Matricula actualizada.

2.6.6 Permiso de Operacion actualizado.

2.6.7 Resolucion del cambio de socio o de unidad otorgado por la Comision Nacional,
Comisién Provincial o por los Municipios que hayan asumido las competencias de transito.
2.6.8 Factura original del taller mecanico en el que realiz6 el cambio de color.

2.6.9 Entrega de las placas de servicio particular, se mantendran las mismas placas pero
con cambio de color a publico.

Nota: Las placas de patriculares deben ser retiradas y enviadas a la fabrica de
placas para su destruccion, y se debe solicitar a la fabrica se elaboren nuevas
placas de color anaranjado con el mimso numero.

2.6.10 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.6.11 Revisado vehicular y levantamiento de improntas.

2.6.12 Contrato de Compra venta, o documento que acredite el traspaso de dominio (En
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caso necesario)

Nota: De acuerdo al Art. 139 literal p) de la LOTTTSV “El comprador de un vehiculo
automotor que no registre en el organismo de transito correspondiente, el traspaso
de dominio del bien, dentro del plazo de treinta dias, contado a partir de la fecha del
respectivo contrato” se encuentra inmerso en una CONTRAVENCION LEVE DE
PRIMERA CLASE y debe ser sancionado con una multa equivalente al 5% del RBU
del trabajador en general. Ya que el proceso de traspaso de dominio no se lo
puedo abrir a tiempo, no podemos exigir a los clientes que cumplan con el requisito
de que se presenten a matricular sus vehiculos dentro del plazo estipulado, por lo
tanto, todos los casos que se detecten dentro del periodo comprendido entre
el 1 de enero y el 15 de abril del 2009 no pueden ser sancionados, todos los
casos a partir del 16 de abril deber& seguirse lo que manda el reglamento.
2.6.13 Cédula de ciudadania y certificado de votacibn del comprador y cédula de
ciudadania del vendedor (copias cuando exista contrato de compra venta u otro documento
gue acredite la transferencia).

2.6.14 Cuando el cambio de servicio lo realice el mismo propietario, copias de la cédula
de ciudadania y certificado de votacion.

2.7 PARA VEHICULOS PUBLICOS, COMERCIALES Y POR CUENTA PROPIA, CON
CAMBIO DE SOCIO O UNIDAD

2.7.1 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados.

2.7.2 Certificado de poseer un solo vehiculo en el servicio publico (caso de cooperativas)
Nota: Este documento debe ser solictado en las Direcciones Provinciales de su
jurisdiccién.

2.7.3 Pago del 1% de transferencia de dominio en caso de existir contrato de compra
venta.

2.7.4 Exoneracion del SRI.

2.7.5 Matricula anterior o Certificacion de Matricula actualizada.

2.7.6 Permiso de Operacion actualizado.

2.7.7 Resolucién del cambio de socio o de unidad otorgado por la Comision Nacional,
Comisién Provincial o por los Municipios que hayan asumido las competencias de transito.
2.7.8 Entrega de las placas de servicio particular, se mantendran las mismas placas pero
con cambio de color a publico.

Nota: Las placas de servicio publico deben ser retiradas y enviadas a la fabrica

de placas para su destruccién, y se debe solicitar a la fabrica se elaboren nuevas
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placas de color blanco con el mimso numero.

2.7.9 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

2.7.10 Revisado vehicular y levantamiento de improntas

2.7.11 Contrato de Compra venta, o documento que acredite el traspaso de dominio (En
caso necesario)

Nota: De acuerdo al Art. 139 literal p) de la LOTTTSV “El comprador de un vehiculo
automotor que no registre en el organismo de transito correspondiente, el traspaso
de dominio del bien, dentro del plazo de treinta dias, contado a partir de la fecha del
respectivo contrato” se encuentra inmerso en una CONTRAVENCION LEVE DE
PRIMERA CLASE y debe ser sancionado con una multa equivalente al 5% del RBU
del trabajador en general. Ya que el proceso de traspaso de dominio no se lo
puedo abrir a tiempo, no podemos exigir a los clientes que cumplan con el requisito
de que se presenten a matricular sus vehiculos dentro del plazo estipulado, por lo
tanto, todos los casos gue se detecten dentro del periodo comprendido entre
el 1 de enero y el 15 de abril del 2009 no pueden ser sancionados, todos los
casos a partir del 16 de abril deberé seguirse lo que manda el reglamento.
2.7.12 Cédula de ciudadania y certificado de votacion del comprador y cédula de
ciudadania del vendedor (copias cuando exista contrato de compra venta u otro documento
que acredite la transferencia).

2.7.13 Cuando el cambio de servicio lo realice el mismo propietario, copias de la cédula
de ciudadania y certificado de votacion.

3 MATRICULACION DE VEHICULOS (CASOS ESPECIALES)

PARA LOS VEHICULOS QUE INGRESAN AL PAIS BAJO EL REGIMEN DE
INTERNACION TEMPORAL

3.1.1 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados; o
exoneracion del Servicio de Rentas Internas.

3.1.2 Factura comercial de origen, original o copia debidamente certificada.

3.1.3 Autorizacion de Internaciébn Temporal conferido por la Corporacion Aduanera
Ecuatoriana.

3.1.4 Garantia Aduanera y Bancaria vigente, debidamente certificada.

3.1.5 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.1.6 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.1.7 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacibn o RUC. En caso

necesario se realizara el revenido quimico a la serie de identificacion del motor y del chasis y
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obligatoriamente se verificard la autenticidad de la documentacion ante las instituciones

correspondientes.

NOTA.- En el presente caso no se otorgard el Certificado de Propiedad e

Historial Vehicular, la matricula por primera vez tendré una validez de UN ANO; v,

para los posteriores afios se entregara el Documento de Circulacion Vehicular con
una validez de tiempo igual a la matricula por primera vez, previo la presentacion de
la Autorizacion de Internacién Temporal, la Garantia Aduanera, actualizada, y copias
de la cédula de ciudadania, certificado de votacion o RUC.

3.2 PARA VEHICULOS BAJO EL REGIMEN DE INTERNACION TEMPORAL Y QUE
HAN SIDO NACIONALIZADOS POR LA CAE

3.2.1 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.2.2 Matricula o Certificacion de Internacién Temporal, de ser el caso.

3.2.3 Copia certificada de la autorizacion de cambio de régimen para la nacionalizacion,
concedido por parte de la Corporacion Aduanera Ecuatoriana.

3.2.4 Factura comercial original o copia debidamente certificada de la internacion
temporal.

3.2.5 Oiriginal y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.2.6 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.2.7 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacibn o RUC. En caso
necesario se realizara el revenido quimico a la serie de identificacion del motor y del chasis y
obligatoriamente se verificara la autenticidad de la documentacion ante las instituciones
correspondientes.

3.3 PARA LOS VEHICULOS ADQUIRIDOS MEDIANTE REMATE PUBLICO O
PRIVADO

3.3.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.3.2 Matricula anterior o Certificacion de Matricula actualizada, de ser el caso.

3.3.3 Acta de remate original o copia certificada.

3.3.4 Recorte de prensa original o copia, con la nédmina de los vehiculos rematados.

3.3.5 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.3.6 Reuvision vehicular y levantamiento de impronta. En caso necesario se realizara el
revenido quimico a la serie de identificacion del motor y del chasis y obligatoriamente se
verificara la autenticidad de la documentacion ante las instituciones publicas o privadas.
3.3.7 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacion o RUC.

3.4 PARA LOS VEHICULOS ADQUIRIDOS MEDIANTE REMATE CON AUTO DE
ADJUDICACION

-55-



CNTTTSV-AGENCIA LATACUNGA IR
INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTOS 10/38

3.4.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.4.2 Matricula anterior o Certificacion de Matricula actualizada de ser el caso o
documentos que respalden el origen.

3.4.3 Copia debidamente certificada del proceso judicial.

3.4.4 Auto de Adjudicacion debidamente protocolizado en una Notaria Publica.

3.4.5 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.4.6 Revision vehicular y levantamiento de impronta. En caso necesario se realizara el
revenido quimico a la serie de identificacion del motor y del chasis y obligatoriamente se
verificara la autenticidad de la documentacion ante el Juzgado que confirié el Auto.

3.4.7 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacién o RUC.

3.5 PARA LOS VEHICULOS ADQUIRIDOS POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE
DOMINIO Y/O PRESCRIPCION TRIBUTARIA FISCAL

3.5.1 El comprobante de pago de matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.5.2 Matricula anterior o Certificacion de Matricula actualizada de ser el caso.

3.5.3 Copia certificada del Juicio y la sentencia debidamente protocolizada ante Notario
Publico.

3.5.4 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.5.5 Reuvision vehicular y levantamiento de impronta.

3.5.6 En caso necesario se realizara el revenido quimico de las series de identificacion del
motor y chasis y obligatoriamente se verificara la veracidad de la documentacion ante los
juzgados correspondientes.

3.5.7 Copia de la cédula de ciudadania, certificado de votacion o RUC.

3.6 PARA VEHICULOS DE DIPLOMATICOS QUE PASAN A PARTICULARES

3.6.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.6.2 El Documento Unico de Importacion o Certificado Aduanero de Matriculacion
Vehicular (Diplomatico) otorgado por la CAE.

3.6.3 Certificado de matricula otorgado por la Direccion General Ceremonial del Estado y
Protocolo del Ministerio de Relaciones Exteriores.

3.6.4 Factura original o copia debidamente certificada.

3.6.5 Autorizacion de Venta del Ministerio de Relaciones Exteriores y la CAE.

3.6.6 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.6.7 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.6.8 Copias de las cédulas de ciudadania, pasaporte, certificado de votaciéon o RUC del
vendedor y comprador.

3.6.9 Contrato de compra-Venta debidamente legalizado (Certificado de Propiedad e
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Historial Vehicular). En caso necesario se realizard4 el revenido quimico a la serie de
identificacion del motor y del chasis y obligatoriamente se verificara la autenticidad de la
documentacion ante las instituciones correspondientes.

3.7 PARA VEHICULOS DONADOS POR ORGANISMOS INTERNACIONALES

3.7.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.7.2 Matricula anterior o Certificacion de Matricula actualizada, de ser el caso.

3.7.3 Acta de Donacion o Convenio entre las partes.

3.7.4 El Documento Unico de Importacion o Certificado Aduanero de Matriculacion
Vehicular otorgado por la CAE;

3.7.5 Nombramiento del representante de la entidad o empresa donante.

3.7.6 Copia de la cédula o pasaporte del representante de la empresa donante.

3.7.7 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.7.8 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.7.9 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacién o RUC del donatario. En
caso necesario se realizard el revenido quimico a la serie de identificacién del motor y del
chasis y obligatoriamente se verificara la autenticidad de la documentacién ante las
instituciones correspondientes.

3.8 PARA VEHICULOS DONADOS POR PERSONAS NATURALES, INSTITUCIONES
PUBLICAS O PRIVADAS

3.8.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.8.2 Acta de Donacién, Acuerdo Ministerial, o Resolucion de Directorio debidamente
legalizada ante un Juez de lo Civil o Notaria Publica.

3.8.3 En caso de donaciones por parte de personas naturales, autorizacion judicial del
Juez de lo Civil o Notario Publico.

3.8.4 Matricula anterior o Certificado de Matricula actualizado; o documentos de origen del
automotor.

3.8.5 Nombramiento del representante de la entidad o empresa donante.

3.8.6 Copia de la cédula o pasaporte del representante del donante

3.8.7 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacién o RUC del donatario.
3.8.8 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.8.9 Revisado vehicular y levantamiento de impronta. En caso necesario se realizara el
revenido quimico a la serie de identificacion del motor y del chasis y obligatoriamente se
verificara la autenticidad de la documentacion ante las instituciones correspondientes.

3.9 PARA VEHICULOS CON CAMBIO DE BLOCK O MOTOR NUEVO O CON
GARANTIA
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3.9.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.9.2 Factura, Nota de Venta o Certificacion de Garantia.

3.9.3 Factura, Nota de Venta o Certificacion del taller que realiz6 el cambio de block o
motor.

3.9.4 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.9.5 Especie de cambio de motor.

3.9.6 Copias de cédula de ciudadania y certificado de votacion.

3.10PARA VEHICULOS CON CAMBIO DE MOTOR USADO

3.10.1 ElI comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.10.2 Matricula anterior y/o Certificado de Matricula actualizada del vehiculo en que se
encontraba instalado el mismo.

3.10.3 Contrato de Compra Venta debidamente legalizado ante el Notario Publico o Juez de
lo Civil.

3.10.4 Factura, Nota de Venta o Certificacion del duefio o responsable del taller en el que
se realiz6 el cambio.

3.10.5 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.10.6 Especie de cambio de motor.

3.10.7 Copias de cédula de ciudadania y certificado de votacion

3.11EN CASO DE QUE UN PROPIETARIO POSEA DOS O MAS VEHICULOS Y
REALICE EL CAMBIO DE UN MOTOR DE UN VEHICULO A OTRO.

3.11.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.11.2 Matriculas y/o Certificaciones de las Matriculas actualizadas de los vehiculos

3.11.3 Declaracion Juramentada de poseer dos o mas vehiculos.

3.11.4 Factura o Nota de Venta del taller que realizd el cambio de motor.

3.11.5 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.11.6 Especie de cambio de motor.

3.11.7 Copias de cédula de ciudadania y certificado de votacion.

3.12REQUISITOS PARA LA MATRICULACION DE VEHICULOS CON POSESION
EFECTIVA

3.12.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los bancos autorizados.

3.12.2 Matricula anterior y/o Certificacion de Matricula actualizada.

3.12.3 Posesion efectiva debidamente legalizada e inscrita en el Registro de la Propiedad
y/o Mercantil.

3.12.4 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.12.5 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.
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3.12.6 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacion o RUC.

NOTA: El digitador hara constar en la matricula en el casillero de
observaciones la novedad Posesién Efectiva.

3.13REQUISITOS PARA LA TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE VEHICULOS CON
POSESION EFECTIVA

3.13.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.13.2 Matricula anterior y/o Certificacién de Matricula actualizada.

3.13.3 Posesion efectiva debidamente legalizada e inscrita en el Registro de la Propiedad
y/o Mercantil.

3.13.4 Autorizacién Judicial Juez de lo Civil o Notario Publico, en caso de existir hijos
menores de edad; de existir como herederos, conyuge e hijos mayores de edad
autorizacion de venta a favor de uno de ellos a través de un contrato de compra venta,
cesion de derechos, u otro documento que acredite la transferencia de dominio.

3.13.5 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.13.6 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.13.7 Copias de las cédulas de ciudadania, certificado de votacién o RUC.
3.14REQUISITOS PARA LA MATRICULACION DE VEHICULOS QUE HAN SIDO
REMARCADOS, POR LAS AUTORIDADES COMPETENTES.

3.14.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.14.2 Matricula del vehiculo y/o certificacion de matricula.

3.14.3 Orden de autoridad competente, Juez Penal o Fiscal; y en caso necesario copia
certificada del expediente.

3.14.4 Certificacion de remarcacion extendida por la Subdireccién Técnica Cientifica de
la Policia Judicial a través de sus unidades de apoyo a nivel nacional, en caso que el
mismo no conste en el expediente.

3.14.5 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.14.6 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.14.7 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacién o RUC.

NOTA: En la matricula se hard constar la observacién: Motor y/o chasis
“REMARCADO?”, con la finalidad que en lo posterior no se exija nuevamente

los documentos que sirvieron de base para la remarcacion.

3.15REQUISITOS PARA LA MATRICULACION DE VEHICULOS QUE HAN SIDO
ADQUIRIDOS MEDIANTE RIFAS O SORTEOS

3.15.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.15.2 Factura o Nota de Venta de la casa comercial.
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3.15.3 Acta de la rifa 0 sorteo debidamente notariada.

3.15.4 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.15.5 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.15.6 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacion o RUC.
3.16REQUISITOS PARA LA MATRICULACION DE VEHICULOS QUE HAN SIDO
ADQUIRIDOS MEDIANTE LEASING (ARRENDAMIENTO MERCANTIL)

3.16.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.16.2 Factura o Nota de Venta de la casa comercial.

3.16.3 Contrato de leasing.

3.16.4 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.16.5 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.16.6 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacién o RUC.

NOTA: En la Matricula se hard constar como propietario del vehiculo a
quien conste en la Factura Comercial y se registrard& como observacion la
palabra “LEASING”.

3.17REQUISITOS PARA LA MATRICULACION DE VEHICULOS QUE HAN SIDO
ADQUIRIDOS MEDIANTE FIDEICOMISO

3.17.1 El comprobante del pago de la matricula realizado en los Bancos autorizados.

3.17.2 Factura o Nota de Venta de la casa comercial.

3.17.3 Contrato de Fideicomiso

3.17.4 Original y copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

3.17.5 Revisado vehicular y levantamiento de impronta.

3.17.6 Copias de la cédula de ciudadania, certificado de votacién o RUC.

NOTA: En la Matricula se hard constar como propietario del vehiculo a
quien conste en la Factura Comercial y se registrara como observacién la
palabra “FIDEICOMISO”.

4 REQUISITOS PARA LA ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LA PERSONA

Los Jefes de Titulos Habilitantes de Transito de las Comisiones Provinciales a
nivel nacional para la actualizacion de los datos de una persona deberan enviar a
través de un oficio dirigido a la Unidad de Gestion Tecnoldgica de la CNTTTSV
adjuntando la siguiente documentacion.

4.1 Copia certificada de la ficha indice del Registro Civil.

4.2 Copia de la cédula de ciudadania.

4.3 Copia del certificado de votacion.
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4.4 En el caso de extranjeros copia del censo actualizado.

5 REQUISITOS PARA LA ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LAS PERSONAS
EXTRANJERAS.

5.1 Copia de la cédula de ciudadania o pasaporte.

5.2 Copia de la tarjeta de control migratorio.

6 CERTIFICADOS.

6.1 CERTIFICACIONES DE MATRICULAS

Previa la presentacion de los documentos requeridos, los Jefe de Titulos
Habilitantes de Transito de las Comisiones Provinciales, y el responsable de
Archivo, Estadistica y Microfilme de la CNTTTSV., expediran certificaciones de
Matriculas a Instituciones Publicas, Privadas, Juzgados de lo Civil, Penal, Transito
y Unidades Policiales y personas particulares. Para la emisién de las
certificaciones NO se requerira la presentacion del Seguro Obligatorio de
Accidentes de Transito.

REQUISITOS:

6.1.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00)

6.1.2 Original y copia de la matricula.

6.1.3 Original y copia de la cédula del propietario (tramite personal).

6.1.4 En caso de terceras personas un poder notariado del propietario.

6.1.5 En caso de vehiculos pertenecientes a instituciones publicas o privadas:
nombramiento del gerente o representante del organismo (actualizado), copia de la
cédula de éste y RUC.

6.1.6 Copia del contrato de compra venta, cédula del vendedor y cédula y certificado de
votacién del comprador cuando la certificacion sea solicitada por el nuevo propietario.

6.2 POR PERDIDA DE MATRICULA

6.2.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

6.2.2 Declaracién Juramentada original sobre la pérdida de la matricula realizadas ante
las autoridades competentes.

6.2.3 Original y copia de la cédula del propietario (tramite personal).

6.2.4 En caso de terceras personas un poder notariado del propietario.

6.2.5 En caso de vehiculos pertenecientes a Instituciones publicas o privadas:
nombramiento del gerente o representante del organismo (actualizado), copia de la
cédula de éste y RUC.

6.3 PARA TRAMITE JUDICIAL

6.3.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00) del abogado.
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6.3.2 Copia de la credencial del abogado.

En caso de Orden de Autoridad competente, se requerird el oficio y/o
Providencia debidamente certificados.

7 HISTORIAL DE DOMINIO

Previa la presentacion de los documentos requeridos, los Jefes de Titulos
Habilitantes de Transito, y el Jefe del Departamento de Archivo, Estadistica y
Microfilme de la CNTTTSV, expediran las Historias de Dominio a Instituciones
Publicas, Privadas, Juzgados de lo Civil, Penal, Transito y Unidades Policiales;
asi como al publico en general que lo requieran:

REQUISITOS:

7.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

7.2 Copia de la matricula o numero de placas.

7.3 Copia de la cédula del propietario (tramite personal).

7.4 En caso de terceras personas un poder notariado del propietario

7.5 En caso de vehiculos pertenecientes a Instituciones publicas o privadas:
nombramiento del gerente o representante del organismo (actualizado), copia de la
cédula de éste y RUC.

7.6 PARA TRAMITE JUDICIAL

7.6.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

7.6.2 Copiade la credencial del abogado

En caso de Orden de Autoridad competente, se requerira el oficio yl/o
Providencia debidamente certificada.

8 FICHAS DE MATRICULAS

Previa la presentacion de los documentos requeridos, los Jefes de Titulos
Habilitantes de Transito, y el responsable de Archivo, Estadistica y Microfilme de
la CNTTTSV, expediran las copias certificadas de las fichas de matriculas para el
ingreso de datos en la Unidad de Gestidén Tecnoldgica de la CNTTTSV asi como
al S.R.I.

REQUISITOS:

8.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

8.2 Copia de la matricula.
8.3 Copia de la cédula del propietario (tramite personal).
8.4 En caso de terceras personas un poder notariado del propietario.

8.5 En caso de vehiculos pertenecientes a Instituciones publicas o privadas:
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nombramiento del gerente o representante del organismo (actualizado), copia de la
cédula de éste y RUC.

8.6 PARA TRAMITE JUDICIAL

8.6.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

8.6.2 Copia de la credencial del abogado

En caso de Orden de Autoridad competente, se requerird el oficio y/o
Providencia debidamente certificados.

9 ORIGENES DE VEHICULOS

Previa la presentacion de los documentos requeridos, los Jefes de Titulos
Habilitantes de Transito, y el responsable de Archivo, Estadistica y Microfilme de
la CNTTTSV, expedirdn las copias de los documentos de origen de vehiculos
matriculados a partir del afio 1983 correspondiente a la provincia de Pichincha,
asi como documentos de traspaso efectuados en la Comisién Provincial de
Transito de Pichincha desde el afio 1983 hasta el afio 1998.

En el resto de provincias estos documentos se expedirdn en la Seccidén de
Archivo de las Comisiones Provinciales del Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial.

REQUISITOS:

9.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

9.2 Original y copia de la cédula del propietario (tramite personal)

9.3 Original y copia de la matricula

9.4 En caso de terceras personas un poder notariado del propietario.

9.5 En caso de vehiculos pertenecientes a instituciones publicas o privadas:
nombramiento del gerente o representante del organismo (actualizado), copia de la
cédula de éste y RUC.

9.6 PARA TRAMITE JUDICIAL

9.6.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

9.6.2 Copiade la credencial del abogado

En caso de Orden de Autoridad competente, se requerird el oficio y/o
Providencia debidamente certificados.

10 DUPLICADOS

10.1DUPLICADO DE MATRICULA

Los duplicados de matricula se otorgardn a los propietarios de los vehiculos que

matricularon y extraviaron la matricula; por producirse el cambio de propietario; o por ser
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necesario efectuar cambios de las caracteristicas de la matricula tales como: nombre del

propietario, residencia, direccion, teléfono y nimero de cédula de ciudadania.

Este procedimiento también se utilizara para otorgar los duplicados de matricula de los
vehiculos de servicio publico. Tanto para los vehiculos particulares, publicos u oficiales
los duplicados se otorgaran previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:

10.1.1 Matricula anterior, o Certificacion de Matricula actualizada

10.1.2 Revision vehicular.

10.1.3 Pago de especie del duplicado.

10.1.4 Cédula de ciudadania, certificado de votacion o RUC.

Firma del responsable del otorgamiento: Jefe Provincial de Titulos Habilitantes de
Transito, o Responsable de Archivo. Los duplicados de matricula se podran
entregar cuantas veces lo solicite el interesado.

10.2DUPLICADO DE PLACAS

En caso de pérdida o destruccién de una o mas placas de identificacion vehicular, el
interesado estd obligado a obtener él duplicado de las placas, las que mantienen la
misma numeracion. Dichas placas llevan en la parte superior derecha la letra “D”
(Duplicado).

Las Comisiones Provinciales del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial son los
Unicos organismos autorizados a otorgar las placas de los vehiculos, tanto de las nuevas,
como de los duplicados, los interesados deben presentar los siguientes requisitos:
10.3DUPLICADO DE PLACAS POR DETERIORO

10.3.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00)

10.3.2 Entregar las dos placas deterioradas.

10.3.3 Copia de la Matricula.

10.3.4 Copia de la cédula y certificacién de votacion.

10.3.5 Cancelacion de valores correspondientes.

10.4DUPLICADO DE PLACAS POR PERDIDA

10.4.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

10.4.2 Declaracion Juramentada por pérdida de placas Y Denuncia ante la Autoridad
competente.

10.4.3 Copia de la Matricula.

10.4.4 Copia de la Cédula.

10.4.5 Cancelacion del valor correspondiente.
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3.1.5. PROCESO DE EXPEDICION Y CANJE DE LICENCIAS DE
CONDUCCION

En las renovaciones de licencias de conducir no profesionales, cuando el usuario

presente el original de la misma y que conste sus datos en el Sistema Informatico de la
CNTTTSV, no se requerird la presentacion de la ficha de la licencia. Para todos los casos
de renovacién de licencias profesionales, a mas de los requisitos establecidos en el
Reglamento a la Ley Orgéanica del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, se
exigira la ficha de licencia (ver 14.16)

13 LICENCIAS DE CONDUCIR TIPO A Y TIPO A ESPECIAL.:

13.1.1 Edad 18 afios.

13.1.2 Cédula de ciudadania y certificado de votacion (copias).

13.1.3 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizada.

13.1.4 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional, Cruz Roja, Centro de Salud y en caso
de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)

13.1.5 Record Policial (de no poseer antecedentes personales)

13.1.6 Permiso de Aprendizaje.

13.1.7 Aprobar los examenes médicos, tedrico - practicos y psicotécnicos.

Nota: Como se demuestra en el presente procedimiento, en ninguna parte manda
gue se exija curso para los aspirantes a licencia de conductor de moto, por lo tanto

€S un requisito que no debemos exigir.

13.2 LICENCIAS DE CONDUCIR TIPO B:

13.2.1 Edad 18 afios.

13.2.2 Saber Leer y escribir.

13.2.3 Cédula de ciudadania y Certificado de votacion (copias).

13.2.4 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.2.5 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja Centro de Salud y en caso
de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)

13.2.6 Record Policial (de no poseer antecedentes personales)

13.2.7 Permiso de Aprendizaje.

13.2.8 Aprobar los examenes médicos, tedrico — practicos y psicotécnicos.

13.2.9 Titulo de Conductor no profesional otorgado por una Escuela de Conduccién no
profesional aprobada por la Comision Nacional del Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial.

Nota: Se debe proceder de acuerdo al instructivo de legalizacion de certificados de

conductor no profesional, que fue enviado a ustedes oportunamente.
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13.3 LICENCIAS DE CONDUCIR TIPO B PARA EXTRANJEROS QUE RESIDEN EN
EL PAIS Y QUE NO POSEEN PERMISOS O LICENCIAS

13.3.1 Edad 18 afios.

13.3.2 Saber Leer y escribir.

13.3.3 Cédula de ciudadania del Ecuador (original y copia).

13.3.4 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.3.5 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en caso
de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)

13.3.6 Record Policial (de no poseer antecedentes personales)

13.3.7 Titulo de conductor no profesional otorgado por una escuela de conduccién no
profesional aprobada por la Comisiébn Nacional del Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial.

13.3.8 Aprobar los examenes médicos, tedrico — practicos y psicotécnicos.

13.3.9 Visa otorgada por la Direccion General de Extranjeria.

13.3.10 Permiso de aprendizaje

13.4 LICENCIAS TIPO B CON PERMISOS INTERNACIONALES OBTENIDOS EN EL
EXTERIOR POR EXTRANJEROS O ECUATORIANOS

13.4.1 Edad 18 afios.

13.4.2 Saber Leer y escribir.

13.4.3 Pasaporte en caso de extranjeros original y copia.

13.4.4 Cédula de ciudadania en caso de ecuatorianos original y copia.

13.4.5 Original y copia debidamente certificada por Autoridad competente del Permiso
Internacional, el original se devolvera al propietario y la copia quedara en el archivo.
13.4.6 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.4.7 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en caso
de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)

13.4.8 Record Policial (de no poseer antecedentes personales)

13.4.9 Aprobar los examenes médicos, tedrico — practicos y psicotécnicos.

13.4.10 Permiso de aprendizaje.

13.4.11 Una Declaracion Juramentada realizada ante Autoridad competente en el
Ecuador, de que ha obtenido legalmente el Permiso Internacional.

NOTA: El beneficiario del Permiso Internacional, podra canjear su titulo de
conduccion, sin necesidad de realizar el curso en una de las Escuelas de choferes
No profesionales, cumpliendo los requisitos antes citados y lo establecido en el

Art. 62 del Reglamento a la Ley Orgéanica del Transporte Terrestre, Transito y
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Seguridad Vial.

13.5 LICENCIAS TIPO B CON LICENCIAS DE ESPANOLES, EXTRANJEROS O
ECUATORIANOS EN BASE AL CONVENIO DE COOPERACION SUSCRITO ENTRE
13.5 LOS GOBIERNOS DE ESPANA Y ECUADOR.

13.5.1 Edad 18 afios.

13.5.2 Saber Leer y escribir.

13.5.3 Pasaporte en caso de extranjeros original y copia.

13.5.4 Cédula de ciudadania en caso de ecuatorianos original y copia.

13.5.5 Original y copia debidamente certificada por Autoridad competente de la Licencia
Espafola, el original se devolvera al propietario y la copia quedara en el archivo.

13.5.6 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.5.7 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en caso
de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)

13.5.8 Aprobar los examenes médicos, tedrico — practicos y psicotécnicos.

13.5.9 Record Policial (de no poseer antecedentes personales)

13.5.10 Permiso de aprendizaje

13.5.11 Una Certificacion emitida por el encargado de Archivo, Estadistica y Microfilm de
la CNTTTSV, previo la verificacion de la emision de la licencia por parte de la Direccion
General de Trafico de Espafia.

13.5.12 Una Declaracién Juramentada realizada por el peticionario ante autoridad
competente del Ecuador de que ha obtenido legalmente la licencia en la Direccion
General de Trafico del Gobierno de Espafia.

13.6 LICENCIAS TIPO C, D Y E CON LICENCIAS DE ESPANOLES, EXTRANJEROS
O ECUATORIANOS EN BASE AL CONVENIO DE COOPERACION SUSCRITO ENTRE
LOS GOBIERNOS DE ESPANA Y ECUADOR.

13.6.1 Edad 18 afios.

13.6.2 Saber Leer y escribir.

13.6.3 Pasaporte en caso de extranjeros original y copia.

13.6.4 Cédula de ciudadania en caso de ecuatorianos original y copia.

13.6.5 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.6.6 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en caso
de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)

13.6.7 Aprobar los examenes médicos, tedrico — practicos y psicotécnicos.

13.6.8 Record Policial (de no poseer antecedentes personales)

13.6.9 Permiso de aprendizaje
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13.6.10 Una Certificacion emitida por el sefior Jefe del Departamento de Archivo,
Estadistica y Microfilm de la CNTTTSV, previo la verificacion de la emision de la licencia
por parte de la Direccion General de Trafico de Espafia.

13.6.11 Una Declaracién Juramentada realizada por el peticionario ante autoridad
competente del Ecuador de que ha obtenido legalmente la licencia en la Direccion
General de Trafico del Gobierno de Espafia.

13.7 LICENCIAS TIPO B EN BASE A LA LEY DE INMUNIDADES, PRIVILEGIOS Y
FRANQUICIAS DIPLOMATICAS.

13.7.1 Edad 18 afios.

13.7.2 Saber Leer y escribir.

13.7.3 Pasaporte en caso de extranjeros original y copia.

13.7.4 Cédula de ciudadania en caso de ecuatorianos original y copia.

13.7.5 Original y copia debidamente certificada por Autoridad competente de la Licencia
del pais de origen, el original se devolvera al propietario y la copia quedara en el archivo.
13.7.6 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.7.7 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en caso
de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)

13.7.8 Aprobar los examenes médicos, tedrico — practicos y psicotécnicos.

13.7.9 Permiso de aprendizaje

13.7.10 Solicitud de la Direccion de Protocolo del Ministerio de Relaciones Exteriores, en
la que solicite a la Comision Nacional del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial,
la Comisién Provincial de la respectiva jurisdiccion, el canje de la licencia de manejo
respectivo, canjeando con su vigente titulo y/o licencia de manejo otorgado en su pais.
NOTA: Los Embajadores, consules, miembros de organismos internacionales que
se amparen a la Ley de Inmunidades, Privilegios y Franquicias Diplomaticas,
podran homologar sus licencias o permisos sin necesidad de haber realizado el
Curso en una de las Escuelas de Conduccion para choferes NO profesionales,
previo el cumplimiento de lo establecido en el Art. 61 del Reglamento a la Ley

Organica del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial.

13.8 LICENCIAS DE CONDUCIR TIPO B PARA RELIGIOSOS EXTRANJEROS
13.8.1 Edad 18 afios.

13.8.2 Pasaporte o cédula

13.8.3 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.8.4 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en caso

de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)
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13.8.5 Titulo de conductor no profesional otorgado por una escuela de conduccién no
profesional aprobada por la Comision Nacional del Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial.

13.8.6 Aprobar los exdmenes médicos, tedrico — practicos y psicotécnicos.

13.8.7 Visa de no inmigrante categoria 12-VII.

13.8.8 Permiso de Aprendizaje

13.9 LICENCIAS DE CONDUCIR TIPO B EMITIDAS POR LA COMISION DE
TRANSITO DEL GUAYAS.

Previo al ingreso de datos al sistema informatico de la CNTTTSV, se solicitara lo
siguiente:

13.9.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

13.9.2 Copia certificada de la ficha de ingreso y de no tener multas por contravenciones
otorgadas por la CTG.

13.9.3 Licencia original y/o Certificacion de la Licencia otorgada por la CTG.

13.9.4 Record Policial (de no poseer antecedentes personales)

13.9.5 Cédula de ciudadania (copia) y certificado de votacion.

13.9.6 Aprobar los examenes médicos, tedrico - practicos y psicotécnicos.

13.10 LICENCIA DE CONDUCIR PROFESIONAL TIPO C:

13.10.1 Edad 18 afios.

13.10.2 Cédula de ciudadania y Certificado de votacion (copias)

13.10.3 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en
caso de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)
13.10.4 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.10.5 Record policial (de no poseer antecedentes personales)

13.10.6 Certificado de Instruccion Primaria

13.10.7 Certificado del Sindicato de Choferes Profesionales; (Titulo de Conductor
Profesional o Acta de Grado Notariada).

13.10.8 Aprobar los examenes médicos, tedrico - practicos y psicotécnicos.

13.10.9 Constar en los listados enviados por la Federacion Nacional de Choferes
Profesionales y remitidos por la Comision Nacional del Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial remitidos a las Comisiones Provinciales.

13.10.10 Permiso de Aprendizaje Tipo “C”.

13.10.11 En los casos de periodos anteriores al 2001, se exigira la refrendacion titulo
conductor profesional (Especie Valorada $ 25,00).

Solicitar una certificacion al sindicato de choferes
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NOTA: Para los casos en que no consten los nombres de los alumnos de las
Escuelas de Choferes Profesionales o que los listados no hayan sido remitidos a
la CNTTTSV, a mas de los requisitos sefialados anteriormente se solicitara: Una
certificacion de la Federacion Nacional de Choferes Profesionales del Ecuador,
del Sindicato de Choferes donde realizé el curso; el listado de alumnos; y, una
Declaracion Juramentada realizada ante autoridad competente de haberse
matriculado, aprobado y graduado en el Curso de Chofer profesional.

En los casos en los cuales se haya dictado cursos especiales para la fuerza
publica se exigird los mismos requisitos sefialados para la obtencién de la licencia
tipo ¢ por primera vez, mas los constantes en la NOTA que antecede.

13.11 ASCENSO DE CATEGORIA DE LAS LICENCIAS PROFESIONALES TIPO “C”
ALA“D” YDE LA “D” ALA“E”

13.11.1 Licencia anterior o certificacion de licencia.

13.11.2 Cédula de ciudadania y certificado de votacién (copias)

13.11.3 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.11.4 Aprobar los examenes médicos, tedrico - practicos y psicotécnicos.

13.11.5 Haber permanecido dos afios en la categoria anterior.

13.12 LICENCIAS DE CONDUCIR TIPO F

13.12.1 Edad 18 afios.

13.12.2 Cédula de ciudadania.

13.12.3 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.12.4 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en
caso de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)
13.12.5 Record Policial (de no poseer antecedentes personales)

13.12.6 Certificado de Votacion.

13.12.7 Titulo de Conductor no profesional otorgado por una Escuela de Conduccion
aprobada por la Comision Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial.
13.12.8 Permiso de aprendizaje

13.12.9 Carné de discapacitado otorgado por el CONADIS.

13.12.10 Aprobar los examenes médicos, tedrico - practicos y psicotécnicos.

13.13 LICENCIAS DE CONDUCIR TIPO G

13.13.1 Edad 18 afios.

13.13.2 Cédula de ciudadania y certificado de votacion.

13.13.3 Certificado de Instruccién Primaria.
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13.13.4 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.13.5 Carné de tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en
caso de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)
13.13.6 Record Policial (de no poseer antecedentes personales)

13.13.7 Titulo Profesional otorgado por SOMEC o FEDESOMEC, de acuerdo a su
especialidad, En caso de que el titulo sea otorgado por SOMEC, se exigird una
certificacion emitida por FEDESOMEC.

13.13.8 Aprobar los examenes médicos, tedrico - practicos y psicotécnicos.

13.14 RENOVACION DE LICENCIAS CATEGORIA TIPO A-B-F

13.14.1 Licencia anterior.

13.14.2 Cédula de ciudadania y Certificado de votacion (copias).

13.14.3 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.14.4 Aprobar los examenes médicos, tedrico - practicos y psicotécnicas.

13.15 RENOVACION DE LICENCIAS CATEGORIA TIPO C-D-E-G

13.15.1 Licencia anterior.

13.15.2 Cédula de ciudadania y certificado de votacién (copias)

13.15.3 Dos fotografias tamafio carne a color y actualizadas.

13.15.4 Copia certificada de la ficha de origen o de renovacion de la licencia de conducir
13.15.5 Aprobar los examenes médicos, tedrico - practicos y psicotécnicos.

Nota: NO se solicitara la copia certificada de la ficha de origen si el beneficiario
cuenta con el fisico de su licencia original caducada y consta en la base de datos

(pantalla), en todo el resto de los casos se debe solicitar este requisito.

13.16 RENOVACION DE LICENCIAS TIPOS A, B, C, D, E, F, Y G, POR PERDIDA.

En caso de pérdida de las licencias para conducir se puede obtener el documento, previo
el cumplimiento de los siguientes requisitos:

13.16.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

13.16.2 Certificado de que no se encuentra retenida la licencia en ningun Juzgado de
Transito del lugar en que el titular tenga su domicilio.

13.16.3 Certificacion de licencia.

13.16.4 Pago de los valores correspondientes.

13.16.5 Copias de la cédula y certificado de votacion.

13.16.6 Copia certificada de la ficha de origen o ultima renovacion.

13.17 PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE CERTIFICACIONES DE
LICENCIA CON FICHAS CERTIFICADAS

13.17.1 En los trdmites de renovacion de licencias no profesionales por perdida y cuyo
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usuario se encuentre registrado en el sistema informatico de la Base Nacional de Datos
de la Comision Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial; los Jefes de
Titulos Habilitantes de Transito, exigiran a mas de los requisitos establecidos en la Ley, la
copia certificada de la ficha de origen o renovacion de la licencia de conducir, la misma
que sera expedida por la Comisién Provincial, o en la Seccion de Archivo, Estadistica y
Microfilm de la CNTTTSV.

13.17.2 Para todos los casos de renovacion y por perdida de licencias tipo C o de
categorias superiores registradas en el sistema informatico de la Comision Nacional de
Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y no sea posible encontrar la ficha de
origen o renovacion, se exigira una certificacion otorgada por el Sindicato de Choferes
Profesionales en el que se realiz6 el curso de capacitacion; y una certificacion de las
Comisiones Provinciales de constar en los listados correspondientes. En caso de que
estas Comisiones Provinciales no cuenten con estos listados se requerira dicha
Certificacién a la Secretaria General de la Comision Nacional de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial, asi como la presentacion de una Declaracion Juramentada de
la legal obtencién de la licencia.

13.17.3 En los casos de renovacion de licencias por perdida en que los conductores que
posean licencias tipo B y se encuentren en la Base Nacional de Datos de la Comision
Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y no sea posible ubicar la
ficha de origen o renovacion de su licencia. la Comision Provincial respectiva a través del
Jefe de Titulos habilitantes de transito, realizard una exhaustiva investigacion en cuyo
informe se establecerd si existen los documentos de respaldo que sirvieron de base para
el otorgamiento de la licencia. Con el informe juridico correspondiente se continuara con
el tramite pertinente.

13.17.4 Para los casos en que los conductores posean la licencia caducada tipo B, y no
conste en el sistema informatico de la CNTTTSV y no exista documentacion de respaldo
en las Comisiones Provinciales, y Archivo Central de la CNTTTSV, para el ingreso a la
Base de Datos de la CNTTTSV se exigira lo siguiente:

13.17.5 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

13.17.6 Original de la licencia de conducir

13.17.7 Copia de la licencia debidamente certificada ante Notario o Juez de lo Civil.
13.17.8 Declaracion juramentada realizada ante el notario publico sobre la originalidad y
legalidad de los documentos presentados para la obtencién de la licencia.

13.17.9 Informe técnico documento logico realizado a través del Departamento de

Criminalistica de la Policia Judicial a fin de determinar la veracidad del documento
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presentado.

13.17.10 Informe Juridico en caso de asi requerirlo el Jefe de Titulos Habilitantes de
Transito.

13.17.11 Para aquellos casos en que las personas acuden a obtener la licencia por
primera vez y constan en el sistema informético de la Comision Nacional de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial, el Jefe de Titulos habilitantes de transito, realizara
una exhaustiva investigacion en cuyo informe se establecera si existen los documentos
de respaldo que sirvieron de base para el otorgamiento de la licencia. Con el informe
juridico correspondiente se continuara con el tramite pertinente.

13.17.12 Para aquellos casos en que las personas acuden a obtener la licencia de chofer
profesional por primera vez de afios anteriores al 2003, se solicitara lo siguiente:

13.17.13 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

13.17.14 Original o copia debidamente certificada del Acta de Grado o del Titulo de
chofer profesional.

13.17.15 Edad 18 afios.

13.17.16 Cédula de ciudadania y Certificado de votacion (copias)

13.17.17 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja, Centro de Salud y en
caso de no existir ninguno de estos centros, se aceptara de un Laboratorio Particular)
13.17.18 Dos fotografias tamafio carné a color y actualizadas.

13.17.19 Record policial (de no poseer antecedentes personales)

13.17.20 Instruccién Primaria

13.17.21 Certificacion extendida por el Sindicato de Choferes Profesionales respectivo,
gue fue legalmente matriculado y graduado, y el listado con la némina de los alumnos
donde conste el interesado.

13.17.22 Aprobar los examenes médicos, tedrico - practicos y psicotécnicos.

13.17.23 Permiso de Aprendizaje Tipo “C”.

13.17.24 Refrendacion Titulo Conductor Profesional (Especie Valorada $ 25,00).
13.17.25NOTA: EI Jefe Provincial de Titulos Habilitantes de Transito, de creerlo
pertinente solicitara un Informe Juridico a la Asesoria Juridica de la CNTTTSV, o
asesores Juridicos de sus respectivas jurisdicciones.

14 PERMISOS:

Las Comisiones Provinciales podran conferir las siguientes clases de permisos
provisionales:

14.1 DE APRENDIZAJE.

Es valido por noventa dias y se concede por una sola vez a las personas que se
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encuentran matriculadas y realizando el curso de conduccion de vehiculos a motor para

obtener el Titulo de conductor profesional y/o no profesional, en uno de los
establecimientos de capacitacion del Sindicato de Choferes Profesionales del Ecuador 6
en las Escuelas de capacitacién para conductores no profesionales.

El indicado permiso habilita la conduccion de vehiculos livianos en compafiia de un
instructor responsable, mientras se encuentre en proceso de formacion, previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

14.1.1 Ser mayor de 16 afios.

Nota: Siempre y cuando se cumpla con lo establecido en la ley sobre la emision de
permisos o licencias a menores adultos.

14.1.2 Peticién elevada por el representante de la escuela de capacitacién al Jefe
Provincial de Titulos Habilitantes de Transito de su jurisdiccién, adjuntando listado de los
alumnos matriculados

14.1.3 Haber cancelado los derechos correspondientes.

14.1.4 Para todos los efectos legales el permiso de aprendizaje no prueba por si mismo
la pericia del conductor

14.2 DE CONDUCCION.

14.2.1 Para Menor adulto.

14.2.1.1 Ser menor adulto (16-18 afos).

14.2.1.2 Cédula de ciudadania (copia).

14.2.1.3 Una fotografia tamafio carné a color y actualizada.

14.2.1.4 Carné del tipo de sangre (Policia Nacional o Cruz Roja).

14.2.1.5 Presentar una garantia bancaria por veinte y cinco remuneraciones basicas
unificadas, a favor de la Comision Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad
Vial, de las Comisiones Provinciales.

DE LAS GARANTIAS: El recaudador sera la persona responsable de receptar las
garantias bancarias y debera remitirlo al area financiera de la CNTTTSV a través
del Jefe de Titulos Habilitantes de Transito para su custodia y registro.

14.2.1.6 Solicitud de los padres o de quien ejerza la patria potestad del menor, dirigida al
Jefe de Titulos Habilitantes de Transito.

14.2.1.7 En forma obligatoria debe estar presente el interesado en obtener el permiso de
conduccién.

14.2.1.8 Los permisos de conduccion para menores adultos tienen validez hasta que el
beneficiario cumpla la mayoria de edad (18 afios) y se procederd a la entrega de la

garantia bancaria
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14.2.1.9 Copia Certificada del Titulo de conductor otorgado por la escuela de

capacitacion de conductores no profesionales.

14.2.1.10 Copia del permiso de aprendizaje

14.2.2 DE 30 DIAS POR PERDIDA DE LA LICENCIA.

También se concederan por una sola vez permisos de conduccion, a los titulares
de licencias que han extraviado el documento o el mismo se ha deteriorado. Estos
permisos tendran una duracion de treinta dias, para que en ese lapso pueda
obtener el duplicado.

Es obligacién de los Jefes de Titulos Habilitantes de Transito, verificar la identidad
del solicitante y la autenticidad de los documentos. Es indispensable la presencia
de quien solicita el permiso y debe cumplir los siguientes requisitos:

14.2.2.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

14.2.2.2 Certificacién de licencia e impreso, otorgado por el Archivo de la Comisién
Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial o por las Comisiones
Provinciales.

14.2.2.3 Denuncia de la pérdida de la licencia.

14.2.2.4 Cédula de ciudadania.

14.2.2.5 Una fotografia tamafio carné y actualizada.

14.2.3 PERMISO PROVISIONAL DE CIRCULACION.

Tendra una duracién de 30 dias y se concedera por una sola vez al propietario de
un automotor nuevo para que en ese lapso proceda a matricular el mismo.

El sefior Jefe de Titulos Habilitantes de Transito, previo a emitir el permiso de
circulacion debe verificar la procedencia legal del automotor mediante la
presentacion de los siguientes requisitos:

14.2.3.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

14.2.3.2 Cédula de ciudadania y certificado de votacion

14.2.3.3 Factura de la casa comercial y/o documentos de importacion.

14.2.3.4 Certificado de produccién nacional o certificado de matriculacion extendido por
la CAE.

14.2.3.5 Constatacion fisica del vehiculo.

NOTA: Los sefiores Jefes Provinciales de Titulos Habilitantes de Transito,
también otorgaran el Permiso de Circulacion Provisional, hasta por tres ocasiones
seguidas cuando los propietarios de vehiculos de servicio publico de pasajeros o

carga se encuentren realizando el tramite de cambio de servicio, propietario o
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unidad ante la Comision Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad

Vial o Comisiones Provinciales, considerando tiempo suficiente en el cual se
obtenga la resolucion pertinente por parte de dichos organismos a favor de los
interesados. La documentacion de respaldo para la extension de los Permisos se
archivara y servira de respaldo para fines de control.

15 CERTIFICACIONES DE LICENCIAS

Previa la presentacion de los documentos requeridos, los Jefes de Titulos Habilitantes de
Transito, y el Jefe del Departamento de Archivo, Estadistica y Microfilme de la CNTTTSV,
expediran las certificaciones de Licencias a Instituciones Publicas, Privadas, Juzgados de
lo Civil, Penal, Transito y Unidades Policiales, asi como al publico en general que lo
requieran.

REQUISITOS:

15.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

15.2 Original y copia de la licencia

15.3 Original y copia de la cédula (tramite personal)

15.4 POR PERDIDA

15.4.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

15.4.2 Declaracion Juramentada sobre la pérdida de la licencia realizada ante autoridad
competente.

15.4.3 Certificacion original de los Juzgados de Transito donde indique que la Licencia no
se encuentre retenida.

15.4.4 Copia de la cédula y certificado de votacion.

15,5 PARA TRAMITE JUDICIAL

15.5.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

15.5.2 Copia de la credencial del abogado

En caso de Orden de Autoridad competente, se requerira el oficio y/o
Providencia debidamente certificados; certificacion que serd otorgada a
través de oficio y no se obligara a adquirir la especie valorada.

16 FICHAS DE LICENCIAS

Previa la presentacion de los documentos requeridos, los Jefes de Titulos Habilitantes de
Transito, y el Jefe del Departamento de Archivo, Estadistica y Microfilme de la CNTTTSV,
expediran las copias certificadas de las fichas de licencias para el ingreso de datos en el
Centro de Cémputo de la CNTTTSV, asi como para todo tramite que el sefior usuario lo

requiera.

REQUISITOS:
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16.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

16.2 Copia de la cédula

16.3 Datos sobre el lugar, afio y tipo de licencia que ha obtenido

16.4 PARA TRAMITE JUDICIAL

16.4.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

16.4.2 Copia de la credencial del abogado

En caso de Orden de Autoridad competente, se requerird el oficio y/o
Providencia debidamente certificados.

17 COPIAS DE MICROFILM

Para la emision y certificacion de copias microfimadas de documentos de
respaldo de origenes de vehiculos como son: facturas, contratos de compraventa,
actas de remate, documentos de importacion, seran emitidos por el Departamento
de Archivo, Estadistica y Microfilme de la CNTTTSV, previo el cumplimiento de los
siguientes requisitos:

REQUISITOS:

17.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

17.2 Copia de la cédula del propietario.

17.3 Copia de la matricula.

18 PARA TRAMITE JUDICIAL

18.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00).

18.2 Copia de la credencial del abogado

En caso de Orden de Autoridad competente, se requerird el oficio y/o
Providencia debidamente certificados; certificaciéon que serd otorgada a
través de oficio y no se obligard a adquirir la especie valorada.

19 RECOMENDACIONES GENERALES PARA EL PROCESO DE MATRICULACION
VEHICULAR DEL 2009

19.1 Las Matriculas para los vehiculos de servicios: particular, publico, comercial y por
cuenta propia tendran una validez de cuatro afios siempre y cuando los vehiculos
hubiesen sido matriculados antes de la publicaciébn de la nueva Ley Organica de
Transporte Terrestre, Transito Y Seguridad Vial, caso contrario y de acuerdo a la Ley
antes indicada tendrd una validez de cinco afios, a excepcién de los vehiculos de
Internacion Temporal que tendran una validez de un afio.

19.2 Queda terminantemente prohibido el mal uso de los certificados de revision e

impronta. Seran responsables: el Jefe de Titulos Habilitantes de Transito, y el Revisor de
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Vehiculos y demas funcionarios involucrados en el proceso.

19.3 El original de la revision e impronta y de identificacion vehicular junto con los
otros documentos se archivara de acuerdo a las normas existentes, a fin de que Auditoria
realice la revision de los documentos cuando lo crea necesario.

19.4 A partir del presente afio y debido al nuevo proceso de matriculacion, los
documentos de respaldo para el archivo estaran constituidos por un original que sera
para el archivo de la respectiva Comision Provincial y una copia que deberd ser remitida
al archivo central de la CNTTTSV.

19.5 Los Jefes de Titulos Habilitantes de Transito y personal que participa en el
proceso seran los responsables disciplinaria, administrativa, civil y penalmente de la
matriculaciéon de un vehiculo, por lo tanto, deberan personalmente verificar que coincidan
todos los datos, documentos y demas requisitos establecidos en la Ley Orgéanica del
Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y en el presente Manual.

19.6 Para la verificacibn de la originalidad de los sistemas de identificacion,
marcaciones, remarcaciones y la licita procedencia de los automotores se sujetaran al
procedimiento establecido en el Reglamento de Remarcaciones del Sistema de
Identificacién Automotriz, publicado en el R.O. No. 79 de fecha 12 de mayo del 2003.

19.7 Para los casos de matriculacién de vehiculos con dacién en pago y de aporte para
conformacion de compafias y empresas se debe requerir los respectivos informes
juridicos por parte de los departamentos correspondientes de la Comisién Nacional o de
las Comisiones Provinciales.

19.8 En relaciéon al pago del impuesto al rodaje solicitado por cada uno de los
Municipios, o la tasa para el mantenimiento de las vias de los Consejos Provinciales, las
Comisiones Provinciales prestaran la colaboracién pertinente, debiendo informar a los
sefiores representantes de los Municipios o Consejos Provinciales, que presten las
facilidades del caso y que en lo posterior se realicen convenios con el SRI, para que
dichos pagos se realicen directamente a través de los Bancos debidamente autorizados.
19.9 Para el cambio de caracteristicas de los vehiculos, como modificaciones de
carrocerias y otros elementos para usos especiales que afecten la identidad o avalto del
vehiculo deberan observarse las siguientes normas:

19.9.1 El propietario, en forma previa al cambio, debera solicitar la correspondiente
autorizacion de la Comision Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial,
de los Jefes Provinciales de Titulos Habilitantes de Trénsito del pais.

19.9.2 Una vez efectuados los cambios, el propietario comunicara el particular a la

Comisiéon Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, a los Jefes
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Provinciales de Titulos Habilitantes de Transito, en su respectiva jurisdiccion, quienes

dispondran que en la matricula se ingrese la informacion relacionada con los cambios de
las caracteristicas de los vehiculos, previo la presentacion de las copias de las facturas
correspondientes para lo cual en caso necesario se coordinara con el sefior Director de la
Unidad de Gestion Tecnoldgica.

19.9.3 El propietario informara también al Servicio de Rentas Internas sobre el costo de
los cambios efectuados, para lo que adjuntara copia de las correspondientes facturas. Tal
informacién sera considerada para la modificacion del avalio del siguiente afio de aquél
en el que se realiz6 el cambio. Art. 4 del Reglamento Impuesto Anual vehiculos, R. O.
No. 460, del 23-nov-2001.

19.10 La revision vehicular tiene el objeto de comprobar y certificar el buen uso y estado
de funcionamiento del motor, del sistema de frenos, embrague, eléctrico y de toda clase
de luces internas y externas de los mismos; de la caja de cambios, del tablero de control
y mandos del limpia parabrisas, del chasis y carroceria y el nivel de tolerancia de
contaminacion ambiental.

19.11 En caso de pérdida o deterioro del Documento de Circulacién Vehicular (sticker),
se procedera a entregar otro previo la presentacion de los siguientes requisitos:

e Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $ 1.00)

e Cancelacion del valor de la Especie. (USD. 36)

e Denuncia ante autoridad competente (Intendente o Comisarios de Policia).

e Copias de la matricula, y cédula de ciudadania.

19.12 En caso de pérdida para los conductores tipo G se exigira el titulo de conductor
otorgado por SOMEC y FEDESOMEC, en el que conste su especialidad. En el caso que
el titulo sea otorgado por SOMEC, se exigira una certificacion emitida por FEDESOMEC.
(Art. 48 Reglamento de Titulacién de Operadores).

19.13 Para los permisos de aprendizaje otorgados antes de diciembre 2001, con los
que se solicite la obtenciébn de una licencia tipo B, se exigird el informe juridico
correspondiente para recomendar lo correspondiente.

19.14 Para el presente afio todo pago realizado para la Comisién de Transito del
Guayas, solo se considerara el valor de $ 36,00 en el caso de renovacion de vehiculos y
$ 31, para el caso de renovacion de motocicletas; para vehiculos nuevos $ 57,00 y motos
$ 45,00 y de los valores restantes se realizara la respectiva re liquidacion segun el
desglose de la CNTTTSV.

19.15 Para la Matriculacion de vehiculos de todos los servicios, clases y tipos o para la

entrega del Documento de Circulacion Vehicular, se exigird la presentaciéon del original
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del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito, SOAT, que ser& devuelto al propietario

y para efectos e archivo se anexara una copia.

19.16 En el caso que los propietarios de vehiculos (1) de produccion nacional o
importados que van a matricular por primera vez, y que hayan perdido la Factura
Comercial, deberdn presentar copia certificada de la misma Casa Comercial y la
respectiva denuncia ante el Intendente o Comisario de Policia; y, (2) en el caso de
vehiculos importados directamente por el propietario deberdn presentar copia certificada
de la factura comercial por parte de la autoridad competente (Notario Publico), mas la
respectiva denuncia ante el Intendente o Comisario de Policia. En ambos casos también
se presentard una Declaracién Juramentada, ante autoridad competente (Notaria Publica
o Juez de lo Civil) sobre la perdida de la Factura Comercial con las caracteristicas del
vehiculo.

20 PERMISOS PARA VIDRIOS POLARIZADOS

Para la obtencion de especie valorada del uso de vidrios obscuros o polarizados por
prescripcion médica los interesados deben presentar los siguientes documentos:

20.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00), dirigida al sefior Jefe
Nacional de Titulos Habilitantes de Transito.

20.2 Copia de la matricula del vehiculo de su propiedad.

20.3 Copia de la licencia de conducir.

20.4 Certificado médico otorgado por un especialista y ratificado por la Direccion
Nacional de Salud de la Policia Nacional. o el Médico del Comando Provincial de la
Policia Nacional.

20.5 Certificado de antecedentes personales (de no poseer antecedentes penales).
20.6 Copia de la cédula de ciudadania y certificado de votacion

20.7 Pago de la especie valorada

NOTA.- Este tramite se realizard ante la Comision Nacional de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial o las Comisiones Provinciales a nivel
nacional, a excepcion de la provincia del Guayas. En el caso de que la peticién
sea realizada ante una Comision Provincial, los documentos incluidos el pago de
la especie valorada se remitiran a la CNTTTSV, para el trdmite correspondiente.
21 PERMISO DE FUNCIONAMIENTO PARA MECANICAS

Las Comisiones Provinciales de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial
concederan a partir del presente afio en forma obligatoria los permisos de funcionamiento
en especie valorada a los talleres de mecanica automotriz, y afines dentro de su

respectiva jurisdiccion, para lo cual se aplicara estrictamente el siguiente procedimiento.
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21.1 Solicitud mediante especie valorada de inspeccion de los propietarios,

arrendatarios, a los Jefes de Titulos Habilitantes de Transito, en el que se adjuntara el
certificado del Municipio, el carné profesional otorgado por la Junta Nacional de Defensa
del Artesano y el carné gremial que expide la Federacion Nacional de Maestros
Mecanicos y Conexos del Ecuador.

21.2 Se debe verificar el cumplimiento de los siguientes requisitos:

21.2.1 Certificado del Municipio de la respectiva jurisdiccién, en el que establezca si el
lugar donde va a funcionar el taller de mecanica automotriz, es el adecuado y determine
las normas de seguridad, prevencién de incendios e higiene industrial para proteccion del
medio ambiente.

21.2.2 Que el espacio fisico tenga un area minima de 300 m2., en el caso de
automotores livianos y para los vehiculos pesados un area de 1000 m2.

21.2.3 Cada é&rea debe tener un cerramiento que brinde las seguridades necesarias. El
piso debe estar cubierto con lastre u otro material para una buena imagen.

21.2.4 Debe disponer de un galpén cubierto para una capacidad minima de tres
vehiculos o0 més.

21.2.5 Contar con: Oficina, bodega y bafio con lavamanos; y

21.2.6 La puerta de acceso al taller debe brindar las seguridades necesarias.

21.3 Alainspeccion del taller deberan concurrir un delegado de la Comision Provincial
de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, un delegado sea de la Federacion
Nacional de Maestros Mecanicos, Artesanos y Conexos del Ecuador o de cualquier filial
de la respectiva jurisdiccion. Se dejara constancia en un acta que sera elaborada en un
plazo méaximo de 24 horas. (Resolucion No. 008-DIR-00-CNTTT.)

21.3.1 En caso de que una mecanica no cumpla con los requisitos exigidos en el
presente numeral se procederd al cierre de la misma para cuyo efecto se coordinara con
la Intendencia o Comisaria de Policia, y Teniente Politico.

21.3.2 El permiso de funcionamiento de mecanicas sera mediante especie valorada y
tendra una validez de un afo, a partir de la fecha de expedicion.

22 REQUISITOS PARA EL OTORGAMIENTO DE SALVOCONDUCTOS A
VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO PARA REALIZAR VIAJES FUERA DE SU
CAMPO DE OPERACION

Los Jefes de Titulos Habilitantes de Transito, extenderan salvoconductos para vehiculos
con permiso de operacion para servicio Escolar e Institucional, Interprovincial o
intercantonal, previo el cumplimiento de los siguientes requisitos

22.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00), dirigida al sefior Jefe de
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Titulos Habilitantes de Transito.

22.2 Datos de la gira; lugar de destino, fecha de salida y retorno, listado de pasajeros
22.3 Matricula o documento de circulacion vehicular afio 2009.

22.4 Permiso de operacion vigente, original y copia

22.5 Licencia o licencias de los conductores vigentes para el tipo de vehiculo solicitada,
(originales y copias)

22.6  Matricula del vehiculo vigente, (original y copia). Los vehiculos deben ser a partir
del afio 1995 y su capacidad no debe ser inferior al nUmero de pasajeros transportados.
22.7 Podliza de seguros de responsabilidad del vehiculo con montos similares al SOAT
y vigente en el periodo solicitado.

22.8 En los Cantones que cuenten con Centros de Revisién Vehicular operando se
exigira el certificado de revision vehicular por el periodo solicitado, original y copia.

22.9 En los cantones que no cuenten con centros de revision se realizara en forma
exhaustiva la verificacion fisica-mecéanica del vehiculo, para determinar su 6ptimo
funcionamiento.

22.10 Contrato de prestacion de servicio entre la institucién y el transportista, original y
copia

En aquellos casos que se soliciten copias, estas deben ser comprobadas con los
originales y estos se le devolveran al peticionario.

23 REQUISITOS PARA EL OTORGAMIENTO DE SALVOCONDUCTOS A
VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

El Jefe Provincial de Titulos Habilitantes de Pichincha extendera salvoconductos para
vehiculos con permiso de operacién para servicio Escolar e Institucional, Interprovincial o
intercantonal, tras verificar que se cumpla los siguientes requisitos

23.1 Solicitud de Tramite Unica (especie valorada $1.00), dirigida al sefior Jefe
Provincial de Titulos Habilitantes de Transito.

23.2 Datos de la gira; lugar de destino, fecha de salida y retorno, listado de pasajeros
23.3 Matricula o documento de circulacion Vehicular afio 2009.

23.4 Licencia o licencias de los conductores vigentes para el tipo de vehiculo solicitada,
(originales y copias)

23.5 Matricula del vehiculo vigente, (original y copia). Los vehiculos deben ser a partir
del afio de 1995 debe tener una antigiiedad menor a 7 afios y su capacidad no debe ser
inferior al nUmero de pasajeros transportados

23.6 Podliza de seguros de responsabilidad del vehiculo con montos similares al SOAT

y vigente en el periodo solicitado
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23.7 La certificacion de condicion legal y mecénica de la Unidad otorgada por la
EMSAT.
23.8 Contrato de prestacion de servicio entre la institucion y el transportista, original y

copia

En aquellos casos que se soliciten copias, estas deben ser comprobadas
con los originales y estos se le devolveran al peticionario.

24 DISPOSICIONES GENERALES

24.1 Los Jefes Provinciales de Titulos Habilitantes de Transito en sus jurisdicciones
informaran a los propietarios de vehiculos que el pago de impuestos, tasas y revisiones
técnicas vehiculares se continuaran realizando en forma anual, a excepcion de los
vehiculos publicos que deben ser revisados en forma semestral.

24.2 Los Jefes Provinciales de Titulos Habilitantes de Transito deben dar soluciones a
los casos de matriculacion de vehiculos y licencias no contemplados en el presente
Manual, y Unicamente en casos especiales remitiran al Jefe Nacional de Titulos
Habilitantes Transito para criterio por parte del Departamento de Asesoria Juridica, a
excepcion de aquellas Comisiones Provinciales que cuentan con Departamento Juridico,
supervisando que se cumplan con los procedimientos determinados en la Ley Organica
de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y su Reglamento.

24.3 Los Revisores de documentos verificaran que se cumpla con todos los requisitos y
formalidades exigidos en el presente Manual y se controlard que coincidan todos los
datos.

24.4 Los digitadores para realizar cualquier tipo de cambio en los datos de
identificacion de un vehiculo deben contar con los documentos de respaldo, debidamente
certificados.

245 Los tramites para la matriculacion, licencias y otros inherentes al servicio de
transito, deben ser realizados en forma personal o con poder especial realizado ante
autoridad competente.

24.6 Para la matriculacion de vehiculos nuevos importados o de produccion nacional
no se requerira el Certificado Aduanero de Matriculacién Vehicular o el Certificado de
Produccion Nacional, a excepciéon de aquellos vehiculos que hayan sido importados
antes del mes de agosto del 2006 que por diferentes causas no hayan sido matriculados,
los mismos que deben cumplir con los mencionados requisitos.

24.7 En las transferencias de dominio de los vehiculos, tanto el vendedor como el
comprador podran realizar el registro del traspaso en las Comisiones Provinciales, para lo

cual se presentara copia debidamente certificada del contrato de compra venta y las
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cédulas de ciudadania y certificados de votacién del vendedor y comprador, el digitador

procederd a registrar la novedad VENDIDO, en el sistema informatico para que de esta
manera el nuevo propietario matricule el vehiculo a su nombre.

24.8 Para el otorgamiento de licencias Tipo “C”, por primera vez, los Jefes de Titulos
Habilitantes de Transito, verificaran que el usuario conste en los listados que son remitos
por el Comision Nacional de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial.

24.9 Las Notas de Venta de vehiculos deben reunir los mismos requisitos que constan
en las facturas comerciales, de conformidad de lo establecido al Reglamento de
Facturacion.

24.10 Mediante Decreto Ejecutivo No.- 2119 en el Registro Oficial No.- 421 de 20 de
diciembre de 2006, se expidié el Reglamento para el Seguro Obligatorio de Accidentes de
Transito, SOAT, el mismo que entrara en vigencia una vez que las autoridades
competentes dispongan su aplicabilidad, de lo cual el sefior Director Nacional de Transito,
hara conocer oportunamente a los sefiores Jefes Provinciales y Subjefes de Transito del
pais.

24.11 Lo que no se contemple en el presente Manual, se sujetara a lo determinado en la
Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y su Reglamento.

24.12 Las Comisiones Provinciales llevaran el libro de registro de los vehiculos retenidos
por motivos de transito, que serviran para el cobro del Servicio de Garaje. Adicionalmente
llevaran las hojas de ingreso y egreso de vehiculos para fines de control.

24.13 Las Comisiones Provinciales llevaran registros para el control del consumo de
combustible y mantenimiento individual de los vehiculos asignados a éstas.

La presente resolucién entrar4 en vigencia a partir de la presente fecha, sin
perjuicio de su publicacién en la Orden General.

Comuniquese y publiguese.- Dado y firmado en la ciudad de San Francisco de

Quito, Distrito Metropolitano a los... dias del mes de diciembre del 2009.

DIRECTOR EJECUTIVO DE LA COMISION NACIONAL DEL TRANSPORTE
TERRESTRE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
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3.1.6. PRECIO DE LAS ESPECIES VALORADAS DE TRANSITO ANO 2009
CODIGO ESPECIES PRECIO
13.01.06.100 |LICENCIAS NUEVAS
13.01.06.101 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO A 35,00
13.01.06.102 [LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO A ESPECIAL 35,00
LICENCIA DE CONDUCTOR TIPOB ¢ 40,00 PAL AA
13.01.06.103 — 3/10
13.01.06.104 |[LICENCIA DE CONDUCTORTIPOC — 50,00 AA 2/10
13.01.06.105 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO D 50,00
13.01.06.106 | LICENCIA DE CONDUCTORTIPO E 50,00
13.01.06.107 | LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO E ESPECIAL 50,00
13.01.06.108 [LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO F — 35,00 AA 5/10
13.01.06.109 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO G 50,00
13.01.06.200 [PERMISOS
13.01.06.201 | PERMISO APRENDIZAJE LICENCIA TIPO A 12,00
13.01.06.202 | PERMISO APRENDIZAJE LICENCIA TIPO B 12,00
13.01.06.203 [ PERMISO APRENDIZAJE LICENCIA TIPO C 17,00
13.01.06.204 | PERMISO APRENDIZAJE LICENCIA TIPO F 12,00
13.01.06.205 | PERMISO PROVISIONAL DE CONDUCCION 8,00
13.01.06.206 [ PERMISO PROVISIONAL CONDUCCION MENOR 107,00
13.01.06.207 | PERMISO PROVISIONAL DE CIRCULACION 14,00
13.01.06.208 | PERMISO FUNCIONAMIENTO MECANICAS 21,00
13.01.06.209 | PERMISO DE VIDRIOS POLARIZADOS 42,00
13.01.06.300 |RENOVACIONES DE LICENCIA
13.01.06.301 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO A 35,00
13.01.06.302 |LICENCIA DE CONDUCTORTIPOB € 38,00 PM 3/3
13.01.06.303 [LICENCIA DE CONDUCTORTIPO E 38,00
13.01.06.304 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO F 35,00
13.01.06.305 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO G 38,00
13.01.06.400 |DUPLICADOS DE LICENCIA .
13.01.06.401 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO A 35,00
13.01.06.402 [LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO A ESPECIAL
13.01.06.403 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO B 38,00
13.01.06.404 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO C— 38,00 AA 4/10
13.01.06.405 |LICENCIA DE CONDUCTORTIPO D 38,00
13.01.06.406 [LICENCIA DE CONDUCTORTIPO E 38,00
13.01.06.407 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO E ESPECIAL
13.01.06.408 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO F 35,00
13.01.06.409 |LICENCIA DE CONDUCTOR TIPO G 38,00
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13.01.06.500 | RECARGOS LICENCIA

13.01.06.501 |RECARGO POR PRIMER DUPLICADO 3,00

13.01.06.502 | RECARGO POR SEGUNDO DUPLICADO 4,00

13.01.06.503 |RECARGO POR TERCER DUPLICADO 5,00

13.01.06.600 |CERTIFICADOS

13.01.06.601 |DE TITULO DE CONDUCTOR 4,50

13.01.06.602 |DE MATRICULAS DE ANOS ANTERIORES 4,50

13.01.06.603 |DE JUZGADOS (LICENCIA DE CONDUCIR) 4,50

13.01.06.604 |DE POSEER O NO VEHICULO 4,50

13.01.06.605 |DE NO GRAVAMEN O IMPEDIMENTO LEGAL 4,50

13.01.06.606 |DE TRASPASO DOMINIO VEHICULAR — 4,50 AA 7/10

13.01.06.607 | PARA COMPANIAS DE SEGUROS S.I.A.T. 4,50

13.01.06.608 | DE ORIGENES E HISTORIAL DE VEHICULOS 6,50

13.01.06.609 |RECORD POLICIAL DE CONDUCTOR 6,50
CERTIFICADO DE MATRICULA PARA UNIDAD DE

13.01.06.610 |[CARGA INTERNACIONAL 75,00
CERTIFICADO DE PROPIEDAD E HISTORIAL

13.01.06.611 |VEHICULAR — 4,00 AA 6/10

13.01.06.700 |DUPLICADOS DE MATRICULA

13.01.06.701 |DE MATRICULA DE VEHICULO 27,00

13.01.06.702 |DE MATRICULA DE MOTO — 22,00 AA 1/10

13.01.06.800 | VARIOS

13.01.06.801 |CAMBIO DE COLOR — 5,50 AA 6/10

13.01.06.802 | CAMBIO DE MOTOR 5,50

13.01.06.803 | CAMBIO DE TIPO-CLASE-CARACTERISTICA — 5,50 AA 7/10

13.01.06.804 |CAMBIO DE PROVINCIA 5,50
REFRENDACION TITULO CONDUCTOR

13.01.06.805 | PROFESIONAL 25,00

13.01.06.806 |SOLICITUD DE TRAMITE UNICA — 1,00 AA 8/10

13.01.06.807 |MICAS

13.01.06.808 |PELICULAS

13.01.11.100 |MATRICULAS DE VEHICULOS

13.01.11.101 |VEHICULOS NUEVOS PARTICULARES 27,00 PAM

13.01.11.102 |VEHICULOS NUEVOS SERVICIO PUBLICO 108,00
RENOVACION CON MATRICULA ANO ANTERIOR

13.01.11.103 |[PARTICULARES [4 27,00 PM 3/3
RENOVACION CON MATRICULA ANTERIOR DE

13.01.11.104 [SERVICIO PUBLICO ( CUATRO ANOS) 108,00
CAMBIO DE SERVICIO DE PARTICULAR A

13.01.11.105 |[PUBLICO 108,00
CAMBIO DE SERVICIO DE PUBLICO A

13.01.11.106 |PARTICULAR 27,00
DOCUMENTO DE CIRCULACION VEHICULAR

13.01.11.107 |ANUAL 36,00
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13.01.11.200 [CINTAS Y STICKER
13.01.11.201 [STICKER REVISADO 4,00
13.01.11.202 [CINTA TAXI AUTORIZADO 12,00
13.01.11.203 [CINTA RETROREFLECTIVA (por metro) 8,00
13.01.11.300 [MATRICULAS DE MOTOCICLETAS
13.01.11.301 |NUEVAS 22,00
13.01.11.302 [CON MATRICULA ANO ANTERIOR 22,00
13.01.11.400 [RECARGOS DE MATRICULA
13.01.11.401 [RECARGO POR ANO NO PAGADO 25,00
13.01.11.500 [REVISION ANUAL VEHICULAR
13.01.11.501 [VEHICULOS PARTICULARES 5,00
13.01.11.502 [VEHICULOS DE ALQUILER 5,00
13.01.11.503 [MOTOCICLETAS 5,00
14.02.99.100 [PLACAS
14.02.99.101 [NUEVAS DE VEHICULOS 17,00
14.02.99.102 [DUPLICADAS DE VEHICULOS — 17,00 AA 7/10
14.02.99.103 [NUEVAS DE MOTOCICLETAS 10,00
14.02.99.104 | DUPLICADAS DE MOTOCICLETAS 10,00

GRABACION DE SERIES PARA IDENTIFICACION
14.02.99.105 |DE UNIDADES DE CARGA INTERNACIONAL 40,00
13.01.08.100 [PERITAJES SIAT
13.01.08.101 |[TECNICO MECANICO 22,00
13.01.08.102 [DE HUELLAS Y VESTIGIOS 22,00
13.01.08.103 [RECONOCIMIENTO LUGAR DE LOS HECHOS 22,00
13.01.08.200 [SERVICIO DE ALCOHOTECTOR
13.01.08.201 [SERVICIO DE ALCOHOTECTOR 40,00
13.01.08.202 [PRUEBA DE ALCOHOLEMIA 40,00
13.01.08.300 [SERVICIO DE GARAJE
13.01.08.301 [LIVIANO 3,00
13.01.08.302 [ SEMIPESADO 5,00
13.01.08.303 [PESADO 7,00
13.01.08.304 [MOTOCICLETAS 1,00
13.01.08.400 [SERVICIO DE WINCHA
13.01.08.401 [LIVIANO 15,00
13.01.08.402 [ SEMIPESADO 25,00
13.01.08.403 [PESADO 30,00
13.01.08.404 [KILOMETRO RECORRIDO 3,00
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MULTAS

% PRECIO
17.04.05.100 |MULTAS DE CONTRAVENCIONES RBMUTG
17.04.05.101 |LEVES DE PRIMERA CLASE 5% 10,00
17.04.05.102 |LEVES DE SEGUNDA CLASE 10% 20,00
17.04.05.103 |LEVES DE TERCERA CLASE 15% 30,00
17.04.05.200 |MULTAS DE CONTRAVENCIONES GRAVES
17.04.05.201 | GRAVES DE PRIMERA CLASE 30% 60,00
17.04.05.202 | GRAVES DE SEGUNDA CLASE 40% 80,00
17.04.05.203 | GRAVES DE TERCERA CLASE 50% 100,00
17.04.05.300 | MULTAS DE CONTRAVENCIONES MUY GRAVES
17.04.05.301 | MUY GRAVE 100% 200,00

¢ Rubros a examinar dentro de la Auditoria de Gestion

— Rubros examinados en el Examen Especial

COMISION NACIONAL DE TRANSITO, TRANSPORTE TERRESTRE Y
SEGURIDAD VIAL

VALORES A COBRAR POR ANOS

NO MATRICULADOS ANO 2009

VALOR
ANOS MATRICULA RECARGO TOTAL
ANTERIORES 0,00 0,00 0,00
2000 12,00 2,20 14,20
2001 12,00 5,00 17,00
2002 15,00 20,00 35,00
2003 17,00 22,00 39,00
2004 22,00 22,00 44,00
2005 24,00 25,00 49,00
2006 33,00 25,00 58,00
2007 36,00 25,00 61,00
2008 36,00 25,00 61,00

VEHICULOS NUEVOS CON FACTURA DE DICIEMBRE DEL 2008

NO TIENEN RECARGO ANO 2008 $ 36
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TIENEN VALOR MATRICULA 2008
MOTOCICLETAS
ANOS VALOR RECARGO TOTAL
MATRICULA
ANTERIORES 0,00 0,00 0,00
2000 7,00 2,20 9,20

2001 7,00 5,00 12,00

2002 12,00 20,00 32,00

2003 15,00 22,00 37,00

2004 15,00 22,00 37,00

2005 15,00 25,00 40,00

2006 24,00 25,00 49,00

2007 31,00 25,00 56,00

VEHICULOS NUEVOS CON FACTURA DE ENERO A NOVIEMBRE
DEL 2008

VALOR RECARGO 2008 25,00
VALOR MATRICULA 2008 36,00
VALOR MATRICULA 2009 36,00
VALOR ANO 2009 97,00

NOTA: A ESTOS VALORES SE SUMARA LO CORRESPONDIENTE AL
DESGLOSE DEL ANO 2009 (PLACAS Y CERTIFICADO DE PROPIEDAD E
HISTORIAL VEHICULAR)

-89-



VE
6/11

RENOVACION MATRICULAS VEHICULOS PUBLICOS, COMERCIAL,

O POR CUENTA PROPIA

130111301 | MATRICULA VEHICULO 144,00
CERTIFICADO DE PROPIEDAD E HISTORIAL
130106611 | VEHICULAR 4,00

TOTAL DIRECCION DE TRANSITO

148,00

CAMBIO DE SERVICIO: DE PARTICULAR A PUBLICO, COMERCIAL O POR

CUENTA PROPIA.

130111301 | MATRICULA VEHICULO 144,00

140299101 | PLACAS 17,00
CERTIFICADO DE PROPIEDAD E HISTORIAL

130106611 | VEHICULAR 4,00

TOTAL CNTTTSV

165,00

CAMBIO DE SERVICIO: DE PARTICULAR/ESTADO/MUNICIPAL A

ALQUILER
130111101 | MATRICULA VEHICULO 36,00
140299101 | PLACAS 17,00
CERTIFICADO DE PROPIEDAD E HISTORIAL
130106611 | VEHICULAR 4,00
TOTAL CNTTTSV 57,00
PAGO ANUAL MATRICULACION VEHICULAR
MOTOCICLETAS
130111101 | MATRICULA VEHICULO 31,00
TOTAL CNTTTSV 31,00
VALORES ADICIONALES
VALORES A COBRAR POR ANOS NO
130111401 MATRICULADOS Y NO PAGADOS VEHICULOS | MOTOS
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DESGLOCE:

VE
7/11

PLACAS 17,00
CERTIFICADO DE PROPIEDAD E HISTORIAL

VEHICULAR 4,00

TOTAL 165,00

DESGLOCE DE MOTOS:

PLACAS 10,00
CERTIFICADO DE PROPIEDAD E HISTORIAL VEHICULAR 4,00
TOTAL 45,00
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RECARGOS DE MATRICULAS VEHICULOS
~ VALOR
ANOS MATRICULA RECARGO | TOTAL
1999 Y ANTERIORES 0,00 7,32 7,32
2000 12,00 2,20 14,20
2001 12,00 5,00 17,00
2002 15,00 20,00 35,00
2003 17,00 22,00 39,00
2004 22,00 22,00 44,00
2005 24,00 25,00 49,00
2006 33,00 25,00 58,00
2007 36,00 25,00 61,00
2008 36,00 25,00 61,00
RECARGOS DE MATRICULAS MOTOS
VALOR
ANOS MATRICULA | RECARGO TOTAL
1999 Y ANTERIORES 0,00 5,68 5,68
2000 7,00 2,20 9,20
2001 7,00 5,00 12,00
2002 12,00 20,00 32,00
2003 15,00 22,00 37,00
2004 15,00 22,00 37,00
2005 15,00 25,00 40,00

Para el depésito en el banco por re liquidacion de tasas de la CNTTTSV,

debe constar a mas del cédigo de pago, nUmero de cuenta, el nombre del

usuario de la matricula 'y la placa por el cual paga.

Para realizar las respectivas re liquidaciones se debe tomar en cuenta el
valor de la matricula y el recargo de afios anteriores; sobre todo cuando
existen vehiculos que solicitan el cambio de servicio y de vehiculos que no

han sido matriculados en afos anteriores.
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DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO DE LA C.N.T.T.T.S.V.
NOTA:

e Los vehiculos de remate, adjudicaciones y prescripciones que no se
encuentren matriculados en afios anteriores (qQue no posean registro de
placas, el calculo de la matricula se lo realizard desde la fecha del acta de
remate, la fecha de resoluciéon de la adjudicacién o la fecha de la sentencia

de la prescripcion, es decir se cobrara como que fueran vehiculos nuevos.

Los vehiculos de remate, adjudicaciones y prescripciones que se encuentren
matriculados en afios anteriores (que posean registro de placas) el calculo de la
matricula se lo realizara como renovacion con los recargos correspondientes para
lo cual se solicitar4 la copia certificada de la ultima ficha de matricula o de

acuerdo al registro que conste en la base de datos de la CNTTTSV.
NORMAS GENERALES PARA EL CONTROL DE ESPECIES VALORADAS

Las especies valoradas de la CNTTTSV seran elaboradas por el Instituto
Geografico Militar, Decreto Legislativo No.- 014 de la HONORABLE ASAMBLEA
NACIONAL CONSTITUYENTE, de 27 de marzo de 1967.

La impresion de las especies referidas en el parrafo anterior sera suscrita
oportunamente entre la CNTTTSV vy el Instituto Geografico Militar, a través del
Ministerio de Economia, para que mediante el Acuerdo Ministerial
correspondiente se proceda con la impresién de dichas especies por parte del
I. G. M., previo al inicio de los procesos de matriculacién y licencias.

El Director Ejecutivo de la CNTTTSV o su delegado, seran los facultados para
disponer la distribucion de las especies a nivel nacional. Para cuyo efecto cada
Jefe de Titulos Habilitantes de Transito de cada provincia realizara el
requerimiento de acuerdo a sus necesidades, al Custodio de las especies
valoradas y no valoradas, siendo los sefiores Recaudadores los uUnicos
responsables de retirar las especies valoradas de la oficina matriz de la

CNTTTSV, previa suscripcion del Acta de Entrega-Recepcion.
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Podran retirar dichas especies otras personas por causas debidamente

justificadas, y sustentadas por el Jefe de Titulos Habilitantes de Transito, y

Recaudador responsabile.

Los Recaudadores de las Comisiones Provinciales seran los responsables de la
custodia, registro, recaudacion, manejo, distribucion de las especies valoradas;
depositaran diariamente los valores por especies valoradas en la cuenta
denominada “TRANSITO NACIONAL” y en forma mensual remitiran a los
Departamentos de Contabilidad y Presupuesto de la CNTTTSV, el informe

financiero para su registro y control.

El Custodio de Especies Valoradas y no Valoradas de la CNTTTSV vy los
Recaudadores de las Comisiones Provinciales debera llevar en forma obligatoria
un KARDEX en archivo Excel, en el que llevaran los registros de ingresos y

egresos diarios de las especies valoradas y no valoradas.

En caso de detectarse errores en la impresion de la especie valorada y al ser
formularios continuos, el Recaudador elaborara un Informe al Jefe de Titulos
Habilitantes de Transito provincial, quien a su vez remitira dicha especie a la

CNTTTSV para que solicite la reposicion al IGM.

Los Jefes de Titulos Habilitantes de Transito controlaran y supervisaran el manejo
de las especies valoradas y tomara las medidas correctivas y preventivas para el
normal funcionamiento de las actividades; firmaran los Informes diarios de venta
de especies valoradas vy verificardn que éste sea igual a los depdsitos
respectivos; y emitiran por escrito las funciones que debe cumplir el personal
administrativo de su dependencia.

Cuando existan cambios de Jefes de Titulos Habilitantes, Recaudadores y mas
funcionarios se elaboraran las Actas de Entrega- Recepcion. Se tomard en cuenta
lo siguiente: especies valoradas, activos fijos, documentacion, Informes de

Auditoria.

El Director Ejecutivo de la CNTTTSV autorizara 